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Kollege, der den Vorfall beobachtet

(z.B. Fachlehrer; Pausenaufsicht)  bzw. anwesend ist, fordert die Beteiligten auf, den 
Vorfall schriftlich darzustellen/  führt Gespräch und protokolliert.

Schulleitung 

nur in besonderen Situationen wie 
Drogenmissbrauch, Gefahr für Leib 

und Leben; Akutsituationen; 
Kindeswohlgefährdung

Klassenleitung

wird informiert  

Schüler

stellt den Vorfall schriftlich dar - mit Unterschrift (Schüler schreiben selbst!)

Klassenleitung/ beteiligte Schüler + ggf. 
Beratungslehrer

Gemeinsames Gespräch/ Klärung des Vorfalls 

Klassenleitung

Dokumentation des 
Gesprächsverlaufs, getroffener 
Vereinbarungen, Maßnahmen

Klassenleitung

Gesprächsprotokoll in 
Schülerakte (Hängeregister)

Klassenleitung

Information der Eltern aller Beteiligten (Telefonat dokumentieren)

WICHTIG!  Opfereltern kontaktieren

Klassenleitung

Durchführung der Maßnahme  - abschließende Kontrolle  -


