Zalgcznik nr4d do Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycznego

PROCEDURY SZKOLNE W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW,
ORAZ W PRZYPADKACH NIEPRZESTRZEGANIA REGULAMINOW SZKOLNYCH

Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Wielowsi

Z dniem 1 wrze$nia 2022 r. weszla w zycie ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich,
ktéra zastgpita dotychczas obowiazujaca ustawe z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
Wsréd istotnych rozwiazan ustawy sa nowe kompetencje dyrektora szkoty, przewidziane w art. 4 ust. 4. ustawy 3. Dotychczas
Dyrektor szkoly byt zobowiazany zawiadamia¢ sad rodzinny w kazdej sprawie dotyczacej nieletniego. Od 1 wrzesnia 2022 r.
dyrektor szkoty, do ktorej nieletni uczeszcza, bedzie miat mozliwo$¢ podjecia oddziatywan wychowawczych we wlasnym
zakresie — bez konieczno$ci zawiadamiania sagdu rodzinnego lub Policji o przejawie demoralizacji lub popelnieniu przez
nieletniego na terenie szkoty czynu karalnego lub w zwigzku z realizacja obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki
(poza przestgpstwami §ciganymi z oskarzenia publicznego). Decyzja o zastosowaniu §rodkoéw oddziatywania wychowawczego
(pouczenie, ostrzezenie, przeproszenie pokrzywdzonego, przywrocenie stanu poprzedniego oraz wykonanie okreslonych prac
porzadkowych na rzecz szkoly) nalezy wylacznie do dyrektora szkoty. Na propozycje dyrektora szkoly wymagane jest
uzyskanie zgody rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz samego nieletniego. Jednak brak zgody wiaze si¢ z konsekwencjami
dla zainteresowanych — sprawe kieruje si¢ do sadu rodzinnego na standardowg §ciezke postepowania.

Przepis art. 4 ust. 4 ustawy nie wylacza zastosowania wobec nieletniego dziatan przewidzianych w statucie szkoty.

Podstawa prawna:

- Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu; Przestepczosci wsrod Dzieci

i Mlodziezy z dnia 13/.01.2004 r.

- Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24.10.2004 r. w sprawach metod

1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji

1 przestgpczos$ci nieletnich.

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r.
nr 6, poz. 69).

- Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH
999 - Pogotowie Ratunkowe,

998 - Straz Pozarna,

997 - Policja,

987 - Wojewodzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 - telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonow komorko
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1. Procedury postepowania w sprawie zasad organizacji i Swiadczenia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole

1.Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole udzielana jest na podstawie aktualnie obowigzujacego
rozporzadzenia w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
Koordynatorem pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest pedagog szkolny.

2.W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz
przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow, a takze w formie: zaj¢¢ rozwijajacych
umiejetnosci uczenia si¢; zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych; zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-
kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych
zaje¢ o charakterze terapeutycznym; zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia 1 zawodu;
zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia; porad i1 konsultacji; warsztatow.

3.Pomoc psychologiczno — pedagogiczna w szkole realizowana jest przez kazdego nauczyciela

w biezacej pracy z uczniem i polega w szczegdlnosci na dostosowaniu wymagan edukacyjnych

do mozliwosci psychofizycznych ucznia i jego potrzeb, rozpoznawaniu sposobu uczenia si¢ ucznia

1 stosowanie skutecznej metodyki nauczania; indywidualizacji pracy na zajgciach obowigzkowych

1 dodatkowych; dostosowanie warunkéw nauki do potrzeb psychofizycznych ucznia.

4.Wychowawca klasy jest koordynatorem wszelkich dziatah zwigzanych z organizacjg i $wiadczeniem
pomocy psychologiczno — pedagogicznej swoim wychowankom (prowadzi Teczk¢ wychowawcy

w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej) .

5.W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, odpowiednio
nauczyciel, wychowawca grupy wychowawczej lub specjalista niezwtocznie udzielaja uczniowi tej
pomocy w trakcie biezacej pracy z uczniem i informujg o tym wychowawce klasy.

6.Wychowawca klasy i koordynator organizuja pomoc psychologiczno-pedagogiczng w ramach
zintegrowanych dziatan nauczycieli, wychowawcoéw grup wychowawczych i specjalistow oraz biezace;j
pracy z uczniem. Dyrektor ustala Zalecane formy udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz
wymiar godzin, w ktorym poszczeg6lne formy beda realizowane. O tym informowany jest niezwtocznie
uczen i rodzic w formie pisemnej lub poprzez dziennik Librus.

7.Udziat ucznia we wskazanych formach pomocy wymaga pisemnej zgody rodzica. Trzykrotna
nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona na zajeciach dodatkowych upowaznia do skreslenia z listy uczestnikdéw
danych zajec.

8. Dyrektor za zgodg rodzicéw ucznia wystepuje do publicznej poradni z wnioskiem o przeprowadzenie
diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia w przypadku, gdy pomimo udzielane;j
uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole nie nastgpuje poprawa jego funkcjonowania.
9. Diagnozy psychologiczno-pedagogicznej ucznia dokonuje si¢ na wniosek rodzicoOw, ucznia,
nauczyciela, wychowawcy w szkole, zawsze po wyrazeniu zgody na badanie przez rodzica/opiekuna
dziecka.

10. Szkota, na prosbe rodzica, moze ustali¢ z PPP termin badania, po czym pedagog szkolny informuje
rodzicoéw o wyznaczonym terminie w rozmowie indywidualnej ( zapisanej w dzienniku ) lub pisemnie.
Pedagog informuje rodzica o zasadno$ci przekazania szkole opinii/orzeczenia po badaniu.
11.Rodzic/uczen dostarcza opini¢/orzeczenie do sekretariatu szkoly. Dokument zostaje opieczgtowany
datag wptywu. Oryginat lub kserokopie umieszcza si¢ w rejestrze gtownym . Sekretarz szkoty przekazuje
kserokopi¢ do koordynatora pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz do teczki Opinie/Orzeczenia
w sekretariacie szkoly. Kazdorazowo, jezeli wynika to z tresci opinii/orzeczenia, wszyscy nauczyciele
uczacy dziecko majg wglad do teczki Opinie/Orzeczenia w sekretariacie szkoty. W kazdym innym
przypadku, gdy opinia jest dostarczona do wychowawcy, pedagoga szkolnego lub nauczyciela musi by¢
ztozona w sekretariacie szkoty.

12.Wychowawca lub koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej odnotowuje w dzienniku
krotka informacje dotyczaca wskazan 1 zorganizowanych form pomocy.

13. W razie stwierdzenia w opinii z PPP u ucznia potrzeby Dostosowania wymagan edukacyjnych
koordynator i nauczyciele przygotowuja stosowne do opinii /orzeczenia wymagania, z ktorymi nastepnie
zapoznaja ucznia i rodzica. Dostosowane wymagania, podpisane przez nauczycieli uczacych dane
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dziecko, sg wiaczone do dokumentacji ucznia (Teczka Indywidualna) znajdujacej si¢ u pedagoga
szkolnego.

14.Warunki organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki nad uczniem posiadajagcym orzeczenie

o potrzebie ksztatcenia specjalnego szkota organizuje na podstawie aktualnego rozporzadzenia
dotyczacego ucznidow niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie, zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym.

2.Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze i podejmujacym
zachowania ryzykowne(w tym samookaleczenia, uzaleznienie od $rodkoéw narkotycznych, mediow
elektronicznych)

1.Wychowawca ma obowigzek systematycznego monitorowania sytuacji szkolnej 1 rodzinnej uczniow.
2.Wychowawca podejmuje dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania problemow
szkolnych ucznia.

3.Wychowawca/ nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4.W przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem wychowaweca inicjuje spotkanie
z innymi nauczycielami, celem uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow
wychowawczych.

5.Wychowawca, w porozumieniu z nauczycielami, specjalistami i rodzicami opracowuje plan w celu
przezwycigzenia trudnosci i probleméw ucznia. Dyrektor moze pojaé decyzje o powolaniu Zespotu
Interwencji Kryzysowe;.

6.Pedagog we wspolpracy z wychowaweca klasy przeprowadza diagnoze problemoéw wychowawczych

1 emocjonalnych ucznia.

7.W razie koniecznos$ci wychowawca/pedagog szkolny wystepuje do rodzica o przeprowadzenie

badan w poradni specjalistycznej np. Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, czy Poradni Zdrowia
Psychicznego rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

8.W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni specjalistyczne;,

a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg
dotyczaca postgpowania z uczniem agresywnym.

9.Na spotkaniu zespolu wychowawczego wychowawca /pedagog szczegdtowo zapoznaje nauczycieli
z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien.

10. Wychowawca, nauczyciele, pedagog podejmuja dzialania na rzecz pomocy uczniowi— zgodnie

z zaleceniami poradni specjalistycznej lub wstepnej diagnozy pedagoga szkolnego, terapeuty
pedagogicznego.

3.Usprawiedliwienia nieobecnos$ci

1. Usprawiedliwienia przyjmowane s3 w przeciagu 1 tygodnia od momentu powrotu ucznia do szkoty.
2. Wychowawca respektuje zwolnienie lekarskie, usprawiedliwienia napisane w cato$ci przez rodzicow
oraz usprawiedliwienia dokonane osobi$cie przez matke, ojca lub prawnego opiekuna.

3. Jezeli uczen samowolnie opuscil zaj¢cia szkolne, wychowawca nie moze uwzglednié
usprawiedliwienia tych godzin wystawionych ani przez rodzicow ani przez lekarza.

4. Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa ponad tydzien, rodzice zobowiazani sa do powiadomienia szkoty

0 jej przyczynie.

5. Zwolnienie ucznia oraz usprawiedliwienie jego nieobecnosci nastepuje na podstawie pisemnego
zwolnienia/usprawiedliwienia wystawionego przez rodzica/opiekuna na oddzielnej kartce ztozonej

do wychowawcy klasy lub innego nauczyciela , z ktéorym uczen ma mie¢ w danym dniu zajecia.

6. Zwolnienia / usprawiedliwienia przechowuje wychowawca w osobnej kopercie na dany rok szkolny.
7.Wychowawca umozliwia rodzicom wglad do zwolnief/usprawiedliwien na spotkaniach
indywidualnych lub zbiorowych.

4.Procedura postepowania w przypadku wagarujacego ucznia
Ponizsze czynnos$ci nalezy podja¢ w przypadku ucznia, ktéry bez usprawiedliwienia:
» trzy razy z rzgdu opuszcza zajecia z tego samego przedmiotu (nauczyciel przedmiotu zgtasza
ten fakt wychowawcy)
» opuszcza pely tydzien zajec,




» opuszcza poszczegolne dni; czynnos$ci nastepuja w tym wypadku po uplywie 2 tygodni od
pierwszego dnia absencji

1. Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicéw 1 umawia si¢ z nimi na spotkanie osobiste.
Sporzadza notatke dotyczaca wykonania telefonu i rozmowy z rodzicem / rodzicami.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami wychowawca wzywa ich jednokrotnie wystanym
listem poleconym, ktorego kserokopie zachowuje.

3. Ponadto istnieje mozliwos$¢ wizyty w domu ucznia w celu wyjasnienia sytuacji.

4. Wychowawca powiadamia o problemie pedagoga szkolnego.

5. Wychowawca wysyta do rodzicow pismo Przypomnienie o realizowaniu obowiazku szkolnego ,

a w przypadku braku widocznych efektow od czasu wystania pisma — Upomnienie

6. W razie braku zainteresowania ze strony rodzicéw lub braku widocznych rezultatéw ich dziatan,
pedagog szkolny zawiadamia policje o niezrealizowaniu obowigzku szkolnego.

7. Pedagog szkolny, w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca, po wnikliwej analizie sytuacji,
przekazuje informacj¢ do Sadu Rodzinnego.

8. Ostatecznoscig jest wystanie Tytutu Wykonawczego przez dyrektora Szkoly

5.Procedury post¢gpowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne 1 je przerywa.

2. Informuje wychowawcg klasy.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecno$ci nauczyciela — swiadka
zdarzenia) - identyfikuje ofiarg, agresora, §wiadka, ocenia zdarzenia i wyciaga wnioski.

4. Informuje rodzicéw (prawnych opiekundow) ucznia/uczniéw, uczestnikow zdarzenia, o zaistniatej
sytuacji.

5. Wychowawca sporzadza w zeszycie korespondencji notatke o zaistnialym zdarzeniu. Rodzice (prawni
opiekunowie) podpisuja uwage potwierdzajac, ze wiedzg o zdarzeniu oraz o konsekwencjach takiego
zachowania wynikajacych ze Statutu i Regulaminu Szkoty (w tym kryteria ocen zachowania).

6. Wychowawca informuje pedagoga w sytuacjach powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan ucznia.
7. Uczen zostaje objety na terenie szkoly opieka pedagoga.

8. Wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga o przypadkach szczegolnie
drastycznych zachowan agresywnych stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

9. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem ustala sankcje w stosunku do ucznia/uczniow,

o oparciu o Statut i Regulamin Szkoty.

10. Rodzice (prawni opiekunowie) otrzymuja pisemng lub ustng informacje¢ na temat wyciagnietych
w stosunku do ucznia / ucznidéw konsekwencji oraz sugesti¢ pomocy psychologiczno- pedagogicznej
lub specjalistyczno - lekarskiej w placowkach do tego upowaznionych.

11. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiajg wyrzadzone szkody
lub uiszczaja oplate za ich naprawg.

12. W sytuacjach czesto powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan, po wykorzystaniu wszystkich
wyzej wymienionych dziatan, dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem powiadamia policje

w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem i jego rodzicami.

6. Postepowanie w sytuacji, gdy w szkole znajduje si¢ ofiara przestepstwa

1. Rozmowa z ofiarg domniemanego przestgpstwa i proba wyjasnienia jego przyczyny.

2. W przypadku potwierdzenia dokonania przestepstwa poinformowanie:

- wychowawcy (-6w)

- pedagoga szkolnego

- dyrektora

3. Jezeli ofiara wymaga pomocy medycznej — patrz: procedura postepowania z przypadku zagrozenia
zycia lub zdrowia.

4. Odszukanie i wezwanie domniemanego sprawcy przestepstwa i ewentualnych $wiadkéw do dyrektora
w celu wyjasnienia (jesli istnieje taka mozliwos¢).

5. Poinformowanie rodzicéw ofiary i sprawcy przestepstwa o zaistniatej sytuacji.

6. Zawiadomienie policji- jesli przestgpstwo miato miejsce.

7. Sporzadzenie protokotu




7. Postepowanie w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia

1. W sytuacji ztego samopoczucia, uczen pod opiekg nauczyciela, zostaje zaprowadzony do gabinetu
pielegniarki szkolnej (pozostata cze$¢ klasy jest oddana pod opieke innego nauczyciela).

2. W przypadku jej nieobecnosci nastepuje odprowadzenie ucznia do sekretariatu, tam wykonujemy
telefon do opiekunow w celu zabrania dziecka do domu.

3. W chwili nieobecnosci opiekundéw lub odmowy odebrania, uczen pozostaje w szkole do czasu
zakonczenia przez niego lekcji lub pod opieka wyznaczonej przez dyrekcje szkoty osoby zostaje
zaprowadzony do pobliskiej przychodni.

4. W przypadku, gdy uczen nie jest w stanie sam doj$¢ do gabinetu pielegniarki, zostaje ona
powiadomiona o zaistnialym fakcie, a w razie jej nieobecnosci powiadamiamy dyrekcje.

5. W chwili zagrozenia zycia dziecka nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy 1 zawiadomi¢ dyrekcje.

6. Dyrekcja podejmuje decyzje o zawiadomieniu pogotowia.

7. Po calym zaj$ciu sporzadzamy protokot/notatke ze zdarzenia.

Pkt. 8.Postepowanie w przypadku powzigcia podejrzenia, Ze uczen przejawia
sklonnosci samobdjcze:
1.Postepowanie osoby pierwszego kontaktu:

e Zaufaj swemu podejrzeniu, ze mtody cztowiek moze przejawiac tendencje samobojcze.

e Powiedz mu, Ze obawiasz si¢ o0 niego 1 staraj si¢ go wystuchac.

e Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli
o samobojstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

e Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujace. Unikaj dyskus;ji
o tym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zle ani nie prowadzZ poradnictwa, jezeli nie masz do tego
kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz moze okazac
si¢ to niewykonalne.

e Nie pozostawiaj ucznia samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobojstwem ma charakter
bezposredni. Zapewnij ucznia, Zze co$ z tym mozna zrobi¢, ze jego samobojcze pragnienia nie sg
lekcewazone i ze z czasem zagrozenie najprawdopodobniej minie.

2. Poinformowanie dyrektora szkoty, ktory moze zadecydowac¢ o powotaniu Zespotu Interwencji
Kryzysowe;.

3.Zapewnienie pomocy specjalisty ( terapeuty, pedagoga, psychologa). Wytlumaczenie uczniowi, ze
pomoc jest w zasiegu reki i ze niezbgdne jest zwracanie si¢ o t¢ pomoc w sposob bezposredni, kiedy
tylko pragnienie samobdjstwa staje si¢ silne.

4. Upewnienie si¢, ze uczen jest bezpieczny i ze rodzic/prawny opiekun zostal powiadomiony i zajely si¢
nim.

Jesli zaistnieje realne zagrozenie proby samobdjczej ucznia, nalezy podjac nastepujace czynnosci:
1. Jednoznacznie okre$li¢ rodzaj zdarzenia.

2. Nie pozostawia¢ ucznia znajdujgcego si¢ w kryzysie samego i probowac przeprowadzi¢

go w bezpieczne, ustronne miejsce.

3. Zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

4. Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce ucznia oraz rodzicoéw. Dyrektor powotuje
Zespot Interwencji Kryzysowe;.

5. W razie konieczno$ci wezwac¢ pomoc— pogotowie ratunkowe, policje, straz miejska

1 w czasie tej interwencji zadbac, by przebiegala ona spokojnie i dyskretnie.

6. Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, Ze konieczna bgdzie hospitalizacja ucznia).

7. Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg trauma, zwigzang np. z kontaktem

z mediami.

9 .Postepowanie w sytuacji, gdy uczen posiada na zajeciach szkolnych wlaczony telefon
komorkowy badz inny odtwarzacz muzyczny

1. Uczen ma obowigzek oddac telefon (odtwarzacz) na zadanie nauczyciela.

2. Nauczyciel przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do sekretariatu szkoty i informuje

o zaistniatym fakcie wychowawce ucznia.

3. Wychowawca wzywa telefonicznie badz listownie rodzicow ucznia do odbioru telefonu (odtwarzacza).
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4. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbior telefonu (odtwarzacza) na otrzymanym druku
Oswiadczenia.

5. Uczniowi, ktory odmawia nauczycielowi oddania telefonu komérkowego(odtwarzacza) zostaje
automatycznie wpisana uwaga do dziennika i poinformowanie rodzica ( telefonicznie lub pisemnie).
Taka sytuacja ( uwaga) bedzie miata wptyw przy wystawieniu oceny z zachowania, z mozliwoscia
obnizenia oceny o jeden stopien.

10. Procedury post¢powania w przypadku kradziezy

1. Uczen fakt kradziezy zgtasza wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, a nastgpnie ewentualnymi $wiadkami
w celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia.

3. Po ustaleniu okoliczno$ci kradziezy wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw)
poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) 1 odnotowuje ten fakt w dokumentacji szkolne;.

4. Wychowawca decyduje, czy o zaistnialym fakcie powiadomi¢ pedagoga i dyrektora szkoty.

5. Po powiadomieniu dyrekcji, wychowawca przekazuje zebrane materiaty dotyczace okolicznosci
kradziezy.

6. Dyrektor podejmuje decyzje , czy powiadomi¢ policje (czyn karalny).

11. Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzic nie odebral dziecka z wycieczki szkolnej
lub innej imprezy szkolnej
1. Przed planowang imprezg nauczyciel zbiera pisemne o$wiadczenia rodzicow z ustalong data
wycieczki lub innej imprezy, godzing i miejscem powrotu oraz ustalonym przez rodzicéw sposobem
powrotu dziecka do domu:
- samodzielny powrdt dziecka do domu (na odpowiedzialno$¢ rodzicow),
- powr6t w grupie kolegow,
- powrot z dorosta osobg mieszkajacg w poblizu 1 wskazang przez rodzicow,
- odebranie ucznia przez rodzicoOw.
2. W przypadku nie pojawienia si¢ o okreslonej godzinie rodzica, ktéry zobowigzat si¢ do osobistego
odbioru dziecka
» nauczyciel dzwoni do rodzicow
» mnauczyciel dzwoni na Policj¢ z prosba o rozwigzanie zaistnialej sytuacji (przez caly ten czas
nauczyciel czeka razem z uczniem w wyznaczonym miejscu az do przybycia rodzicow lub
Policji).

12. Procedury postepowania w razie wypadku na terenie szkoly
Stowniczek:

» Wypadek - nagte zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzng powodujace uraz lub $mier¢.

» Wypadek ucznia - to naglte zdarzenie, wywotane czynnikiem zewng¢trznym majgce miejsce
na terenie szkoty lub poza nig w trakcie sprawowania opieki nad uczniem: (wycieczki, zawody
sportowe, olimpiady, wyjscia pod opieka nauczyciela).

» Wypadek smiertelny-uwaza si¢ wypadek, w wyniku ktorego nastgpita $mieré w okresie nie
przekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia wypadku.

» Wypadek cigzki - w wyniku ktorego nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku,
stuchu, mowy, zdolno$ci rozrodczej, lub inne uszkodzenia ciata albo rozstr6j zdrowia naruszajace
podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata
choroba psychiczna, catkowita lub cze$ciowa niezdolnos$¢ do pracy, albo trwale zeszpecenie lub
znieksztalcenie ciala.

> Wypadek zbiorowy - w wyniku tego samego zdarzenia ulegly co najmniej dwie osoby.

Do obowiazkow nauczyciela lub innego pracownika szkoly, ktory byl swiadkiem wypadku
lub zostal o nim powiadomiony nalezy:

1. Nie dopusci¢ do zaje¢ lub przerwac je (wyprowadzajac uczniéw z zagrozonej strefy), jezeli
stwierdzi, ze miejsce to moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa podopiecznych.



2. Udzieli¢ pierwszej pomocy medycznej ofierze wypadku, w razie potrzeby niezwlocznie wezwac
pomoc medyczng. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. Powiadomi¢ o wypadku dyrektora szkoty.

4. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep 0osob niepowotanych.

5. Whpisa¢ zdarzenie do prowadzonego w szkole/placowce rejestru wypadkow.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia , imprezy organizowanej poza terenem szkotly, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
7a nie.

Do obowiazkéw dyrektora szkoly nalezy:

1. Zapewnic¢ ofiarom wypadku opieke¢ oraz w razie potrzeby, natychmiastowa pomoc lekarska.
2. O kazdym wypadku powiadomi¢ niezwlocznie rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego,
organ prowadzacy szkote, inspektora bhp.

» przy lekkich obrazeniach ( brak wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie zaczerwienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi ,
dyrektor powiadamia rodzica o zdarzeniu 1 ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica po dziecko

e godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w formie notatki
w Zeszycie Kontaktu z Rodzicami

> w kazdym trudniejszym przypadku ( widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor

szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

3. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym nalezy ponadto zawiadomi¢ prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia nalezy zawiadomi¢ panstwowego inspektora
sanitarnego.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep 0s6b niepowotlanych (jezeli
wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone, a Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy). Jezeli czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty.

6. Powota¢ zespot w celu przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

Zespol powypadkowy

1.Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.

2.Zespo6t przeprowadza postgpowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje powypadkowa,

w tym protokot powypadkowy.

3.W sktad zespotu wchodza: inspektor bhp/pracy oraz pracownik szkoty.

4.Jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

5.W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty

lub rady rodzicow.

6.Przewodniczacym zespotu jest inspektor bhp/pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy inspektor
bhp/pracy, przewodniczacego zespotu sposroéd pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor.

7.W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu,
ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje
si¢ w protokole powypadkowym.



8.Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

9.Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia
sig:

a. poszkodowanego pelnoletniego;

b. rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.

10.Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunow).

11.Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

12.Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

13.0rganowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokoét powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek.
14.Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

15.W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa, moga ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu.

a)zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespohu.
b)zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

c)zastrzezenia moga dotyczy¢, w szczegolnosci:

-niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;
-sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.

16.Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

a)zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okre§lonych
czynnos$ci dowodowych;

b)powotaé nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
17.Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor (wskazany przez niego pracownik administracyjny).
18.Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkoéw oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiezenia im.

19.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
ustalania okolicznosci i1 przyczyn wypadkéw przy pracy.

13. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoOw, rozmowa z wszystkimi osobami
mogacymi si¢ znajdowaé¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majacych na celu ustalenie
sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji materialnych wobec
rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie punktacji zachowania.

14. Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol (papierosy)
lub inne niebezpieczne przedmioty

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy, inne przedmioty niebezpieczne)

1 zabezpiecza je przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniéw, przekazuje go pod opieke innego nauczyciela
lub osoby dorostej. Zawiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego.

3. Pedagog/wychowawca zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa rodzicow
(prawnych opiekunow) do szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuacji.

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy

1 rodzicow — ustala pochodzenie alkoholu (papierosoéw, niebezpiecznych przedmiotow), jego ilos¢,
miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska osob, ktore uczestniczyly w zakupie.

5. Dyrektor szkoty informuje policj¢ o miejscu zakupu alkoholu, czy rodzajem niebezpiecznego
przedmiotu wniesionego na teren szkoty.



6. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) i ucznia o konsekwencjach
czynu popeltnionego przez nieletniego.

7. Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisujg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia. W protokole
doktadnie opisuje zaistnialg sytuacjg.

8. Wychowawca rozmawia indywidualnie z innymi uczestnikami zdarzenia.

15. Post¢gpowanie wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa (uzycie ostrego
narzedzia lub materialow wybuchowych, pirotechnicznych )

W przypadku uzywania na terenie szkoty broni, materialtow wybuchowych lub pirotechnicznych
oraz innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewnic bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0sob postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policje

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2.Postepowanie wg tzw. ,hasta” .

3. Niezwlocznie powiadomienie Policji przez Dyrekcje.

4. Podjecie dziatan w celu odizolowania sprawcy od innych ucznidéw i przekazanie go pod opieke
dyrektorowi szkoty.

5. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkoéw zdarzenia — na ile jest to mozliwe.

6. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

7. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotoéw pochodzacych

z przestepstwa i przekazanie ich Policji. Zwrot zarekwirowanych przedmiotéw odbywa si¢

za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

8. Sporzadzenie protokotu z zajscia.

W danej sytuacji dyrektor podejmuje decyzje o mozliwosci zwolnienia uczniéw do domu

( wg wcezesniej zebranych od rodzicow zezwolen , waznych na caty okres edukacji w danej szkole).
W zalezno$ci od wagi popelnianych wykroczen istnieje mozliwo$¢ konsultacji sytuacji ucznia

ze Strazg Pozarng, Osrodkiem Zdrowia, czy Osrodkiem Pomocy Spoteczne;.

16. Postepowanie w sytuacji, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly znajduje na terenie szkoly
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk

1. Zachowujac srodki ostroznosci, nalezy zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem .

2. O zaistniatym zdarzeniu nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory wzywa Policje

3. Zabezpieczong substancje¢ oraz informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia przekazuje si¢ Policji.

4. Znalezionego $srodka nie wolno wycigga¢ z opakowania, przesypywac, przelewac, wachac, sprawdzac
smaku ani samemu dostarczy¢ do komisariatu Policji.

17. Uczen palacy papierosy na terenie szkoly lub w jego najblizszym obejsciu

1. Zgloszenie faktu wychowawcy oddziatu- wpisanie uwagi do zeszytu uwag.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie rodzicéw/prawnych opiekunow
ucznia oraz dyrekcje.

3.Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna - powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicow

o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

4.Uczen przygotowuje gazetke szkolng na temat szkodliwosci palenia oraz moze by¢ zobowigzany do
udziatu w spotkaniach z pedagogiem szkolnym oraz do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz
srodowiska.

5. Obnizenie oceny zachowania zgodnie z regulaminem szkoty.

18. Postepowanie konieczne w przypadku ucznia po spozyciu alkoholu lub Srodkéw
psychotropowych

1. Jesli zachowanie ucznia wskazuje na spozycie alkoholu lub §rodkéw psychotropowych nauczyciel
wyprowadza go poza sale lekcyjna.

2. Nauczycielowi z sgsiedniej klasy zlecamy opieke nad klasa.

3. Jezeli uczen stawia opor zostajemy w klasie 1 prosimy dwoch ucznidw, aby zeszli do sekretariatu,
pedagoga w celu przekazania informacji o zaistniatej sytuacji.
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4. Po powiadomieniu dyrekcji 1 pedagoga kontaktujemy sie telefonicznie z rodzicami ucznia proszac

o natychmiastowe przybycie i niezwtoczne odebranie dziecka ze szkoty.

5. Gdy kontakt z rodzicami jest niemozliwy zawiadamiamy pogotowie oraz policjg.

6. Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placoéwki
stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia, bedacego pod wptywem
alkoholu- odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje powod

do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwosci Policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla osdb zatrzymanych.

8. W przypadku gdy stan dziecka jest ci¢zki najpierw powiadamiamy pogotowie, policje¢, a pézniej
rodzicow.

9. O zaistniatej sytuacji powiadamiamy wychowawce.

10. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zawiez¢ ucznia do szpitala wlasnym samochodem.

11. Nauczyciel nie moze podpisywac¢ zadnej zgody na badania, zabiegi, operacje.

12. W przypadku uzyskania informacji o nieletnim, bedgcym pod wptywem alkoholu —Dyrektor szkoty
podejmuje decyzje¢, czy konieczne jest powiadomienie Policji, ktore wyjasni w jaki sposob nieletni
wszedt w jego posiadanie (bowiem zgodnie z art.43 w zwigzku z art. 15 Ustawy o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi sprzedaz alkoholu osobie, ktdra nie ukonczyta 18 lat jest
przestepstwem.

13. Po catym zaj$ciu sporzadza si¢ protokot: kiedy, o ktorej, kto byt obecny podczas zaistnialej sytuacji.
W zaleznos$ci od wagi popetnianych wykroczen istnieje mozliwos¢ konsultacji sytuacji ucznia

z Policja 1 Sadem Rodzinnym

19. Procedury post¢powania w przypadku zamachu terrorystycznego

SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM.

1. Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejagcych mozliwos$ci zabezpieczy¢ zagrozone miejsce,
zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob na
niebezpieczenstwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

3. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby" uzytkownicy pomieszczen powinni
sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotow
nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
administratora obiektu.

6. Pomieszczenia ogolnodostgpne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewngetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opusci¢ zagrozony rejon.

8. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opuscic¢, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmuja, si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne Policji.
PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ

Zachowaj spokdj 1 zorientuyj si¢ jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe;

Zawsze stosuj si¢ do polecen osob kierujacych akcja ewakuacyjng lub ratownicza;

Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby;

Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotéw niewiadomego pochodzenia pozostawionych bez opieki.
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20. Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania uczniow przez rodzicow (prawnych
opiekunow) pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych

1. Wychowawca rozmawia z uczniem.

2. Konsultuje si¢ z pielegniarka szkolna.

3. Wzywa rodzicoéw (prawnych opiekunéw) do szkolty. Odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku
lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), zalecajac konieczne dziatania,
co rodzice (prawni opiekunowie) potwierdzaja podpisem.

4. W przypadku braku wypetniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty, ktory podejmuje
odpowiednie dziatania i nastgpnie informuje o tym dyrektora szkoty.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw)
ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwos¢ (konieczno$¢ pomocy) diagnozy w Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.

6. Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty

w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajgce rodzing:
OPS, Osrodek Zdrowia, Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego w Gliwicach.

21. Przeniesienie ucznia do innej szkoly

Przeniesienie ucznia do innej szkoty dokonuje kurator o$wiaty na wniosek dyrektora szkoty.

Jest to krok ostateczny 1 zanim do niego dojdzie nalezy wyczerpa¢ wszystkie §rodki przewidziane
w statucie szkoly, a w szczegdlnosci:

1) rozmowy dyscyplinujace wychowawcy z uczniem

2) upomnienie wychowawcy na forum klasy

3) rozmowy dyscyplinujace wychowawcy klasy w obecnos$ci rodzicow

4) rozmowy wychowawcy klasy z uczniem w obecnosci pedagoga

5) nagana wychowawcy na forum klasy z wnioskiem o obnizenie oceny zachowania i wpisaniem do
dziennika klasowego

6) rozmowa dyscyplinujaca z uczniem w obecnos$ci dyrekcji i pedagoga

7) rozmowa z uczniem 1 rodzicami w obecnosci dyrekcji zakonczona upomnieniem ucznia

8) nagana dyrektora na forum szkoty — wpis do dziennika klasowego (o sposobie wykonania decyduje
dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem 1 wychowaweca,traktujac kazdy przypadek indywidualnie)

9) przeniesienie ucznia do rownolegtej klasy.

22. Procedury post¢epowania w przypadku stosowania przemocy wobec dziecka

Osoba podejrzewajaca (wychowawca, nauczyciel, pedagog, inny pracownik pedagogiczny szkoty),

ze dziecko jest ofiara przemocy powinna sporzadzi¢ jak najpetniejsza dokumentacje dotyczaca swoich
spostrzezen. Material dowodowy nalezy zebra¢ jak najszybciej, w okresie do kilku dni od wydarzenia
traumatycznego. Pedagog, nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik pedagogiczny w sporzadzanej
dokumentacji powinni umiescic:

1. pelne dane osobowe dziecka i rodzicow, badz opiekundéw prawnych, date i miejsce urodzenia dziecka
oraz doktadny adres zamieszkania,

2. informacje z rozmowy z dzieckiem,

3. charakterystyke zachowania 1 wygladu dziecka,

4. notatki z przeprowadzonych rozmdw i konsultacji np. rodzicem, dyrekcja szkoty, policja.

5. notatki z podjetych dziatan 1 wnioski.

PROCEDURA ,,NIEBIESKA KARTA” W SZKOLE

1. ,Niebieska Karte” zaktada nauczyciel, ktory stwierdza, ze w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy
(decyzje o zatozeniu ,,Niebieskiej Karty” podejmuje si¢ po konsultacjach z dyrektorem szkoty oraz
W porozumieniu z zespolem wychowawczym szkoty).

2. Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypehienie formularza ,,Niebieska Karta A” w obecnos$ci osoby,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

3. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepelnoletniego ucznia, czynnos$ci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza si¢ w obecnos$ci rodzica, opiekuna
prawnego lub faktycznego.
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4. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w rodzinie wobec dziecka sa
rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udzialem ucznia przeprowadza si¢ w obecnos$ci
petoletniej osoby najblizszej.

5. Dzialania z udziatem dziecka, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte przemocg w rodzinie,
powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnos$ci pedagoga szkolnego lub psychologa.

6. Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta A” osobie, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta B”.

7. W przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz ,,Niebieska Karta B”
przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zgtosita podejrzenie
stosowania przemocy w rodzinie.

8. Formularza ,,Niebieska Karta B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje
przemoc w rodzinie.

9. Wypehiony formularz ,,Niebieska Karta A” szkota przekazuje przewodniczacemu zespotu
interdyscyplinarnego do spraw przeciwdzialania przemocy w rodzinie, w terminie nie pdzniej niz 7 dni
od wszczecia procedury.

druk NIEBIESKIEJ KARTY (czes¢ A i B) do odebrania w sekretariacie szkoly lub u pedagoga szkolnego

1. Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéw szkoly w sytuacji podejrzenia
lub ujawnienia cyberprzemocy na terenie szkoly

1. Szkota prowadzi dzialania profilaktyczne u§wiadamiajace calej spotecznosci szkolnej (uczniom,
rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty) zasady korzystania i zagrozenia ptynace z
uzytkowania réznych technologii komunikacyjnych.

2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia cyberprzemocy.
3. Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole dotycza zachowan i dziatan wobec ofiary, sprawcy,
1 $wiadka.

A. Procedura reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z rdznych zrodet. Osoba
zglaszajacag fakt przesladowania moze by¢: poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie —
swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

1) Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediéw elektronicznych
powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

2) Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekaza¢ informacje
wychowawcy klasy, ktéry informuje o tym fakcie Dyrektora.

3) Dyrektor wspodlnie z wychowawca 1 pedagogiem szkolnym dokonujg analizy zdarzenia

i planujg dalsze postepowanie.

4) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

3. Zabezpieczenie dowodow:

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1 zarejestrowane.

2) Nalezy zanotowa¢ miedzy innymi date 1 czas otrzymania informacji czy materiatu, tres¢ wiadomosci
oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer telefonu komorkowego,
itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

3) Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi materiat, z ktorym powinny si¢
zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: Dyrektor i wychowawca, rodzice, a wreszcie policja,
jesli doszto do ztamania prawa.

4. Identyfikacja sprawcy:

1) Szkota podejmuje w razie mozliwosci dziatania majace na celu wstgpng identyfikacje sprawcy
cyberprzemocy, itp. rozmowy z innymi uczniami oraz §wiadkami zdarzenia badz osobami trzecimi.

2) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi

w celu usunigcia z Sieci kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatéw; do podjecia takiego dziatania
zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga
elektroniczng.

3) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

13



5. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

1) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, wychowawca
powinien podja¢ nastepujace dziatania:

a) przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniem, ktdrej celem jest ustalenie okoliczno$ci zajscia, wspolnie
zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszuka¢ rozwigzania sytuacji konfliktowe;,

b) oméwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach regulaminowych,
ktore zostang wobec niego zastosowane,

¢) zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z Sieci szkodliwych materialow,
d) ustali¢ ze sprawca sposob zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

2) Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z osobna.
3) Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem dowodowym,
a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych
wobec ich dziecka.

4) We wspotpracy z rodzicami nalezy opracowaé projekt kontraktu dla dziecka, okre$lajacego
zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych
wymagan 1 terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

6. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy:

1) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w Statucie Szkoty.

2) Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage:

a) rozmiar i range szkody — czy materiat zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie do
niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofaé
material z Sieci, itp.,

b) czas trwania przesladowania — czy bylo to dtugotrwate dzialanie, czy pojedynczy incydent,

¢) $wiadomos$¢ popetianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt §wiadomy,

ze wyrzadza krzywde koledze oraz jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie swojej tozsamosci, itp.,

d) motywacje¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym

w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie,

e) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

7. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczng udzielang przez
wychowawce lub/i pedagoga.

2) W strategii dziatan pomocowych uczen- ofiara powinien otrzymac¢ wsparcie psychiczne oraz porade,
jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.

3) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajagcg pomocy monitorujg sytuacje
ucznia sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badZz odwetowe
Ze strony sprawcy.

4) Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie, podjetych
dziataniach szkoty i1, w miare potrzeb, otrzymujg wsparcie i pomoc specjalistow.

8. Ochrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie:

1) Opieka psychologiczno- pedagogiczng otacza szkota §wiadkdw zdarzenia uczestniczacych w ustalaniu
przebiegu zajscia.

2) Osoba, ktorej uczen zaufat, informujgc o cyberprzemocy, ma obowigzek postepowac tak, by swoim
zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ §wiadka zglaszajacego problem.

3) Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawca, jako metoda wyjasniania sprawy.

9. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia:

1) Wychowawca czy pedagog zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce
rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

2) Jesli rozmowa przebiegata w obecnos$ci $wiadka, itp. innego nauczyciela , Dyrektora, powinien

on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3) Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do dokumentacji
pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

10. Powiadomienie sadu rodzinnego:
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1) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen
nie zaniechat dotychczasowego postepowania Dyrektor szkoly powinien pisemnie powiadomic

o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegolnie jesli do szkoly naplywajg informacje o innych przejawach
demoralizacji dziecka.

2) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa

z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw, Dyrektor powinien zwréci¢ si¢ do sadu

rodzinnego z zawiadomieniem o podjecie odpowiednich srodkéw wynikajacych z ustawy

o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

3) W przypadku szczegdlnie drastycznych aktdw agresji z naruszeniem prawa, Dyrektor szkoty
zobowigzany jest zglosi¢ te fakty policji 1 do sadu rodzinnego.

24 Procedury postepowania w przypadku niewlasciwego zachowania si¢ na stolowce

Niewlasciwym zachowaniem na stotowce okresla sig:

- wulgarne odzywanie si¢ do siebie nawzajem

- krzyki, gtosne rozmowy

- wyrzucanie jedzenia pod stot

- zanieczyszczenie wspdlnej wazy wlasnymi sztu¢cami

- dolewanie zupy kolegom, kolezankom wbrew ich woli

1. Nauczyciel dyzurujacy na stoldwce upomina stownie osobe niewtasciwie zachowujaca sie
2. Jesli upomnienie stowne nie skutkuje, wtedy stosuje uwage pisemng w dzienniku szkolnym
3. W przypadku trzykrotnego upomnienia uczen zostaje skreslony z listy stotujacych si¢ po
wczesniejszym zgloszeniu sytuacji rodzicom.

25. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy

Procedura prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6
poz. 69 ze zmianami)

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenianiem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postgpowania — zakres odpowiedzialno$ci:

1.Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ $wiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na biezgco
czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

2.Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi sygnaléw dotyczacych
pojawienia si¢ wszawicy w szkole.

3.Pracownicy obstugi: powinni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy nauczycielowi,
badz dyrektorowi.

4.Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkow pobytu w szkole,
a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

Opis procedury:

1.Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym rowniez opiekg zdrowotng przez pielegniarke lub
higienistkg, badZ osob¢ kompetentng upowazniong przez dyrektora szkoly) jest rownoznaczna
z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku uzasadnionym przegladu czystosci glowy dziecka).
2.Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielggniarke lub osob¢ upowazniong kontroli czysto$ci
glowy wszystkich dzieci w klasie z zachowaniem zasad intymnosci (nie informuje o wyniku pozostatych
0s0b)
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3.Wychowawca lub osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora szkoty zawiadamia rodzicow
dzieci, u ktorych stwierdzono wszawic¢ o konieczno$ci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych
skory gltowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci
poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw 1 monitoruje skutecznos$¢ dziatan, jednoczes$nie informuje
dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

4.0soba posiadajace stosowne kwalifikacje, ktora dyrektor upowaznit po uptywie 7-10 dni kontroluje
stan czystosci skory gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

5.W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan, nauczyciel zawiadamia o tym dyrektora
szkoly w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o
konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz
udzielenie rodzinie potrzebnego wsparcia)

Stanowisko Departamentu Matki 1 Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w_sprawie zapobiegania

1 zwalczania wszawicy u dzieci — ulotka informacyjna dla rodzicéw
1.W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we witosach dziecka nalezy zastosowa¢ dostepne w aptekach

preparaty, ktore skutecznie likwiduja pasozyty 1 ich jaja.

2.W sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni podda¢ si¢ wszyscy domownicy.
Codzienne, czeste czesanie gestym grzebieniem lub szczotka, zwigzywanie wlosOw w sytuacjach
narazenia na bliski kontakt z innymi osobami, cz¢ste mycie wlosow, przestrzeganie zasad higieny
(wtlasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki) — utrudniajg zagniezdzenie si¢ pasozytow.

3.Czg¢ste mycie 1 kontrolowanie gtowy dziecka pozwala szybko zauwazy¢ zakazenie.

4.Szampony 1 inne produkty ,,przeciw wszom” nie zabezpieczaja przed zakazeniem i1 nie powinny by¢
stosowane jedynie jako zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcja zamieszczong na opakowaniach tych
produktow, zaleca si¢ powtarzanie kuracji w odstepie kilku dni (mniej wiecej 7-10 dni), w celu zabicia
larw. Do kuracji trzeba uzy¢ grzebienia o bardzo gestych zebach. Usunigcie gnid jest niezbedne, ale

1 bardzo trudne, dlatego zaleca si¢ ich pojedyncze $cigganie z wlosow lub obciecie wlosow.

5.Grzebienie 1 szczotki nalezy my¢ w cieptej wodzie z dodatkiem szamponu przeciw wszom i moczy¢

w wodzie okoto godziny. Ubrania pra¢ w pralce w temperaturze 60° (temperatura powyzej 53,5 zabija
wszy 1 ich jaja). PrzeScieradta, poszewki na poduszki, posciele, rgczniki 1 odziez nalezy wyprasowac
goracym zelazkiem.

6.Podstawowg zasada profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czystosci skory glowy

1 wlosow dokonywana przez rodzicow i natychmiastowa likwidacja gnid 1 wszy w przypadku ich
zauwazenia.

7.Rodzice powinni uczciwie poinformowac rodzicow innych dzieci z klasy, z ktérymi dziecko miato
kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska wszawicy 1 w efekcie — zapobiegnie si¢ nawracajgcemu
wzajemnemu zakazeniu dzieci.

8.W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne odsytanie tego samego
dziecka), osoba —nauczyciel, ktora dyrektor upowaznil, zawiadamia o tym dyrektora szkoty w celu
podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci
wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenie rodzinie
potrzebnego wsparcia).

26. Procedury postepowania w przypadku znalezienia pakunku lub informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest
fadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona

2.Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku wybuchowego
moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania

3.0kryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie si¢ substancji

4.Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury — Dyrektor
szkoly, jako osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje calosci personelu szkoty
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5.Dyrektor ogtasza ewakuacje poprzez sygnat -4 dzwonki. Po ustyszeniu sygnatu rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczg¢ta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji
tadunku

6. Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

7.Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb -

w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8.W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji calo$ci personelu szkoty

9.Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

10.Poinformuj odpowiednie stuzby pod nr tel 997,112.

27. Procedury postepowania na wypadek wystapienia przypadku pedofilii na terenie szkoly
Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska:

° w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

° w przypadku potwierdzenia informacji o Ze pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych uczniow,
nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placowke Policji

° nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje¢ o stwierdzonym
zagrozeniu

° wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod

uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie

° w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

° wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i1 okoliczno$ci zdarzenia)

° dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia

° wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

° dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem

psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem
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