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Cele i zadania $wietlicy szkolnej

Swietlica szkolna jest pozalekcyjna forma dzialalnosci wychowawczo-opiekunczej

Szkoty, ktora uwzglednia treSci i dzialania opiekunczo-wychowawcze zawarte w

programie wychowawczo-profilaktycznym Szkoty. Glownym celem funkcjonowania

swietlicy szkolnej jest zapewnienie zorganizowanej opieki wychowawczej uczniom,

ktorzy pozostaja w szkole dtuzej ze wzgledu na:

1) czas pracy rodzicow — na wniosek rodzicow;

2) inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki w szkole

Swietlica zapewnia zajecia S$wietlicowe uwzgledniajace potrzeby edukacyjne oraz

rozwojowe dzieci i mtodziezy, a takze ich mozliwosci psychofizyczne, w szczegdlnosci

zajecia rozwijajace zainteresowania ucznidw, zajecia zapewniajace prawidtowy rozwoj

fizyczny oraz odrabianie lekcji.

Do zadan $wietlicy nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie uczniom przebywajacym w $wietlicy bezpiecznych warunkéw spedzania
czasu wolnego na terenie szkoty,

2) realizacja planu pracy $wietlicy w grupach wychowawczych,

3) organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunkéw do nauki wiasnej,

4) organizowanie gier i zabaw ruchowych w pomieszczeniu i na powietrzu majgcych na
celu prawidtowy rozwoj fizyczny,

5) rozwijanie zainteresowan oOraz organizowanie zaje¢ w tym zakresie,

6) ksztaltowanie nawykow kultury zycia codziennego,

7) upowszechnianie i ksztaltowanie zasad kultury zdrowotnej, nawykow higieny i
czystosci,

8) uczenie i rozwijanie samodzielnosci,

9) ksztaltowanie postaw prospotecznych,

10) ksztattowanie umiejetnoSci radzenia sobie w réznych sytuacjach zyciowych,

11) rozwijanie umiejetnos$¢ prawidlowego funkcjonowania w grupie rowiesniczej,

12) wspotdziatanie z rodzicami, wychowawcami klas i innymi nauczycielami.



Zasady przyjmowania dzieci do Swietlicy szkolnej

. Do $wietlicy przyjmowane sa dzieci ucze¢szczajace do oddziatu przedszkolnego oraz

uczniowie szkoly podstawowej w przypadku, gdy ich rodzice (opiekunowie prawni)

zgltoszg takg potrzebe.

. Zgloszenie dziecka do swietlicy odbywa si¢ poprzez ztozenie przez rodzicow ( opiekundw

prawnych) w terminie do 30 maja kazdego roku wypehionej Karty zapisu dziecka do

swietlicy, zwanej dalej Kartg zapisu w sekretariacie Szkoty.

. Karte zapisu nalezy sktada¢ corocznie, niezaleznie od tego, czy dziecko korzystalo ze

Swietlicy w minionym roku szkolnym.

. W Karcie zapisu rodzice (opickunowie prawni) wskazuja osoby upowaznione przez nich

do odbierania dziecka ze $wietlicy.
Czas pracy s$wietlicy ustala Dyrektor szkoty w oparciu o zgloszone przez rodzicow
(opiekunéw prawnych) potrzeby w Karcie zapisu.
Swietlica szkolna czynna jest w godzinach:
1) grupa poranna—od 7:00 do 7:35
2) grupa popotudniowa — od 11:30 do 16:30 (poniedziatek, wtorek, pigtek); od 12:30
do 16:30 ($roda, czwartek)

. Rodzice sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych godzin pracy $wietlicy szkolne;.

W przypadku przewidywanego spoznienia rodzice majg obowigzek telefonicznie
powiadomi¢ Szkot¢ o tym fakcie.
Rezygnacje ze Swietlicy rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest zglosi¢ w formie

pisemnej wychowawcy swietlicy.

. Z opieki $wietlicowej moze korzysta¢ uczen, ktorego rodzice (opiekunowie prawni) nie

ztozyli Karty zapisu, jesli zaistnialy okoliczno$ci wymagajace zapewnienia mu opieki w

szkole (np. ,,0kienko” spowodowane nieuczestniczeniem w lekcji religii).

Zasady funkcjonowania Swietlicy szkolnej
Swietlica pracuje w oparciu o corocznie sporzadzony przez wychowawcow plan pracy
$wietlicy. Plan ten jest zgodny z programem wychowawczo-profilaktycznym i planem

pracy szkoty.

. Nadzér nad pracg $§wietlicy sprawuje Dyrektor szkoty.

Swietlica jest czynna we wszystkie dni, w ktorych odbywaja si¢ zajecia edukacyjne dla
klas szkoty podstawowej. Po dokonaniu diagnozy potrzeb rodzicow, ktérych dzieci ucza

si¢ w szkole Dyrektor szkoty moze zdecydowac o ewentualnym zorganizowaniu opieki w
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$wietlicy W wyznaczone dni wolne od zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z kalendarzem roku
szkolnego.

Zajecia programowe sg prowadzone w grupie wychowawczej, ktorej liczba uczniéw nie
moze przekroczy¢ 25.

W $wietlicy prowadzone s3 zajecia muzyczne, ruchowe, plastyczne, z zakresu zywego
stowa, gry i zabawy sportowe, zabawy integracyjne oraz inne w zaleznosci od potrzeb.
Wychowawca $wietlicy odpowiada wylacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktore zostaly
przyprowadzone do $wietlicy lub zglosity si¢ do niej same przed lub po lekcjach.

Zasady opuszczania $wietlicy przez dziecko okreslaja rodzice w Karcie zapisu.

Wszelkie zmiany dotyczace samodzielnego powrotu dziecka do domu wymagaja
pisemnego oswiadczenia rodzicoOw.

Dziecko ma prawo do korzystania z szatni $wietlicowej. Moze tam pozostawi¢ jedynie
ubranie wierzchnie i obuwie w worku. Za pienigdze i inne przedmioty pozostawione przez
dzieci w szatni wychowawcy nie ponosza odpowiedzialnos$ci.

Uczniowie pod opieka wychowawcy moga w czasie zaje¢ $wietlicowych korzystaé
rowniez z sali gimnastycznej, biblioteki, sal lekcyjnych, sali zabaw oraz Sali
komputerowe;j.

Wychowawca oddziatu przedszkolnego odpowiedzialny jest za doprowadzenie dzieci do
swietlicy.

Uczniowie Klas I-111 i starszych do $wietlicy udajg si¢ samodzielnie.

Uczniowie klas I-IIT odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicow lub przez osoby przez nich
upowaznione.

W przypadku samodzielnych wyj$¢ dziecka do domu lub ich odbierania przez inne osoby
niz rodzice (opiekunowie prawni) wymagane jest pisemne upowaznienie. Wszelkie
zmiany dotyczace opuszczania §wietlicy przez ucznia sg przekazywane wychowawcom
swietlicy przez rodzicow w formie pisemnej.

Uczniowie dojezdzajacy oczekuja na autobus w $wietlicy szkolne;.

Uczniowie klas I-III dowozeni autobusem opuszczaja S$wietlice tylko pod opieka
wyznaczonego w tym celu opiekuna.

Osoby prowadzace wszelkie zajecia pozalekcyjne przychodza po dzieci z oddzialu
przedszkolnego i klas I-IIT do $wietlicy i po skonczonych zajeciach przyprowadzajg je z
powrotem. Uczniowie z klas starszych wychodzg na zajecia dodatkowe organizowane na

terenie szkoly samodzielnie na podstawie pisemnej zgody rodzicow. Prowadzacy zajecia



bierze pod opieke i ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko uczestniczace w
zajgciach.

18. Uczniowie pozostajace pod opieka wychowawcy swietlicy moga uda¢ si¢ do toalety tylko
za zgoda wychowawcy. Uczen ma obowigzek informowania o kazdorazowym, nawet

krotkotrwatym oddaleniu sie.

IV.  Zasady funkcjonowania $wietlicy szkolnej w czasie epidemii COVID-19
1. Do swietlicy szkolnej moze uczgszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.
2. Swietlice nalezy wietrzyé (nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania dzieci w
swietlicy), w tym w szczegolnosci przed przyjeciem wychowankoéw oraz po przeprowadzeniu
dezynfekcji.
3. Opiekun $wietlicy odprowadza dziecko po zajgciach do wyznaczonej przez dyrektora
szkoty strefy rodzica, czeka na nie rodzic/opiekun prawny.
4. Srodki do dezynfekcji rak powinny by¢ rozmieszczone w sali, gdzie odbywaja sie zajecia
Swietlicowe w sposob umozliwiajacy tatwy dostep dla wychowankéw pod nadzorem
opiekuna. Zaleca si¢ zamiast $rodkow do dezynfekcji rak regularne mycie ragk woda z
mydtem.
5. Jedna grupa uczniéw powinna przebywa¢ w wyznaczonej statej sali w miar¢ mozliwosci
pod opieka tych samych wychowawcow.
6. Nalezy zwraca¢ uwage ucznidéw na regularne mycie rgk woda z mydiem, szczegdlnie po
wejsciu do sali, przed jedzeniem, po skonczonej toalecie i po powrocie ze S$wiezego
powietrza.
7. Wychowankowie pracuja w wyznaczonych strefach oraz w miar¢ mozliwosci przy
stolikach w statych miejscach.
8. Pomoce dydaktyczne uzywane przez dziecko w $wietlicy szkolnej sg odktadane do jego
indywidualnego pudetka i dezynfekowane po dniu pobytu dziecka.
9. W przypadku gdy podczas zaje¢ $wietlicowych uczen korzysta z wlasnych przybordéw
szkolnych, nie moze wymienia¢ si¢ nimi z innymi uczniami. Rodzice dziecka s3 za$
zobowigzani do wyczyszczenia 1 zdezynfekowania uzywanych w szkole pomocy.
10. Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi

kontrolowane poczucie swobody uczniéw, zachowujac rezim sanitarny.



11. Sprzety 1 przybory sportowe wykorzystywane podczas zaje¢ ruchowych nalezy doktadnie
czys$ci¢ i dezynfekowaé po zakonczonych zajeciach.

12. Obowiazuje zakaz przynoszenia wlasnych zabawek przez dzieci.

13. W salach $wietlicowych moga pozosta¢ jedynie takie zabawki, wyposazenie i sprzet,
ktory mozna zdezynfekowac. Sprzet, ktory pozostaje wymaga dezynfekcji minimum po
kazdym ukonczeniu zajec.

14. Nauczyciele — opickunowie uzywaja rekawiczek przy zabiegach przy dziecku (np. w razie
koniecznosci udzielenia pomocy lub przebrania).

15. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawoéw COVID-19 (np. goraczka, kaszel,
dusznosci) dziecko jest izolowane w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym przez
dyrektora szkoty miejscu i natychmiast powiadamia si¢ rodzicéw/opiekundéw prawnych.
Rodzice majg obowiazek niezwlocznie odebra¢ dziecko ze szkoty i poinformowac¢ dyrektora
szkoty o stanie zdrowia dziecka.

16. Zalecang forma kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi jest kontakt elektroniczny

tzn. mailowy, telefoniczny, komunikatory internetowe.

Zadania wychowawcow $wietlicy
1. Do zadan wychowawcy §wietlicy szkolnej nalezy:
1) przeprowadzenie codziennych zaje¢ tematycznych,
2) organizowanie wychowankom pomocy w nauce i odrabianiu lekcji, zach¢canie do
samodzielnej pracy umyslowej,
3) organizowanie gier i zabaw ruchowych,
4) organizowanie zabaw na Swiezym powietrzu,
5) rozwijanie zainteresowan wychowankow,
6) ksztaltowanie i wypracowywanie nawykow higieny i czystoSci oraz kultury zycia
codziennego,
7) rozwijanie samodzielnoS$ci i spotecznej aktywnosci,
8) przygotowanie do zycia w spoleczenstwie,
9) wspolpraca z rodzicami (opiekunami prawnymi), wychowawcami, pedagogiem
szkolnym.
2. Wychowawca $wietlicy na biezaco prowadzi dziennik $wietlicy za posrednictwem

e-dziennika.



VI.

3. Wychowawca $wietlicy zapewnia stalg opieke 1 bezpieczenstwo uczniom korzystajacym

ze $wietlicy. Wychowawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 bezpieczenstwo

dziecka, ktore zglosilo si¢ w $wietlicy.

Prawa i obowiazki wychowankow $wietlicy szkolnej

1. Wychowanek $wietlicy ma prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej,

zyczliwego traktowania,

swobodnego wyrazania mys$li i przekonan,

poszanowania godnosci osobistej,

ochrony przed przemoca fizyczng i psychiczna.

uzyskania pomocy w przypadku trudnosci przy odrabianiu lekcji,

korzystania z pomocy dydaktycznych, gier, zabawek.

2. Podczas przebywania w $wietlicy szkolnej wychowanek jest zobowigzany do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przestrzegania regulaminu funkcjonowania swietlicy, dbania o bezpieczenstwo swoje i
innych,

przestrzegania zasad wspotzycia w grupie,

aktywnego uczestnictwa w zajeciach $wietlicowych,

pomagania stabszym i mlodszym,

dbania o czystos¢ i porzadek w $wietlicy oraz poszanowania mienia szkoty,

zmiany obuwia,

kazdorazowego informowania wychowawcy §wietlicy zarowno o wyjsciu ze swietlicy,
jak i przyjsciu do niej.

kazdorazowego zglaszania zlego samopoczucia,

stosowania si¢ do polecen wychowawcy $wietlicy oraz pozostalych pracownikow

szkoty.

3. Wobec ucznia stosuje si¢ nastepujace nagrody i wyrdznienia:

1)
2)
3)

wyrdznienie przez wychowawce $wietlicy na forum,
pochwata zapisana w e-dzienniku,

pochwata ustna udzielona w obecno$ci uczniow.

4. Wobec ucznia stosuje si¢ nastepujace kary:

1)
2)

upomnienie ustne przez nauczyciela,

uwaga w e-dzienniku,



3) poinformowanie rodzicoéw/opiekundéw prawnych (bezposrednim kontakcie w Szkole,
za posrednictwem telefonu lub e-dziennika),

5. W sytuacjach szczegolnych wobec ucznia, ktory uporczywie tamie regulamin i procedury
obowigzujace w $swietlicy 1 naraza tym samym inne dzieci na utrat¢ zdrowia lub zycia
stosuje si¢ decyzja Dyrektora po konsultacji z kierownikiem $wietlicy, wychowawcg 1
rodzicem/opiekunem prawnym:

1) tymczasowe zawieszenie w korzystaniu przez ucznia z opieki $wietlicowej, nie
dhuzsze niz 2 tygodnie;

2) skreslenie z listy dzieci zapisanych do $wietlicy do konca roku szkolnego.

VII.  Procedury obowiazujace w $wietlicy szkolnej Szkoly Podstawowej nr 6 im. Jana
Kochanowskiego w Malborku

Procedura postepowania w przypadku dziecka nieodebranego przez rodzicow ze swietlicy

1. W przypadku nieodebrania ucznia ze $§wietlicy do godziny 16.30 nauczyciel, ktory z
nim pozostal, zobowigzany jest do sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem do
chwili rozwigzania problemu.

2. Nauczyciel $wietlicy powinien:

a. podjac probe nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami dziecka,
b. uzgodni¢ z rodzicami czas odbioru dziecka, czeka¢ na rodzica, ewentualnie
wskazang przez niego osobeg.

3. Jezeli kontakt telefoniczny z rodzicami dziecka jest niemozliwy, nauczyciel
powiadamia kierownika $wietlicy, wicedyrektora badz dyrektora szkoty, podajac dane
osobowe dziecka 1 rodzicow.

4. Sporzadza notatke stuzbowa, ktdrej kopie nastgpnego dnia przekazuje pedagogowi.

5. Jezeli po ucznia przyjdzie rodzic w stanie nietrzezwym, nauczyciel ma obowigzek
odmowi¢ wydania dziecka. Dzwoni wowczas do drugiego rodzica lub osoby

upowaznionej z prosbg o odbior dziecka.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze §wietlicy szkolnej przez rodzicoOw

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg rano i odbierane popotudniu

osobiscie przez rodzicéw/ prawnych opiekunow z sali §wietlicowe;.



2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

3. Daziecko przychodzac do $wietlicy, zapisuje si¢ na liste obecnosci, tzn. podchodzi do
biurka 1 podaje nauczycielowi imi¢, nazwisko oraz klase, do ktorej chodzi.

4. Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, odpisuje si¢ tzn. podaje imi¢, nazwisko, klas¢
oraz podaje, z kim idzie do domu. Nauczyciel §wietlicy upewnia si¢, czy osoba
odbierajaca jest do tego upowazniona.

5. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez
rodzicow, opiekundéw, w karcie §wietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez
osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie
podpisane przez rodzicdéw, opiekunéw. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku
ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek pozostaje w $wietlicy do dnia
nastepnego.

6. Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtdrnie.

7. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie
tego faktu od rodzica, ktory wyraza zgod¢ na wyjscie oraz deklaracj¢, iz ponosi
catkowitg odpowiedzialnos¢ za dziecko.

8. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani s3 do przestrzegania godzin pracy

Swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci z oddziatu przedszkolnego i

edukaciji wczesnoszkolnej uczeszczajacych do Swietlicy

1. W godzinach porannych wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania uczniéw na
lekcje ze $wietlicy 1 odprowadzenia ich po zajeciach obowigzkowych.

2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka
angielskiego itd.), jest on réwniez zobowigzany do zabrania ucznidéw na lekcje 1
odprowadzenia ich do §wietlicy po skonczonej lekcji.

3. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela §wietlicy
ilu uczniéw pozostawia w §wietlicy.

4. Do zabrania i odprowadzenia uczniow z powrotem do $wietlicy sa zobowigzane

rowniez osoby prowadzace rozne zajecia dodatkowe.



5. Przed zabraniem uczniéw na lekcje oraz po ich przyj$ciu do $wietlicy po lekcjach
nauczyciele §wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci. Nauczyciel §wietlicy
jest zobowigzany poinformowa¢ wychowawce danej klasy lub nauczyciela

przedmiotu, ilu uczniéw przekazuje mu pod opiekg.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zajeé $wietlicowych.

Procedura dotyczy postepowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia ze §wietlicy w

czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.
Obowiqzki ucznia:

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ §wietlicowych, uczen powinien posiadac
informacj¢ na pi$mie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie
takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyj$cie ucznia, z
podaniem nazwy zaje¢ dodatkowych oraz godzin, w jakich si¢ one odbywaja.

2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy swietlicy.

3. W szkole nie funkcjonuje procedura zezwalajaca na telefoniczne polecenie wydane
dziecku na samodzielny powr6t do domu lub telefoniczne upowaznienie innej osoby
do odbioru dziecka.

4. Bez spelnienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie

opusci¢ swietlicy.
Obowigzki wychowawcy swietlicy:

1. Wychowawca $wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujgce o zwolnieniu
ucznia ze $wietlicy, odnotowuje na liscie obecnos$ci nieobecnos¢ ucznia.

2. Otrzymane pismo przechowuje si¢ w $wietlicy, w segregatorze z upowaznieniami.

Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe. co do ktorej

zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych $§rodkow

odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje

podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,



iz jest ona w stanie nietrzezwos$ci lub pod wplywem dziatania innych $rodkow
odurzajacych, nauczyciel nie zatrzymuje dziecko w $wietlicy podejmuje probe
kontaktu innym opiekuna dziecka upowaznionym do odbioru dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic
kierownika $wietlic i dyrektora szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke shuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy
wezwac policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

VIIl.  Wspolpraca z rodzicami

1. Zadaniem $wietlicy jest rozwijanie wspotdziatania, partnerstwa i dialogu z rodzicami.

2. W trakcie odbierania dzieci ze $wietlicy przez rodzicow (opiekunéw prawnych)
wychowawcy udzielaja wszelkich informacji na temat zaobserwowanych postaw
I zachowan ucznidéw.

3. Podczas codziennych kontaktow wychowawca i rodzic wspolnie poszukujga sposobow
rozwigzywania zaistniatych problemow.

4. Wychowawca $wietlicy informuje wychowawcow klas o funkcjonowaniu dziecka
podczas zaje¢ $wietlicowych. Informacje te uwzglednia si¢ przy ustalaniu oceny

zachowania ucznia.

IX. Dokumentacja pracy swietlicy
Podstawowa dokumentacja swietlicy szkolnej obejmuje:
Karte zapisu dziecka do swietlicy,
dziennik $wietlicy (e-dziennik).
roczny plan pracy swietlicy,

ramowy plan zaje¢ dnia pracy swietlicy,

a &~ w0 N e

potroczne 1 roczne sprawozdanie z dziatalnosci swietlicy szkolne;.
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