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. Podstawa Prawna

ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016
r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292);
ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017
poz. 59);

ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu
w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2010 r. Nr 33 poz. 178);

ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. Nr 9 poz. 59 ze zm.);

ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553
Ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31
grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U.
22003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.);

ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdzialaniu narkomanii
(Dz. U. Nr 179 poz. 1485 ze zm.);

zarzadzenie nr 1619Komendanta Gléwnego Policji z 3 listopada
2010 roku w sprawie metod i form wykonywania zadan przez
policjantéw ~ w  zakresie  przeciwdzialania demoralizacji
1 przestepczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz. 107 ze zm.);
rozporzadzenia MEN z dn. 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu o$wiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyijnej i profilaktycznej w celu
przeciwdzialania narkomanii.
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2. Wykaz procedur

2.1. Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktoéry
systematycznie uchyla si¢ od wypelniania obowiazku
szkolnego

W sytuacji, gdy wychowawca lub nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest nieobecny
w szkole z powodu wagaréw:

L. Nauczyciel natychmiast kontaktuje sie z wychowawcg;
Wychowawca natychmiast kontaktuje sie z rodzicem;
Jezeli podejrzenia si¢ potwierdzily, po przyjéciu ucznia do szkoly

"J)!J

przeprowadza z nim rozmowe wychowawcza i powiadamia pedagoga
szkolnego, ktéry przeprowadza z uczniem rozmowe motywujaca, spisuje
kontrakt lub podejmuje inne §rodki oddzialywania wychowawczego. Pedagog
szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia na temat prawnych
konsekwengji nierealizowania obowiazku szkolnego;

4. Jezeli uczer nadal wagaruje pedagog informuje o tym fakcie dyrektora szkoty;

5. Jezeli w/w dzialania s nieskuteczne, uczeri otrzymuje upomnienie dyrektora
na forum klasy lub szkoty;

6. Jezeli w/w dziatania s3 nieskuteczne, uczen otrzymuje nagane dyrektora na
forum klasy lub szkoly;

7. Jezeli uczen nadal uporczywie wagaruje dyrektor zglasza ten fakt do Sadu
Rodzinnego i Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

2.2. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen
jest ofiarg przemocy w rodzinie

Nauczyciel:

1. Przyjmuje informacje, zachowujac dyskrecje, zapisuje date, godzine i tresé
zgloszenia;

2. Informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy, dyrektora
szkoly oraz pedagoga/psychologa szkolnego;

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor lub
wychowawca wzywa lekarza badz pogotowie ratunkowe;

4. Dyrektor lub psycholog/pedagog przeprowadza rozmowe
z poszkodowanym, w celu ustalenia przebiegu zdarzenia, rodzaju stosowanej
przemocy oraz czestotliwosci jej wystepowania (o ile pozwala na to stan
ucznia);
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5. Pcdagng/psycholng zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica/opiekuna
prawnego ucznia, ktorego sprawa dotyczy;

6. W przypadku przeprowadzenia rozmowy wskazujgcej na niewystgpowanie
przemocy w o rodzinie wychowaweca, pedagog i psycholog w dalszym ciggu
monitorujy sytuacje dziecka;

7. W przypadku potwicrdzenia przez prawnego opickuna ucznia wystgpowania
przemocy wrodzinie (wczegniejszych incydentow) lub powtarzajacych sig
sygnatow $wiadezacych o przemocy dyrektor powiadamia policje i sad
rodzinny,

2.3. Procedura postepowania w przypadku, gdy stwierdza sig
znaczne zaniedbanie w zakresie sprawowania pieczy
rodzicielskiej nad dzieckiem

W przypadku stwierdzenia diugotrwalego zaniedbania dziecka pod postacia:
cigglego nieprzygotowania do lekcji; nieposiadania niezbednych przyborow
szkolnych, a tym samym niemozno$ci pelnego uczestnictwa w lekcjach;
niewlasciwego  ubioru (niedostosowanego  do panujagcych  warunkéw
atmosferycznych badz brudnego) itd., nauczyciel;

1. Zawiadamia (¢ zaobserwowanym zaniedbaniu wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego;

2. Pedagog badz psycholog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica badz
opiekuna prawnego dziecka;

3. W trakcie rozmowy pedagog/psycholog przeprowadza wywiad z rodzicem,
w celu okreSlenia przyczyn zaniedbania dziecka, a nastepnie wspdlnie
sporzadzajg kontrakt, w ktérym Opracowany zostaje plan naprawczy sytuacji
dziecka;

4. Pedagog/psycholog i wychowawca monitorujg sytuacje dziecka, jesli sytuacja
nie ulega poprawie w/w osoby zawiadamiajg dyrektora szkoly;

5. Pedagog/psycholog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica badz opiekuna
prawnego dziecka;

6. W trakcie rozmowy pedagog/psycholog wraz z dyrektorem szkoty
przeprowadzajz z rodzicem wywiad, w celu ustalenia przyczyn
niedotrzymania kontraktu miedzy rodzicem/opiekunem prawnym dziecka
a placowkg; opracowany zostaje nowy kontrakt;

7. Pedagog/psycholog i wychowawca monitoruj sytuacje dziecka, jegli sytuacja
nie ulega poprawie w/w osoby zawiadamiaja dyrektora szkoly, ten z kolei
podejmuje decyzje o zawiadomieniu Sadu Rodzinnego;

O
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8. W przypadku podejrzenia, ze zaniedbanic prowadzi do zagrozenia dobra

dziecka pracownicy szkoly mogg pomingé poszezegolne punkty powyzszej
procedury, wcelu preyspicszenia proporcjonalnej do zagrozenia reakcji.

2.4, Procedura postepowania w przypadku, gdy uczeh posiada

wyroby tytoniowe, alkoholowe badz srodki psychoaktywne
na terenie placowki

Pracownik  szkoly, ktory ma uzasadnione podejrzenie co do posiadania
substancji za bronionych powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy;
Wychowawca w  obecnosci innego pracownika szkoty (pedagog, inny
nauczyciel) zada od ucznia ujawnienia substancji, otworzenia i okazania
wnetrza plecaka, torby itd., okazania wnetrza kieszeni spodni, kurtki itd. pod
rygorem zawiadomienia i wezwania Policji. Wazne: nauczyciel nie moze sam
dokona¢ przeszukania ucznia, jest to czynno$é zastrzezona wylgcznie dla
Policji;

Jezeli uczert odmawia ujawnienia substancji i okazania miejsc w ktérych moze
znajdowac sig zakazana substancja ucznia nalezy odizolowa¢ od pozostatych
dzieci i uniemozliwié ukrycie lub zniszczenie substancji zakazanej; przez caly
czas izolacji uczen powinien pozostawac pod opieka pracownika szkoly; po
konsultacji z dyrektorem nalezy zawiadomié¢ i wezwaé Policje ktéra dokona
przeszukania ucznia i jego rzeczy;

W przypadku ujawnienia substancji zakazanych nalezy je zabezpieczy¢
i wezwaé Policje jezeli jeszcze nie byla wzywana oraz przekaza¢
zabezpieczong substancje;

Jezeli dobrowolnie ujawniong przez ucznia substancjg s3 wyroby tytoniowe,
mozna zrezygnowac z wzywania Policji;

Nalezy podja¢ probe ustalenia w jaki spos6b uczen wszedt w posiadanie
zakazanej substancji;

O ujawnieniu substancji zawiadamiani sa rodzice lub prawni opiekuni
dziecka;

Jezeli ujawniong substancja sa $rodki psychoaktywne nalezy o sytuagji
zawiadomi¢ wiasciwy Sad Rodzinny; jezeli ujawniong substancjg jest alkohol,
a ogélne zachowanie ucznia moze wskazywac na jego demoralizacje réwniez
nalezy zawiadomic¢ Sad Rodzinny.
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2.5. Procedura postepowania w przypadku, gdy podejrzewa sig, ze
uczen znajduje si¢ na terenie placowki w stanie odurzenia
alkoholem lub $rodkami psychoaktywnymi

- Pracownik  szkoly powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce
klasy;

. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie lub zdrowie;

- Wzywa lekarza i policje w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udziela pomocy medycznej;

. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/ opiekunow,
ktérych zobowiazuje do niezwiocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy
rodzice/opiekunowie odméwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty;

. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wplywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on
agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzeZwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5% alkoholu lub w wydychanym
powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm), Policja ma mozliwoéé
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwieri, albo do policyjnych pomieszczer
dla 0séb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie
do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw /opiekunéw
prawnych oraz Sad Rodzinny jeéli uczen nie ukoriczyt 18 lat;

- Jezeli powtarzaja sig przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoly, to
dyrektor szkoly ma obowiazek powiadomienia o tym Policji lub Sadu
Rodzinnego;

. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry nie ukoriczyt
17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
Nalezy o tym akcie powiadomié Policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tej instytucji;

. Uczen, ktéry w szkole przebywal w stanie odurzenia otrzymuje co najmniej
nagane dyrektora szkoty;

- W razie potrzeby pedagog szkolny udostepnia rodzicom adresy placéwek
terapeutycznych.
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2.6. Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktéry poprzez
SW0j stroj i zachowanie propaguje idee sprzeczne z ogolnie
przyjetymi normami spolecznymi i prawnymi

1. Pracownik, ktéry zaobserwowat niewlasciwy stréj lub zachowanie
zawiadamia wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego;

2. Wychowawca lub pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe
uswiadamiajaca na temat wiasciwego zachowania; jezeli wykroczenie ma
charakter razacy zawiadamia sie rodzicéw lub prawnych opiekunéw;

3. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ ucznia o zmiane ubrania;

4. Jezeli niewlasciwy zachowanie powtarza si¢ nalezy o sytuacji zawiadomi¢
rodzicéw i prawnych opiekunéw;

5. Jezeli zachowanie lub str6j ucznia moze spenia¢ przestanki czynu karalnego
(np. propagowanie idei faszystowskich, nazistowskich lub komunistycznych)
nalezy zawiadomi¢ Policje.

2.7. Procedura postegpowania w przypadku uszkodzenia badz
zniszczenia mienia szkolnego przez ucznia

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia
podejmuje interwencje majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan
sprawcéw, a nastepnie powiadamia wychowawce lub pedagoga;

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie
mienia ustala podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje
dyrektora szkoly;

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza
rozmowe dyscyplinujacq ze sprawca zdarzenia, ustala spos6b jego ukarania
1sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga;

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw
prawnych sprawcy i przekazuje sprawe dyrektora szkoty, ktéry ustala spos6b
1 termin naprawienia szkody;

5. W _przypadku stwierdzenia celowego zniszczenia mienia o wartoéci
przekraczajacej Vi minimalnego wynagrodzenia za prace (czyn karalny)
dyrektor szkoly podejmuije decyzje o powiadomieniu Policji.

Uwaga: Nauczyciel odpowiada za uszkodzenie mienia, o ile w postepowaniu
sadowym zostata mu udowodniona wina w nadzorze.
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Procedura  postepowania  w przypadku kradziezy badz
zniszczenia mienia innej osoby przez ucznia

Nauczycicl prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji
od  ucznia o krnd?,iuiy lub  zniszczeniu mienia,  przeprowadza
Z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia;

Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego
sprawcy;

Jezeli domniemany sprawca kradziezy odmawia ujawnienia przedmiotu
kradziezy i okazania swoich rzeczy stosujemy odpowiednio procedure z pkt.
2.4. podpunkt 3;

Nauczycie], ktory podjat wstepng  interwencje, przekazuje informacje
0 zdarzeniu wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku
Jego nieobecnosci pedagogowi;

Wychowawca lub pedagog, jezeli istnicje taka koniecznoé¢, kontynuujg
wyjasnianie okolicznoéci zdarzenia;

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawca zdarzenia
oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
0 ustalonych okolicznoéciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu
skradzionego mienia, Sposob ukarania sprawcy;

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujgc ustalenia podjete podczas
spotkania ze sprawca 1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi;

W przypadku kradziezy rzeczy o wartosci przekraczajacej % minimalnego

wynagrodzenia za prace (czyn karalny) dyrektor szkoty podejmuje decyzje o
zawiadomieniu Policji.

10
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Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktéry ulegt
wypadkowi podczas lekcji, przerwy srodlekcyjnej oraz zajeé
pozalekcyjnych

Pracownik szkoly, ktéry otrzymat wiadomosé o wypadku ucznia lub byt jego
Swiadkiem:

1.

10.

11.

Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, tzn. sprowadza fachowgq
pomoc medyczng, a w miare mozliwoéci udziela poszkodowanemu pierwszej
pomocy;
Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajagc uczniéw z miejsca
Zagrozenia;
Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,
Jezeli nauczyciel prowadzi w tym czasie zajecia zobowigzany jest zapewni¢
opieke innego nauczyciela dla swojej klasy;
O wypadku zawiadamia si¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia;
W przypadku lzejszych obrazen (nie zagrazajacych zyciu, zdrowiu ucznia)
dalsze dziatania podejmuje sie w ustaleniu z rodzicami;
W porozumieniu z rodzicami ucznia nalezy ustali¢:

a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjécia rodzica,

C. godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia,
W przypadku obrazer zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka nalezy
w kazdym przypadku zawiadomié pogotowie ratunkowe;
Wyznaczony nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajgce do ustalenia
okolicznosci zdarzenia;
Jezeli z poczynionych ustaleri wynika, Ze przyczyna wypadku moglo by¢
popetnienie czynu karalnego przez innego ucznia Iub pracownika szkoty
nalezy zawiadomié Policje;
Jezeli z poczynionych ustaleri wynika, Ze przyczyna wypadku moglo by¢
zdarzenie podlegajace kompetencji innych stuzb panstwowych nalezy po
konsultacji z dyrektorem zawiadomic wiasciwg jednostke.
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2.10. Procedura postepowania w przypadku nagtej niedyspozycji
ucznia podczas pobytu w placowce (zle samopoczucie,

zaslabnigcie itd), w tym w przypadku nieobecnosci
pielegniarki

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej
oceny  sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy,
a W razie potrzeby zawiadamia pielegniarke szkolng;

2. Pielggniarka okreéla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje
rodzicéw dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem;

3. W przypadku nieobecnogei pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej
sytuacji rodzicow ucznia;

4. W porozumieniu z rodzicami ucznia nalezy ustalié¢:

a. potrzebe wezwania pogotowia,
b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C. godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

5. Do momentu odebrania przez rodzicéw / opiekunéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczeri pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby
wyznaczonej przez dyrektora szkoly;

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoly do czasu
nawigzania kontaktu lub ustania objaw6w zlego samopoczucia;

7. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoly,
rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

2.11. Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktory dopuscit
si¢ czynu karalnego na terenie placowki

1. Pracownik ktéry powziatl informacje o popelnieniu czynu karalnego
zawiadamia dyrektora placéwki, pedagoga szkolnego, wychowawce klasy
ucznia pokrzywdzonego i domniemanego sprawcy;

2. Podczas dziatari nalezy zachowa¢ dyskrecje i nie nagtasnia¢ zdarzenia jezeli
nie jest to konieczne;

3. Jezeli informacja o popelnieniu czynu karalnego pochodzi od ucznia nalezy
zapewni¢ mu mozliwoé¢ poinformowania o zdarzeniu z zachowaniem
dyskrecji i anonimowoséci (wzgledem innych uczniéw) zawiadamiajgcego;

4. O zdarzeniu niezwlocznie nalezy zawiadomi¢ Policje;
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5. Do czasu przyjazdu funkcjonariuszy Policji nalezy zapewni¢ izolacje miejsca
popelnienia czynu, ustali¢ personalia éwiadkow zdarzenia, zapewni¢ opieke
pokrzywdzonemu i domniemanemu sprawcy;

6. Domniemanego sprawce nalezy odizolowa¢ od pozostatych uczniéw; jezeli
domniemanych sprawcéw jest kilku, w miare mozliwosci powinni by¢
izolowani od siebie nawzajem;

7. W przypadku gdy zachodzi taka koniecznoéé nalezy wezwaé i umozliwié
dzialanie stuzb medycznych;

8. O zajéciu informujemy rodzicéw lub prawnych opiekunéw pokrzywdzonego,
domniemanego sprawcy oraz $wiadkéw jezeli funkcjonariusze Policji
sygnalizuja Zamiar przeprowadzenia czynnosci procesowych
(np. przestuchania) z ich udzialem.

2.12. Procedura postgpowania w przypadku ucznia badZz grupy
uczniow, ktoérych zachowanie uniemozliwia prowadzenie
lekcji przez nauczyciela

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stfownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu
rodzicéw/opiekunéw ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do
zeszytu korespondencji lub zeszytu przedmiotowego. Na kolejnej lekgji
kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych oséb nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoly poprzez skierowanie do
sekretariatu ucznia z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce
i sporzagdza odpowiednia notatke w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe  z  uczniem  oraz = jego
rodzicami/opiekunami prawnymi i wymierza kary zgodnie z WSO;

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
i w obecnosci nauczyciela prowadzacego i pedagoga przeprowadza rozmowe
Z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach
trudnych konsultuje si¢ z rada pedagogiczng w celu podjecia dziatan
zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia;

6. W _przypadku nieskutecznoéci w/w dzialad oraz w uzasadnionych
przypadkach ujetych Statutem Szkoly dyrektor ma prawo podjaé starania

0 przeniesienie ucznia do innej szkoly.
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2.13. Procedura postepowania, gdy uczen lub grupa uczniow

przejawia zachowania agresywne (z uwzglednieniem stopnia
szkodliwosci

Nauczyciel szkoly przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest $wiadkiem
I jezeli jest taka mozliwos¢ przeprowadza wslepng rozmowe 7z uczniem
1 ustala okolicznosci zdarzenia;

Nauczyciel informuje wychowawee o zdarzeniy i wstepnych ustaleniach,
@ W uzasadnionych przypadkach pedagoga;

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, sporzadza notatke
w dzienniku lekeyjnym i wymierza kare stosowng do zaistnialej sytuacji,
zgodna z WSQ;

Wychowawca informuje rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o zdarzeniu
1 formie wymierzonej kary;

Jezeli skutkiem zachowania agresywnego jest popetnienie czynu karalnego
Sciganego z urzedu (np. uszkodzenie ciata powyzej 7 dni) o zdarzeniu nalezy
poinformowa¢ Policjg;

Jezeli zachowania agresywne powtarzaja sie, wychowawca informuje
pedagoga szkolnego, ktory podejmuje inne dziatania:

a) przeprowadza rozmowe interwencyjng w obecnosci rodzicéw
1 policjanta ds. nieletnich,

b) wnioskuje o zwolanie zespotu wychowawczegp, ktéry ustali dalsza
strategie dzialan. Pedagog sporzadza z podjetych dzialann notatki
umieszczone w dokumentacji pedagoga.

W sytuacji, kiedy uczer w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych
uczni6w, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly
1 wychowawcy ucznia kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o zastosowanie
srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

2.14. Procedura postgpowania w przypadku ucznia, ktéry staje sig

1.

2.

ofiarg przemocy psychicznej (w tym cyberprzemocy) badz
fizycznej ze strony innych uczniow szkoly

Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek przemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawce, a ten pedagoga;
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe

z ofiarg przemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznoéci zdarzenia
1 ewentualnych §wiadkéw;
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Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem  informuje o zdarzeniu
rodzicow/ opiekunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest
znany i nieletni);

Jezeli sprawca przemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO;

Jezeli natgzenie przemocy wskazuje, ze doszlo do popelnienia czynu
karalnego lub domniemany sprawca nie jest uczniem szkoty nalezy
zawiadomi¢ Policje;

Wychowaweca i pedagog monitoruja sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy
nie s3 wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze
strony sprawcy.

2.15. Procedura postepowania w przypadku ucznia, ktéry stal sig

ofiarg czynu karalnego

Pracownik szkoly udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej i wzywa
pogotowie ratunkowe jezeli zachodzi taka potrzeba;

Pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly i pedagoga
szkolnego;

Dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw ucznia;

Dyrektor szkoly niezwloczne zawiadamia Policje.

2.16. Procedura postepowania w przypadku, gdy po dziecko

o))

zglasza sig rodzic/opiekun prawny pod wplywem alkoholu

- Pracownik szkoly, ktéry jest $wiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacje

O tym, ze po nieletniego ucznia przyszedt rodzic pod wpltywem alkoholy,
bezzwlocznie powiadamia o tym wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
i dyrekcje;

. Uczniowi nalezy niezwlocznie udzieli¢ wsparcia i odizolowa¢ od osoby

bedacej pod wpltywem alkoholu;

- Podczas dzialan nalezy zachowa¢ dyskrecje i nie naglasnia¢ zdarzenia jezeli

nie jest to konieczne;

. Nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem lub inng osobg

upowazniong do odbioru dziecka;

- Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka innej osobie upowaznionej do

odbioru dziecko umieszcza sie w swietlicy szkolnej;

- Jezeli sytuacja powtarza sie o zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ Sad Rodzinny.
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2.17. Procedura postgpowania w przypadku nicodebrania dziecka

)

6.

ze swictlicy szkolnej przez rodzica/opiekuna szkolnego do

czasu zamknigcia placowki

Nauczyciel swiellicy kontaktuje si¢ telefonicznie » rodzicami/opickunami
prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opicke do
czasu ich przybycia;

W przypadku braku kontaktu 7 rodzicami/opickunami prawnymi nauczycicl
doprowadza dziecko do miejsca jego zamieszkania,

Przed odprowadzeniem ucznia nauczyciel pozostawia wiadomoé¢ w szkole
na wypadcek przybycia rodzica;

W przypadku niezastania w domu rodzicow/prawnych opiekunéw lub innej
osoby doroslej powiadamia Policje, zapewniajgc dziecku opieke¢ do czasu jej
przyjazdu;

Nauczyciel Swietlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoty, ktorzy
rozpoznaja sytuacje i podejmuja dalsze przewidziane prawem dzialania;

W przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji dyrektor szkoly rozwaza
zawiadomienie Sadu Rodzinnego.

2.18. Procedura postepowania w przypadku dlugotrwatego braku

1

kontaktu z rodzicem badz opiekunem prawnym dziecka

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawcg
W czasie wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego
0 przybycie do szkoly, wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu
z rodzicem: wpis do zeszytu wychowawczego, kontakt telefoniczny, wizyta
w domu. Podjete dziatania dokumentuje w dzienniku lekcyjnym;

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego
wychowawca wysyta list polecony za potwierdzeniem odbioru;

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie
nalezy zawiadomié wiasciwy Osrodek Pomocy Spolecznej;
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2.19. Procedura postepowania w przypadku obecnoéci na terenie
szkoly ~ 0s6b  nieuprawnionych,  zachowujacych sie
niewlasciwie badz stwarzajacych zagrozenie dla uczniow

L. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory stwierdzit bezzasadny fakt
przebywania osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu,
a w przypadku odmowy zawiadamia pracownikéw obstugi lub dyrektora
szkoly;

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktéry stwierdzit niewlasciwe
zachowanie osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie,
a w przypadku braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia
o zdarzeniu dyrektora szkoly;

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia Policje lub Straz
Miejska;

4. W trakcie calego zajécia nauczyciele izoluja uczniéw od o0séb stwarzajgcych
zagrozenie.

2.20. Procedura postgpowania w przypadku obecnosci na terenie
szkoly zwierzat stwarzajacych zagrozenie dla uczniow

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci
od zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie
nauczycieli dyZurujgcych wracajg do budynku szkoly);

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy éwiadkiem zdarzenia zawiadamia
pracownika obslugi;

3. Pracownik obstugi lub nauczyciel informuje dyrekcje szkoly i podejmuje
dziatania zmierzajace do odizolowania zwierzecia;

4. Dyrektor wzywa Straz Miejskg, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

2.21. Procedura postgpowania w przypadku sygnalizowania przez
ucznia zamiaru popelnienia préby samobéjczej

1. Pracownik szkoly, ktéry dowiedzial sie o zamiarze popelnienia samobéjstwa
przez ucznia (w szkole lub poza szkola) natychmiast nawigzuje
i podtrzymuje kontakt niewerbalny i werbalny z dzieckiem;

2. Nalezy zapewni¢ izolacje ucznia od grupy réwiesniczej;

1
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Nalezy zapewni¢ stalg obecnosé 7 uczniem osoby dorostej oraz udzielenie
W razie potrzeby pierwszej pomocy,;

Nauczycicel niezwlocznie zawiadamia pedagoga szkolnego, psychologa oraz
dyrekeje szkoly;

Pedagog bydz psycholog udzielajg dziecku doraznego wsparcia/ pomocy
specjalistycznej;

Nauczycicl zawiadamia rodzicow ucznia, a takze w razie potrzeby pogotowie
ratunkowe i policje;

Rodzicom ucznia i ewentualnie stuzbom ratunkowym nalezy przekaza¢
Przygotowang wezesnicj informacje o mozliwosci pomocy specjalistycznej dla
ucznia i jego rodzicow.

2.22. Procedura postepowania  w  przypadku popetlnienia

samobojstwa/realne; proby samobojczej/zabojstwa ucznia
w szkole badz poza szkola

Pracownicy szkoly obecni na miejsce zdarzenia udzielajg pierwszej pomocy
przedmedycznej;

Nalezy niezwlocznie wezwaé pogotowie ratunkowe i zawiadomic Policjeg;
Miejsce zdarzenia nalezy odizolowa¢é od pozostatych uczniéw;

O zdarzeniu nalezy niezwlocznie powiadomié¢ rodzicéw lub prawnych
opiekunéw ucznia; uwaga: w przypadku pojawienia sie przedstawicieli
mediéw w szkole nie nalezy udziela¢ im zadnych informacji dopoéki
0 ewentualnej émierci dziecka nie zostanije powiadomiona najblizsza rodzina
(nalezy zrobi¢ to twarza w twarz - nie za posrednictwem poczty badz
telefonu); uwaga: jakiekolwiek udzielenie informacji moze nastgpi¢ po
konsultacji z jednostka prowadzaca Sledztwo w sprawie oraz opiekunami
prawnymi poszkodowanego;

Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnym przerwaniu zaje¢ szkolnych
w danym dniu;

Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie dla najblizsze; rodziny zmarlego badz
poszkodowanego;

Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byl proces
interwencji kryzysowej - udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom,
pomoc w odreagowaniu traumatycznych przezy¢;

Dyrektor ani zaden inny pracownik szkoty nie kontaktuje si¢ z mediami,
w celu poinformowania o zaistnialej sytuacji.
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- Y e e N S PR e LA B S g et v p e T .

3.

4.

Definicje

Czyn karalny - czyn spelniajacy przestanki typu czynu opisanego w ustawie
karnej; W przypadku uczniéow szkoly podstawowej mowa o czynie karalnym
a nic o przestgpstwie poniewaz ze wzgledu na wiek uczniowie szkol
podstawowych nie podlegaijg odpowiedzialnoéci wedtug Kodeksu Karnego a
ustawy o odpowiedzialnosci nieletnich;
Obowiazek zawiadomienia o czynie karalnym - zgodnie z art. 4 § 3 ustawy o
odpowiedzialnosci nieletnich naklada m.in. na instytucje samorzadowe (a
wigc i szkoly publiczne) obowigzek zawiadomienia o popetnieniu przez
nieletnicgo czynu karalnego Sciganego z urzedu;
Sad Rodzinny - wlasciwie Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich;
Kazdorazowo gdy zachodzi koniecznoéé zawiadomienia Sagdu Rodzinnego
zawiadamiamy Sad wiasciwy dla miejsca zamieszkania ucznia.

a) Dla powiatu piaseczynskiego: Sad Rejonowy w Piasecznie, Wydziat

I Rodzinny i Nieletnich ul. Koéciuszki 14, 05-500 Piaseczno;
b) Dla powiatu gréjeckiego: Sad Rejonowy w Grojeu, Wydziat III
Rodzinny i Nieletnich, ul. Sportowa 14, 05-600 Gréjec;
Zawiadomienie Sadu Rodzinnego zawsze dokonywane jest na piémie, przez
osobe uprawniong do reprezentowania Szkoly zgodnie z jej statutem;
Policja - w przypadku gdy zachodzi koniecznos¢ zawiadomienia Policji
zawiadamiany jednostke wiasciwa dla miejsca popetnienia czynu karalnego.
W wigkszosci przypadkéw bedzie to jednostka wlasciwa dla siedziby
Placowki tj Komisariat Policji w Gérze Kalwarii, ul. Stefana Grota Roweckiego
4 w Gorze Kalwarii, tel: 22 60 45 880;
Osrodek Pomocy Spolecznej - w przypadku koniecznoéci zawiadomienia
OPS zawiadamiamy osrodek wlasciwy dla miejsca zamieszkania ucznia:
a) dla gminy Géra Kalwaria; ul. Pijarska 40, 05-530 Géra Kalwaria; tel.: 22 727
33 36

b) dla gminy Warka: ul. Goéniewska 2, 05-660 Warka, tel.: 48 667 02 20

Spis czynéw karalnych

Wystapienic ktéregokolwiek z ponizszych czynéw karalnych obliguje szkote do
niezwlocznego powiadomienia Policji. W_przypadku wystapienia czynu karalnego
to Policja zawiadamia Sad Rodzinny, a ten decyduje o dalszym postepowaniu.

\
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R e z TR e o S b T e s i AT T T P L i

zabdjstwo (KK art. 148);

naklanianie i pomoc do samobojstwa (KK art. 151);

nieumysine spowodowanie $mierci (KK art. 155);

spowodowanie uszczerbku na zdrowiu (ciezki, $redni, lekki; KK art. 156,
art. 157);

bojka i pobicie (w tym z uzyciem przedmiotu niebezpiecznego;
KK art. 158, art. 159); uwaga: o béjce lub pobiciu méwimy tylko i wylacznie
w przypadku, gdy w zajéciu uczestnicza co najmniej trzy osoby: np. dwéch
napastniow 1 jedna ofiara; jezeli dochodzi do zajécia ,jeden na jeden”
penalizowane jest ono tylko w przypadku spowodowania uszczerbku na
zdrowiu;

sprowadzenia zdarzenia powszechnie niebezpiecznego (np. pozar, zawalenie
budynku, cksplozja; KK art. 163);

spowociowanie wypadku komunikacyjnego (KK art. 177, art. 178); uwaga:
uczen nic musi kierowa¢ pojazdem, aby spowodowaé wypadek
komunil~acyjny (np. nagle wtargniecie na jezdnie, obrzucanie samochodow
kamieniami);

bezprawnrc pozbawienie wolnoéci (KK art. 189);

stosowanie grozb karalnych (KK art. 190);

stalking - uporczywe nekanie (KK art. 190a);

utrwalenic i rozpowszechnianie wizerunku nagiej osoby lub osoby w trakcie
czynno:c: seksualnej (KK art. 191a);

zgwalcenic 1 wymuszenie czynnosci seksualnej (KK art. 197);

seksualne wykorzystanie niepoczytalnosci lub bezradnosci (KK art. 198);
publicznc prezentowanie treéci pornograficznych (KK art. 202);

znecanie sic (KK art. 207);

rozpijanic maloletniego (KK art. 208);

znieslav. . onie (KK art. 212); zniewaga (KK art. 216);

naruszen . nietykalno$ci cielesnej (KK art. 217);

naruszen @ nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza publicznego, czynna
napas¢ L. 'z zniewazenie funkcjonariusza (KK art. 222, art. 223, art. 226);
uwaga: nn - czyciel jest funkcjonariuszem publicznym;

wszczecie falszywego alarmu (KK art. 224a);

bezpraw. ¢ uzyskanie informacji (KK art. 267);

przestepstva przeciwko mieniu: kradziez (KK art. 278), rozb6j (KK art. 280),
oszustw KK art. 286), zniszczenie mienia (KK art. 288), paserstwo (KK art.
291, art. Z , art. 293).
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Fo - nularz wystapienia sytuacji kryzysowej

Tytutinrl: ‘

Data/godzina/
miejsce
zdarzenia: ‘
Nauczyciel

sporzadzajacy ’ et e e gt e e e e e

|
formularz: ‘

|

Uczestnicy ze
wskazaniem roli
w wydarzeniu

odkresl wlasciwe:

Tak Nie
-sli tak, proszg krétko opisac ustalenia z rozmowy:
POWIAAOMIEIIE | = mreorrersismmmmssmmmes e sraresmerssmimesien
opiekunéw |
prawnych:
. odkredl wlasciwe:
I + DPolicja;
» Sad Rodzinny i Nieletnich;
+ Osrodek Pomocy Spoleczne;j;
Powiadomienie + Pogotowie ratunkowe;
innychinstytucji |, gira; Miejska;
badz oséb: Lekarz;

Inne (prosze wymienic):

" Jesli sytuacja ujet
(np. agresja fizyczna
Tj. sprawca, ofiara.

U w spisie; jesli nie stosujemy nazewnictwo adekwatne do
Lee nauczyciela).

wek.

zaistnialego wydarzenia

s
¢ ’,‘
f

7’v|

<
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Opis |
wydarzenia:
B
Opis dziatari
podjetych przez
nauczyciela
(w punktach):
Podpis nauczyciela sporzadzajacego formularz:
<
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