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1 Wprowadzanie oferty placowki i oferty grup rekrutacyjnych

Funkcjonalnosci etapu pozwalajg na stworzenie oferty placowki, ktéra bedzie publikowana na

stronie dla rodzicow.

1.1 Tworzenie oferty placowki
1. Prosze wybrac¢ pozycje menu ,Oferta placowki”

' Menu gidwne
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe
Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje sa dostepne pod przydskiem pytajnika
. w prawym gornym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edydi danych placowki

Terminarz .

oraz danych kandydatdw,
Pomoc

Pomoc techniczna
Podglad oferty

rY o Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
% Menu administratora * email: oswiata@otago.pl
. = telefon:

Oferta placowki &< 723793076  kod lokalizacji 06
Oferta grup rekrutacyjnych Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta. Numer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
Etapy dzialania systemu administratora lub w zakladce POMOC w menu gldwym po lewej stronie ekranu.

2. Prosze nacisng¢ , Edytuj”

Menu giowne
& Oferta placowki
Informacie kontaklowe
Tenminarz Dyrektor: v - Logo placowki: Zdjecie placowki:
Nazwa placwhki: Przedszkole S
Zasady naboru
Adres:
Podglad oferty - ——
2R Menu administratora Telefon: § -
Strona WWW.
Oferta placéwki
Adres email: | .
Oferta grup rekrutacyjnych
Etapy dziatania systemu oferta:
* Godziny pracy przedszkola od... do...:
6:30-17:00
Opis placowki
ProodsTion e e nalezy do siea "Opt ych ", Jest na osedl “Shnecme” przy « - ~—y Relrutaga doeo do
plactnd odbywa se na zassdach powszechne] dostsprodd. Proponujemy x-ﬁm;s(wmmwdnahmdadneo»\ wieku od 3 do 6 lat. 2¢by w K h i

slonecanych satach zajec 7 dostepem do nowo wyremontowanyd lazenek. Sale zajec wyposazone 53 w zabawki, pomoce dydaktycane | kaoks rozwijania aktywnoéd ded urzadzone 2godnie z teoria
Howarda Gardnera, Atutem naszego prredsrhola £y dodathowe pomiescrenis do prowadrenia 2ajed edubacyjrych o rénym charskierze: sala teatraina, pracownia informatycana 12 stanowigiami
komputerowymi dla daec, bibloteko<zytelnia, 7 ktdre) chetrie korzysta rodace | daiec, sfa plastycna, sala Jezvkowa, w kitre) odbywaiy se zaieda 2 Je7vka mdmﬁo | zajeca logopedycme,

. Proces ho!

metody | formy pracy,

sala relreacyino-sportowa 2 basenem chifiskim. Praedszhole otoczone jest terenem selonym, na kidrym 2najduje sie plac zabaw ze spragtem rek
dydaktyczny prowadzony jest zpodnie z podstawa programowa, 3 o rozwo) daecka dbamy Doum rozvajane inteigency wielorak iyk
cekawe orax srercki wachlarz zabaw bad ch, temat: h,

patwierdzaja dcne statueths, dyplomy | pod: Posiadamy ytne certyfikaty | wyrd:
- Certyfikat "Optymistyczne Praedsshole” - 8 marcs 20121,
- Polgid Certyfikat Jakosd Partnerske Przedsaole™ im, treny Dzerzgowsioe) - 13 czerwea 2011r.

2011,

- Qartyfikat Wb Bempiecmego Puchatia® - 2011r,, 2012,

- Certyfikat Kubusiow Przyjadele Natury” - 2009r., 2010r., 2011r,, 2012r,,
- Certyfiat "Stkols bez Przemocy” - 200%,, 2010r., 201%.,

Promujacych Zdrosie” - 2008 r, Wiscej nformaci o naszym praedszkolu anajds Parstwo na nasze] strorie ntemetowe] www. pr zedszole 1 Scheim. pl

wﬁwa&ﬂwm kadra podagogiczna. Pragremy aby nasze dzea byky radosne | mialy moziwodd réwnego starty wohodzac w wiek szkoiny, umiaty odirywac | korzystad z wiasnego potencaky
sprawnoid i wiedzy, Staramy sie widzied Saat oczami dziecka craz dbal o jego indywiduainy romé] kierjac S jego pobrzebami | mofwosciami, Poprzer rabaws budsemy fundament przysziego
“celowieka sukcesu”. Pomagay nam w tym cgdinopolskie programy: "OPTYMISTYCZNE PRZEDSZKOLE", PARTNERSKIE PRZEDSZKOLE", "SZKORA BEZ PRZEMOCY”, XUBUSIOW! PRZYIACIELE
NATLRY®, LB OPTYMISTYCINEGO PUCHATKA®, 'PRZYIACIELE NATURY" 'ZY], POZNAWA), ROZWIIA) SIE". Nasre driec rdobywajy tytuly laureatow w réinych konkursach | oimpiadach co

- Wyréinienie Prezydents Riecipospolie) Polskie] Brontslawa Komorowskiego 28 daistania w ramach woiontariaty w parterstiie 2 Fundeci Nasza Ziemis w taivese edukacj  ekologcane) -

Certyfikat ‘Przyjacele Natury” - 2009 r. - Certyfiaat’ Europesskie; Jakodd Wy Pr " - 2009, - Certyfkat Dzeafistwo bez przemocy”™ - 2009 r. - Certyfkat Mejske) Sedl Szkét

da ddeci, nad ktdrym cruma wysoko

3. Prosze uzupetnic¢ panel , Edycja oferty placowki”

4. Po uzupetnieniu panelu oferty placéwki nalezy nacisnac¢ ,,Zapisz”
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X Anuluj

Edycja oferty placowki

Dane podstawowe

* Imie dyrektora: * Telefon:

|3an 123456789 |
* Nazwisko dyrektora: * Fax:

(Kowaiski (12345678 I
Nazwa placowki: Przedszkole Migjskie * Strona WWW:

Adres: ‘www.otagn‘pi

Strumykowa - Adres amail

‘ oswiata @otago.pl

I U s X, X* A Fomat |Negiwek 1|~ 3= 3= B El zdio dokumenty ||

Opis placowki

Uwaga!

Uzytkownik szkoty wprowadzajacy oferte placéwki nie posiada mozliwosci edycji nazwy placéwki i
jej adresu. W przypadku wystgpienia btedu w zakresie nazwy lub adresu placéwki nalezy na adres
mailowy Pomocy Technicznej przesta¢ wiadomos¢ z informacjg o korekcie danych w systemie.

1.2 Tworzenie oferty grup rekrutacyjnych
1. Prosze wybrac¢ pozycje menu , Oferta grup rekrutacyjnych”

' Menu giowne
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe
Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcja. Instrukcje sa dostepne pod przydskiem pytajnika
= w prawym gornym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placowki
erminarz oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna

Podglad oferty

Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskac w nastepujacy sposdb:
» email: oswiata®otago.pl
* telefon:
123793076 kod lokalizaciji 06

% Menu administratora

Oferta placowki

Oferta grup rekrutacyjnych E ‘Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta. Numer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

Etapy dziatania systemu administratora lub w zakladce POMOC w menu gidwym po lewej stronie ekranu,

2. Prosze nacisng¢ ,+” aby doda¢ nowgq grupe rekrutacyjna.

Oferta grup rekrutacyjnych

Przedszkole
Nazwa grupy rekrutacyinej Liczba miejsc Widoczna Akcla

Brak utwoerzonych grup rekrutacyjnych

+

3. Prosze uzupetni¢ wymagane pola

assecods.pl
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e Zlisty , Typ grupy rekrutacyjnej” prosze wybraé grupe rekrutacyjna.
e W polu ,Limit miejsc” prosze wpisaé limit miejsc w placdwce
Uwaga!

Limit miejsc w grupie rekrutacyjnej powinien uwzglednia¢ liczbe miejsc dla nowych dzieci i liczbe
dzieci kontynuujgcych.

Edycja oferty grupy rekrutacyjnej
Dane podstawowe

* Limit miejsc:

* TE imi rekrutﬁne':
S — °

[ [Z] Oddziat przedszkolny 5 godzinny ] E
[C] 0ddziat przedszkolny 10 godzinny

4. Prosze nacisngc,, Zapisz”

ul A Zapis
Edycja oferty grupy rekrutacyjnej X auy B zaps

/
Dane podstawowe Kryteria
* Limit miejsc: Kryteria ustawowe:
25

Wielodzietnosc rodziny kandydata

* Typ grupy rekrutacyjne;j: Niepemnosprawnosc kandydata
Oddziat przedszkolny 5 godzinny

“»

Niepelnosprawnosc jednego z rodzicéw kandydata

Przeznaczenia wichowe Niepeinosprawnosc¢ obojga rodzicow kandydata

[F] Trzylatki

Czterolatki

Niepelnosprawnosc rodzenstwa kandydata

Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie

[C] Pieciolatki ] Objecie kandydata piecza zastepcza

Kryteria samorzadowe:

Po wybraniu pozycji menu ,,Podglad oferty”, mozna zobaczy¢ w jakiej formie oferta prezentowana
bedzie w czesci publicznej dla rodzicow.

assecods.pl
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00 ==

Oferta grupy rekrutacyijnej

=
@) Powrdt

Dane podstawowe Kryteria

Nazwa grupy rekrutacyjnej: Oddziat przedszkolny 10 Wielodzietnosd¢ rodziny kandydata
godzinny- Czterolatki
Niepeinosprawnosc kandydata
Limit miejsc:
o Niepeinosprawnosc jednego z rodzicdw kandydata

Niepeinosprawnos¢ obojga rodzicdw kandydata
Typ grupy rekrutacyjnej: Oddziat przedszkolny 10 p prav g oo Y

godzinny Niepenosprawnos¢ rodzefistwa kandydata

Przeznaczenie wiekowe Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie

Czterolatki Objecie kandydata piecza zastepczy

5. Prosze nacisng¢ ,,Powrdt” aby wrécic¢ do informacji o utworzonych grupach

Oferta grup rekrutacyijnych

Przedszkole Miejskie Nr 1
MNazwa grupy rekrutacyjnej Liczba miejsc Widoczna Akcja
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki 50 TAK C y‘ ]ﬁ[

Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Trzylatk 25 TAK C f @

+

Uwaga!

Za pomocg ikon w kolumnie akcja uzytkownik moze dokona¢ nastepujgcych czynnosci:

umozliwia podglad na wprowadzone informacje, bez mozliwosci edycji

\l
4 umozliwia edycje wprowadzonych informacji nt. grupy rekrutacyjnej

@ umozliwia usuniecie wprowadzonej grupy rekrutacyjnej

Aby doda¢ kolejng grupe rekrutacyjng nalezy powtérzy¢ wykonane czynnosci, zaczynajgc od
klikniecia w ikone ,,+” w zaktadce , Oferta grup rekrutacyjnych”

Uwagal!

Oferta moze by¢ edytowana przez uzytkownika jedynie na etapie wprowadzania oferty, w
kolejnych etapach te prawa przechodzg na Organ Prowadzacy.

assecods.pl
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1.3 Podglad oferty
1. Prosze wybra¢ z menu bocznego zaktadke , Podglad oferty”

l Menu gidwne
Witamy w module formicol

Informacje kontaktowe
Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie zinstrukcja. Instrukcje s3 dostepne pod prayciskiem pytajnika

) w prawym gdrmym rogu ekranu. Znajdujg Sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placiwki
PR oraz danych kandydatéw.
Pomoc

Pomoc techniczna

glad oferty <
Szanowny uiytkownilu, pomoc techniczna mozesz uzyskac w nastepujacy sposob:

jf. Menu administratora « emaik: oswists @otago.pl

» telefon:
L 123793076 kod lokalizacii 06
Oferta grup rekrutacyjnych

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kienta. Numer kienta dostepny jest na danych destepowych do konta

Etapy dziatania systemu administratora lub w zaktadce POMOC w menu gldwym po lewe] stronie ekranu.

Po wybraniu pozycji menu ,, Podglad oferty”, mozna zobaczy¢ w jakiej formie oferta
prezentowana bedzie w czesci publicznej dla rodzicow.

Oferta - Przedszkole Miejskie Nr 1

Dyrektor:

Adres:

Strumykowa

PP d grupy rek yine, tni e kryteria
+ »0ddzial prredszkolny 10 godzinny- Czterolatki

* Oddziat przedszkoiny 5 godanny- Trzylatd

Dodatkowe informacje o grupie rekrutacyjnej:
0Oddziatl przedszkolny 10 godzinny- Cz
* Typ grupy rekrutacyjnej: Oddzat przedszkoiny 10 godzinny ﬁ Druloe}

Grupa rekrutacyjna przeznaczona dla:
* Czterolati

Kryteria rekrutacyijne

Kryteria ustawowe
» Wielod: $¢ rodziny kandydata (128 pkt.)

* Niepelnosprawnosc kandydata (128 pkt.)

# Niepelnosprawnoéd jednego z rodzicow kandydata (128 pkt.)

» Niepeinosprawnos¢ obojga rodzicow kandydata (128 pkt.)

. h 5¢ rodzery kandydata (128 pkt.)

# Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie (128 pkt.)

* Objece kandydata piecza zastepczy (128 pkt.)

Kryteria samorzadowe
.z o w Toruniu i rozh podatku dochodowego od oséb fizycanych w urzedzie skarbowym w Toruniu przez oboje rodzicdw lub rodzica samotnie wychowujacego dziecko (64
pkt.)

# Zatrudnienie lub pobieranie naulki w trybie stacjonarnym przez oboje rodzicow lub rodzica samotnie wychowujacego dziedko (32 pkt.)
» Ubieganie sie o przyjede dziecka do przedszkola dokalizowanego najblizej miejsca zamieszkania lub miejsca pracy jednego z rodzicdw (16 pkt.)

assecods.pl
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1.4 Zamykanie etapu

Po zakonczeniu definiowania oferty placowki i oferty grup rekrutacyjnych, uzytkownik
zobowigzany jest do zamkniecia etapu.

1. Prosze wybrac¢ pozycje menu , Etapy dziatania systemu’

4

L Menu gidwne
Informacje kontaktowe
Zasady naboru

Terminarz

Pomoc

Podglad oferty

2% Menu administratora
Oferta placowki

Oferta grup rekrutacyjnych

Witamy w module formico!

Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie 2 instrukgja. Instrukcje s dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacie niezbedne do wprowadzenia i edycji danych placdwki
oraz danych kandydatdw.

Pomoc techniczna

Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposéb:
* email: oswiata@otago.pl
* telefon:
1237930 76 kod lokalizacji 06

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kienta. Numer Kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
administratora lub w zaktadce POMOC w menu gldwym po lewe] stronie ekranu.

Etapy dziatania sy

-
<

2. Prosze nacisng¢ ,Zamknij etap”

Zamknij etap

Aktualny etap: Wprowadzanie oferty placowek

Placdwka nie zamknela etapu

Uwagal!

Zamkniecie etapu jest rownoznaczne z przekazaniem Organowi Prowadzgcemu informacji o
zakoniczeniu pracy w systemie na aktualnym etapie. Placéwka po zamknieciu etapu nie moze go
juz otworzy¢. Jezeli zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian, nalezy zwréci¢ sie do organu
prowadzgcego, ktdry moze otworzyé etap ponownie.

assecods.pl
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2 Wprowadzanie dzieci kontynuujacych

Funkcjonalnosci etapu pozwalajg na wprowadzenie do systemu informacji o dzieciach, ktdrych
rodzice ztozyli deklaracje kontynuacji edukacji przedszkolnej dziecka w przedszkolu, do ktdrego
dziecko uczeszcza i bedzie uczeszczato w kolejnym roku szkolnym.

Na podstawie wprowadzonych kontynuacji system wylicza liczbe wolnych miejsc do rekrutacji.
Dzieci kontynuujgce automatycznie zajmujg miejsce w placéwce, a liczba wprowadzonych
kontynuacji jest odejmowana od wprowadzonego w danej grupie rekrutacyjnej limitu miejscy

Przyktad: Przedszkole utworzyto grupe rekrutacyjng Oddziat przedszkolny — Czterolatki z limitem
miejsc 25. Na etapie , Wprowadzania dzieci kontynuujgcych” przedszkole wprowadZzito do systemu
15 kontynuacji dzieci czteroletnich. Liczba wolnych miejsc do rekrutacji dla nowych dzieci
czteroletnich wynosi 10

2.1 Wprowadzanie do systemu dzieci kontynuujgcych
1. Prosze w menu bocznym wybrac zaktadke ,Wprowadz kandydata kontynuujgcego”

L Menu giéwne . .
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy 0 zapoznanie sie z instrukgja. Instrukcje sg dostepne pod przydskiem pytajnika
. w prawym gdrnym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacie niezbedne do wprowadzenia i edycji danych placdwki
Terminarz . A "
oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty
3 X Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskal w nastepujacy sposéb:
Q Rekrutacja * email: oswiata @otago.pl
R * telefon:
Whprowadi kandydata 123793076  kod lokalizacji 06

kontynuujacego

Wyszukaj wniosek Warunkiem uzyskania pomecy jest podanie numeru ienta. Numer Kienta dostepny jest na danych dostepowych do kenta
administratora lub w zakladce POMOC w menu gléwym po lewej stronie ekranu.

x Menu placowki
Raporty
> .
M d trat .
x lenu administratora Brak aktualnosd

Etapy dziatania systemu

2. Prosze wpisa¢ numer pesel oraz imie dziecka a nastepnie nacisng¢ ,,Wprowadz”

L] () Nprowadi
WprowadZ kandydata kontynuujgcego X ki @ wprowad

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

3. Prosze uzupetnic¢ panel ,,Dane kandydata”, nastepnie prosze nacisngc¢ , Dalej”
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Dane kandydata

Jan
Pesek 11211235710

Dziecko kontynuujace edukacje w plBcdwce

Pesel: * Imie:
11211235710 Jan

Data urodzenia: * Nazwisko:
2011-01-12

4. W panelu ,Wybdr placéwki” kandydat zostanie przyporzgdkowany przez system
automatycznie do grupy rekrutacyjnej zgodnej z przeznaczeniem wiekowym dziecka.

Prosze nacisnac ,,Dalej”

Wybér placéowki

Jan Kowalski
Pesek 11211235710

Dziecko kontynuujace edukage w plcdwee

Priorytet Nazwa
1 Przedszkole Miejskie Nr 1, Oddziat przedszkoiny 10 godzinny- Czterolatid

Uwaga!

Jesli w placdwce zostaty utworzone np. 2 grupy rekrutacyjne z tym samym przeznaczeniem
wiekowym (np. Oddziat przedszkolny 5 godzinny — Czterolatki i Oddziat przedszkolny 10 godzinny
— Czterolatki) wéwczas w panelu ,,Wybér placowki” nalezy wskaza¢ grupe rekrutacyjng w ktérej
kandydat kontynuuje edukacje przedszkolng, nastepnie nalezy nacisng¢ ,+ Dodaj” i przejs¢ do
kolejnego panelu przyciskiem , Dalej”.

Wybdr placowki
Placdwia:
Przedszkole Miejskie Nr -
Grupa rekrutacyjna: N
) =3
- wybierz - -

Oddziat przedszkoiny 10 godzinny- Czterolatii Akcje
Oddzial przedszkolny 5 godzinny- Czterolatki
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5. W panelu podsumowania prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych,
nastepnie prosze nacisngc ,,Zapisz i potwierdz”

Panel podsumowania

* Imie;

* Mazwishko;

L JE-

Wybdr placowki

Der=ciko Eonlymn o etk

Mazwa

Pricrytet

Proecsziois Misjide Nr 1,

Srurmkoie 13, 57- 100 Tonas -

Jesli w panelu podsumowania zauwazg Panstwo btad w
panelu ,Dane kandydata” lub ,, Wybér placowki” prosze
skorzystac¢ z odpowiedniego przycisku ,,Powrét do...”.
System przeniesie do wybranego panelu. Po
wprowadzeniu zmian nalezy ponownie za pomoca
przycisku ,,Dalej” powrdci¢ do panelu podsumowania,
gdzie nalezy nacisnac¢ ,,Zapisz i potwierdz”.

Dciciziad proecemining 5 gocdney- Cerclasd

Fo=
@) o

By

Po zapisaniu informacji o dziecku kontynuujacym edukacje w przedszkolu, pojawi sie zielony
komunikat ,Podanie zapisane pomyslnie”. Wyswietlenie ponizszego komunikatu oznacza

poprawne zapisanie kontynuacji w systemie.

(<« Bl(+)

Podanie

Jan Kowalski

Pesek 112112357
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assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

2.2 Wprowadzanie kontynuacji dziecka z odroczonym obowigzkiem szkolnym

System pozwala na wprowadzenie kontynuacji dziecka z odroczonym obowigzkiem szkolnym do
grup rekrutacyjnych z przeznaczeniem wiekowym dla szesciolatkéw. Jesli w placodwce taka grupa
nie zostata utworzona woéwczas wprowadzenie informacji o dzieciach kontynuujgcych edukacje
przedszkolng z odroczonym obowigzkiem szkolnym nie jest mozliwe. W tym przypadku nalezy
skontaktowac sie z Organem Prowadzacym.

1. W celu wprowadzenia dziecka kontynuujgcego edukacje przedszkolng z odroczonym
obowigzkiem szkolnym nalezy w menu bocznym wybra¢ zaktadke ,Wprowadz kandydata
kontynuujgcego”, nastepnie prosze wpisa¢ PESEL dziecka i imie. Po wprowadzeniu tych
informacji nalezy nacisna¢ ,, Wprowadz”

& Wprowad# kandydata kontynuujacego X soks @ weronadt

Informacije kontaktowe

* PESEL kandydata:
Zasady naboru 092112955
Terminarz * Imie kandydata:

Pomoc Jan|
Podglad oferty

Q Rekrutacja

Wprowadi kandydata
kontynuujacego ~

2. W panelu ,Dane kandydata” prosze uzupetni¢ dane dotyczace dziecka oraz zaznaczy¢
opcje ,,Odroczony obowigzek szkolny”, nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego panelu
korzystajac z przycisku ,Dalej”.

X ki © Dok

Dane kandydata

Jan

Peselk 09211295
Pesel: * Imie:
09211295 Jan
Data urodzenia; * Nazwisko:
2009-01-12

Odroczony obowigzek szkolny
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3. System przyporzadkuje kandydata do grupy rekrutacyjnej przeznaczonej dla
szes$ciolatkdw. Prosze przejsé do kolejnego panelu przyciskiem ,Dalej”.

Wybor placowki X Anuj

Jan Kowlaski
Pesek 09211295

Zaznaczono opcje "dziecko z odroczonym obowigzkiem ksztatcenia’

Priorytet Nazwa

Przedszkole Miejsioe Nr 1, Strumykowa 13, 87-100 Torur - Oddziat przedszkoiny 10 godzinny- Piecolatid

4. W panelu podsumowania prosze sprawdzi¢ poprawnos$¢ wprowadzonych danych,
nastepnie prosze nacisngc ,Zapisz i potwierdz”

Panel podsumowania

Dane kandydata

Pesed: * Imie:
08211795517 Jan

Dt wnosdre-nia: * Mazwisho:
2009-01-12 Eowiane

Odroczony obowigrekl sziolmy

Wybdr placowlki

Zaznaczono opcje ‘dziecko z odroczonym obowigzkiem ksztalcenia®

Proecesoie Mejside Hr 1, Srumdowe 13, 57-100 Tonsd - Occsad prescesoiny 10 goczinm

- Pledolaid

Zapis danych zostanie potwierdzony komunikatem , Podanie zapisane pomyslnie”

12

assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

2.3 Jak sprawdzi¢ ilos¢ wprowadzonych kontynuac;ji?

Informacje o wprowadzonych kontynuacjach mogg Panstwo sprawdzi¢ korzystajgc z zaktadki

,Raporty”.

1. Prosze z menu bocznego wybraé zaktadke ,,Raporty”, nastepnie prosze nacisngé

,Wyswietl” przy odpowiednim raporcie.

L Menugiowne
Informacje kontaktowe
Zasady naboru
Terminarz

Pomoc

Podglad oferty

Q Rekrutacja

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj wniosek
% Menu placowki

Raporty

Raporty przed automatycznym naborem

Raporty dot. réwniez podan niepotwierdzonych przez placéwke

Liczba podari w systemie
Raport pr: I

podziatem na

Liczba wszystkich podan na poszczegdinych priorytetach wg placowek
Raport przedsi: iczbe miejsc, iczbe osdb kandydujacych oraz liczbe podari na
poszczegoinych priorytetach

Raporty dot. tylko podan potwierdzonych

Wyswietl

Liczba podan na poszczegolnych priorytetach wg placowek
Raport przedstawia iczbe miejsc oraz liczbe potwierdzonych podari na poszczegdinych
priorytetach wg placowek

Liczba dziewczynek i chiopcdw w systemie

Raport przedstawia liczbe daewczynek chiopcow Zarejestrowanya) w systemie

Liczba potwierdzonych podar w poszczegdinych grupach rekrutacyjnych wg roku urodzenia
Raport przedstawia liczbe zatwierdzonych podari zloZonych na poszczegoine grupy
rekrutacyjne zenia kandydats

% Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Liczba podan potwierdzonych na pierwszym priorytedie z uwzglednieniem poszczegdlych
kryteridw wg grupy rekrutacyjnej

Raport przed 2 iczbe kandydatow przyjetych wedlug placowek z wyszczegdinieniem

vybranyd

Imienna lista kandydatéw z potwierdzonym podaniem wraz z informadia o zaznaczonych
kryteriach na podaniu

Raport przedstaw

mienng liste kandydatow z potwierdzonym podaniem wraz 2

Wyswietl

WySwiet!

R ey = ————— =

Imienna lista potwierdzonych podan
zedstawia v s Hou

twierdzone podamia, w kidrych na jednym z

Zaktadka ,Raporty” — raporty wyswietlajg dane statystyczne lub imienne. Korzystajac z
raportu ,Liczba podan na poszczegdlnych priorytetach wg. placowek” mogg Panstwo
statystycznie zweryfikowac liczbe wprowadzonych kontynuacji (Kolumna LK — Liczba

kontynuacji)

Przedszkole Miejskie Nr 1

LM Liczba miejsc

LK Przyjetych kontynuujacych

PU 1 Liczba podari na pierwszym priorytecie
PU 2 Liczba podari na drugim priorytecie
PU 3 Liczba podan na trzecm priorytece
PU inny Liczba podan na innym priorytece

Liczba podan na poszczegdlnych priorytetach wg
placowek (tylko podania potwierdzone) 2015-03-22

- e e
(EOP RN S

Lpv | Placowka B Grupa rekrutacyjna L] U? L?( ';U - ;U gu |Pnl:1y o [S,\gdm:ﬁ
1 Przedszkole Miejskie Nr 1 Oddziat przedszkoiny 10 godzinny- Czterolatki 50 0 0 0 0 0 0
2 Przedszkole Miejskie Nr 1 = Oddziat przedszkoiny 10 godzinny- Pigciolatki 10 0 0 0 0 0 0
3 Przedszkole Miejskie Nr 1 | Oddziat przedszkoiny 5 godzinny- Czterolatki 25 1 0 0 0 0 1
B Przedszkole Miejskie Nr 1 = Oddziat przedszkoiny 5 godzinny- Trzylatid 25 0 0 0 0 0 0
SUMA 110 1 0 0 o o 1
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Zaktadka ,,Raporty” — korzystajgc z raportu ,,Imienna lista potwierdzonych podan” mogg
Panstwo imiennie zweryfikowac¢ wprowadzone informacje o dzieciach kontynuujgcych.

. i i ) & g9 au
Imienna lista potwierdzonych podan
2015-03-22
Przedszkole Miejskie Nr 1
Pokaz kolumny

Zapytania skfada sie z jednego lub kilku wyrazdw. Jesl wyrazy majg wystapic razem, nalezy je
polaczyc uzywajac znaku '+,

Q Szukaj Pokaz

Pokaz wyszukiwanie zaawansowane

stkie kolumny

[ 4 m | Nr Potwierdzone LJ
L Pesel - - Punkty®  Nazwa punktu naborowego = X e
P~ Imie = Nazwisko X P =L priorytetu osiggniecia
1 112112357 Jan Kowalski Kontynuuje Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Czterolatki 1 Nie

2.4 Jak wyszukaé wprowadzong kontynuacje dziecka ?

1. W celu wyszukania wprowadzonej kontynuacji nalezy z menu bocznego wybra¢ zaktadke
»Wyszukaj”, nastepnie w pasku wyszukiwarki nalezy wpisa¢ imie, nazwisko lub pesel

dziecka kontynuujacego i nacisng¢ , Szukaj”

* Menu giéwne
Wyszukaj wniosek

Informacje kontaktowe
Whpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoty lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie

Zasady naboru kliknij "Szukaj™:
- Jan Kowalski T
Terminarz
[F] Pokaz tyko podania kandydatdw na pierwszym priorytecie
Pomoc

[F] Pokat réwniai podania niepotwierdzone (Na liscie wynikdw oznaczane w kolumnia "N")

— QL cuia
Q Szukaj

L) Rekmutacia

Wprowadi kandydata
Kontynuujacego

Wyszukaj wniosek »

x Menu placowki

Raporty

System wyswietli wprowadzong kontynuacje.

Uwaga!

Jesli system wyswietla ,Brak danych” oznacza to, ze dziecko o podanym imieniu, nazwisku lub
numerze PESEL nie ma wprowadzonej kontynuacji do systemu.

- - -
[POF w1 S AT

Wyniki wyszukiwania B
2015-03-22

Lp~ Pesel Nazwisko Imie N Priorytety Podglad podania

1 11211235710 Kowalski Jan K. Przedszkole Miejskie Nr 1 Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Czterolatk
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2. Korzystajac z zaktadki ,,Podglad podania” mogg Panstwo zweryfikowaé wprowadzone
dane, dokonac ich edycji lub anulowac¢ potwierdzenie wprowadzonej kontynuacji.

: Menu glowne
Jan Kowalski
Pesel: 11211235710

Informacje kontakiowe
Zasady naboru
Terminarz
Pomoc
Podglad oferty

g Rekrutacja

Wprowadi kandydata
kontynuujgcego

Wyszukaj wniosek

Za pomocg zaktadki ,Dane osobowe i
adresowe” mozna dokona¢ edycji imienia i
S nazwiska dziecka.

x: Menu placowki

# Menu administratora

Etapy dziatania systemu

& Menu kandydata Korzystajac z zaktadki ,,Anuluj potwierdzenie
podania” mogg Panstwo anulowac
wprowadzong kontynuacje.

Generuj hasto

Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow

Wybdr placdwki i kryteriow
Pouczenia

Anuluj pobwierdzenie podania

Historia podania

Uwagal!

Jesdli kontynuacja dziecka zostata wprowadzone do niewtasciwej grupy rekrutacyjnej nalezy
anulowac¢ potwierdzenie podania, nastepnie ponownie korzystajgc z zaktadki ,Wprowadz
kandydata kontynuujgcego” wprowadzi¢ kontynuacje dziecka do wtasciwej grupy rekrutacyjne;j.

15

assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

2.5 Anulowanie wprowadzonej kontynuacji

Mozliwos¢ anulowania potwierdzenia kontynuacji dostepna jest dla placowki, ktéra w systemie
rekrutacji potwierdzita kontynuacje dziecka. Anulowanie potwierdzenia kontynuacji powoduje
zwiekszenie limitu miejsc dla nowych dzieci biorgcych udziat w rekrutacji (przyktad: przedszkole
utworzyto oddziat przedszkolny z limitem miejsc 50. Do systemu na etapie wprowadzania
kontynuacji wprowadzono 30 kontynuacji. Wolnych miejsc dla nowych dzieci zostato 20. W trakcie
trwania procesu rekrutacji anulowano 2 potwierdzone kontynuacje. Limit miejsc dla nowych
dzieci zwiekszyt sie o 2, zatem wolnych miejsc jest 22)

1. W menu bocznym prosze wybrac zaktadke , Wyszukaj”.

1 Menu gidwne

Informaqe kontaktowe

Witamy w module rekrutacja do przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych!

Pomoc o Impoznanie s z instrukcia. Instrukcie sy dostspne pod prryciskiem

ajdujy sig tam wazystkie informacje niezbgdne do wprowadzenia | edycj
Podglad oferty damych placdwii oraz danych kandydatdw,

Q Rekrutacja
Menadier kontynuacji

Wprowadi kandydata
kontynuujacego Brak aktualnosd

Wyszukaj

x Menu placowki

Raporty

2. W panelu, Wyszukaj”, prosze wpisaé¢ numer Pesel, imie lub nazwisko, a nastepnie prosze
nacisngc ,,Szukaj”

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj":

[] Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytede

System wyswietli wprowadzong kontynuacje.

Uwagal!

Jesli system wyswietla ,,Brak danych” oznacza to, ze dziecko o podanym imieniu, nazwisku lub numerze
Pesel nie ma wprowadzonej kontynuacji do systemu.

3. Prosze nacisng¢,, Podglad podania”
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Wyniki wyszukiwania

Data generacji raportu

I-p Pesel Nazwisko Imie Priorytety \ Podglad podania

K. Przedszkole nr 1 Oddzist przedszkolny 3-latki (2013), 4-latki

1 12000000000 Kowsalski Jan (2012)

4. W menu kandydata, prosze nacisna¢ ,Anuluj potwierdzenie”

L Menu giowne

Informacje kontaktowe Jan Kowalski

Pesel: 05
Podglad oferty

Q Rekrutacia

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj

x Menu placowki
Raporty

L Menu kandydata
Generuj hasio

Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow

Wybor placowki i kryteriow

Pouczenia

Anuluj p ierdzen ie

Historia wniosku/zgloszenia

5. Prosze nacisngé , Anuluj potwierdzenie”

Anulowanie potwierdzenia przyjecia Karty Zapisu

Jan Kowalski
Pesel: 05211

Kontynuwje

oo <

6. Prosze nacisngé ,0K”

PotwierdZ anulowanie potwierdzenia podania

v

[ ok ][ Anuluj ]

Anulowanie potwierdzenia kontynuacji, zostanie potwierdzone komunikatem:
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m @ f Zakonczono pomysinie
Podanie zostalo anulowane,

Uwagal!

Jesli kontynuacja zostata anulowania btednie to na etapie wprowadzania kontynuacji mozna j3
ponownie wprowadzi¢ do systemu. Jesli etap wprowadzania kontynuacji zostat zakoriczony
wowczas ponowne wprowadzenie kontynuacji do systemu nie jest mozliwe.
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3 Menadzer kontynuac;ji

Menadzer kontynuacji jest to funkcjonalnos¢, ktéra pozwala w tatwy sposéb oznaczy¢ dzieci, ktére
beda kontynuowaty w kolejnym roku szkolnym edukacje przedszkolng w placéwce, do ktérej

obecnie uczeszczaja.

Menadzer kontynuacji zawiera liste dzieci aktualnie uczeszczajgcych do placéwki.

3.1 Jak oznaczy¢ kontynuacje kandydatéw za pomoca menadzera?
1. Prosze w menu bocznym wybraé ,,Menadzer kontynuacji”

& Menu giéwne
Witamy w module 3,4,5,6,7 latki!

Informacije kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcia. Instrukcie s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika w prawym gdérnym rogu ekranu. Znajdujg sie tam

wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edycii danych placéwki oraz danych kandydatdw.
Podglad oferty

() FRekmtacia

Menadier

‘Wprowadi kandydata .
kontynuujacego Brak aktualnosd

Wyszukaj

Wydaj hasto

x Menu placowki
Raporty

x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

2. Prosze przy kazdym dziecku, ktére kontynuuje edukacje zaznaczy¢ okienko ,,Kontynuuje”

Lp Nazwisko Imie Pesel Kontunuuje
\ Grupa:
1 Aaiilnpp MARIANNA 1000039278C Oddziat ogélnodostepny - trzylatki 2010 czterolatki 2009 pieciolatki 2008 v

[] Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia spegainego

2 Abpoebnc Przemysiaw 1000012028C [

3 Aefeiiag Frandszek 1000028456C [:]
- Aefipdhb Katarzyna 1000045783C [T
5 Amgeeggm Gabriela 1000045736C [
6 Amibkoph Karina 1000055560C  [C]
7 Apgfpogn Tymoteusz 10000280%0C [

1|
H 2 ‘ Zaznacz wszystkie é Zapisz
Menadzer kontynuagji

Po uzupetnieniu panelu prosze nacisna¢ ,,Zapisz”

Zapis podan kandydatéw kontynuujacych zostanie potwierdzony komunikatem ,,Zakorczono
pomyslnie”.
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07 @ f Zakonczono pomysinie

Zapis podan zakonczony pomysinie

Uwagal!

W przypadku kandydata posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nalezy
oznaczy¢ w menadzerze kontynuacji pole ,Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego” na
rozwijalnej liscie grup rekrutacyjnych bedzie mozliwos¢ wybrania réwniez oddziatéw
integracyjnych.

Uwagal!

Kandydaci, ktérych nie ma na liscie kandydatédw aktualnie uczeszczajgcych nalezy wprowadzi¢ do
systemu za pomocg zaktadki ,,Wprowadz kandydata kontynuujgcego”.

Wprowadzenie kandydata kontynuujgcego poprzez zaktadke ,WprowadZz kandydata
kontynuujgcego” oznacza, ze kandydat ma potwierdzong kontynuacje w placéwce. Kontynuacje
wprowadzone przez zaktadke ,Wprowadz kandydata kontynuujgcego” nie sg widoczne w
menadzerze kontynuacji.

System wyswietli wprowadzong kontynuacje.

Uwagal!

Jesli system wyswietla ,,Brak danych” oznacza to, ze dziecko o podanym imieniu, nazwisku lub
numerze PESEL nie ma wprowadzonej kontynuacji do systemu

- - -
Wyniki wyszukiwania I
2015-03-22
Lp~ Pesel Nazwisko Imie N Priorytety Podglad podania
1 11211235710 | Kowalsk Jan K. Przedszkole Miejskie Nr 1 Oddzial przedszkolny 5 godzinny- Czterclati (D

Korzystajgc z zaktadki ,Podglad podania” mogg Panstwo zweryfikowaé wprowadzone dane,
dokonac ich edycji lub anulowaé potwierdzenie wprowadzonej kontynuacji.
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& Menu giowne
Jan Kowalski
Pesel: 11211235710

Informacje kontaktowe
Zasady naboru
Terminarz

Pomoc

Podglad oferty

g Rekrutacja

Wprowadz kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj wniosek

x Menu placowki . .
Za pomocg zaktadki i ,Dane osobowe i

adresowe” mozna dokonac edycji
imienia i nazwiska dziecka.

Raporty
x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

& Menu kandydata

Ganeruj hasio Korzystajac z zaktadki ,,Anuluj
Dane oscbowe i adresowe potwierdzenie podania” moga Paristwo
Dane rodzicow anulowac¢ wprowadzong kontynuacje.

Wybér placéwki i kryteridw
Pouczenia
Anuluj potwierdzenie podania

Historia podania

Uwaga!

Jedli kontynuacja dziecka zostata wprowadzona do niewfasciwej grupy rekrutacyjnej nalezy
anulowac¢ potwierdzenie podania, nastepnie ponownie korzystajagc z zaktadki ,Wprowadz
kandydata kontynuujgcego” wprowadzi¢ kontynuacje do wtasciwej grupy rekrutacyjne;j.
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4 Wprowadzenie i potwierdzenie wnioskow przez placowke pierwszego

wyboru

Whioski mogg zosta¢ wprowadzane przez rodzicéw w czesci publicznej systemu lub bezposrednio
przez pracownikéw placéwki. Sposéb wprowadzania wniosku w obydwu przypadkach jest

identyczny. Réznig sie jedynie statusem:

e wniosek wprowadzony do elektronicznego systemu przez rodzica bierze udziat w
rekrutacji dopiero gdy rodzic przyniesie do placowki podpisang papierowg wersje

whniosku, a pracownik placowki sprawdzi i potwierdzi wniosek w systemie;

e wniosek wprowadzony bezposrednio przez pracownikéw placowki na podstawie

wypetnionego, np. recznie przez rodzica wniosku, od razu otrzymuje
,potwierdzony”.

4.1 Potwierdzenie wnioskow wypetnionych w czesci publicznej przez rodzicow.

status

Potwierdzi¢ wniosek kandydata w systemie rekrutacji moze tylko placoéwka pierwszego wyboru
zgodnie z terminarzem. Po zamknieciu etapu ,Wprowadzania/zatwierdzania wnioskow w
systemie” nie bedzie mozliwe potwierdzanie, ani wprowadzenie do systemu zadnych nowych
whioskéw. Kandydaci, ktérzy bedg mie¢ niepotwierdzony wniosek, nie bedg braé udziatu w

elektronicznej rekrutacji do przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych. O przyjecie do placéwki beda
mogli sie ubiega¢ dopiero w rekrutacji uzupetniajgcej, jesli placowka bedzie dysponowata wolnymi

miejscami.

1. Prosze wybraé pozycje menu ,Wprowadz / potwierdz wniosek”

' Menu giowne

Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Terminarz

Przed rozpoczedem pracy

z systemem prosimy o zapoznanie s 2 instrukci. Instrukcje sg dostepne pod prz:

skiem pytajnika

ranu, Znajdujg sie tam wszystiie informacje niezbedne do wprowadzenia i &

Zasady naboru

Podglad oferty

Pomoc techniczna

Pomoc

Szanowny uiytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposob:

) Rekutacia

s email: cswiata@otago.pl
-, N . * telefon: 12 379 30 76
Wprowadi | potwierdi wniosek

WvSEUkai Warunldem uzyskania pomocy Jest podanie numeru dienta.
Wydaj hasto
ji: Menu placowki
Ra -
porty Brak aktualnosc

‘}i: Menu administratora

Etapy dzialania systemu

2. Prosze w panelu wpisa¢ numer PESEL i imie dziecka, nastepnie nacisna¢ ,, Wprowadz
/potwierdz wniosek”
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L. Menugiowne
Informacije kontaktowe
Kryteria

Podglad oferty

g Rekrutacja
Wprowadz | potwierdz wniosek
Wyszukaj

x Menu placowki
Raporty

x Menu administratora

Etapy dzialania systemu

Wprowadz / potwierdZ wniosek
(L) Kandydat nie posiada numeru PESEL
* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

X Anuluj

(© Wprowad: / potwierds wniosek

Uwaga!

Jesli kandydat nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ opcje ,Kandydat nie posiada numeru

PESEL”. Po zaznaczeniu

tej opcji, nalezy uzupetni¢ wymagane

,Wprowadz/potwierdz wniosek”.

@ Kandydat nie posiada numeru PESEL

P

* Imie kandydata:

* Data urodzenia (rrer-mm-dd):

* Plec:
2 Chiopiec
® Dziewczynka

* Numer paszportu lub innego dokumentu
twierdzajacego toz -

Uwaga!

informacje i nacisngc

Potwierdzi¢ wniosek moze tylko placéwka pierwszego wyboru. W przypadku potwierdzania
whniosku kandydata, ktdrego rodzic na liscie preferencji wskazat inng placdwke pierwszego wyboru
(po wprowadzeniu numeru PESEL, imienia i nacisnieciu ,Wprowadz/potwierdz wniosek) w gornej
czesci ekranu pojawi sie czerwony komunikat informujgcy o powodzie braku mozliwosci

potwierdzenia wniosku.

O~ ©

it biad

Mie mozna wprowadzic podania - Twoja placowka znajduje si

na 3 priorytede. Prawo do wprowadzenia podania ma
Przedszkole Miejskie nr 2 (7 pierwszeqo priorytetu)

Uwagal!

W przypadku potwierdzania wniosku kandydata, ktdry ma inne imie w systemie w gdrnej czesci
ekranu pojawi sie czerwony komunikat.
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O O

Mie zapisano danych: Driecko o podanym numerze pesel ma
wprowadzone w systemie inne imie. Sprawd? ponownie dane.

Jesli dane sa poprawne, skontaktuj sie z dziatem Pomocy
Technicznej.

Wpro

Jesli posiadajg Panstwo papierowg wersje podania wydrukowang z systemu, prosze zweryfikowac
czy w czesci dot. imienia kandydata nie zostat popetniony btad przez rodzica, ktory rejestrowat
whniosek. Jesli zauwazg Panstwo btad to aby go poprawic¢, prosze wpisaé¢ PESEL oraz btedne imie
nastepnie nacisnag¢ ,, Wprowadz/potwierdz wniosek”.

W panelu podsumowania prosze nacisng¢ , Powrdt do danych osobowych” — system przeniesie
Panstwa do kroku 1-go wniosku , Dane kandydata”, prosze poprawic btednie wprowadzone imie ,
nastepnie nalezy przejs¢ kolejne panele wniosku za pomoca przycisku ,Dalej” weryfikujac
pozostate dane we wniosku, nastepnie w Panelu Podsumowania nacisng¢ , Zapisz i potwierdz”.

Jedli nie posiadajg Panstwo papierowej (wydrukowanej z systemu) wersji wniosku kandydata,
ktérego wniosek zostat wprowadzony w czesci publicznej prosze skontaktowaé sie z dziatem
Pomocy Technicznej.

Jesli wniosek zostat wypetniony przez rodzica w czesci publicznej, System przeniesie Panstwa do
panelu podsumowania, gdzie nalezy zweryfikowac¢ wprowadzone do Systemu dane.

Prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ danych — jezeli, ktére$ dane s niepoprawne, mozna je zmienié
powracajgc do nich — prosze skorzystaé z przyciskéw ,,Powrét do...”.
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Panel podsumowania

Dane kandydata

Data ostatniej modyfikacji: 2014-03-16 14:34:07

Pesel: * Imig:

0SZ11220412 Jan

w przypadku braku nr PESEL — seria i numer paszportu * Nazwisko:

e tu potwierdzajacego to i Kevmalse

Data urodzrenia;

20080112 Uwaga! Po kliknieciu w odpowiednim panelu

,Powrét do...” system przenosi Paristwa do
* Miejsoowost .
e —— danego panelu w systemie, co pozwala na
sz worovakd =y mcpcowais, a 1 1 H 1
= T —— wprowadzenie zmian. Po wprowadzeniu zmian
- nalezy przej$¢ wszystkie panele wniosku za
pomocg przycisku ,Dalej”, nastepnie w panelu
podsumowania nacisngc¢ ,,Zapisz i potwierdz”

* Ulica: * Nrdomu/ miesrkania;

ALEIA KORFANTEGO 2

* Kod pocztowy:
200

Dane rodzicow [ opiekunow prawnych

Dane matki / opiekunki prawnej Adres zamieszkania matki/opiekunki
prawnej
* Seczeglty:
‘ e ——repp— Moohy) SOres) 2 08T TN KSNToS
* Imie: * 7
- Giwice, om. Gilwice, pOw. Miaso Gilvice, wo. Sasde

3. Po zweryfikowaniu danych w ,,Panelu podsumowania” nalezy nacisng¢

,Zapisz i potwierdz”.

= jednozﬁl'nie po raz pierwszy - ;::m,l-'jqcie do tegln samagil'.'n plzedﬂdknla.l

|:| {Ponitsze kryterium dotycry placowki pierwszego wyboru, Punty za speinianie tego kryterium kandydat
otrzymuje tylko w placdwce pierwszego wyboru) Deiecko zamiesskale w obwodzie sskoby podstawowej w
ktarym znajduje sie przeedszkole wskazane na 1 misjscu preferenci.

Uwagal!

Whnioski wprowadzone przez rodzica w czesci publicznej systemu, ktdre nie zostang potwierdzone
w systemie rekrutacji przez placdwke pierwszego wyboru nie biorg udziatu w elektronicznej

rekrutacji.
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Zapisanie wniosku w systemie jest réwnoznaczne z potwierdzeniem wniosku przez placéwke
pierwszego wyboru. Po zapisaniu zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy zapis ,Podanie
zapisano pomyslnie”

Q-6

Q@00

Jan Kowalski
Pesel: 05211234517

Po zapisaniu wniosku, po lewej stronie rozwija sie menu dotyczace dziecka ,,Menu kandydata”:

e pozycja ,Generuj hasto” - umozliwia wielokrotne wygenerowanie hasta dla rodzica, ktéry
chce korzystaé z czesci publicznej systemu,

e pozycja ,Dane osobowe i adresowe” - umozliwia przegladanie wprowadzonych danych
osobowych oraz danych adresowych,

* pozycja,Dane rodzicow” - umozliwia przeglagdanie danych rodzicow,

e pozycja ,lista preferencji” umozliwia przegladanie wyboru placowek oraz grup
rekrutacyjnych. Ponadto przy kazidej placowke system wyswietla ilo$¢ punktéw jaka
kandydat uzyskat na podstawie zaznaczonych i potwierdzonych we wniosku kryteriéw.

* pozycja »Kryteria naboru” umozliwia przegladanie kryteriow naboru
o dziecku,

e pozycja ,Anuluj potwierdzenie wniosku” ( zaktadka dostepna jest tylko dla placéwki
pierwszego wyboru, ktéra potwierdzita podanie) umozliwia np. w przypadku rezygnacji
rodzica z miejsca w placéwce, dokonanie anulowanie potwierdzenia, dzieki czemu dziecko
moze kandydowac do innej placéwki,

* pozycja ,Pobierz wniosek” umozliwia pobranie z systemu wszystkich informacji na temat
whiosku,

® pozycja ,Historia wniosku” pozwala na przegladanie i pobranie wersji do druku informacji
na temat wszystkich zmian dokonanych w systemie, a ktdre dotyczg tego konkretnego
whniosku.
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. Menu aaministratora

Generuj hasio

Dans 0s0DOWS | 0resows

Jan Nowak
Pese 05211272715

Uwaga! Jesli rodzic wypetnit wniosek na stronie
publicznej, ale nie moégt wydrukowac wniosku, moga
Panstwo osobiscie wydrukowac wniosek po
zapisaniu/potwierdzeniu go w systemie, za pomocg
zaktadki ,,Pobierz wniosek” dostepnej w ,,Menu
kandydata”

Uwaga!

Prawo do edycji danych wniosku ma jedynie placdwka bedgca na pierwszym miejscu listy
preferencji, tzw. , placdwka pierwszego wyboru”

Jezeli dane zostaty wprowadzone btednie nalezy anulowaé potwierdzenie wniosku, a nastepnie

wprowadzi¢ wniosek z poprawnymi danymi do systemu. ( instrukcja dotyczgca wprowadzania

zmian we wniosku potwierdzonym — dostepna jest w zakfadce ,Pomoc”
potwierdzenia wniosku”).
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4.2 \Wprowadzanie wniosku przez uzytkownika placowki

Kazda placéwka ma mozliwos¢ wprowadzenia wniosku do systemu rekrutacji. Jesli rodzic nie ma
mozliwosci wypetnienia osobiscie wniosku w czesdci publicznej moze zgtosi¢ sie do dowolnego
przedszkola/oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej w celu pobrania czystego formularza
whniosku. Z wypetnionym odrecznie wnioskiem powinien zgtosi¢ sie do placéwki, ktdrg umiescit
najwyzej na swojej liscie preferencji (do placowki pierwszego wyboru)

Whiosek wprowadzony w czesci wewnetrznej przez uzytkownika placowki pierwszego wyboru
automatycznie zyskuje w systemie status wniosku potwierdzonego.

1. Prosze wybraé pozycje menu ,,Wprowadz / potwierdZ wniosek”

& Menu giowne
Informacje kontaktowe
Terminarz

Zasady naboru
Podglad oferty

Pomoc

Q Rekrutacja

Wyszukaj

Wydaj hasto

x Menu placowki
Raporty

% Menu administratora

Etapy dzialania systemu

Wprowadi | potwierdz wniosek

Witamy w module formico!

Przed rozpoczeciem pracy 2 systemem prosimy © zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje sa dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym gérnym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placdwid
oraz danych kandydatow.

Pomoc techniczna

Szanowny uytkownilu, pomoc techniczng modesz uzyskac w nastepujacy sposcb:

* email: oswiata@otago.pl
¢ telefon: 123793078

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta,

Brak aktualnosci

2. Prosze w panelu wpisa¢ numer PESEL i imie dziecka, nastepnie nacisng¢ ,, Wprowadz/
potwierdZ wniosek”.

; Menu gldwne
Informacje kontaktowe
Kryteria

Podglad oferty

g Rekrutacja
Wprowadi / potwierdz wniosek
Wyszukaj

% Menu placowki
Raporty

x: Menu administratora

Etapy dzialania systemu

wProwadz"f potw|e|-dz' whiosek

Kandydat nie posiada numenu PESEL

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

Uwagal!

Jesli kandydat nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Kandydat nie posiada numeru
PESEL”. Po zaznaczeniu tej opcji, nalezy uzupetni¢ wymagane informacje i nacisngé
,Wprowadz/potwierdz wniosek”
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Krok 1 — Dane kandydata

Prosze uzupetni¢ dane kandydata, nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania
danych przyciskiem ,Dalej”

A 6 ale
Dane kandydata X eanvg (@) Daky

Jan

Pesel: 1121124

Pesel: * Imie:
1121124 Jan

w przypadku braku numeru PESEL serie | numer * Nazwisko:
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego

toZsamosc:

Data urodzenia:

2011-01-12

* Miejscowosc

Torun, gm. Torun, pow. missto Torun, woj. kujawsko-pomors
Proszg wprowadeil prrynajmnis] Urzy peresee ey misioowsdc, 2 nesligprie
cimilly pocreial lub nacisngl sitrraliis w O | wylbral ofpowietinia michcowedd

* Ulica: * Nr domu/mieszkania:

* Kod pocztowy:

=
X  anulyj (©) Dalej

0
%*

Adres zamieszkania kandydata

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rodzice/prawni opiekunowie zamieszkali poza gming
moga ubiegaé sie o przyjecie dziecka do przedszkola/oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej dopiero w postepowaniu uzupetniajgcym, ktére bedzie prowadzane po zakoriczeniu
postepowania rekrutacyjnego, jezeli przedszkole/szkota bedzie dysponowata wolnymi miejscami.

Adres zamieszkania kandydata

* Miejscowosc

Bytom, gm. miasto Bytom, pow. miasto Bytom, woj.
slaskie

Y/
0‘0

Odroczenie obowigzku szkolnego
Wprowadzajgc do systemu rekrutacji do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych numer PESEL

kandydata, ktory zgodnie z rocznikiem powinien sie ubiega¢ do klasy | w szkole podstawowej system
wyswietla w panelu ,,Dane kandydata” opcje do zaznaczenia ,,Dziecko ma odroczony obowigzek
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szkolny”. Zaznaczenie ww. opcji pozwala na wprowadzenie wniosku do przedszkoli i oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych, ktére w ofercie grup rekrutacyjnych majg utworzone
grupy rekrutacyjne z przeznaczeniem wiekowym dla szesciolatkow.
o
Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

W panelu ,Dane kandydata” pojawia sie mozliwo$é zaznaczenia opcji ,,Dziecko posiada orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego”. Zaznaczenie powyzszej opcji umozliwia wskazanie na liscie
preferencji oddziatéw integracyjnych — czesci integracyjnych oraz oddziatéw specjalnych.

ului ) alej
Dane kandydata

Jan

Pesek 08211
Pesel: * Imie:
082112 Jan
W przypadku braku numeru PESEL - seria i numer * Nazwisko:
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacgo

tozsamosc:

Data urodzenia:

2008-01-12

ziecka posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
pedainego ze wzgledu na niepeinosprawnosé wydane
przez publiczna poradnie psychologiczno-pedagogiczna
(niestyszacy, stabostyszacy, niewidomi, sbowidzacy, z
niepelnosprawnoscia ruchowa, w tym z afazga, z
uposledzeniem umystowym, z autyzmem, w tym z
zespofern Aspergera i niepelnosprawnosciami sprzezonymi)

Dziecko ma odroczony obowigzek szkolny

Adres zamieszkania

Krok 2 — Dane rodzicéw/opiekunéw prawnych

1. Prosze uzupetni¢ obowigzkowo pola oznaczone ,,*”

2. Jezeli adres rodzicéw jest zgodny z adresem dziecka, nacisniecie przycisku , Kopiuj adres z
danych kandydata” umozliwi skopiowanie wprowadzonego adresu zamieszkania
kandydata.

3. Podanie adresu e-mail umozliwi przestanie na wskazany adres:
- nowego hasta dostepu do konta dziecka, jesli rodzic utraci hasto

4. Prosze nacisngc ,Dalej”
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Dane rodzicow / opiekunow prawnych

Jan Kowalski
Pesel: 05211234617

Dane matki / opiekunki prawnej Adres zamieszkania matki/opiekunki prawnej
* Szczegoly:
Rodzic/opiekun prawny -
* Imie: | Gliwice, gm, Gliwice, . miasto Gliwice, woj. Slaskie
i Prome worowacsé pramamnie] Ty plerwane litery mieiscowcda, 2 nasieonie
avmie poceiaé I nacisnaé stz \y céi | woraé copowiecniy miegscowodt
* Nazwisko: o
‘ * Ulica: Nr domu/mieszkania:
i l \ \
i & . * Kod pocztowy:
Dane kontaktowe matki kunki prawne .. . .
o . . 1 Uwaga! Jezeli |adres zamieszkania
Telefon do kontaktu™*: rodzicéw/opiekundw prawnych jest taki
‘ sam jak dziecka, nie trzeba wpisywac go
Adres poczty elektronicznej: ponownie, wystarczy nacisngé przycisk
\ ,Kopiuj adresy z danych dziecka”.
Dane ojca/opiekuna prawnego Adres zamieszkania ojca/opiekuna prawnego

* Miejscowosé

| Gliwice, gm. Gliwice, pow. miasto Gliwice, woj. slaskie
‘ Prome worowacsé promaymnie] Ty plerwae litery miejscowcsd, 2 nasepnie
cwie poczeiaé Iud naasnad srade w obi | wydraé ocpontecnia miesscowost T
& sy
* N> Lrne

Uwaga!
lezeli jeden z rodzicow/opiekundw prawnych nie udzielit informacji nalezy przy odpowiednim
rodzicu z listy rozwijalnej , Szczegdty” wybrac , Nie udzielit informacji”.

Krok 3 — Lista preferencji
1. Prosze wybrac placéwki, do ktérych rodzice chcg zapisac¢ dziecko:
e wybraé z rozwijalnej listy ,Placéwke”

Uwaga!

Na pierwszej preferencji musi zosta¢ wprowadzona placéwka, ktéra wprowadza dane do systemu.
Jesli jako placowke pierwszego wyboru wskazg Panstwo inng placdwke, system nie pozwoli na
zapisanie wniosku, poniewaz wniosek do systemu moze wprowadzi¢/potwierdzi¢ tylko placéwka
pierwszego wyboru. Jesli to inna placdwka ma by¢ na pierwszej preferencji, rodzic powinien sie
udaé do tej placéwki i to ta placéwka powinna wprowadzié¢ dane do systemu.

e wybrac z rozwijalnej listy ,,Grupe Rekrutacyjng”

Uwaga!

Jesli w przedszkolu/oddziale przedszkolnym jest tylko jedna grupa rekrutacyjna odpowiadajgca
wieku dziecka wowczas automatycznie pojawi sie ona po wyborze placowki.
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Wybdr placowki

Placdwka:

Przedszkole Miejskie Nr 1, -
Grupa rekrutacyjna:

Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Trzylatki

Jesli w przedszkolu/oddziale przedszkolnym sg np. 2 grupy rekrutacyjne odpowiadajgce wieku
dziecka wéwczas z listy rozwijalnej nalezy wybraé grupe rekrutacyjna.

Wybdr placowlki

Placowka:
Przedszkole Misjskie Mr 1
Grupa rekrutacyjng:

— wyhierz — IL]

Oudzisk przedszholmy 10 godzinmy- Crrenolsth — )

Oddziat plzedﬂkc-lx 5 gﬁm&mh&i ' Punkty Akcje
2.

Po wyborze placéwki oraz grupy rekrutacyjnej nalezy nacisng¢ ,+Dodaj”. Wybrana
placowka pojawi sie na liscie preferencji.

Wybdr placowki

Placdwka:

Przedszkole Miejskie Nr 1, -
Grupa reknutacyjna: i -
Oddzish przedszholny 5 godzinmy- Crerolatki

Priorytet Mazwa

Punbcty Akcje
1 Przedszhole Migjskie Nr 1 - Oddzist wryliczenie @
przedszholmy 10 godzinmy- Crterolatki po zapisie
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3. Aby wybraé drugg i kolejng placédwke (jesli rodzic wskazat we wniosku kolejne

priorytety) nalezy ponownie wybra¢ placdwke i grupe oraz nacisng¢ ,+ Dodaj”

Wybdr placowki

Jan Kowalski
Pesel: 11211

Wybor placowli

Placowia:

Przedsrhole Miejskie Nr 1, £
Grupa rekrutacyjna:

Oddriad prredsrioolmy 5 godzinmy- Crierolatki -

Priorytet Marwa

X ancki @ weez @ Dakj

Punlty Akcje

1 Przedsrkole Miejskie Nr 1,- Oddzial prredszkolmy 10 godzinmy- Crrenolatic woyliczenie po zapisie @ ﬁ
o
2 Przedsrkole Miejskie Nr 13, - Oddzial preedszicolmy 5 godzinmy- Crverolatki woyliczenie po zapisie @ 7
Uwagal!

Jezeli kolejne pozycje zostaty wprowadzone niezgodnie z listg preferencji sporzadzong przez
rodzica, mozna to poprawié wykorzystujgc strzatki ,w gére” i ,w dot” przy nazwach grup

rekrutacyjnych.

Prosze skorzystac ze strzatki przesuwajac pozycje w gore @

Prosze skorzystac ze strzatki przesuwajac pozycje w dét

Usuniecie placéwki z listy jest mozliwe po kliknieci na ikonke kosza

4. Nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem ,,Dalej”

Krok 4 — Kryteria naboru

1. Prosze zaznaczy¢ odpowiednie kryteria

2. Po uzupetnieniu panelu, prosze nacisng¢ , Dalej”
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Kryteria naboru

Jan Kowalski
Pesel: 11211:

Kryteria rekrutacyjne
Kryteria ustawowe
Wielodzietnosc rodziny kandydata

Niepeinosprawnosc kandydata

Niepeinosprawnosc jednego z rodzicow kandydata

Niepeinosprawnosc obojga rodzicow kandydata

Niepeinosprawnosc rodzenstwa kandydata

Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie

Objecie kandydata piecza zastepcza

Kryteria samorzadowe

Zamieszkivzanie w Toruniu i rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych w urzedzie skarboveym w
Toruniu przez oboje rodzicéw lub rodzica samotnie wychowujacego dziecko

Zatrudnienie lub pobieranie nauki w trybie stacjonarnym przez oboje rodzicdw lub rodzica samotnie
wrychowujacego dziecko

Zadeklarowanie przez rodzicdw drziecka checi korzystania z peinej oferty przedszkola, przez co najmniej 8
godzin dziennie

1. Przedszkole Miejskie Nr 1

Ubieganie sie o przyjecie driecka do przedszkols zlokalzowanego najblize) migjsca zamieszkania lub migjsca
pracy jednego z rodzicow

Kontynuowanie edukac)i przez rodzenstwo doiecka albo ukonczenie przez rodzenstwo dziecka edukac)i
przedszkolnej w poprzednim roku szkolnym w przedszkolu, o przyjecie do kitdrego ubiega sie dziecko

Uczeszczanie rodzenstwa dziecka do zlokalzowansej w poblizu przedszkolz szkoby lub ZHobka

Po zaznaczeniu odpowiedniego kryterium w systemie, pojawi sie informacja o wymaganych
dokumentach potwierdzajgcych spetnianie kryterium, ktére powinny zosta¢ dotgczone do wniosku.
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Kryteria samorzadowe

Zamieszkiwanie w Toruniu i rozliczanie podatky dochodowego od osdb fizycznych w urzedzie skarbowym w Toruniu
przez oboje rodzicdw lub rodzica samotnie wychowujacego dziecko

Wymagane dokumenty: Kopia pierwsze] strony zeznania podatkowego opsatrzonego prezentats urzedu skarbowego, w
ktorym zostsho doéone zeznanie lub zaswiadczenie z urzedu skarbowego potwierdzajace fakt dogenia zeznania o wysokosd
osiagnistego dochodu (poniesionej straty) lub urzedowe podwiadczenie odbioru wydane przez elektroniczng skrzynke
podavicza systemu teleinformatycznege administracji pedatkowej (UPO) lub cswiadczenie (wzdr nr 3)

Krok 5 — Pouczenia

Prosze przejsé do kolejnego kroku wprowadzania przyciskiem ,,Dalej”

Pouczenia

Jan Kowalski

Pesel: 112112

Pascreaia

1 Oweriadcpania vidada vig pod rygenes sdpounedzisinccs ioree) m skizdems fabrroych seman Skinduyey conadomanis jost chowigsesy do
‘i el AL, dadomey sdperaredsialnssei havwe) 18 Dhesmie faboywapo aveiadeoamia = Fleeenla m megpse

porcmins rpm o odpowisdnalncss keney @ dedemey Sbvrrays mmes

Panel podsumowania

Prosze sprawdzi¢ poprawnosc danych — jezeli, ktéres dane sg niepoprawne, mozna je
zmieni¢ powracajgc do nich — prosze skorzystac z przyciskow ,,Powrdt do...”

Jezeli dane sg poprawne, prosze nacisngc , Zapisz i potwierdz”

sie jed noczenie po raz pierwsTy o .pm,:-jecie do teg.ﬂ sarneg{l:u pl:edi-.kala.l

{Ponizsze kryterium dotyczy placowki pierwszego wyboru. Punty za speinianie tego kryterium kandydat
otreymuje tylko w placowce pierwszego wyboru) Driecko zamisszkale w obwodszie sshoby podstavowsj w
ktarym znajduje sie przedszkole wskazane na 1 misjscu preferenci,

Powrat "r'TE'ifl w nabony

isZ | potw ierdz

4.3 Zakonczenie wprowadzanie wniosku

Zapisanie wniosku w systemie jest réwnoznaczne z potwierdzeniem wniosku przez placéwke
pierwszego wyboru. Po zapisaniu zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy zapis ,,Podanie

zapisano pomysinie”
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Jan Kowalski
| | Pesel: 08211234517

Po zapisaniu wniosku, po lewej stronie rozwija sie menu dotyczace dziecka ,,Menu kandydata”:

e pozycja ,Generuj hasto” - umozliwia wielokrotne wygenerowanie hasta dla rodzica, ktéry
chce korzystaé z czesci publicznej systemu,

* pozycja ,Dane osobowe i adresowe” - umozliwia przeglagdanie wprowadzonych danych
osobowych oraz danych adresowych,

* pozycja,Dane rodzicow” - umozliwia przeglagdanie danych rodzicow,

e pozycja ,Wybdr placowki” umozliwia przegladanie wyboru placdwek oraz grup
rekrutacyjnych. Ponadto przy kazidej placdwke system wyswietla ilos¢ punktéw jaka
kandydat uzyskat na podstawie zaznaczonych i potwierdzonych we wniosku kryteriow.

* pozycja ,Lista preferencji” umozliwia przegladanie kryteriow naboru
o dziecku,

* pozycja ,Anuluj potwierdzenie wniosku” ( zaktadka dostepna jest tylko dla placéwki
pierwszego wyboru, ktéra potwierdzita podanie) umozliwia np. w przypadku rezygnacji
rodzica z miejsca w placdwce, dokonanie anulowanie potwierdzenia, dzieki czemu dziecko
moze kandydowac do innej placéwki,

® pozycja,Pobierz wniosek” umozliwia wydrukowanie z systemu wniosku.

* pozycja ,Historia wniosku” pozwala na przegladanie i pobranie wersji do druku informacji
na temat wszystkich zmian dokonanych w systemie, a ktore dotyczg tego konkretnego
whniosku.
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L. menugiowns
Jan Nowak
Pesel: 05211272715

[ T
Wprowad2 | potwisrdz wniosak

Viyds) hasio

37

assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

4.4 Statusy wniosku — co widzi rodzic po zalogowaniu sie na swoje konto w czesci
publicznej

<
¥ Jedli wniosek jest niepotwierdzony przez placéwke pierwszego wyboru

Rodzic po zalogowaniu sie na swoje konto widzi nastepujacy status: ,Wniosek niepotwierdzony.
Aby potwierdzi¢ wniosek nalezy uda¢ sie do placéwki pierwszego wyboru. Niedostarczenie
whniosku do placéwki pierwszego wyboru w okreslonym terminie spowoduje, ze dziecko nie
bedzie brato udziatu w elektronicznej rekrutacji”

g Strona giowna

Edycja danych kandydata
Informator o ofercie
Terminarz Jan Nowak
Pesel: 03211272716
Zasady naboru

Pliki do pobrania, instrukcja

4 rodanie Wniosek niepotwierdzony. Aby potwierdzi¢ k nalezy udaé sie do placéwki pierwszego
. wyboru.

Zmien hasio
Niedostarczenie wniosku do placowki pierwszego wyboru w okresionym terminie spowoduje, Ze

Dane osobowe i adresowe

dziecko nie bedzie bralo udzialu w elektronicznej rekrutacyi

Dane rodzicow

Wybor placowki i kryteriow Proycisk “Zmien hasio” poowala ustawid nowe haslo, za pomocy kidrego beddie motiwe malogowanie sy do systemu.

Ak hasho 2 z -
Pouczenia tuaine hasio zostanie zastapione nowym

Do chwili potwisrdzenia podania praez odpowiednia placdwie bedzis moziwa edycja danych. Po potwierdzeniu, edycia
zostanie zablokowana, bedzie maina natomiast sprawdsé poprawnodc danych proechowywanych w systemie oraz wynik

Pobierz wniosek

Historia wniosku rekrutac.

Szczegdlowe informacie znajduja sie w instrukcji obshugi dostepnej w menu po levwej stronie ekranu.

Uwagal!
Do momentu potwierdzenia wniosku przez placdwke pierwszego wyboru Rodzic moze edytowac
wprowadzone informacje we wniosku, korzystajgc z zaktadek w menu ,,Podanie”.

DS
Jesli wniosek zostat potwierdzony przez placéwke pierwszego wyboru

Rodzic po zalogowaniu sie na swoje konto widzi nastepujacy status: ,,Wniosek potwierdzony.
Edycja danych w panelu publicznym nie jest mozliwa. W przypadku watpliwosci prosze zgtosic sie
do placowki - pojawi sie nazwa placéwki pierwszego wyboru, ktéra potwierdzita podanie”

Strona giowna
g Edycja danych kandydata

Informator o ofercie

Terminarz Jan Nowak
Pesel: 05211272716
Zasady naboru

Pliki do pobrania, instrukcja

‘l_ Podanie Wniosek zostal potwierdzony. Edycja danych w panelu publicznym nie jest moiliwa. W
. przypadku watpliwosc prosze zglosic sie do placowki
Zmief hasio Przedszkole Miejskie nr 4.

Dane osobowe i adresowe

Dane rodzicow Praycisk "Zmind hasko” pozwala ustawic nowe hasko, za pomocy kidrego bedzie moziwe zalogowanie sy do systemu,
Aktuaing haslo mostanis Zastapions nowym.

Wybor placowki | kryteriow

Do chwili potwierdzenia podania praez odpowiednia placdwke bedzie motiva edycja danych. Po potwierdzeniu, edycia

zostanie zablokowana, bedzie moina natomiast sprawdsid poprawncdd danych praschowywanych w systemis oraz wynik

rekrutachi.

Pouczenia

Pobierz wniosek

Szcxegdlovws informacie majduja sy w instrukcli obshugi dostypnej w menu po lewej stronie ekranu.
Historia wniosku
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Uwaga!

Potwierdzenie wniosku przez placdwke pierwszego wyboru oznacza zablokowanie mozliwosci
wprowadzania zmian we wniosku przez rodzica, ktéry loguje sie w czesci publicznej na swoje
konto. Jesli rodzic chce wprowadzi¢ zmiany we wniosku, powinien zgtosi¢ sie do placowki
pierwszego wyboru z prosbg o anulowanie potwierdzenia wniosku ( instrukcja dostepna w
systemie w zaktadce ,Pomoc” - Jak anulowaé potwierdzenie wniosku”). Anulowanie
potwierdzenia wniosku umozliwia rodzicowi w czesci publicznej po zalogowaniu sie na swoje
konto, wprowadzenie zmian.

Jesli rodzi¢ anulowat potwierdzenie wniosku w placéwce pierwszego wyboru, to po wprowadzeniu
zmian w czesci publicznej logujac sie na swoje konto, powinien ponownie wydrukowa¢ wniosek, a
nastepnie udac sie do placowki pierwszego wyboru w celu potwierdzenia wniosku.
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4.5 Dostep do wnioskéw niepotwierdzonych

W celu wyswietlenia danych osobowych kandydatdw, ktorzy majg niepotwierdzony wniosek lub
zgtoszenie przez szkote pierwszego wyboru nalezy:

1. Prosze w menu bocznym wybra¢ zaktadke ,, Wyszukaj”

' Menu gidwne

Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Terminarz Przed rozpoczedem pracy 2 systemem prosimy o zapoznanie sie 2 instrukcja. Instrukcje s3 dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym g6rnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystide informacie niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placdwld
Zasady naboru § .
oraz danych kandydatow.

Podglad oferty
Pomoc techniczna
Pomoc
_ Szanowny utytkowniku, pomoc technicang mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
Q Rekrutacja * email oswiata@otago.pl
i i « telefon: 1237930 76
Wprowadi | potwierdz wniosek R
Wyszukaj Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru lienta.
Wydaj haslo

2 Menu placowki

Raporty Brak aktualnosd

2 Menu administratora

Etapy dziatania systemu

2. Pole wyszukiwarki prosze pozostawi¢ nieuzupetnione, zaznaczy¢ opcje ,Pokaz réwniez
podania niepotwierdzone (Na liScie wynikdw oznaczane w kolumnie "N", nastepnie
prosze nacisng¢ ,Szukaj”

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj":

[] Pokaz tylko podania kandydatéw na pierwszym priorytecie

[ ] Pokaz tylko podania podpisane podpisem zaufanym (Na liscie wynikéw oznaczane w kolumnie "PZ")
[ ] Pokaz réwniez podania niepotwierdzone (Na liscie wynikéw oznaczane w kolumnie "N")

[ ] Pokaz tylko podania niepotwierdzone (Na liscie wynikéw oznaczane w kolumnie "N")

3. Prosze posortowac wyniki wyszukiwania po kolumnie ,N”

Kandydaci, ktérzy majg niepotwierdzony wniosek wyswietlajg sie w wynikach wyszukiwania, w
kolumnie ,,N” widoczny jest przy nich znacznik, a w kolumnie ,Podglad podania” pojawia sie
przycisk ,,Potwierdzenie podania”
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tp Pesel Nazwisko
1 162: Khdlciom
2 16: Fcenbgpd
3 152! Boadocea

Imie

Blazej

Lena
Emilia

Mikotaj

PZ N

+v Podanie
zostato
anulowane

Priorytety Podglad podania

1. Przedszkole
Publiczne nr 6

2 Przedszkole Potwierdzenie podania

Publiczne nr 2

1. Przedszkole
Publiczne nr 6
1. Przedszkole
Publiczne nr 6

4. W celu sprawdzenie numeru kontaktowego do rodzicéw lub innych danych, prosze w
wierszu kandydata nacisngc¢ ,,Potwierdzenie podania”

Podania podpisane profilem zaufanym majg stosowng adnotacje w kolumnie PZ zawierajgcg date i dane

osoby podpisane;j.

tp Pesel Nazwisko
1 1721 Olbegfcp
2 1728 Cgopkmaf

Imie

Jan
Aleksander

Nina
Aleksandra

PZ

v Podpisane
2020-03-05
10:41 przez
Malgorzata

v Podpisane
2020-03-02
14:46 prze7
ALICIA

Priorytety Podglad podania

1. Przedszkole

Publiczne nr 6 Podglad podania
Podanie podpisane PZ

1. Przedszkole

Publiczne nr 6

2. Integracyjne Podglad podania

Przedszkole

Publiczne nr 4 Podanie podpisane PZ

Pojawi sie ,Panel podsumowania” ze wszystkimi danymi uzupetnionymi przez rodzica.

Aby sprawdzi¢ nr kontaktowy do rodzicéw, prosze przej$é do panelu ,Dane rodzicow/opiekundw
prawnych”. W panelu tym beda widoczne dane wprowadzone przez rodzica.

Uwagal!

Z poziomu tego panelu system umozliwia rowniez potwierdzenie wniosku/zgtoszenia w systemie.
Do momentu kiedy rodzic nie zgtosi sie z papierowag wersjg wniosku/zgtoszenia do placowki
pierwszego wyboru, prosze w ,Panelu podsumowania” nie naciska¢ ,Zapisz i potwierdz”
Klikniecie na ten przycisk spowoduje potwierdzenia wniosku/zgtoszenia w systemie.
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4.6 Anulowanie potwierdzenia wniosku
Anulowanie potwierdzenia wniosku umozliwia:

e wprowadzenie zmian we wniosku, ktory zostat potwierdzony w systemie rekrutacji przez

placéwke pierwszego wyboru;

¢ umozliwia odblokowanie edycji wniosku na stronie publicznej. Rodzic moze sie zalogowac

i dokonac¢ zmian.

Anulowaé potwierdzenie wniosku w systemie moze dokonac¢ tylko placdwka pierwszego wyboru,
ktéra potwierdzita wniosek w systemie. Placowki, ktére znajdowaty sie na kolejnych priorytetach
nie mogg dokonac zadnych zmian we wniosku, majg tylko podglad na wprowadzone informacje.

1. W menu bocznym prosze wybrac zaktadke ,, Wyszukaj”

& Menu gldwne

Witamy w module formico!
In\‘ormnqe kontaktowe

Zasady naboru

danych placdwki oraz damych kandydatcw.

# Menu administratora

Etapy dzialania systemu

Podglad oferty

Pomoc techniczna
Pomoc

STEnCTY POMOC teCNNICINg MOIEET UTySKIC W
L Rekrutacja » email: cswiata@otago.p

« telefon:

Wprowadi |/ potwierdi wniosek 1237930 70 kod lokalizacji 06
Wyszukaj €h‘_'-‘“--—-..._____:""'—"a\ wm uyskania pomocy jest podanie numeru kienta.
Wydaj hasto
x Menu placowki
Raporty Brak aktualnosc

Terminarz Przed rozpoczgciem pracy I systemem prosinry © ZapoInanie s 2 instrukcia. Instrukcje sy dostspne pod proycskiem

pytajnika w praveym gomym rogu ekranu. Znajduja s tam wazystice informacie niezbedne do wprowadzenia | edye)

nastgpujacy sposcb:

2. W polu wyszukiwarki prosze wpisaé PESEL, imie lub nazwisko kandydata, nastepnie

nacisnac ,,Szukaj”

Wyszukaij

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoty lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie

kliknij “Szukaj™:

Jan Kowalsk <—-___‘_‘H

[] Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytecie

o ...
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3. Po wyszukaniu pojawig sie wyniki wyszukiwania. Prosze nacisng¢ ,Podglad podania”

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj”:

Jan Kowalski

[7] Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytecie

Wyniki wyszukiwania

Lp» Pesel Mazwisko Imie Priorytety

1. Przedsrk cle Miejskie nr 4 Grupa przedszkoina - Pieciolatki,

o o N
1 05211214710 | Kowalski Jan ereiciolatki

4. Po kliknieciu w ,,Podglad podania” w menu bocznym pojawi sie dodatkowe menu
dotyczace kandydata ( Menu kandydata)

5. W menu kandydata prosze nacisng¢ ,Anuluj potwierdzenie”

L Manyu Qowns

— o b Jan Nowak

Peset: 09211277716
Tarminarz

Zagnoy nabory
Poopiaa oterty

L, Rewrutscs
VWprowadz | potwierdz whicss
Viyszuia|

Vifpas) hasio

K venu puccu
Raporty

K Menu saministrators
Etapy orisans systemy
L Menunandydsts
CANSIL| a0

Ciimi CEODOWS | BOMBEDWE
Daing roaneow

wyor piacow

Krjtena naboru

POLEISMNE

Anii] pOTWISIIZSNE WIICEKL G\_i_\

PODIIT WIoE

HIETDIE WOERL
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6. Prosze potwierdzi¢ anulowanie naciskajgc ,,Anuluj potwierdzenie”

Anulowanie potwierdzenia przyjecia Karty Zapisu

Jan Kowalski
Pesel: (5211214710

Anuluj potwierdzenie

7. Prosze ponownie potwierdzi¢ anulowanie potwierdzenia wniosku, naciskajgc ,, OK”

PotwierdZ anulowanie potwierdzenia podania

Anulowanie potwierdzenia wniosku zostanie potwierdzone wyswietleniem komunikatu ,Podanie
zostato anulowane”

T @ Zono ponvysinie
) y

Podanie zostalo anulowane,
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Po anulowaniu potwierdzenia wniosku, uzytkownik placéwki pierwszego wyboru moze
wprowadzi¢ zmiany we wniosku.

1. Prosze w menu bocznym wybra¢ zaktadke ,, Wprowadz / potwierdz wniosek”.

& Menu glowne ) .
Witamy w module formico!
Informacje kontakiowe

Terminarz Przed rozpoczecem pracy 2 systemem prosimy o zapozmanie sie z instrukgja. Instrukcie s3 dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym gémym rogu ekranu. Znajdujy sie tam wszystise informacje niezbedne do wprowadzenia | edygi danych placdwlkd

s oraz danych kandydatow.

Podglad oferty

Pomoc techniczna
Pomoc
Szanowny uzytkownilu, pomoc technicang mo2esz uzyskad w nastepujacy sposcb:
Q Rekrutacja * email oswiata@otago.pl
¢ telefon: 1237930 76

Wyszukaj Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kienta.

Whydaj haslo
2 Menu placowki
S Brak aktualnoéci

2 Menu administratora

Etapy dziatania systemu

2. Prosze wpisa¢ PESEL oraz imie kandydata, nastepnie nacisng¢ ,,Wprowadz/potwierdz
whiosek”

X Anuluj E@ Wprowadz [ potwierdz wniosek

Wprowadz |/ potwierdZ wniosek

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

3. Aby wprowadzi¢ zmiany we wniosku nalezy w ,,Panelu podsumowania” w odpowiednim
panelu nacisngé ,Powrdt do...”. System przeniesie Panstwa do panelu, w ktérym chca
Panstwo wprowadzié zmiany.

Panel podsumowania

Dane kandydata

Data ostatniej modyfikacji: 2014-03-

Pasal: * Imie:

45

assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

Powrdt do damych osobowych . . . . .,
- przenosi do panelu ,Dane kandydata”. Uzytkownik moze wprowadzi¢

zmiany m.in. w imieniu, nazwisku, adresie zamieszkania kandydata.

Powrot do damych rodzico . ., . . . .
— przenosi do panelu ,Dane rodzicéw/opiekunéw prawnych”. Uzytkownik

moze wprowadzi¢ zmiany w imieniu, nazwisku, adresie zamieszkania rodzicow/opiekunow
prawnych lub uzupetni¢ dodatkowe informacje np. dane kontaktowe rodzicow/opiekunow
prawnych.

SR PRy P i przenosi do panelu ,Wybér placowek”. Uzytkownik moze wprowadzi¢
zmiany na liscie preferencji, zmieniajac kolejnos¢ placowek, usuwajgc wczesniej wybrane przez
rodzica/opiekuna prawnego placowki lub dodajgc nowe na liste preferenciji.

- przenosi do panelu ,Kryteria naboru”. Uzytkownik moze wprowadzié

zmiany w panelu kryteriéw, odznaczajgc kryteria, ktérych kandydat nie spetnia lub zaznaczajac
kryteria, ktére kandydat spetnia.

. . . . . . L O Dakj
Aby zmiany zostaty zapisane, nalezy przejs¢ kolejne panele wniosku naciskajgc
nastepnie w ,Panelu podsumowania” nalezy nacisngé

Uwagal!

Zmiany dokonane we wniosku sg rejestrowane w historii wniosku. Historia zmian dostepna jest w
,Menu kandydata” w zaktadce , Historia wniosku”.

Anulowanie potwierdzenia wniosku przez placéwke pierwszego wyboru odblokowuje réwniez
mozliwos¢ edycji wniosku w czesci publicznej przez rodzica. Rodzic po zalogowaniu sie na swoje
konto na stronie publicznej moze osobiscie dokonac¢ zmian we wniosku.

Uwaga!

Rodzic, ktéry anulowat potwierdzenie wniosku w placdwce pierwszego wyboru w celu
wprowadzenia zmian we wniosku, powinien ponownie wydrukowaé wniosek, a nastepnie udaé sie
do placéwki pierwszego wyboru w celu potwierdzenia wniosku przez pracownika placéwki
pierwszego wyboru.
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5 Wydawanie zapomnianych haset dla rodzicow/kandydatow

Funkcjonalnos$¢ ,Wydaj hasto” stuzy do generowania haset dla rodzicow/kandydatéw do konta na
stronie publicznej, w przypadku kiedy hasto do konta przez rodzica/kandydata zostato utracone.

Hasto wykorzystywane jest do logowania na stronie publicznej. Rodzic/kandydat loguje sie na stronie
poprzez numer PESEL oraz hasto wydane przez placdwke. Hasto wydane przez placowke jest hastem
tymczasowym, rodzic/kandydat przy pierwszym logowaniu zmienia je na swoje wtasne.

Nowe hasto do systemu dla rodzica/kandydata — KTO MOZE WYGENROWAC ?

1. Jezeli wniosek/zgtoszenie jest potwierdzone — nowe hasto dla rodzica/kandydata moze
wygenerowac tylko placéwka pierwszego wyboru.

2. Jezeli rodzic/kandydat wprowadzit wniosek/zgtoszenie na stronie publicznej ale
whiosek/zgtoszenie nie zostato jeszcze potwierdzony przez placéwke pierwszego wyboru,
- hasto moze wygenerowac¢ dowolna placdwka biorgca udziat w elektronicznej rekrutacji.

Prosze wybrac z menu pozycje ,,Wydaj hasto”.

& Menu giowne
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Terminarz Przed rozpoczecem pracy I systemem prosimy © IapoInana s I instrukciy. Instrukcie sj dostepne pod prryciskiem
pytajnika w prawym gdmym rogu ekranu. Znajduja siy tam wizystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edycj

Zasady naboru danych placowki oraz danych kandydatow.

Podglad oferty
Pomoc techniczna

Pomoc

N Iytkovwniku, pOMOC teChnCIng MOlesl uTySKac w NIStPUACY SPOSOD!:

g Rekrutacja ata@otago.p

Wprowadi | potwierd wniosek 12 379 30 78 kod lokalizacji 06

Wyszukaj Warunkiem uzyskania pomocy jest podanis numeru kienta.

Wydaj hasio K

# Menu placowki
Raporty Brak aktualnosd
# Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Prosze nastepnie wprowadzi¢ pesel kandydata i przycina¢ ,Generuj hasto”

X Anuluj * Generuj haslo

Generacja hasta

Zanim wygenerujesz haslo | przekaiesz je kandydatowi , koniecznie sprawdz czy osoba ta jest upowainiona do posiadania tego hasla,

PESEL kandydata:

Uwaga!

Jesli wniosek zostat potwierdzony przez placowke pierwszego wyboru, to jesli hasto probuje wydac
inna placéwka wowczas po kliknieciu w ,Generuj hasto” wyswietli sie czerwony komunikat ,Dane
dziecka o podanym numerze PESEL zostaty juz zarejestrowane w systemie przez: <nazwa placowki,
ktéra potwierdzita podanie>. Jedynie ta placdwka moze wydac¢ nowe hasto tymczasowe”
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00 T

Nie zapisanc damych: Dane driecka o podanym numerze
PESEL zostalo jud rarejestowane w systemie prrez:
Prredarkole Migjskie nr 4. Jedynie ta placdwhka mode wydac

nowe haslo tymczasowe.

PESEL kandydata:

052112727

Zanim wygenerujesz haslo | przekadess je rodzicowi , konlecznie sprawdE ooy csoba ta jest upowainiona do posiadania tego hasla.

Prosze nacisng¢ ,,Wydrukuj”

Wygenerowano hasto

Pesel: 00241611418

Hasto: +twhvoYSV4k

6 Wydrukuj

Otwieranie 1000093532C.pdf

Rozpoczeto pobieranie pliku:

1 1000093532C.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (-1 B)
Adres: https://pfe-admin.silvermedia.pl

Po zakorczeniu pobierania:

@ Otwérz za pomoca | Adobe Reader (domysiny)

() Zapisz plik

["] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

ok | [ Anuly

Wydrukowane hasto nalezy przekaza¢ rodzicowi/opiekunowi prawnemu. Postuzy ono do

logowania na stronie publicznej.

Rodzic/opiekun prawny po zalogowaniu na hasto wydane przez placéwke bedzie musiat zmienié je

na swoje witasne hasto.
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6 Szeregowanie potencjalnych konfliktow przez szkolne komisje
kwalifikacyjne

Etap stuzy do zidentyfikowania i rozstrzygniecia potencjalnych konfliktéw, ktédre mogg pojawic sie
podczas rekrutacji do placowki.

System pokazuje grupy kandydatéw z takg samg liczbg punktéw oznaczone kolorem czerwonym i
pyta: Jezeli konflikt wystgpi w grupie, to, w jakiej kolejnosci mam przyja¢ kandydatow?

6.1 Szeregowanie konfliktow
Prosze wybra¢ pozycje menu ,,Szeregowanie konfliktéw”

& Menu giowne e .
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy

z systemem prosimy 0 zaponanie si¢ 2 instrukcjy. Instrukcie s3 dostepne pod przydsidem pytajnika

w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystide informacie niezbedne do wprowadzenia | edyci danych placowkd

Terminarz oraz danych kandydatdéw.
Pomoc

Pomoc techniczna
Podglad oferty

Szanowny uzytkowniku, pomoc technicang mozesz uzyskac w nastepujacy sposéb:
Q Rekrutacja * email: oswiataBotago.pl

% * telefon:
Szeregowanie konfilktow \ 123793076 kod lokalizacji 06

Wyszukaj wniosek @ . S nct L » ot " " dost -
Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru iiienta. Numer kiienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

- . administratora lub w zakiadce POMOC w menu gidwym po lewej stronie ekranu.
x Menu placowki

Raporty

2% Menu administratora

Etapy dzialania systemu Brak aktualnosd

Prosze nacisnac¢ ,Szereguj konflikty” przy konkretnej grupie rekrutacyjnej w obrebie, ktérej ma
by¢ wykonane szeregowanie.

Wybierz gdzie dokonac szeregowania

Oddzial przedszkolny % Szereguj konflikty & Generuj raport

Wiacz funkcie "przeciggnij i upusc”

Prosze uszeregowac kandydatéw na liscie. Kandydaci z rownorzedng liczbg punktéw oznaczeni sg
kolorem czerwonym. W obrebie takiej grupy Uzytkownik moze dokonaé¢ zmiany pozyc;ji
kandydatéw na liscie.
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4 . o Bogdan  Kramer 1 gz'eck‘:z ® '
5 . @ Michat Michslowski 1 Dzieckoz ®
16 » @ 03 Ewa Kowealsks 1 0.0 =)

3
()
17 - (@ 03 oanna Testowa 1 0.0 ®
2 @
1
18 - 03 Syhwia Kowalayk 1 0.0 @ '

Kandydatéw mozna ustawi¢ w odpowiedniej kolejnosci w nastepujgcy sposob:

[E=Y

Korzystajac z przyciskéw ,,Do goéry” @ , »W dot” @

N

»Ztapac” i, przeciggnaé” kandydata na pozycje wyzej - nizej

(Z funkcjonalnosci tej mozna skorzystac, jezeli jest zaznaczona opcja ,,Wtacz szeregowanie za
pomoca myszki poprzez ,przeciggnij i upusc¢”)

Wybierz gdzie dokonac szeregowania
Oddzial przedszkolny *s Szereguj konflikty * Generuj raport

Wiacz funkcje "przeciggni i upusc” -

Zmienié nr pozycji na liscie poprzez rozwiniecie listy numerdw po lewej stronie w tabeli i nacisniecie

przycisku strzateczki oznaczajacej ,,Przenies”.

Aby podglagdnac¢ podanie kandydata, prosze klikngé¢ w ikonke ,,oczka”

Uzytkownik moze skorzystac réwniez z szeregowania losowego:

e Szeregujlosowo w obrebie kandydatéw z tg samg iloscig punktéw — powoduje
losowe ustawienie kandydatéw z tg sama iloscig punktéw

Szeregowanie Oddziat przedszkolny

L — Sreregu) losowo w obrebie kandydatdw o tym samym priorytecie i ta sama ilescig punktow.
-
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6.2 Generowanie raportu z szeregowania konfliktéw
Prosze w menu bocznym wybraé zaktadke , Szeregowanie konfliktow”.

* Menu giéwne :
Witamy w module formico!
Informacije kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy 0 zapozmanie sie 2 instrukcia. Instrukcie 53 dostepne pod przydsidem pytajnika
= w prawym gérmym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystide informacje niezbedne do wprowadzenia | edycli danych placowki
e — oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty
Szanowny uzytkowniku, pomoc technicang mozesz uzyskad w nastepujacy sposéb:
L) Rekmtacia * email: oswiata Botago.pl
s % * telefon:
Szeregowanie konfliktow \ 123793076  kod lokalizacji 06
Wyszukaj wniosek

Warunidem uzyskania pomocy jest podanie numeru idienta. Numer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
administratora lub w zakiadce POMOC w menu gldwym po lewej stronie ekranu.

2R Menu placowki
Raporty
x Menu administratora

Etapy dziatania systemu Brak aktualnosci

Prosze klikng¢ ,Generuj raport” przy odpowiedniej grupie rekrutacyjnej, gdzie zostaly
poszeregowane konflikty. Raport mozna wyeksportowaé¢ do formatu PDF lub XLS, a nastepnie
wydrukowac.

Wybierz gdzie dokonac szeregowania

Oddziat przedszkolny 10 godzinmy- Pieciolatki ®. Szereguj konflikty & Generuj raport {-._______‘_‘___
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki * Szereguj konflikty & Generuj raport
Oddziat przedszkolny 10 godzinmy- Trzylatki ®. Szereguj konflikty & Generuj raport

[[] wiaez funkge "przeciagni i upusc”

Raport z szeregowania konfliktdw nalezy pobrac i wydrukowaé po zamknieciu etapu. Kandydaci w
raporcie wyswietleni sg w kolejnosci ustalonej podczas szeregowania konfliktow.
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7 Menadzer integracji (dotyczy placowek, prowadzacych oddziaty
integracyjne lub specjalne)

Menadzer integracji to funkcjonalnosé, ktéra pozwala w tatwy sposéb przyjac¢ dzieci, ktdre
posiadajg orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego do oddziatéw integracyjnych (czesci
integracyjnych) oraz oddziatéw specjalnych. Zaktadka ta widoczna jest tylko w placéwkach, ktére
na etapie tworzenia oferty grup rekrutacyjnych utworzyty grupe rekrutacyjng o nazwie
,integracyjna — czesc integracyjna” oraz ,,oddziat specjalny”.

Menadzer integracji podzielony jest na dwie tury, ktére odbywajg sie zgodnie z harmonogramem:

| tura — kwalifikacja kandydatéw z orzeczeniem, ktérzy wskazali oddziaty integracyjne lub
specjalne najwyzej na liscie preferencji.

Il tura — kwalifikacja kandydatéw z orzeczeniem, ktérzy najwyzej na liscie preferencji wskazali
oddziaty ogélne, do ktérych kwalifikacja odbywa sie przez automatyczny nabér na podstawie
uzyskanej liczby punktéw, jednakze ze wzgledu na zbyt matg liczbe punktéw i brak miejsc nie
zostali do nich zakwalifikowani.

Prosze w menu bocznym wybraé ,,Menadzer integracji”.

L Menu gidwne . =
Witamy w module formico!
Informacije kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy 2 systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukgja. Instrukcje s3 dostepne pod przydskiem pytajnika

rogu exranu. najoujg e t Tystoe I"D"’-EC}E MEZDEane 00 wWprowadzena | edyc) danydh pacow

Terminarz kandydatéw
Pomoc

Pomoc techniczna
Podglad oferty

- Szanowny uly ku, pomoc techniczang moidesz uzyskad w nastgpu)acy SPosob:
g Rekrutacja * emait +
* telefon:

Szeregowanie konfliktow

Wysiukaj wniosek

123793076 kod lokalizacji 06

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kienta. Numer kiienta dostepny

administratora lub w zakiadce POMOC w menu glowym po lewej stronie ekranu

Jest na danych dostepowych oo konta

x: Menu placowki

Menadier integracji

K

Brak aktualnosd

Raporty

x: Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Prosze nacisng¢ ,,Wyswietl ” przy odpowiedniej grupie rekrutacyjne;j.

Menadzer integracji
Nazwa Akcja
Oddziat integracyjny - czesc integracyjna- Czterolatki v Wyswietl \-'\'_____‘_‘___‘_Lh‘-
Oddziat integracyjny - czesc integracyina- Piedolatki + Wyswiet]
Oddziat integracyjny - czest integracyjna- Trzylatki ©  Wyswietl
Oddziat spedjalny- Czterolatki +  Wyswietl
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7.1 Jak przyjac kandydata do oddziatu integracyjnego?

Na liscie kandydatdow starajacych sie o przyjecie do danej placéwki, wyswietlajg sie kandydaci ze
wszystkich preferencji, ktérzy wskazali dang placdwke na liscie preferencji. Na liscie nie s3
wyswietlani kandydaci posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, ktérzy na
swojej liscie preferencji na wyzszych pozycjach umiescili oddziaty ogdlne. Tacy kandydaci biorg
udziat w automatycznym naborze i na podstawie liczby punktéw mogga zosta¢ zakwalifikowani do
wybranych grup rekrutacyjnych. Jesli kandydat nie zostanie zakwalifikowany ze wzgledu na zbyt
mafty ilo$¢ punktoéw, placéwka, ktdéra prowadzi oddziaty integracyjne lub specjalne, a kandydat
wskazat takg grupe na kolejnych miejscach listy preferencji bedzie mogta go zakwalifikowaé (Il tura
kwalifikacji w menadzerze integracji)

Przy kazdym kandydacie w kolumnie ,,Zmiana stanu” dostepny bedzie przycisk ,+ Zakwalifikuj”.

I . Powrdt
Menadzer integradji

Integracyjna - czes integracyjna

Limit miejsc: 5
Kandydaci zakwalifikowani do placowki
Lp Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nr priorytetu Imiana stanu

Kandydadi nigdzie nieprzyjed - starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferendji)

Lp Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nr priorytetu Imiana stanu
Tadeusz 0.0 2 = zakwalifikuj 6

Kowalsk Karokna 0.0 1 & zakwalifikuj

= zakwalifikuj

4 Olowska Ola 0.0 1 =+ Zakwalifikuj

Tomaszewski = tomasz 0.0 1 = zakwalifikuj

Kandydad przyjed do innej placowki - starajacy sie o przyjece do tej placowki (na podstawie listy preferendji)

Lp Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nr priorytetu  Placowka kwalifikacji Zmiana stanu

Po kliknieciu na przycisk ,Zakwalifikuj” zakwalifikowanie kandydata zostanie potwierdzone
komunikatem “Kandydat zostat przyjety”.

Kandydat zostanie wyswietlony na liscie kandydatow zakwalifikowanych do placéwki.

Uwagal!

Na liscie kandydatéw zakwalifikowanych automatycznie wyswietlaja sie wprowadzone
kontynuacje. Tacy kandydaci sg juz zakwalifikowani i przyjeci do placéwki.

Placéwka moze zakwalifikowaé kandydata np. z drugiej preferencji, jednakze placéwka umieszczona
wyzej na liscie preferencji moze kandydata zakwalifikowa¢ do siebie, wowczas kandydat zniknie z listy
zakwalifikowanych w danej placéwce, a pojawi sie na liscie Kandydaci przyjeci do innej placowki -
starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferencji)”.
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Menadzer integracji

Integracyjna - czes integracyjna

Limit miejsc: 5 /

Kandydad zakwalifikowani do placowki

Lp Nazwisko Tmie Pesel Punkty  Nr priorytetu Zmiana stany

1 Kowalski Karolina 0.0 1 w— Usuri

Kandydadi nigdzie nieprzyjed - starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferendi)

Lp Nazwisko Tmie Pesel Punkty  Nr priorytetu Zmiana stanu
1 Mati Mateusz 0.0 1 = zakwalifikuj
2 Olowska Ola 0.0 1 + Zakwalifikuj

Kandydad przyjed do innej placowki - starajacy sie o przyjece do tej placowki (na podstawie listy preferengi)

3 Tomaszewski  tomasz 0.0 1 + Zakwalifikuj /

Lp  Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nrpriorytetu  Placowka kwalifikacji Zmiana stanu

1 Kowalska Tadeusz 0.0 2 L. Szkola Podstawowa nr 200

Aby usung¢ kandydata nalezy w kolumnie ,,Zmiana stanu” klikng¢ ,- Usun”. Kandydat ponownie
znajdzie sie na liscie ,, Kandydaci nigdzie nieprzyjeci — starajacy sie o przyjecie do tej placéwki (na
podstawie listy preferencji)

Na liscie , Kandydaci przyjeci do innej placowki - starajgcy sie o przyjecie do tej placéwki (na
podstawie listy preferencji)” zostang wyswietleni kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani do

innej placowki.

Uwagal!

Jedli kandydat zostat zakwalifikowany przez placéwke nizszej preferencji, wowczas placédwka,
ktéra znajdowata sie wyzej na liscie preferencji kandydata, bedzie mogta go zakwalifikowa¢ do
swojej placowki.

Lp

1

Nazwisko

Kowalska

Kandydaci przyjeci do innej placiwki - starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferencii)

Imie Pesel Punkty Nr priorytetu | Placowka kwalifikacji

Tadeusz 0.0 1 2. Szkota Podstawowa nr 100

Imiana stanu

== Zakwalifikuj

W kolumnie ,Placéwka kwalifikacji” pojawi sie nazwa szkoty, ktdra zakwalifikowata kandydata.
Obok nazwy szkoty widoczny bedzie numer preferencji danej szkoty. Za pomoca przycisku

o= Zakwalifikuj

kandydata do swojej placéwki.

placowka wyzszej preferencji bedzie mogta zakwalifikowaé (,podebrac”)

Jedli kandydat zostat zakwalifikowany przez placéwke umieszczong wyzej na liscie preferencji,
woéwczas placéwka nizszej preferencji nie bedzie mogta kandydata przyjac¢ do swojej grupy

rekrutacyjnej. W kolumne ,,Zmiana stanu” nie bedzie widoczny przycis
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Menadzer integragji
Integracyjna - czesc integracyjna

Limit miejsc: 5

Kandydaci zakwalifikowani do placowki

Lp Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nr priorytetu

1 Kowalski Karolina 0.0 1 = Usun

Kandydadi nigdzie nieprzyjeci - starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferencji)

Imiana stanu

Lp Nazwisko Imie Pesel Punkty  Nr priorytetu Zmiana stanu

1 Mati Mateusz 0.0 1 = Zakwalifikuj
2 Olowska ola 0.0 1 = Zakwalifikuj
3 Tomaszewski | tomasz 0.0 1 o Zakwalifikuj

Kandydaci przyjeci do innej placowki - starajacy sie o przyjecie do tej placowki (na podstawie listy preferencji)
Nazwisko Imie Pesel Punkty Nr priorytetu  Placowka kwalifikacji
0.0 2

Lp

1 Kowalska Tadeusz 1. Szkola Podstawowa nr 200

Zmiana stanu

Pobieranie listy kandydatow zakwalifikowanych
i niezakwalifikowanych
Po automatycznym naborze dostepna jest w systemie zaktadka [Listy przyjec].

W zaktadce tej znajdujg sie listy kandydatéw zakwalifikowanych oraz niezakwalifikowanych.

Mozliwos¢ pobrania list dostepna jest zgodnie z terminarzem rekrutacji.
Pobieranie listy kandydatéw zakwalifikowanych

Prosze wybra¢ w menu bocznym ,,Listy przyjec”.

& Menu giowne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje s dostepne pod przyciskiem pytajnika
w prawym gornym rogu ekranu, Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygji danych placowki
Terminarz oraz danych kandydatow.
Pomoc
Podglad oferty
Q Rekrutacja Pomaoc techniczna
Wyszukaj Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskac w nastepujacy sposdb:
+ email: oswiata @otago.pl
Wydaj hasio * telefon:

123793076 kod lokalizacji 58

> .
Menu placowki

*‘ P Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kienta.

Menadzer placowki

Raporty

Listy przyjec

Formico: 15 marca 2016 » Jak anulowac potwierdzong kontynuacje?
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Uwaga!
Jesli rekrutacja odbywata sie do grup rekrutacyjnych nalezy pobrac listy z podziatem na grupy
rekrutacyjne.

Ill

Prosze wybrac¢ grupe rekrutacyjng, nastepnie prosze nacisng¢ ,, Wyswiet

Jesli placéwka utworzyta tylko jedng grupe rekrutacyjng wowczas jest ona juz domyslnie wybrana,
a lista z wyborem grupy nie jest wyswietlana.

v

Wybierz grupe: --—-wybierz— -

Listy zakwalifikowanych E/
LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH

LISTA KANDYDATOW NIEZAKWALIFIKOWANYCH (Kandydat niezakwalifikowany do danej placdwki, moze byé

zakowalifikowany w innej placowce wybranej na lisde preferendi.)

Zgodnie ze znowelizowang ustawg o systemie o$wiaty lista zakwalifikowanych zawiera:

¢ imionai nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,
e najnizszg liczbe punktéw, ktdra uprawniata do przyjecia.

Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.

Kazda wyswietlong liste mozna wyeksportowac do formatdw~PDF, XLS, RTF poprzez klikniecie

odpowiedniej ikony formatu, znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu.

Szkota Podstawowa nr 100

LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH

Y Sekcja ukrytych kolumn,
— ktore generujq dodatkowe
informacje o kandydacie.
)__ Jesli uzytkownik chce je

(POF PERTF

Pokaz kolumny

dodac¢ do raportu, nalezy
klikng¢ w nazwe kolumny.

Raport - wygenerowano:
Przed wydrukowaniem listy
dodane kolumny nalezy
ukryc. Lista dzieci

Lp. v Imie B | Nazwisko R zakwalifikowanych i

1 Ania Annowksa niezakwalifikowanych

2 e kagnska powinna zawierac tylko

; Maries Kowalcryk imie i nazwisko kandydata.

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatéw uzytkownik moze wydrukowac liste
kandydatéw zakwalifikowanych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod listg
kandydatéw zakwalifikowanych pojawia sie automatycznie wygenerowana przez system
informacja o najnizszej liczbie punktéw ostatniego kandydata zakwalifikowanego do placéwki oraz
miejsce na date i podpis przewodniczgcego.
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Najnizsza liczba punktow: 57.0

Data podania do publicznej wiadomos¢i:

Podpis przewodniczacego komisji rekrutacyjnej:

Pobieranie list kandydatow niezakwalifikowanych

Prosze w menu bocznym wybraé zaktadke ,,Listy przyjec”.

Prosze nacisng¢ ,,Wyswietl” przy liscie , Lista kandydatéw niezakwalifikowanych. Kandydat
niezakwalifikowany do danej placéwki, moze by¢ zakwalifikowany w innej placéwce wybranej
na liscie preferencji.”

Wybierz grupe:  ---wyberz--- -
Listy zakwalifikowanych /

)

Zgodnie ze znowelizowang ustawg o systemie oswiaty lista niezakwalifikowanych zawiera:
¢ imionai nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,

Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.

Kazda wyswietlong liste mozna eksportowac do formatéw PDF, XLS, RTF poprzez klikniecie
odpowiedniej ikony formatu, znajdujacej sie w prawym gérnym rogu.

Lista kandydatow niezakwalifikowanych. Kandydat
niezakwalifikowany do danej placowki, moze by¢
zakwalifikowany w innej placowce wybranej na liscie
preferencji.

Raport - wygenerowano:

LP» Imie a Nazwisko

1 Weronika Addmmoce

maoce

Albert Aedknic

ejdz do strony:

1

Sekcja ukrytych kolumn, ktére
generujq dodatkowe
informacje o kandydacie. Jesli
uzytkownik chce je dodac do
raportu, nalezy klikng¢ w
nazwe kolumny. Przed
wydrukowaniem listy dodane
kolumny nalezy ukryé. Lista
dzieci zakwalifikowanych i
niezakwalifikowanych
powinna zawierac tylko imie i
nazwisko kandydata.

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatéw uzytkownik moze wydrukowac liste
kandydatéw niezakwalifikowanych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod listg
kandydatéw niezakwalifikowanych pojawia sie automatycznie wygenerowana przez system
mozliwo$¢ wpisania adnotacji o dacie i miejsce na podpis przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej.

Data podania do publicznej wiadomoséi:

Podpis przewodniczacego komisji rekrutacyjnej:
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Uwaga! Jesli do listy zostata dodana kolumna z sekcji ,,Ukrytych kolumn”, aby jg ukry¢ nalezy

nacisng¢ ikone , krzyzyka” dostepng w nagtéwku kolumny. /
4

lp~ Pesel Imie Nazwisko = Nazwa placowki kwalifikacji/ przyjeda D

9 Potwierdzanie woli przyjecia do placowki

Zgodnie z terminarzem rekrutacji rodzice kandydatow zakwalifikowanych potwierdzajg wole
przyjecia dziecka do przedszkola/oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowe;.

Potwierdzenie woli przyjecia nalezy wprowadzié do systemu.

Kandydat, ktdry nie potwierdzi woli uczeszczania do placéwki nie zostanie uwzgledniony na
listach przyjetych. W systemie wyswietlone zostanie wolne miejsce.

Automatycznie potwierdzani sg Kandydaci, ktérzy zostali wprowadzenie do systemu na etapie
kontynuacji (tj. dzieci kontynuujgce) .

9.1 Jak potwierdzi¢ wole przyjecia kandydata do placéwki w systemie rekrutacji?
Prosze w menu bocznym wybraé ,,Menadzer placéwki”

& Menu giowne ) .
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczecem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie Z instrukcjg. Instrukcje s3 dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym gomym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystide informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placowld
el oraz danych kandydatdw
Pomoc Jest 30 kandydat/ow bez potwierdzonej woli. Dopdki wola nie zostanie
Q Rekrutacia potwierdzona kandydat NIE jest przyjety.
Wyszukaj wniosek P techniczna
Wydai haslo Samnonny Uty tkoniu, pemoc tecmema mosess @ Stronie gtéwnej wyswietlony jest czerwony
. il osw | . . . . . , ;
3 Menu placowki Lo ot komunikat informujacy o liczbie kandydatow, ktérzy
Menadzer placowki 1R edlokatante zostali zakwalifikowani do placéwki, ale w menadzerze
Raporty Werunkiem uzyskana pomocy jest podenie rumd - placdwki nie zostato im oznaczone potwierdzenie woli
administratora lub w zakladce POMOC w menu g
Listy przyje¢ przyjecia do placéwki.

x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Brak aktualnosc

III

Prosze nacisng¢,, = Wyswietl” przy odpowiedniej grupie rekrutacyjnej.

Menadzer placowki
Mazwa Akcja
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Piedolatki & Wyswiet
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki © Wyswietl
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatk & Wyswiet]
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Prosze nacisng¢ ,Potwierdz” przy nazwisku dziecka, ktérego rodzic potwierdzit wole uczeszczania
do placowki

@ rowrst
Menadzer placowki

0Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatki

Limit miejsc: 25

Kandydac zakwalifikowani do placowki
Lp Nazwisko Imie Pesal Punkty Orzecz. Zmianastanu Potwierdzenie rody

1 Hikgeio Hubert 372.0 MIE Potwierdz

2 Jbhpaaeo Filip 340.0 NIE PotwierdZ

3 Ifammnaol Julia 340.0 MIE Potwierd?

Po potwierdzeniu woli w systemie kandydat znajduje sie na lisScie kandydatow przyjetych do
placowki. W menadzerze placéwki przy jego imieniu i nazwisku widnieje w kolumnie
,Potwierdzenie rodzica” zielone TAK.

Kandydaci zakwalifikowani do placowki
Lp Nazwisko Imie Pesal Punkty Orzecz. 7Zmianastanu Potwierdzenie rodzica

1 Hlkgedio Hubert 372.0 TAK Anuluj potw.

Jesli potwierdzenie zostato wprowadzone btednie nalezy nacisngé ,Anuluj potw.” lub jesli rodzic
zrezygnowat z miejsca w placédwce réwniez nalezy nacisng¢ ,,Anuluj potw.”
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10 Pobieranie list kandydatow przyjetych i nieprzyjetych

Po zakonczeniu etapu potwierdzania woli przyjec, zgodnie z terminarzem dostepne sg w
systemie rekrutacji listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych.

Prosze w menu bocznym wybraé zaktadke ,,Listy przyjeé”

L Menu giéwne ) -
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika
. w prawym gornym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placowki
Terminarz :
oraz danych kandydatow.
Pomoc
Q Rekrutacja
Wyszukaj wniosek Por tackaicats
Wydaj hasio

Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskac w nastepujacy sposob:
> e * email: oswiata@otago.pl

2% Menu placowki i asrally

5 = 123793076 kod lokalizacji 06

Menadzer placowki

Raporty Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru kiienta. Numer klienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

Listy przyjeé (—

administratora lub w zakiadce POMOC w menu giéwym po lewej stronie ekranu,

Uwaga!

Jesli rekrutacja odbywata sie do grup rekrutacyjnych nalezy pobrac listy z podziatem na grupy
rekrutacyjne.

Prosze wybra¢ grupe rekrutacyjng, nastepnie, prosze nacisngc¢ ,Wyswietl” przy liscie ,LISTA
KANDYDATOW PRZYJETYCH”. Jesli placéwka utworzyta tylko jedng grupe rekrutacyjng wéwczas
jest ona juz domyslnie wybrana, a lista z wyborem grupy nie jest wyswietlana.

Listy przyjec
Wybierz grupe: -—wybierz-— -
Listy zakwalifikowanych /
LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH
Lista kandydatow zakwalifikowanych do przyieca na podstawie automatycmego przydziaby. Lista rie Wyswietl E

aid pAZrveiszyah 2mian w Menadzerze piacowi.

LISTA KANDYDATOW NIEZAKWALIFIKOWANYCH (Kandydat niezakwalifikowany do danej placdwki, moze by¢
zakwalifikowany w innej placdwce wybranej na lisce preferenci.) Wyswietl

L5133 kandyod (0w MeZ3vailkowanyd) 00 aane] macowid DeZ POaaatl Na rupy rexrutacyne

Listy przyjetych

; Wyswietl
Lista kana nych do placdwki z ozanaczonym Potwierdzenie rodzaica w Menadzerze placdwis

Lista kandydatow, ktorych rodzice potwierdzili wole zapisu wraz z adresem ucznia ora imionami rodzicow
(przyjgtych)

Lsta kandyoatoy

R i Wydwietl
¥OERAN O 00 pIBCOWK 2 0ZNACZoNym Polwierdzene rodaca w Menadzerze placown

AT ITHONATY rodIcow.

LISTA KANDYDATOW NIEPRZYJETYCH

L5ta kANdyoa iow ZaxwaliKowanyan, KIoryoh rodace e pohverazll woll 23Dy

Wyswietl

Lista przyjetych wediug oddziatow
Lista kandydatow przyjetych do placowikd z wysaczegdiniervem wedilg oddaalow utworzonych w Wyswietl

MenNnadzerae piacowi.

Zgodnie ze znowelizowang ustawg o systemie oswiaty lista przyjetych zawiera:
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¢ imiona i nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,
¢ najnizszg liczbe punktéw, ktdra uprawniata do przyjecia.
Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.

Uwaga! Jesli na liscie brakuje imienia i nazwiska kandydata prosze zweryfikowac¢ czy w
systemie kandydat ma potwierdzong wole przyjecia ( Menadzer placowki). Na liscie znajdujg
sie tylko kandydaci, ktérzy zostali potwierdzeni w zaktadce Menadzer placéwki.

Lista kandydatow przyjetych do placowki
Pokad kobummy

Gimnazjum nr

Raport - wh O ony ano:
iy ETEy z

Lp.= Imie @  MNarwisko o
1 Mateyss Acpafpef

| Karoling Ankoppgh

3 Crinwia Bk e

B Bruno Boikppem

5 Drawd Chhjlbacc

[ Alcia Féakicin

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatéw (PDF, XLS, RTF) uzytkownik moze
wydrukowac liste kandydatéw przyjetych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod
listg kandydatéw przyjetych pojawia sie automatycznie wygenerowana przez system informacja o
najnizszej liczbie punktéw ostatniego kandydata przyjetego do placéwki oraz miejsce na date i
podpis przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej.

|II

Aby wydrukowac liste kandydatdéw nieprzyjetych nalezy nacisngc ,, Wyswietl” przy nazwie listy

,LISTA KANDYDATOW NIEPRZYJETYCH”

LISTA KANDYDATOW NIEPRZYIETYCH

Wygwiet!
=3 kandydatow zakwaliowanydh, kio odzice nie potwierdzil woll zapisy

Lista zawiera kandydatow niezakwalifikowanych do placéwki oraz kandydatéw, ktérzy zostali
zakwalifikowani, ale rodzic nie potwierdzit woli przyjecia dziecka do przedszkola. W celu
wydrukowania listy nalezy nacisnac jeden z trzech dostepnych formatéw: PDF, XLS, RTF
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LISTA KANDYDATOW NIEPRZYJETYCH
Szkota Podstawowa nr 100

Raport - wygenerowano:

Lp. = Imie

1 Ania

2 Katarzyna
3 Mariusz

4 Ewa

5 Jan

B | Nazwisko
Annowksa
kasinska
Kowalczyk
Kowalska

Kowalski

- - -
[POF I XLS N T F)

Pokaz kolumny

Pokai wszystkie kolumny

<]

Kazda wyswietlong liste mozna:

e sortowag,
e ukrywac i odkrywac kolumny
e eksportowac do formatow PDF, XLS, RTF.
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11 Wprowadzanie do systemu rekrutacji dzieci przyjetych w trybie
odwotania oraz wskazania miejsca. Usuwanie dzieci, ktore nie
potwierdzity woli przyjecia do placowki lub rezygnuja z miejsca
w placowce

Funkcjonalnosci tego etapu pozwalajg na przyjecie kandydata z oznaczeniem jednego
z dostepnych trybdow przyjec :

Odwotanie

Wskazanie miejsca

System umozliwia przyjecie kandydata, ktérego dane wczesniej nie zostato wprowadzone do
systemu — zaktadka ,, Wprowadz wniosek”, lub przyjecie kandydata, ktéry na etapie rekrutacji
wiasciwiej, nie zostat zakwalifikowany do zadnej placdwki wskazanej na liscie preferencji -
zaktadka ,,Przyjmij po numerze PESEL”.

Dodatkowo na tym etapie placdwki mogg usunaé z systemu dzieci, ktére nie potwierdzity woli
przyjecia.
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11.1 Przyjmij po numerze PESEL

Z funkcjonalnosci tej mogg Panstwo skorzystaé jesli podanie dziecka zostato kiedykolwiek
potwierdzone w systemie rekrutacji. Jesli dane dziecko nie brato udziatu w rekrutacji
podstawowej (nie zostaty zarejestrowane dane w systemie) lub podanie dziecka nie zostato
potwierdzone w systemie rekrutacji to podania takich dzieci nalezy wprowadzi¢ poprzez zaktadke

,Wprowadz wniosek”.

Prosze wybra¢ w menu bocznym ,,Przyjmij po numerze PESEL”

; Menu giéwne i .
Witamy w module formicol
Informacje kontaktowe

Terminarz placdwki oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Podglad oferty
Q Rekrutacja
Wprowadz wniosek
Wyszukaj wniosek

Wydaj hasto

Przyjmij po numerze PESEL

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcia. Instrukcje s3 dostepne pod przyciskiem

pytajnika w prawym gérmym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszysthie informacje niezbadne do wprowadzenia i edycii danych

Prosze wpisa¢ PESEL kandydata a nastepnie nacisng¢ ,,Wyszukaj”

Przyjmowanie po numerze PESEL

PESEL kandydata:

X Anuluj Q Wyszukai

Z listy dostepnych trybdw przyjeé prosze wybraé odpowiedni tryb : ,,odwotanie” lub ,, wskazanie

miejsca”

Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata
PESEL kandydata: 13

Imie: alan

Nazwisko: Painhalp /
* Tryb przyjecia:

Odwolanie v
Odwolanie
Wekazanie misjsca

Oddzial przedszkolny 10 godzinmy - Czterolatki

Przyjmij kandydata
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Nastepnie prosze nacisngc przycisk ,Przyjmij kandydata” przy odpowiedniej grupie
rekrutacyjnej”, w ktérej sg wolne miejsca

Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata
PESEL kandydata:
Imie: alan
Nazwisko: Pzinhalp

* Tryb przyjecia:

| Odwolanie v
Grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami Akcja
QOddzial przedszkolny 10 godzinny - Czterolatki Przyjmij kandydata

Przyjmowanie po numerze PESEL

Kandydat zostat przyjety do placowki.
Przejdz do zakladki "Menadzer placowki’ w celu potwierdzenia.

Kandydat zostat przyjety do placéwki. Nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Menadzer placowki” w celu
potwierdzenia /

x Menu placowki 22 | Jibjfpeh KACPER 2420 TAK
23 | Bhkgffish Amelia 2100 TAK
Menadzer placowki
24 | Depngenk Dominika 1460 TAK
Raporty
25 | Painhalp alan 1450 il ususi NE
Listy przyjec
26 Jpcldig Michal 1140 TAK
Uwaga!

Jesli na liscie grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami pojawia sie ,Brak wolnych miejsc w
placdwce” to oznacza ze limit miejsc w danej grupie rekrutacyjnej jest wypetniony kandydatami
zakwalifikowanymi. Prosze sprawdzi¢ dane w zaktadce ,Menadzer placowki.

Grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami Akcja

Brak wolnych miejsc w placowce

Uwagal!

Jesli po wprowadzeniu nr PESEL pojawia sie komunikat , Kandydat jest juz przyjety do placéwki” to
oznacza, ze dane dziecko jest obecnie zakwalifikowane lub przyjete do placowki, ktorej dane
wyswietlajg sie w wierszu ,,Przyjety do”. Jesli kandydat ma zosta¢ przyjety do Panstwa nalezy
skontaktowac sie z placédwka, ktéra przyjeta kandydata z prosba o usuniecie danego dziecka.
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Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata

PESEL kandydata: :

Imie: Dominika

MNazwisko: Dcpngenk

Przyjete do: Przedszkole Migjskie Nr 1 Oddziat przedszkolny 10 godzinny - Czterolatki

Kandydat jest juz przyjety do placdwki.

11.2 Wprowadz wniosek

Z funkcjonalnosci tej mogg Panstwo skorzysta¢ jesli podanie dziecka nie zostato nigdy
wprowadzone do systemy lub jesli zostato wprowadzone do systemu ale wniosek zostat

niepotwierdzony przez placéwke pierwszego wyboru lub zostat anulowany.

Prosze wybra¢ w menu bocznym , Wprowadz wniosek”.

; Menu gidwne i .
Witamy w module formicol
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcia. Instrukcie s dostepne pod przyciskiem

pytajnika w prawym gérmym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszysthie informacje niezbadne do wprowadzenia i edycji danych

P placdwki oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Podglad oferty
Q Rekrutacja
Wprowadz wniosek
Wyszukaj wniosek

Wydaj hasio

Przyjmij po numerze PESEL

Z listy dostepnych trybdw przyjeé prosze wybraé odpowiedni tryb : ,,odwotanie” lub , wskazanie
miejsca”

WprowadZ wniosek

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

| Wiskazanie miejsca |
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Wprowadz wniosek kandydata przechodzac poszczegdlne panele przyciskiem Dalej. W panelu

20

podsumowania prosze nacisngé , Zapisz i potwierdz”.

Po zapisaniu wniosku pojawi sie ponizszy komunikat:

Anna Borowska

Pesek

Kandydat nigdzie nie przyjety. By go przyjac, skorzystaj z zakfadki "Przyimi po numerze PESEL".

Kandydat jest nigdzie nie przyjety, aby go przyja¢ nalezy skorzystac z zaktadki ,,Przyjmij
po numerze PESEL” (rozdziat | ,,Przyjmij po numerze PESEL”).

Informacje o liczbie wprowadzonych wnioskdw z podziatem na tryby przyje¢ mozna znalezé¢ w
raporcie ,Lliczba kandydatéw przyjetych z podziatem na tryby przyjec”. Dodatkowo przy
kandydacie wyswietlana bedzie informacja w jakim trybie zostat przyjety, np. ,Kandydat przyjety
w trybie: Odwotanie”

Dominika Dcpngenk

Pesel:

Kandydat przyjety w trybie: Odwolanie
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12 Usuwanie dzieci, ktore nie potwierdzity woli przyjecia lub rezygnuja
z miejsca w placowce

Prosze wybra¢ w menu bocznym ,,Menadzer placéwki”.

& Menu glowne ) .
Witamy w module formicol
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcy. Instrukcie s ne pod przyciskiem

) pytajnika w prawym gémym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystiie inf zenia i edycii danych
Terminarz
placéwld oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Podglad oferty

Q Rekrutacja
Wprowadz wniosek
Wyszukaj wniosek
Wydaj hasio
Przyjmij po numerze PESEL

x Menu placowki

Menadier placowki

Raporty

Prosze wyswietli¢ grupe rekrutacyjng z ktdrej majg zostac usuniete dzieci, ktdre nie
potwierdzity woli przyjecia lub zrezygnowaty z miejsca w placéwce.

Menadzer placowki
Nazwa aAkcja
Oddzial przedszkolny 10 godzinny - Czterolatki i Wyswietl
Oddzial przedszkolny 10 godzinny - Pieciolatki + Wyswietl
Oddzial przedszkalny 10 godzinny - Szesciolatki o Wyswietl
Oddzial przedszkolny 10 godzinny - Trzylatki i Wyswietl

Jesli dziecko zostat przyjete prosze nacisngé ,,Anuluj potw.”, nastepnie prosze nacisngé
ikone , kosza - usun” (ikona kosza pojawi sie po anulowaniu potwierdzenia przyjecia za
pomocay przycisku ,,Anuluj potw.”)

—— 22 | Jibfprh KACPER 242.0 TaK

*: Menu plac6wki - o

23 | skgffiah Amelia 210.0 TAK
Menadzer placowki

24 | Dxpngerk | Dominika 146.0 TAK
Raporty

25 | Painhalp alan 146.0 fil usui NE | e
Listy przyjec

26 Ipcikig Michal 114.0 TAK Anuluj potw.

Jedli dziecko zostato zakwalifikowane ale nie potwierdzito woli przyjecia prosze nacisng¢
ikone , kosza - usun”

68

assecods.pl
oswiata@assecods.pl



CJJ o E2C0o

DATA SYSTEMS

x Menu placowki
Menadzer placowki
Raporty

Listy przyjec

22

23

24

25

26

Jibfprh
Bkgffizh
Depngenk

Painhalp

Jpcikdly

KACPER

Amelia

Dominika

alan

Michal

@ Usun

TAK

TAK

TAK

NIE

TAK

.nnmn potw.

Anuluj potw.
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