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Gryfino, 07.12.2023 r. 

 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERT 

 Szkoła Podstawowa nr 2 im. kpt. ż. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie zaprasza                  
do składania ofert na wykonanie zamówienia : „Kompleksowa obsługa informatyczna szkoły” 

I Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na obsłudze informatycznej Szkoły 
Podstawowej nr 2 im. kpt. ż. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie 

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie do: 

 bieżącej obsługi systemów informatycznych szkoły, 

 bieżącej administracji i zarządzania infrastrukturą informatyczną szkoły, 

  administracji, zarządzania i rozbudowy sieci teleinformatycznej w miarę 
wystąpienia takiej potrzeby, 

 pomocy w wyborze, modernizacji i implementacji oprogramowania i sprzętu, 

 zapewnienia nadzoru oraz serwisu urządzeń komputerowych, w tym wymiany 
uszkodzonych części i podzespołów urządzeń komputerowych, 

 współpracy z organizacjami zewnętrznymi przy wdrażaniu projektów 
informatycznych oraz wprowadzaniu nowych technologii, 

 zagwarantowaniu stabilnej i bezpiecznej pracy wszystkich urządzeń 
komputerowych, sprzętu multimedialnego i oprogramowania, 

 administracji i zarządzaniu serwerem poczty, 

 zapewnieniu nadzoru odnośnie zabezpieczenia sieci, systemów, aplikacji,  

 udzieleniu pomocy pracownikom w zakresie obsługi sprzętu komputerowego, 
multimedialnego i programów, 

 zapewnieniu ochrony haseł i dostępu do sieci, 

 możliwości korzystania z konsultacji telefonicznych i osobistych, 
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 sukcesywnego dostarczania przez Wykonawcę wszystkich nowych i 
udoskonalonych lub zmienionych wersji oprogramowania wprowadzanych 
przez jego producentów do sprzedaży, 

 w razie konieczności wykonania prac serwisowych i  administracyjnych 
związanych z utrzymaniem systemów po godzinach pracy szkoły i  w dni 
wolne od pracy, 

 zagwarantowania jak najszybszego przywrócenia pełnej sprawności systemów 
informatycznych i sprzętu w przypadku wystąpienia awarii – na bieżąco przez 
internet lub konieczności podjęcia prac  w siedzibie Zamawiającego do 36 
godzin od przyjęcia zgłoszenia, 

 realizowania i przestrzegania zapisów regulaminów i instrukcji dotyczących 
polityki informatycznej szkoły, 

 współpraca przy dostosowaniu systemów informatycznych do wymogów 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych „RODO” oraz wykonywanie czynności związanych z 
wprowadzonymi wymogami na bieżąco, 

 pełnienie funkcji administratora bezpieczeństwa systemu informatycznego dla 
Zamawiającego 

3. W celu realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca powinien posiadać 
doświadczenie w pracy informatycznej. 

II Termin realizacji zamówienia: 

Od momentu  podpisania umowy do 31 grudnia 2024 roku. 

III Kryterium oceny ofert 

Cena  - 100 % 

1. Ofertę ( na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania) należy złożyć do 
dnia 18.12.2023 r. 

2. Ofertę należy złożyć pocztą elektroniczną na adres: dyrektor@sp2gryfino.pl w tytule 
„Oferta na obsługę informatyczną”, z tym, że liczy się data i godzina wpływu oferty. 

III Istotne warunki zamówienia 

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą oferującym najkorzystniejszą ofertę. 
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny. 

3. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie 
w Biuletynie informacji Publicznej Szkoły Podstawowej nr 2 im. kpt. ż. w. Mamerta 
Stankiewicza w Gryfinie, pod adresem: https://www.bip.sp2.gryfino.pl oraz na stronie 
internetowej szkoły, pod adresem:  https://sp2gryfino.edupage.org.                                                                                            



               Załącznik nr 1 

 

STRUKTURA INFORMATYCZNA SZKOŁY PODSTWOWEJ NR 2 

 IM. KPT. Ż. W. MAMERTA STANKIEWICZA W GRYFINIE 

 

1. Liczba komputerów stacjonarnych: 17 
2. Liczba komputerów przenośnych: 30 
3. Liczba tabletów: 24 
4. Domena + skrzynki pocztowe 
5. Oprogramowanie: Office 2019, Windows 10 
6. Liczba tablic interaktywnych: 9 
7. Liczba projektorów multimedialnych: 28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

W odpowiedzi na ogłoszenie Szkoły Podstawowej nr 2 im. kpt. ż. w. Mamerta Stankiewicza 
w Gryfinie w trybie zapytania ofertowego na kompleksową obsługę informatyczną szkoły w 
2024 roku składam/y* niniejszą ofertę, oświadczając, że akceptuję/my w całości wszystkie 
warunki zawarte w zapytaniu ofertowym. 

Nazwa wykonawcy: …………………………………………………………………………… 

Adres: ………………………………………………………………………………………….. 

Tel. ………………………………… 

REGON: …………………………………………… NIP: ……………………………………. 

Oferuję/my* wykonanie ww. przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapytania 
ofertowego za kwotę ………………………………. netto ………….% VAT, brutto 
………………………  słownie (……………………………………………………………….) 

Oferowana cena jest ceną za 1 miesiąc wykonywania przedmiotu zamówienia. 

Jednocześnie zobowiązuję/my się do podjęcia działań w związku ze zgłoszoną awarią w 
terminie ………………….dni/godzin od czasu zgłoszenia (osobiście lub internetowo). 

Oświadczenia i informacje dla Wykonawcy: 

1. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę lub osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy. 

2. Oświadczam/my*, że: 
a) powyższe ceny zawierają wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający w przypadku 

wyboru niniejszej oferty; 
b) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia; 
c) dysponuję/my* środkami finansowymi niezbędnymi do realizacji całego zamówienia; 
d) zdobyłem/liśmy* konieczne informacje do przygotowania oferty; 
e) zapoznałem/liśmy* się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę/imy* do niej 

zastrzeżeń; 
f) zapoznałem/liśmy* się z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamówienia oraz 

zdobyłem/liśmy* wszelkie informacje konieczne do właściwego przygotowania 
niniejszej oferty’ 

g) oferuję/my* wykonanie w całości przedmiotu zamówienia w terminie od …………… 
do …………………..; 

h) jeżeli nastąpią jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w moich/naszych 
dokumentach załączonych do oferty, natychmiast powiadomię/my* o nich 
Zamawiającego; 



i) faktury będą płatne w  terminie do …………….. dni od daty wpływu prawidłowo 
wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego; 

3. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 
a) ………………………………………………………………………………………. 
b) ………………………………………………………………………………………. 
4. Ja niżej podpisany/a* ……………………………………………………………….. 

zam. …………………………………………………………………………………. 
wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z 
wykonywanym zamówieniem publicznym zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku 
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z  2019 roku poz. 1781). 
 
 
 

……………………………………….                  ……………………………………………. 
                 (miejscowość, data)                                                           (podpis oraz pieczęć Wykonawcy) 
 
 
*/niepotrzebne skreślić 

 


