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Smérnice o reseni oznameni dle zakona o ochrané oznamovatelu

SMERNICE O RESENI OZNAMENI SPOLECNOSTI

ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 10, JAKUTSKA 1210/2, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

verze 1, u¢inna od 1. 8. 2023

UCEL SMERNICE

Ukel. Utelem této Smérnice 0 feseni oznameni (dale jen ,,Smérnice®) je stanoveni podminek
pro podavani oznameni 0 protipravni ¢innosti, dale pro pfijeti @ posouzeni téchto oznameni,
jakoz i pro zajisténi napravy a evidenci feseni oznameni.

DEFINICE

Definice. Nize uvedené pojmy maji v tomto dokumentu nasledujici vyznam:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

Dotcéené 0soby znamenaji zaméstnance Spolecnosti, véetné zaméstnancti docasné
ptidélenych k vykonu prace pro Spole¢nost, ¢leny organu Spole¢nosti, dalsi osoby
vykonavajici Pracovni ¢innost pro Spoleénost a jakékoli dalsi fyzické a pravnické osoby
spolupracujici se Spole¢nosti na zadkladé smluvniho vztahu a jejich zaméstnance, ¢leny
organu a dalsi spolupracujici osoby.

Informace vyloucené z oznameni znamenaji informace, jejichz sdélenim Vv ramci
Oznameni by doSlo k poruseni zakonné povinnosti ml¢enlivosti, zejména informace
tykajici se &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, informace, jejichz sdélenim
by doslo Kk poruseni povinnosti mléenlivosti registrované cirkve ¢&i naboZenské
spole¢nosti Vv souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo obdobného prava,
informace, které by mohly ohrozit podstatny bezpe¢nostni zajem Ceské republiky,
informace podléhajici lékaiskému tajemstvi, informace podléhajici advokatni
mlcenlivosti a dalsi informace uvedené v § 3 Zakona.

Napravné opatieni znamena opatieni k napravé Protipravniho jednani a k budoucimu
predchazeni jeho vzniku.

Nastroj znamena nastroj pro pfijimani a feSeni Oznameni v ramci Spolecnosti, dostupny
na adrese www.nntb.cz/c/7rxkggx7

Odvetné opatieni znamena jakékoli jednani vyvolané Ozndmenim a ucinéné
Spolecnosti ¢i jinou osobou na jeji pokyn, ke kterému dochazi v souvislosti s vykonem
Pracovni ¢innosti a které mohou Oznamovatel ¢i Spiiznéna osoba divodné povazovat
za zasah do svych prav ¢i opravnénych zajmu, a to zejména rozvazani pracovniho
poméru, odvolani vedouciho zaméstnance z pracovniho mista, zména pracovni doby
nebo pracovisté, snizeni platu nebo odmény z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné
znevyhodnéni.

Oznameni znamena podnét u¢inény Oznamovatelem o0 Podezielé skuteGnosti, ktery
obsahuje alespon informace uvedené v ¢l. 4.4 této Smérnice.

Oznamovatel znamena fyzickou osobu ¢inici Oznameni dle Zakona, ktera vi a/nebo se
jinak dozvédéla o Podezielé skuteGnosti pied vykonem, pii vykonu nebo po vykonu
Pracovni ¢innosti.
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Protipravnimu jednani.

2.1.9. Protipravni jednani znamena jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
Oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava Pracovni ¢innost, a ktera
ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni
hranice je alesponi 100.000,- K¢, nebo které porusuje Zakon a/nebo které porusuje jiny
pravni piedpis nebo piedpis Evropské unie, jak tyto blize vymezuje Zakon.

2.1.10.Pracovni ¢innost znamena vykon zaméstnani, sluzby nebo statni sluzby, samostatné
vydéle¢né Cinnosti, prav spojenych s ¢lenstvim Vv pravnické osobé, funkce ¢lena organu
pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak povolavan (voleny organ),
spravy svétenského fondu, dobrovolnické ¢innosti, prace v ramci doc¢asného pridéleni
zam&stnance, prace zaméstnance agentury prace nebo odborné praxe, nebo prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy o poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiné obdobné plnéni.

2.1.11.Prislusna osoba znamena 0sobu, ktera piijima Oznameni, tato prezkoumava a navrhuje
mimofadna opatieni dle odst. 6.5 Smérnice a Napravna opatieni. Pfislusnou osobou
muze byt jen fyzicka osoba, ktera je beztihonna, zletila a plné svépravna.

2.1.12.Smérnice znamena tuto Smérnici 0 feSeni ozndmeni.

2.1.13.Spole¢nost znamena spole¢nost Zakladni $kola, Praha 10, Jakutska 1210/2, ptispévkova
organizace

2.1.14.Sp¥iznéna osoba znamena:

2.1.14.1. osobu, ktera umoznila nebo usnadnila u¢inéni nebo zkoumani divodnosti
Oznament;

2.1.14.2. osobu, ktera je vii¢i Oznamovateli blizkou osobou;
2.1.14.3. pravnickou osobu, jejimz je Oznamovatel spole¢nikem nebo ¢lenem;
2.1.14.4. pravnickou osobu, jejihoz voleného organu je Oznamovatel ¢lenem;

2.1.14.5. osobu, ktera je ve vztahu k Oznamovateli nebo pravnické osobé dle odst.
2.1.14.3 nebo 2.1.14.4 Smérnice 0sobou ovladajici, ovladanou nebo osobou
ovladanou stejnou ovladajici osobou;

2.1.14.6. osobu, ktera je zamé&stnancem Oznamovatele nebo ktera je via¢i Oznamovateli
v obdobném postaventi;

2.1.14.7. osobu, pro kterou Oznamovatel vykonava Pracovni ¢innost;

2.1.14.8. svétensky fond, jehoz je Oznamovatel nebo pravnicka osoba dle odst. 2.1.14.3
nebo 2.1.14.4 Smérnice zakladatelem, obmyslenym nebo osobou, ktera zvysi
majetek sveétenského fondu smlouvou nebo potizenim pro piipad smrti.

2.1.15.Zakon znamena zakon ¢. 171/2023 Sh., 0 ochrané oznamovatel, ve znéni pozdéjsich
ptredpisu.



3.1

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

5.1.

5.2.

PUSOBNOST SMERNICE

Osobni pusobnost. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny Oznamovatele, Dotéené o0soby
a Prislusnou osobou.

Vécna puasobnost. Tato Smérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feSeni Oznameni,
jakoz i evidenci piijatych Oznameni.

Casova piisobnost. Tato Smérnice se pouzije na Oznameni, ktera se tykaji Protipravnich
jednani bez ohledu na to, zda k nim doslo pied ¢i po nabyti G¢innosti Smérnice.

PODAVANI OZNAMENI

Podani oznameni. Dotéené 0soby, které maji informace o Podezielé skute¢nosti, mohou uéinit
Oznameni dle této Smérnice, a/nebo uinit Oznameni prostrednictvim vnéjsiho oznamovaciho
systému vedeného Ministerstvem spravedInosti.

Osoba prijimajici Oznameni. Oznameni pfijima Pfislusna osoba, kterou je Lucie Maturova,
e-mail lucie.maturova@zsjakutska.cz, tel. +420 723 020 135. Pokud se Podezield skute¢nost
uvedena v Oznameni tyka této Piislusné osoby ¢i by tato Piislusna osoba mohla byt dle
odivodnéného nazoru Oznamovatele ve stietu zajmi, pak Oznameni piijima a dalsi povinnosti
Ptislugné osoby dle této Smérnice vykonava Markéta Donétova;
marketa.donatova@zsjakutska.cz, tel. +420 731 433 903 v takovém piipadé Prislusna osoba i
bez podnétu Oznamovatele pieda feseni takového Oznameni této osobé.

Zpusob podani Oznameni. Oznamovatel muze ucinit Oznameni predevsim prostiednictvim
Nastroje. Pfislusna osoba ptijme také oznameni ucinéné prostiednictvim e-mailu
lucie.maturova@zsjakutska.cz, telefonicky na tel. +420 723 020 135 nebo ustné v misté sidla
Spolecnosti ¢i Vv jiném misté¢ stanoveném na zakladé dohody s Prislusnou osobou; podani
ustniho oznameni bude Oznamovateli umoznéno v piimétené Ihité, nejdéle vsak do 14 dnti ode
dne, kdy o to Oznamovatel pozadal.

Obsah Oznameni. Oznameni obsahuje udaje 0 jménu, piijmeni a datu narozeni, nebo jiné
udaje, z nichZz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele a dale informace 0 mozném
Protipravnim jednani.

PRIJIMANI OZNAMENI

Prijeti Oznameni. Prislusna osoba piijme Oznameni u¢inéné jakymkoli zpisobem dle odst. 4.3
Smérnice. Pfislusna osoba vsak pfijeti Oznameni odmitne, pokud obsahuje Informace vyloucené
z oznameni; v takovém piipadé Oznamovatele vyrozumi, ze Oznameni nemtze byt z téchto
duvodu pfijato, a to ve Thuté dle odst. 5.7 Smérnice. Paklize Pfislusna osoba pfijme Oznameni
uc¢inéné jinym zptisobem neZ prostiednictvim Nastroje, je povinna takové Oznameni zaevidovat
v ramci Nastroje bez zbyte¢ného odkladu po jeho obdrzeni.

Ziskavané informace. Piislusna osoba se pfi pfijimani Oznameni dotazuje Oznamovatele na
nasledujici:

5.2.1. popis Podezielé skute¢nosti;

5.2.2. informace o0 Protiprdvnim jednani, zahrnujici popis Protipravniho jednani, c¢as
Protipravniho jednani a uvedeni zapojenych 0sob;

5.2.3. udaje Oznamovatele a zapojenych 0sob (Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydliste,
pozice ve Spolecnosti ¢i vztah ke Spole¢nosti, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

K Protipravnimu jednani);
5.2.4. dikazy a dalsi dostupné informace a dokumenty o Protipravnim jednani;

5.2.5. piipadny souhlas Oznamovatele s informovanim pftislusného spravniho, policejniho
nebo jiného organu vefejné moci; tento souhlas neni Oznamovatel povinen udg¢lit.

Ochrana totoznosti. Prislusna osoba zajistuje, ze nedojde zasadné K prozrazeni totoznosti
Oznamovatele, Spiiznénych 0sob ani 0sob uvedenych v Oznameni. TotoZnost téchto 0sob mize
Prislusna osoba sdélit treti osobé pouze s jejim pisemnym souhlasem, popf. v piipadech, kdy je
k takovému sdéleni povinen na zakladé zakona; v takovém piipadé o takovém postupu a
divodech sdéleni totoznosti informuje Oznamovatele. Timto neni dotéena moznost Prislusné
osoby informovat Spole¢nost 0 totoznosti 0s0b, jejichz jednanim doslo a/nebo mélo dojit
Kk Protipravnimu jednani ¢i které do né&j byly zapojeny, dle dalsich ustanoveni této Smérnice.

Miéenlivost 0 informacich v Oznameni. Pfislusna osoba zachovava micenlivost
0 skute¢nostech, které se dozvédéla pii vykonu své Cinnosti dle této Smérnice, zejména o
informacich uvedenych v Oznameni, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti. Pfislusna osoba
neposkytne tieti osobé informace, které by mohly ohrozit u¢el ¢inéni Oznameni. Timto neni
dotéena moznost Prislusné osoby informovat Spole¢nost 0 zjisténych Protipravnich jednanich
dle dal$ich ustanoveni této Smérnice.

Zaznam obsahu Oznameni. Pred uc¢inénim telefonického ¢i tistniho Oznameni pouci Piislusna
osoba Oznamovatele o skute¢nosti, Ze se souhlasem Oznamovatele miize byt potizena zvukova
nahravka Oznameni; bez souhlasu Oznamovatele k potfizeni nahravky oznameni nedojde.
Prislusna osoba dale pou¢i Oznamovatele 0 moznosti vyjadiit se ke zvukové nahravce ¢i prepisu
a toto mu umozni. Ptipadné vyjadieni prilozi PFislusna osoba k poiizené nahravce ¢i piepisu.
Prislusna osoba dale sepise pisemny zaznam, ktery vérné zachyti podstatu takového Oznameni.
Prislusna osoba dale pou¢i Oznamovatele 0 moznosti vyjadrit se k takovému zaznamu a toto mu
umozni.

Pouceni Oznamovatele. Pfislusna osoba pou¢i Oznamovatele pfi ptijeti Oznameni 0 ochrané
jeho totoznosti, ml¢enlivosti 0 informacich v Oznameni a dal$im postupu feseni Oznameni,
jakoZz i 0 zpracovavani jeho osobnich udaji v rozsahu Informace o ochrané osobnich udajt
Oznamovatele dostupné zde [https://zsjakutska.edupage.org/text/?text=text/text5&subpage=4].
Pokud poskytnuti takového pouceni pfi piijeti Oznameni neni mozné, bude pouceni soucasti
informaci dle odst. 5.7 Smérnice, pokud jsou tyto poskytovany.

Informovani o pFijeti Oznameni. Ptislusna osoba informuje Oznamovatele o piijeti Oznameni
do 7 dnti od jeho prijeti. Tato povinnost se neuplatni v ptipadé, kdy:

5.7.1. Oznamovatel vyslovné pozadal Pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti Oznameni
nevyrozumivala, nebo;

5.7.2. je zfejmé, ze vyrozuménim 0 piijeti Oznameni by doslo Kk prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobg.

POSOUZENI OZNAMENI

Lhita pro posouzeni a informace o prabéhu. Prislusna osoba posoudi diivodnost Oznameni
do tticeti (30) dni od jeho piijeti. Ve skutkové ¢i pravné slozitych ptipadech maze Prislusna
osoba tuto Thiatu prodlouzit aZ o tiicet (30) dni, nejvyse vSak dvakrat; v takovém piipadé vSak
musi 0 prodlouzeni lhity a jeho divodech vzdy informovat Oznamovatele pted uplynutim
pavodni Ihaty. Prislusna osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 6.1 Smérnice
Vv ptipadech dle odst. 5.7.1 a 5.7.2 této Smérnice.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Zpiusob FeSeni Oznameni. Piislusna osoba posuzuje Oznameni osobné a neni pii ném vazana
pokyny jinych 0sob ve Spole¢nosti.

Prabéh posuzovani. Piislusna osoba pii posuzovani divodnosti Oznameni provadi zejména
nasledujici kroky:

6.3.1. detailné posuzuje Podezielou skute¢nost a dohledava dalsi Podezielé skutecnosti;

6.3.2. ziskava uceleny obraz o Protipravnim jednani, zahrnujici detailni informace
0 Protipravnim jednani, jeho pribéhu, vyvoji v ¢ase a opakovani, konkrétnim jednani
zapojenych 0sob a jejich podilu na tomto Protipravnim jednani;

6.3.3. posuzuje ziskané dikazy, informace a dokumenty o Protipravnim jednani a ziskava
veskeré dalsi dukazy, informace a dokumenty k vysetfeni konkrétniho Protipravniho
jednani, a to jak vlastni aktivitou, tak od Povinnych osob a za spoluprace s nimi.

Soucinnost. Spole¢nost a Dotcené 0soby poskytnou Prislusné osobé veskerou souéinnost
potiebnou pro posuzovani Oznameni, a to vcetné osobnich konzultaci, poskytnuti jakychkoli
informaci a dokumentl a zptistupnéni zatizeni a prostor Spole¢nosti. Tuto soué¢innost poskytne
Spole¢nost i Dotéené osoby i tehdy, pokud by se jejim poskytnutim dopustily poruSeni
povinnosti ml¢enlivosti zalozené smlouvou, zakonem ¢. 280/2009 Sh., danovym tfadem, ve
znéni pozd&jSich predpist, nebo jinymi pravnimi predpisy upravujicimi vykon Pracovni
¢innosti. Bez ohledu na vySe uvedené vSak nesmi dojit K naruseni divérnosti Informaci
vylouéenych z Oznameni.

Piijeti mimoradnych opatieni. Pokud Piislusna osoba dojde pti feSeni Oznameni kK zavéru, ze
duvodné hrozi zavazné ¢i nenapravitelné nasledky Protipravniho jednani, navrhne neprodlené
¢lenim statutarniho organu Spole¢nosti S vyjimkou takovych ¢lent, kterych se Protipravni
jednani p¥imo tyka, popt. pokud se Protipravni jednani tyka vSech ¢lent statutarniho organu
Spole¢nosti, ¢lenim nejvyssiho organu Spole¢nosti, mimofadna opatieni K zabranéni vzniku
téchto negativnich nasledkt. Mimofadnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu Dotcené
osob¢, zamezeni ptistupu Dotéené osobé k zafizenim ¢i do prostor Spolec¢nosti, zména zafazeni
¢i povinnosti Dot¢ené osobé ¢i docasné preruseni spoluprace s Dotéenou 0sobou, je-li to mozné.
Mimofadna opatieni Prislusna osoba nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit
k vyzrazeni totoznosti Oznamovatele nebo Sptiznéné osoby nebo ke zmateni nebo ohroZeni
ucelu trestniho fizeni ¢i fizeni 0 ptestupku, popf. 0 jednani majiciho znaky ptestupku. Osoba
odpovédna za piijeti mimotadnych opatieni bude uréena za pfiméieného uziti postupu dle odst.
7.1 Smérnice. Mimoiadna opatieni budou provadéna do ukonéeni posuzovani Oznameni dle
odst. 6.6 Smérnice a piijeti Napravnych opatieni dle odst. 7.1 Smérnice.

Zavér posouzeni. Na zakladé posouzeni Oznameni ucini Pfislusna osoba zavér o tom, zda doslo
K Protipravnimu jednani ¢i nikoli, zda bylo Oznameni u¢inéno v dobré vife Oznamovatelem
domnivajicim se v dobré vife o pravdivosti informaci uvedenych v Oznameni, jaké byly
okolnosti Protipravniho jednani a zapojené osoby ve smyslu odst. 6.3.2. Smérnice a tyto zavéry
podlozi dtikazy, informacemi a dokumenty dle odst. 6.3.3 Smérnice.

Informovani Spole¢nosti. Pokud Prislusna osoba dojde k zavéru, ze doSlo K Protipravnimu
jednani, oznami tuto skute¢nost ¢leniam statutarniho organu Spole¢nosti S vyjimkou takovych
¢lend, kterych se Protipravni jednani pfimo tyka, popt. pokud se Protipravni jednani tyka vsech
¢lent statutarniho organu Spole¢nosti, oznami Prislusna osoba tuto skuteénost c¢lenim
nejvyssiho organu Spoleénosti. V tomto oznameni uvede Pfislusna osoba také navrhovana
Napravna opatieni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti Oznamovatele
nebo Spifiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohrozeni ucelu trestniho fizeni ¢i fizeni 0
ptestupku, popf. 0 jednani majiciho znaky piestupku; v takovém piipadé navrhne Piislusna
osoba Napravna opatieni v okamziku, kdy tyto okolnosti nebudou branit jejich pfijeti.



6.8.

6.9.

6.10.

7.1,

7.2.

7.3.

Informovani Oznamovatele. Piislusna osoba dale informuje Oznamovatele v puvodni ¢i
prodlouzené Ihaté dle odst. 6.1 Smérnice 0 tom, zda bylo Oznadmeni posouzeno jako davodné ¢i
nikoli. Prislusna osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 6.8 Smérnice
v piipadech dle odst. 5.7.1 a 5.7.2 této Smérnice.

Pouéeni Oznamovatele. Pokud bylo Oznidmeni vyhodnoceno jako nedtivodné, pouci Piislusna
osoba Oznamovatele o tom, ze na zaklad¢ skutecnosti uvedenych v Oznameni a dalSich ji
znamych skutecnosti neshledala podezieni ze spachani Protipravniho jednani a soucasné pouci
Oznamovatele 0 moznosti podat Oznameni prostiednictvim vnéjsiho oznamovaciho systému
vedeného Ministerstvem spravedInosti, nebo shledala, ze Oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich. V ptipadé, kdy se Oznameni tykalo Protipravniho jednani, pouc¢i Prislusna
osoba Oznamovatele 0 pravu ucinit oznameni u prislusného organu vetejné moci.

Informovani organi. Pokud Piislusna osoba dosla k zavéru, ze existuje divodné podezieni na
spachani Protipravniho jednani, a soucasné ziskala od Oznamovatele souhlas dle odst. 5.2.5
Smérnice, neprodlené informuje pfislusny spravni, policejni nebo jiny organ vefejné moci.
Pokud je toto Protipravni jednani trestnym ¢inem, ucini 0 ném oznameni dle zdkona vzdy.

RESENI OZNAMENI

Napravna opatieni a Dotéené osoby. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno dle ¢l. 6 této
Smérnice jako divodné, uréi organ Spoleénosti, kterému byla tato skute¢nost ozndmena dle
odst. 6.7 Smérnice, pfijimana Napravna opatfeni dle odst. 7.3 Smérnice a Dotéené osoby

povéfené zajisténim téchto Napravnych opatieni, 0 ¢emz neprodlené informuje Pfislusnou
osobou.

Informovani Oznamovatele. Piislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu informuje
Oznamovatele 0 Napravnych opatienich pfijimanych dle odst. 7.1 Smérnice. Ptislusna osoba
nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 7.2 Smérnice v piipadech dle odst. 5.7.1 a
5.7.2 této Smérnice.

Napravna opatieni. K napraveni nebo pfedejiti Protipravniho jednani mohou byt pfijata
zejména, nikoliv v8ak pouze, nasledujici Napravna opatieni:

7.3.1. udéleni pokynu Dotéené osobé ¢i jiny zpusob napravy faktického stavu;
7.3.2. zamezeni piistupu Dotcené 0soby k zatizenim ¢i do prostor Spole¢nosti;
7.3.3. zména zafazeni ¢i povinnosti Dot¢ené 0soby;

7.3.4. ukonceni ¢i zména spoluprace s Dotéenou 0sobou;

7.3.5. kazenské opatieni vici Dotéené osobé ¢i vyuZiti sankénich mechanismi dle smlouvy
s Dot¢enou 0sobou;

7.3.6. kompenzace Gjmy vzniklé poskozenym osobam a zajisténi odborného poradenstvi
poskozenym osobam;

7.3.7. uplatnéni naroku na nahradu Gjmy ¢i na zdrzeni se dal§iho Protipravniho jednani, popft.
podpora pos§kozené osoby pfi jejim uplatnéni takového naroku vuci skadci;

7.3.8. podani trestniho oznameni, uplatnéni naroku na nahradu skody V trestnim fizeni, popft.
podpora poskozené osoby pii téchto krocich.
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8.3.
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

EVIDENCE OZNAMENI

Zpisob vedeni evidence. Pfislusna osoba vede vsouladu se Zakonem evidenci vSech
Oznameni, a to vyhradné v Nastroji. Tato evidence je ptistupna pouze Piislusné osobé&, ktera
nesmi ohrozit dtivérnost v nich uchovavanych informaci.

Obsah evidence. V evidenci jsou vedeny veskeré informace o0 feSeni Oznameni dle této
Smérnice, a to v rozsahu pozadovaném Zakonem (datum piijeti oznameni; jméno, piijmeni,
datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit
totoznost Oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy; shrnuti obsahu Oznameni a identifikace
Dotcené osoby, proti které Oznameni sméfovalo, je-li jeji totoznost znama; a datum ukonéeni
posouzeni divodnosti Oznameni Prislusnou osobou nebo povéfenym zaméstnancem a jejich
vysledek.

Doba uchovani. Prislusna osoba je povinna uchovavat Ozndmeni podané prostiednictvim
vnitiniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici S Oznamenim po dobu péti (5) let
ode dne piijeti takového Oznameni.

DALSI POVINNOSTI PRI RESENI OZNAMENI

Nestrannost. Piislusna osoba postupuje pii vykonu prav a povinnosti podle Smérnice
nestranng.

Zakaz postihu Prislusné osoby. Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti dle
Zéakona jakkoli postihovana.

Divérnost Oznameni. Veskeré Dotcené 0soby a Prislusnd osoba chrani davérnost obsahu
Oznameni a souvisejicich informaci, v¢etné totoznosti Oznamovatele, Spfiznénych osob a
dalgich osob uvedenych v Oznameni dle odst. 5.3 a 5.4 Smérnice a zasahuji do prav téchto osob
jen v nutném rozsahu povoleném Zakonem.

Zakaz Odvetnych opatieni. Oznamovatel ani Spiiznéné osoby nesmi byt vystaveny
V navaznosti na u¢inéné Oznameni a Vv souvislosti s vykonem Pracovni ¢innosti jakymkoli
Odvetnym opatfenim. Timto vSak nejsou dotéeny moznosti opravnéného postupu Spole¢nosti
vuéi Oznamovateli v ptipade, kdy ucinil védomé nepravdivé Oznameni, jakoz i vici dal$im
osobam podilejicim se na u¢inéni takového Oznameni.

Zvetejnéni udaji. Prislusna osoba bude udrzovat aktualni informace o0 zpusobech

oznamovani, identité Prislusné osoby a kontaktnich udajich pro doruc¢ovani oznameni, které
Spolec¢nost uvetejnuje zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup.

Vytvoieno Ve spolupraci s PEYTON legal advokatni kancelar s.r.o.



