                  SPOJENA SKOLA INTERNATNA   NITRA,  CERVENOVA 42

             SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI
Platnosť:        od 1.7.2013
Vypracovala: Láskošová, hospodárka školy

Schválila:       PaedDr. Soňa Šišková, riaditeľka školy

V Nitre dňa.....................................

l. Všeobecné ustanovenia

Riaditeľka Spojenej školy internátnej v Nitre, Ćerveňova ul. 42 na zabezpečenie jednotného postupu pri verejnom obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na poskytnutie služieb a zákaziek na uskutočnenie stavebných práce podľa zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov vydáva túto smernicu.

2. Realizácia a postup verejného obstarávania

VO realizuje verejné obstarávanie na základe požiadaviek a v súlade s plánom verejného obstarávania na príslušný rok. 

VO zabezpečuje:

- prostredníctvom osoby poverenej za verejné obstarávanie vo vlastnej réžii. 

- Elektronickým  trhoviskom, ktoré bude slúžiť na zabezpečenie ponuky a nákupu tovarov, služieb a stavebných prác bežne dostupných na trhu, ako aj na zabezpečenie s tým súvisiacich činností. 

Za špecifikáciu, kvantifikáciu predmetu zákazky zodpovedá žiadateľ

3. Spracovanie a schvaľovanie
Zamestnanec, ktorý pripravuje obstarávanie zákazky vypracuje podklady na základe žiadosti o vykonanie verejného obstarávania v spolupráci so žiadateľom. Vypracuje oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania, zabezpečí jeho zverejnenie v profile /na web stránke/

Spracované podklady pre zadanie zákazky schvaľuje riaditeľka školy
4. Finančné limity

Zatriedenie zákaziek: 

A/ bežne dostupné na trhu -  a/ do 1.000.—bez DPH na dodanie tovaru, služby, st.práce

                                               b/ od 1.000.- do 20.000.- EUR na dodanie tovaru, služieb
                                                   od 1.000.- do 30.000.- EUR na stavebné práce

                                                   od 1.000.- do 40.000.—EUR potraviny

B/ podlimitná – a/ tovary, služby stavebné práce – nie bežne dostupné na trhu

                               od 20.000.-- do 130.000.-- EUR – dodanie tovaru,

                               od 20.000.-  do 200.000.—EUR  - dodanie služby

                               od 30.000.-- do 5.000.000.-EUR  – uskutočnenie stavebných prác

                           b/ dodanie tovaru, ktorým sú potraviny

                               od 40.000.-- do 200.000.-- EUR

C/ nadlimitná od 130.000.-- EUR na dodanie tovaru, 
                       od 200.000.-  EUR na dodanie služby

                       od 5.000.000.-- EUR na uskutočnenie stav. prác

                       od 200.000.—EUR na dodanie potravín

Spôsob zadávania zákazky:
PRIAME ZADANIE 
- pri obstarávaní zákazky na dodanie tovarov alebo na poskytnutie služieb, alebo na 
  stavebné práce bežne dostupné na trhu /okrem potravín/, ktorých predpokladaná hodnota 
  je v rozpätí od 0 do 1.000.—EUR  bez DPH/ menej než 1.000.-- EUR bez DPH/ 

-  Priame zadanie – pri zadávaní tovarov s predpokladanou hodnotou do 1.000.-- EUR

                               -  pri zadávaní služieb, prác a potravín s predp.hod. do 40.000.-- EUR

   Pri priamom zadaní postupuje VO tak, aby vynaložené náklady na obstaranie predmetu 

   zákazky boli efektívne a primerané jeho kvalite a cene. 
PRIESKUM TRHU

- pri obstarávaní zákazky, ktorá nie je zákazkou podľa písm a/ zákona a predpokladaná
  hodnota je od 1.000.--EUR do 20.000.-- EUR bez DPH pre tovary a služby a od 1.000.-- EUR 
  do 30.000.-- EUR bez DPH pre stavebné práce, VO spracuje výzvu podľa prílohy č. l 
  a zverejní na profile  

-  Prieskum trhu – pri zadávaní zákaziek s predpokladanou hodnotou

    - od 1.000.-- do 20.000.-- EUR – na dodanie tovaru/okrem potravín/,  služieb

    - od 1.000.-- do 30.000.-- EUR – na uskutočnenie stavebných prác

    - od 1.000.-  do 40.000.—EUR – na dodanie potravín

  Prieskum trhu sa vykoná tak, že:

- zodpovedný zamestnanec zverejní na webovom sídle školy /v profile VO/ zadávanie zákazky 
  najmenej  3  pracovné dni  pred  jej  zadaním, ak  je  v časovej  tiesni, tak  v  deň  jej  zadania.

- výzvu  na  predloženie  cenovej  ponuky  zašle minimálne  trom  potenciálnym  uchádzačom

- vyhodnotenie  prieskumu  trhu  sa uskutoční  na tlačive Záznam - zápisnica z prieskumu trhu

- zodpovedný zamestnanec/komisia zabezpečí  rovnaké  zaobchádzanie, transparentnosť,  
  hospodárnosť a  efektívnosť, vylúči  diskrimináciu uchádzačov, zabezpečí, aby vynaložené náklady
  na obstaranie predmetu zákazky  boli primerané jeho kvalite a cene

- pri výbere dodávateľa treba vziať do úvahy hlavne charakter, rozsah, hodnotu a dostupnosť

   predmetu zákazky vzhľadom na  ekonomické, prevádzkové a kapacitné možnosti VO                                                                                                     

5. Plán verejného obstarávania
Verejné obstarávanie sa bude realizovať na základe „Plánu VO“ vypracovaného na začiatku  roka na základe skutočnosti z predchádzajúceho roka a zohľadnení potrieb bežného roka  v súlade s finančným rozpočtom

6. Osoba/komisia zodpovedná za VO

Výber dodávateľa zabezpečuje hospodárka školy v spolupráci s povereným zamestnancom  vzhľadom k predmetu obstarávania: vedúca školskej jedálne, zástupkyňa, údržbár, vedúca výchovy,  účtovníčka...../ 
7. Dokumentácia

 - Pri priamom zadávaní zákazky – objednávka, faktúra, dodací list

 - Pri prieskume trhu – oznámenie, zápisnica, objednávka, faktúra, dodací list

8. Prílohy: a/ prieskum trhu – výzva, oznámenie
                    b/ zápisnica 

P r í l o h y: 
Verejný obstarávateľ:   Spojená škola internátna, Nitra, Červeňova ul. 42
Kontakt:                        037/6511802,  037/7417351

Predmet obstarania.       ..............................................................................
Kritérium výberu:         1. cena
                                      2. .............................................................................
                                      3...............................................................................

Ponuky zasielať:            do.......................................
Spôsob:                          e-mail, telefonicky, osobn

Informácie:                    ...........................................
V Nitre dňa:                  ............................................
VO: Spojená škola internátna,   949 01  Nitra,   Červeňova ul. 42,   IČO:  00162868,  

                                                DIČ:  2021062549

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––                                                                           ZÁPISNICA  č. ........ Z   VYHODNOTENIA   PONÚK-prieskum trhu
Verejný obstarávateľ:   SŠI Nitra, Červeňova ul. 42

Komisia, ktorá vykonala prieskum trhu: 

l. .............................................................................
2. ...........................................................................
Opis predmetu zákazky: 

...............................................................................
...............................................................................
Dátum vykonania prieskumu trhu: .........................................
Názov a sídlo osloveného dodávateľa, meno a priezvisko kontaktnej osoby:

1. ............................................................................................
2. ............................................................................................
3. ............................................................................................
Kritérium na vyhodnotenie ponúk: 

1. cena 

2..........................................

3...........................................

Spôsob vykonania prieskumu trhu:

1. osobná návšteva 
2. e-mail

3. telefonicky

Predložené doklady: 

1. cenová ponuka

2......................................................

Vyhodnotenie:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Spôsob vzniku záväzku:

a/ na základe objednávky a následnej fakturácie /po pridelení finančných prostriedkov

Vyhlásenie:

Vyhlasujem, že pri vykonávaní tohto prieskumu trhu som postupoval/a transparentne, odborne, v súlade so svojím najlepším presvedčením a nestranným spôsobom voči všetkým osloveným subjektom s dôrazom na účelné, efektívne a hospodárne vynakladanie finančných prostriedkov  

Komisia: 
.....................................................................

.................................................................

                                                                           PaedDr. Soňa Śišková

                                                              ––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––-

                                                                                 riaditeľka školy 

Prílohy: 

1. cenové ponuky

2. -............................................
