Interné smernica &. 07/2026

gkolsk\’f internat, Trnavska cesta 2, 821 08 Bratislava

Smernica upravujica vykon finan¢nej kontroly

CL 1
Uvodné ustanovenia
Smernica upravuje lvjrkon finantnej kontroly v obei, zodpovednost 3tatutdrneho orginu
Skolského internatu, vedicich zamestnancov a zamestnancov Skolského internatu, zakladné
pravidlé, ciele a spdsob vykondvania finanénej kontroly podla zékona &. 357/2015 Z. z. o
finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskordich predpisov (dalej len ,,zakon o ﬁnanénej kontrole®).

PRVA CAST
(1.2
Finanéna kontrola

1. Finanéna kontrola je siéastou Vnﬁtorného kontrolného systému.

2. Pinanénd konirola je sGhrn &innosti zabezpeSujucich overovanie hospoddrnosti,
efektivnosti, G¢innosti a ttelnosti finangnej operacie alebo jej Sasti pred jej uskutotnenim, v
jej priebehu a a7 do jej koneéného vyrovnania, zagtovania, dosiahnutia a udrania vysledku a
ciel'a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

3. Finanénou kontrolou sa zabezpeduje napiﬁanie cielov uvedenych v § 6 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole. '

4. Skolsky internat vykonava finan¢nt kontrolu podfa § 7 a § 8 zékona o finantnej
kontrole améa oprdvnenie vykonavat finanéni kontrolu podfa § 9 zékona o finan¢nej

kontrole.

Cl.3
Zodpovednost’ $tatutirneho organu Skolského internatu
1. gtatutérny orgn Skolského internatu je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie

a udrziavanie funktného vnutorného kontrolnéhe systému. Vattorny kontrolny systém
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zabezpeCuje hospodarne, efektivne, G¢inné a 0elné nakladanie s verejnymi financiami.

Vnatorny kontrolny systém mus{ byt v stlade s poZiadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1a § 5

zakona o finan¢nej kontrole.

2. Statutdrny orgdn internétu vyhlasuje, & je zavedeny vnitorny kontrolny systém v
sulade s poZiadavkami ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zékona o finanénej kontrole a &
poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa nakladi hospodarne, efektivne,
liinne a tidelne. |

3. Statutarny orgén Skolského internétu je povinny uviest’ vyhlasenie $tatutdrneho organu
v poznamkach G¢tovnej zévierky zostavenej podlPa zdkona €. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve,
Vyhlasenie 3tatutirneho organu internétu predstavuje samostatny list v poznamkach tétovne;
zavierky.

4. Statutdrny orgén interndtu zodpoveds za:

a) vytvorenie, zachovdvanie arozvijanie finandného tiadenia, ktoré predstavuje sihrmn
postupov interndtu so z&merom hospodarneho, efektivneho, UG&inného a wlelného
nakladania 8 verejnymi financiami,

b) zabezpelenie vykondvania finan¥nej kontroly na vietkych stupfioch riadenia,

¢) zabezpefenie overovania a overovanie finaninych operacii alebo ich dasti finan¢nou
kontrolou,

d) uréenie veddcich zamestnancov zodpovednych za vykonéavanie finanénej kontroly,

¢) urfenie zamestnancov zodpovednych vrozsahu svojej pdsobnosti za vykonavanie

- finanénej kontroly,

1) zabezpeenie overovania vybranych finan&nych operdcii finanénou kontrolou podla § 9
zdkona o finanénej kontrole, ak je potrebné tuto kontrolu vykonat,

g) poverenie veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovedngych za vykonanie finanénej
kontroly podla § 9 zakona o finan&nej kontrole,

h) vylé€enie zdsahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich finanéna
kontrolu,

i) prijatie a splnenie opatren{ na ndpravu zistengch nedostatkov a na odstranenie pri&in ich
vzniku, urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voli nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

5. Statutérny organ Skolského mternatu, pokial sa vyjadruje k finanénej operacii alebo
jej &asti tym, Ze ju schvaluje alebo inak o finanénej opericii alebo jej dasti rozhoduje, vidy

vykonava finanéni kontrolu.
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6. Statutsrny orgin Skolského interndtu mi povinnost vykonavat finan&nt kontrolu
kazdej finan¢nej operécic alebo jej Easti, pokial’ svoju povinnost’ neprenesie na nizsiu Grovef
riadenia, t. j. na nim uréené¢ho vedtceho zamestnanca.

7. étatutémy organ internatu ma opravnenie w€it’ in¢ho vediceho zamestnanca, ktory
odsuhlasi finanén operaciu a prevezme koneénil zodpovednost’ za spravnost’ finanénej
operacie alebo jej éasti namiesto neho.

8. O zodpovednosti vedtcich zamestnancov a zamesinancov za vykon finanénej kontroly
rozhodne Statutirny orgén internitu formou jej urdenia vich pracovnych naplniach, ktoré
podpisuje. Za aktualizdciu pracovnych naplni zodpovedaju jednotlivi vedici zamestnanci.

V tabulke st uvedené vybrané najéastejlie finanéné opericie 3kolského internatu spolu
s urenim 0sdb zodpovednych za ich overenie, ciel'mi financnej kontroly a relevantnymi

skuto¢nost'ami podla § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z.z.

Prijmové hotovostné a bezhotovostné finanéné aperacie

Prijem transférov $tatneho rozpoétu, BSK. Prijem za viastné vykony a prijem z wkonov
podnikatefskej ¢innosti.

Ciele finannej kontroly:

a/ Dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a G¢einosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej €asti,

b/dodriiavanie rozpottu Skolského internatu,

¢/dodrZiavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov upravujicich poufitie dotécii,
d/dodrZiavanie uzatvorenych zmliv s Gstrednymi orgdnmi §tatnej spravy i pravnickymi a fyzickymi
osobami,

e/ sprévnost a preukazateinost vykondvania finanénej operécie alebo jej &asti, spolahlivost
vykaznictva.

Zodpovedny dtvar Skolského
internatu

Zodpovedny zamestnanec za
overenie

Rozsah overenia s §6 ods. 4
zakona €. 357/2015 Z.z.

Ekonomicko organizaéné
oddelenie

Veduci addelenia —v £ase
nepritomnosti G¢tovnicka
alebo hospodarka

Riaditefka Skolského internatu
— v ¢ase nepritomnosti
zastupkyfa riaditetky

Overi sa stlad s:
- Vieobecne zavaznym
pravnym predpisom,

- Zmluvou

- Vnutornymi predpismi
S|
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Vydavkové hotovosiné a bezhotovostné finanéné opericie

Uhrada vydavkov spotrebného charakteru /material, tovary, sluby, price/
Uhrada doddvatelskych faktdr, dhrada pokladni¢nej hotovosti.

Ciele finanénej kontroly:

a/dodr¥iavanie plnenia zavizkov Skolského internatu,
b/ dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a G¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacit financnej operacie aleho jej éasti,
¢/ dodr¥iavanie rozpo¢tu Skolského internétu,

d/ dodrziavanie uzatvorenych zmlav Sl

e/ dodrziavanie podmienck na poutitie verejnych financii,
f/ spravnost a preukazatelnost vykondvania finanénej operdcie alebo jej ¢asti, spolahlivast

vykaznictva,

g/ predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.

Zodpovedny Utvar 3kolského
internatu

Zodpovedny zamestnanec za
overenie

Rozsah overenia s §6 ods. 4
zakona &. 357/2015 Z.z.

Ekonomicko organizané
oddelenie

Vychovny Usek

vedci ekonomicke org.
oddelenia

vedUca elok. pracoviska
Gétovniéka

hospodarka

energetil

ved(ca vychovavatelka
vychovavatel/ka

Overi sa sulad s;
- uzatvorenymi zmluvami
/ o obstarani tovarov,
prac a sluzieb/.
- vnutornymi predpismi
- osohbitnymi predpismi

Overi sa sulad s:
- uzatvorenymi zmluvami
/ o obstarani tovarov,
prac a stuzieb/.
- vnutornymi predpismi

Pravny Gkon ako €ast/faza finanénej operacie

Zmluva ¢ dodani tovaru, prac a sluZieb vratane jej dodatkov.

Ciele financnej kontroly :

a/ dodrZiavanie vecného a financného plnenia zmluvnych vztahov — preberanie plneni od

dodavatefov /kantrola pinenia podia zmluvy alebo objednavky/.

b/ dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Gcelnosti pri hospodéreni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej asti,
¢/ dodrZiavanie rozpoCtu Skolského internatu,
d/dodrzavanie osobitnych predpisov,

e/dodrziavanie uzatvorenych zmlay,

f/dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie vaerejnych financii

g/ spravnost a preukazateinost vykonédvania finantnej operacie alebo jej ¢asti, spofahlivost

vykaznictva,

h/ predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.
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Zodpovedny Gtvar &kolského
internatu

Zodpovedny zamestnanec za
overenie

Rozsah overenia s §6 ods. 4
zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Ekonomicko organizacné
oddelenie

veduci ekonomicko org.
oddelenia

vedUca elok. pracoviska
Uétovnicka

hospodarka

energetik

Overi sa sulad s;
- uzatvorenymi zmluvami
/ o obstarani tovarov,
prac a sluZieb/.
- vnutornymi predpismi
- planom verejného
obstaravania

Vychovny Usek

vedlca vychovévat_ei’/ka
vychovavatel/ka

Overi sa sulad s:
- uzatvorenymi zmluvami
/ 0 obstarani tovarov,
prac a sluZieb/.
- vnltornymi predpismi

Pracovnd zmluva, Oznamenie o vyike a zloZeni funkéného platu, Navrh na odmenu.

Ciele finanénej kontroly

a/ [/ dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Géelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej £ast;,
b/ dadrziavanie rozpoétu kolského internatu

¢/ dodrzavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov,
d/ dodrZiavanie uzatvorenych zmliv $kolského internétu,
e/ spravnost a preukazateinost vykonavania finan¢nej operécie alebo jej ¢asti.

Zodpovedny Gtvar §kolského
internatu

Zodpovedny zamestnanec za
overenie

Rozsah overenia s §6 ods. 4
zakona €. 357/2015 Z.z.

Ekonomicko organizacné
oddelenie

vedlci ekonomicko org.
oddelenia

vedica elok. Pracoviska
personalistka

mzdova Uétovnitka
hospodarka

QOverl sasdlad s:

- osobitnymi predpismi /
Zakonnik prace, Zakon
o vykone prace vo
verejnom zaujme,
Zakon o odmenovani
zamestnancov pri
vykone prace vo
verejnom zaujme.../

- vnatornymi predpismi

Vychovny Usek

vedica vychovévatel/ka

Overf sa sUlad s:
- osobitnymi predpismi /
Skolsky zdkon, zakon
o Skolskej sprave.../
- vnutornymi predpismi
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Iny Gkon majetkovej povahy

Zaradenie majetku, vyradenie majetku a jeho likviddcia, prendjom majetku.

Ciele financtnej kontroly

1/ Ochrana majetku v sprave $kolského internatu
2/ Dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Géelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej ¢ast,
3/ dodrZiavanie osobitnych predpisov / zakon o rozpottovych pravidlach, dafiové zakony.../
4/spravnost a preukdzatelnost vykondvania financénej operécie alebo jej asti, spolahlivost

vykaznictva.

Zodpovedny utvar Skolského
internatu

Zodpovedny zamestnanec za
overenie

Rozsah overenia s §6 ods. 4
zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Ekonomicke organizaéné
oddelenie

veduci ekonomicko org.
oddelenia

Overi sa sulad s:
- osobitnymi predpismi /

vedica elok. pracoviska Zakon o rozpoétovych

Gétovnicka pravidiach, Dafiové
personalistka ziakony.../
hospodarka - vnltornymi predpismi

- $VZN a usmerneniami
zriad'ovatela

Cl 4
Zodpovednost’ vediicich zamestnancov a zamestnancov Skolského internstu
1. Veddci zamestnanci Skolského interndtu na jednotlivich stupiioch riadenia
zodpovedaju za:

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia a finanénej kontroly tak, aby bola dodrZana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, ucelovosti a G¢innosti pri hospodireni s verejnymi
financiami a s majetkom v sprave internétu,

b) pripravu a realizaciu finandnych operdcii alebo ich Casti tak, aby bola zabezpelena
zakonna realizdcia finanénej operacie alebo jej Casti,

c) zabezpefenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich casti finanénou
kontrolou podfa § 7 zékona o financnej kontrole, ak su uréeni na vykonanie finanénej

kontroly $tatutAraym. orgdnom Skolského interndtu,
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d) zabezpedenie overovania a overovanie finantnych operacii alebo ich &asti finan¢nou
kontrolou podla § 8 zdkona o finanénej kontrole, ak s ureni na vykonanie finanénej
kontroly $tatutdrnym orgénom Skolského internatu,

€) zabezpeCenie overovania a overovanie financnych operécii alebo ich Casti finanénou
kontrolou podla § 9 zdkona o finanénej kontrole, ak sG povereni na vykonanie finanénej
kontroly $tatutdrnym organom Skolského internatu,

f) dodrZiavanie a prehodnocovanie a aktualizovanie vnitorngch predpisov internatu, ako aj
vnutornych riadiacich akiov tvoriacich systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly.

2. Pri vykone finanénej kontroly musi byt re§pektovand hierarchia podriadenosti a
zarovei riadiacej zodpovednosti.

3. Pokial st vedlci zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu, vykonavaji vidy
finanénd kontrolu, a to vzhladom na skuto€nost, ze st zodpovedni za sulad finan¢nej
operacie s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

4. Vedci zamestnanci st povinni navrhoot dal$ieho vediceho zamestnanca
a Zamestnanca na vykon finan¢nej kontroly podas ich nepritomnosti na pracovisku.

5. Zamestnanci internédtu v rozsahu svojej pdsobnosti zodpovedaju za:

a) pripravu a realiziciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrZzani zasada
hospodamosti, efektivnosti, 0¢innosti a t¢elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,

b) overovanie vzdy vietkych finanénych operécii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou podla §
7 zékona o finanénej kontrole, ak su uréeni na vykonanie finanénej kontroly Statutarnym
organom internatu,

¢) overovanie finanénych operacii alebo ich casti finan¢nou kontrolou podla § 8 zdkona
o finan¢nej kontrole, ak su ur¢eni na vykonanie finanénej kontroly Statutdrnym organom
internatu,

d) overovanie finantnych operécii alebo ich &asti finanénon kontrolou podla § 9 zdkona
o finanénej kontrole, ak st povereni na vykonanie finanénej kontroly $tatut&rnym orginom
internatu,

e) dodrziavanie vnitornych smernic a rozhodnuti obce ako vniatornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finanéného riadenia a finanénej kontroly.

6. Pri vykone finan¢nej kontroly zamestnanci musia re$pektovat’ hierarchiu podriadenosti

v zmysle organizaéného poriadku a organizatnej §truktary Skolského internétu.
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7. Zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu stcasne vykonédvaji finanéni
kontrolu vzhladom na skutonost, Ze s zodpovedn{ za silad finanéne] operacie s
relevantnymi skutoénostami podl'a § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole,

8. Finanénu kontrolu maja povinnost’ vykonavat’ vSetci zamestnanci, ktori st z hPadiska
svojej zodpovednosti zodpovedni za realizaciu a stlad finan¢nej operacie alebo jej Castis § 6
ods. 4 zakona o finanénej kontrole.

9. Zamestnanci vykonavajaci finandnd kontrolu st povinni vykonat’ ju spravne a v&as
v sulade so zdkonom o finanénej kontrole a v siilade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tito skuto¢nost’ oznamit' vedicemu zamestnancovi,
ktorého sa finantnd operacia tyka, pre odsirénenie zistenych nedostatkov a zabezpedenia
napravy. Ak ma Skolsky internat zaujem na realizicii financnej operécie alebo jej casti, po
odstranen{ zisteného nestiladu sa vykona nova finanéna kontrola.

10. Ak je potrebné opravit’ potvrdenie o vykonani finan¢nej kontroly, zamestnanec musi
tato opravu vykonat' bez zbytoéného odkladu a tak, aby bolo moZné urdit’ zamestnanca, ktory
vykonal prisluint opravu, defl jej vykonania a obsah opravovaného potvrdenia pred opravou
aj po oprave. Oprava nesmie viest k nelplnosti, nepreukdzatelnosti, nespravnosti,

nezrozumitePnosti alebo neprehl'adnosti vykonania finanénej kontroly.

DRUHA CAST
CL.5
Postup pri vykone finan¢nej kontroly podl’a § 7 zakona o finané¢nej
kontrole

1. Finanénou kontrolou podl'a § 7 zdkona o finanénej kontrole sa na prislugnych stuptioch
riadenia overuje vidy stlad kazdej finanénej operdcic alebo jej Casti srelevantnymi
gkutodnostami podla § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole.

2. Financni kontrolu podfa § 7 zdkona o financnej kontrole vykonavaja:
a) ¥tatutdrny organ Skolského interndtu alebo nfm uréeny veddci zamestnanec a

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podla rozhodnutia Jtatutameho organu

Skolského interndtu v stlade s &l. 4 tejto smernice.
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3. Finan¢na kontrola podla § 7 zdkona o financnej kontrole sa realizuje viacerymi
kontrolnymi tikonmi a postupmi. Vedici zamestnanci st povinni zabezpedit', aby overovanie
finanénou kontrolou podla § 7 zadkona o finanénej kontrole pri zloZitych finandnych
operaciach zahfialo cely stbor postupov a €innosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese
realizAcie finanénych operacii a ktoré sa tykajG najm# overenia ich finanéného krytia v
rozpodte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu dodévatela, zadania
objednivky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodivatela, vedenia
uctovnictva a postupov Gtovania, vedenia u¢tovnej a majetkove) evidencie, vykondvania
spravy majetku a d’al3ich prévnych tkonov atkonov majetkovej povahy. Pre tieto zloZité
finanéné operacie je charakteristické, Ze finanéna kontrola podla § 7 zédkona o finandnej
kontrole sa unich z ¢asového hPadiska realizuje v dvoch fazach.

4. Finan¢na kontrola podla § 7 zdkona o finantnej kontrole sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza pripravna — pred vstupom do zavizku/pohladavky,

b) faza realiza¢na — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.

5. Vpripravnej fize sa finan¢nd kontrola podla §7 zdkona o finanénej kontrole
zameriava na oblast’ planovania, rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania
zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie, ako napr. vykonanie verejného obstaravania,
vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnil cestu —
vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

6. Zamestnanci, ktorf vykonavaj finanénld kontrolu podfa §7 zadkona o finan¢nej
kontrole, sa v pripravnej faze pri overovani finanénej opericie alebo jej Gasti zameriavajt
najmi na:

a) finan¢né krytie v rozpodte,

b) dodrZiavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

¢) dodrZiavanie osobitnych predpisov pri‘hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

7. Vrealizalne] faze sa finannd kontrola podla § 7 zdkona o finanénej kontrole
uskuto¢fiuje pred samotnym uskutonenim financnej operacie alebo jej Casti alebo v procese
jej realizédcie a je zamerana na oblast zmluvného plnenia na zdklade objednivok a
uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti, prdvnych dkonov a inych tkonov majetkovej

povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.
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8. Zamestnanci, ktori vykonavaji finanéni kontrolu podla § 7 zakona o finanéne)
kontrole, sa v realizaénej faze pri overovani finanénej operacie alebo jej Casti zameriavaji
najma na:

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vzt'ahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrZiavanie zdkonnych podmienok vedenia G&tovnictva — spravne a Gplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie G¢tovného pripadu (finan¢nej operacie alebo jej
asti) potrebnymi ugtovnymi dokladmni,

c) dodrZiavanie zadkonnych podmienok vedenia rozpotovnictva — spravne uplatnenie
rozpoltovej klasifikdcie prijmov a vydavkov,

d) dodrZiavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonévanie

inych odbornych &innosti podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

9. Zamestnanci vykonavajici finanéna kontrolu podl'a § 7 zdkona o finanénej kontrole
overia sulad finanénej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a §6 ods. 4
zdkona o finanénej kontrole. Podla vysledku overenia potvrdia na doklade stGvisiacom s
finanénou operaciou alebo jej ¢astou vykonanie financnej oper4cie, ato uvedenim svojho
mena a priezviska, podpisu, dadtumu vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenia suhlasu alebo
nesthlasu s finanénou operéciou alebo jej ¢ast'ou.

10. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podla § 7 zdkona o
financ¢nej kontrole musi sam za seba uviest’ jedno z vyjadreni (stihlasné alebo nesthlasné)
podFa § 7 ods. 3 zékona o finanénej kontrole.

11. Za sthlasné alebo nestihlasné vyjadrenie sa povaZzuje aj doteraj¥l systém vyrokov
(mozno/memozno vykonat, moZno/nemoZno pokratovat, poskytnuté plnenie treba/nie je
potrebné vymahat’).

12. Zamestnanec vyjadrenim suhlasu alebo nesthlasu s finanénou operaciou alebo jej
¢astou vykonava finanént kontrolu a zodpoveda za realizéciu finanénej operécie alebo jej
asti. Vyjadrit’ stihlas s finanénou operaciou alebo jej castou je moZné len na zéklade uistenia
sa 0 jej stlade s § 6 ods. 4 zdkona finanénej kontrole.

13. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podla § 7 zakona o
finan¢nej kontrole musi spolu s uvedenim sthlasného alebo nesthlasného vyjadrenia uviest’
datum, kedy realne finanént kontrolu podla § 7 zékona o finanénej kontrole vykonal.

14. Vykonanie finanénej kontroly podla § 7 zékona o finandnej kontrole potvrdzuju

zamestnanci na dokladoch stvisiacich s finanénou operidciou, na krycom liste k faktdre,
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platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste. Krycf list k faktare a platobny poukaz ako
doklady potvrdzujice vykonanie finantnej kontroly podla § 7 zékona o finanénej kontrole
musia byt trvalo pripojené k faktare alebo k inému 0¢tovnému dokladu.

15. Kontrolny list obsahuje kratky vystiZny text objastiujuci, ¢o bolo predmetom
overenia, ktoré potvrdili zamestnanec vrozsahu svojej pdsobnosti auréeny veddci
zamestnanec. Kontrolny list ako doklad o vykonani finanénej kontroly je registratirnym
zdznamom aje povinnostou zamesinanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie,
zaevidovat tento zdznam do registratiry v salade s registratirnym poriadkom.

16. Finanéna kontrola podl'a § 7 zdkona o finanénej kontrole sa vo vietkych finanénych
operaciach a-na vietkych druhoch dokladoch vykond v ‘oblasti/oblastiach vyplyvajucich z
povahy finanCnej operacie alebo jej ¢asti, zamestnancom a veducim zamestnancom, ktori sa
zodpovedni za finanéntl operéciu alebo za jej prisludna East’.

17. Finan¢nd kontrola podfa § 7 zékona o finan¢nej kontrole sa v podmienkach
Skolského interndtu  nevykondva pri odstraflovani d6sledkov prevadzkovych havarii a inych
havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto doésledkov neznesie
odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchadzania $kodidm na majetku. Za
Cinnosti, ktoré v podmienkach obce spadajii pod uvedend vynimku, sa povazuje najmi
zabezpelenie prac, sluZieb a tovarov bezprostredne po vzniku havéarie, ktoré je potrebné

zabezpetit’ bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie odklad.

CL7
Elektronicky vykon finan¢nej kontroly

1. Vpripade vybranych finantnych operdcii, ktoré sa v podmienkach internitu
vykondvaji elektronicky prostrednictvom jednotlivich modulov vramci informadného
systému, sa finannd kontrola méZe vykonat' elekironicky, ato pri dodrZani podmienok
stanovenych touto smernicou.

2. Elektronicky vykon finan¢nej kontroly sa uskutoCiiuje pri dodrZzani podmienky
pouzitia kvalifikovaného elektronického podpisu alebo obdobného preukazateného
podpisového zdznamu v elektronickej podobe, ktory nahradza vlastnoruny podpis a ktory
umoZziiuje jednoznaém’l preukazatelnt identifikdciu osoby, ktord podpisovy zaznam

vyhotovila.
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3. Z pouzitych elektronickych prostriedkov je jednoznaéne a nespochybnitelne

preukazané, kto a kedy vykonal finanénu kontrolu elektronicky.

4. Zamestnanci nesmu zdielat sin;’rnii osobami svoje prihlasovacie udaje anesmu
potvrdzovat’ vykonanie financ¢nej kontroly z konta iného zamestnanca.

5. Za spravne vykonanie elekironickej finanénej kontroly a potvrdenie jej vykonania st
veduci zamestnanci a zamestnanci zodpovedni rovnako ako pri beinom vykone a

potvrdzovani vykonania finan¢nej kontroly.

CL8

Bezpecnostné zabezpecenie elektronického vykonu finanénej kontroly

1. Skolsky internat, ak realizuje elektronicky vykon finantnej kontroly, musi mat
zabezpefené takeé vnuitorné procesy a bezpe¢nostné opatrenia, ktoré zabezpedia preukaznost’ a
jednoznaéné a nespochybnitelné urdenie osoby, ktora finanéni kontrolu elektronicky
vykonala a ktoré zamedzia zneuZitiu prihlasovacich udajov zodpovedného zamestnanca.

2. Informa¢ny systém musi byt nastaveny tak, aby bolo moZné dohladat’ vyjadrenia
jednotlivych zamestnancov (elektronicka stopa musia byt zachovana).

3. 7 dbvodu bezpenosti zamestnanci nesmt poskytovat’ svoje prihlasovacie udaje na
pracovné konto v informaénom systéme inym ogobéam.

4. KaZdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanénu opericiu a nasledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie finanénej kontroly, je povinny na prihlisenie do svojho
pracovného konta pouzit’ svoje prihlasovacie tidaje.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat' vykonanie finan¢nej kontroly z konta iného
zZamestnanca.

6. V pripade vaZnych technickych problémov v informadnom systéme sa finanéni

kontrola vykona beznym spdsobom.

CL9
Postup pri vykonavani elektronickej financnej kontroly podl’a § 7 zikona o

finan¢nej kontrole
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1. Elektronicky vykon finanénej kontroly sa realizuje pri dodrZani podmienok podla § 7
ods. 1 aZ 3 zakona o finanénej kontrole. Potvrdenie vykonania finanénej kontroly elektronicky
musi spfitat’ nalezitosti ustanovené v § 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole.

2. Elektronicky vykon finantnej kontroly podla § 7 zdkona o finanénej kontrole sa
realizuje na vybranych elektronickych dokladoch v jednotlivych moduloch informaéného
systému.

3. KaZdy zodpovedny zamestnanec ma na zaklade svojho prihlasovacieho mena a
jedinetného hesla pristup na svoje pracovné konto v jednotlivych moduloch v rdmci
informagného systému. '

4. Kazdy zamestnanec, ktory realizuje a overuje elektronicky finanénii operaciu a
nésledne aj elektronicky potvrdzuje vykonanie finanénej kontroly, sa povinne prihlasuje len
do svojho pracovného konta.

5. Kazdy zamestnanec potvrdzujici vykonanie finanénej kontroly elektronicky musi
uviest’ sam za seba jedno z vyjadreni (sihlasné alebo nesthlasné), ato clektronicky
»odklikdvanim®™ sdhlasu, resp. nesthlasu s finanénou opericiou alebo jej Castou. Meno
a priezvisko, datum vykonania finanénej kontroly sa Vygeﬁemje automaticky v informaénom
systéme.

6. Iinanéna kontrola podl'a § 7 zékona o finanénej kontrole je skoncend, az ked’ vietci
zodpovedni zamestnanci overia sulad finandnej operdcie alebo jej &asti s relevantnymi
skutoénostami podl'a § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom
jej vykonanie.

7. 'V historii informacného systému je moZné dohladat’ potvrdenia vykonu finanénej
kontroly podla § 7 zédkona o finan¢nej kontrole, ako aj vyjadrenia jednotlivych zamestnancov

spolu s odévodnenim ich pripadného nesthlasného vyjadrenia.

CL 10
TRETIA CAST
CL 11

Vykonavanie financnej kontroly podlPa § 8 zikona o finan¢nej kontrole

1. Skolsky interndt vo vztahu k finantnej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych

financii, vykondva finan¢nd kontroly podla §8 zakona o finanénej kontrole.
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2. Skolsky internat po vzniku prévneho naroku prijimatela na poskytnutie verejnych
financii postupuje pri overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo
pouZitia verejnych financii podla zékladnych pravidiel financénej kontroly a auditu
upravenych v § 20 a% § 27 zdkona o finanénej kontrole.

3. Finanéni kontrolu podFa § 8 zdkona o finanénej kontrole vykonavaji:

a) Statutirny organ internatu alebo nim uréeny veduci zamestnanec a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl'a rozhodnutia Statutarneho orgénu internatu.

4. Osoby vykonavajice finanémi kontrolu podla § 8 zdkona o financnej kontrole
zodpovedaju za spravnost’ overenia finanénej operdcie, ktorou je poskytnutie verejnych
financif. Overenie vykonavaji postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole. Na
doklade suvisiacom s finanénou operdciou alebo jej Castou musia overit' stlad so
skutoénost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financnej kontrole a uviest meno a
priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenie sihlasu alebo nesthlasu
s finan¢nou operaciou alebo jej Castou.

5. 'V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 zdkona o finanénej kontrole budu
zistené nedostatky, ktoré maja vplyv na poskytnutie verejnych financii, t. j. dbjde k
neposkytnutiu verejnych financif alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo bude
potrebné poskytnuté plnenie vymahat', ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, Ze
vystupom z financnej koniroly bude schvélenie, resp. neschvalenie finantnej operacie
zodpovednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole, bude sa
musiet’ vypracovavat’ a zasielat’ povinnej osobe aj ndvrh spravy a spriva z finan¢nej kontroly
podl'a § 22 zakona o finan¢nej kontrole.

6. 'V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 zikona o financnej kontrole budi
zistené nedostatky, ktoré nemaji vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z
finan¢nej kontroly bude schvalenie, resp. neschvalenie finannej operdcie zodpovednym
zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole. Navrh spravy a sprava
z finanénej kontroly podl'a § 22 zakona o finan¢nej kontrole sa nebude vypracovavat’.

7. 'V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole nebuda
zistené nedostatky, vystupom 2z finannej kontroly bude schvélenie, resp. neschvilenie
finanénej operdcie zodpovednym zamestnancom postupom podfa § 7 ods. 3 zikona
o finan¢nej kontrole. Sprava z finanénej kontroly podla § 22 zékona o finan¢nej kontrole sa
nebude vypracovivat’. |

8. Finanéné kontrola v pripade ¢l. 11 ods. 6 a 7 bude ukontena postupom podla § 7

zékona o finanénej kontrole. Osoby vykondvajuce finanénd kontrolu potvrdia na doklade
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suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Castou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a uvedd povinné ndleZitosti podla § 7 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, datum vykonania finantnej kontroly a
vyjadrenie stihlasu alebo nestihlasu s finanénou operaciou alebo jej €ast’ou.

9. Finanémi kontrolu podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole vykonavaja spravidla tie
isté osoby, ktoré vykonavajua finanénia kontrolu podl'a § 7 zakona o finanénej kontrole.

10. Ak internat nemdZze zabezpelit' vykonanie finan¢nej kontroly podla §8 zakona o
finanénej kontrole dvomi svojimi Zamestnancami, mdze finanénd kontrolu podla §8 zakona o
finanénej kontrole vykonévat’ $tatutarny zastupca a aspoil jedna ina fyzicka osoba.

11. Skolsky interndt méZe, pri dodr¥ani hospodérnosti, efektivnosti, G&innosti a
ucelnosti nakladania s verejnymi financiami, na zdklade pisomnej zmluvy splnomocnit’ na
vykon finanénej kontroly podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole iny orgin verejnej spravy,
ktory ma odborné, persondlne a materidlne predpoklady na vykon finanénej kontroly. Iny

organ verejnej spravy kona v mene a na Gdet Skolského internétu.

1. 12

Spoloé¢né ustanovenia

1. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené porufenie finanénej discipliny podla
zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zikonov v zneni neskor3ich predpisov (dalej len ,zékon &. 523/2004 Z. z.*9),
zodpovedni zamestnanci Skolského internatu, ktori prislusnt finanént kontrolu vykonali,
vypracuju navrh na zadatie spravneho konania, ak tak ustanovuje zakon &. 523/2004 Z. z.
Vypracovany navrh na zadatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentaciou,
predlozia prisludnému spravnemu organu.

2. Ak je pri vykone finanénej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného ¢inu,
priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu, napr. podozrenie zo spachania
trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinacii pri verejnom obstardvani a verejnej draZbe a
pod., Statutdrny organ internatu alebo nfm povereny zamestnanec zabezpedi oznamenie

takéhoto podozrenia organom prislunym podla Trestného poriadku alebo podla osobitnych

predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j. ak by mohlo



Interna smernica &. 07/2026

VZORY DOKLADOV SI’J_VISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI:

Prioritne zdvizné st aktudlne doklady G¢tovného systému iSpin, ak nie st k dispozicii platia doklady

tvoriace prilohu.
1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednavka na obstaranie tovarov a sluZieh

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finanénou operaciou stthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan&nou operaciou sthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa pretiarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Détum, podpis:

2. Kryci list k formuliru na zabezpecenie verejného obstaravania

Finandna kontrola bude realizovana nasledovne:

S finanénou opericiou stthlasim — nesthlasim #/

*/ nehodiace sa pretiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finanénou operaciou sthlasim — neséhlasim */

*/ nehodiace sa pre€iarknite
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Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

Finanéna kontrola bude realizovana nagledovne:

S finanénou operacion stihlasim — nestihlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan¢nou opericiou sthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko vedtceho zamestnanca:

Diétum, podpis:

4. Pracovna zmluva, dohody o pricach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vymenovanie,

ozndmenie o vyike a zloZeni funkéného platu

Finanéna kontrola bude realizovana nasledovne:

S finanénou operaciou sthlasiim — nesuhlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan&nou operciou sthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite
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Meno a priezvisko vedGceeho zamestnanca:

Détum, podpis:

5. Pokladnién)’r doklad (prijmovy a vydavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finanénou operaciou sthiasim — nesthlasim */

*{ nehodiace sa pretiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déium, podpis:

S finanénou operdciou sthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa preiarknite

Meno a priezvisko vedliceho zamestnanca:

Détum, podpis:

6. Ziadost’ o preddavok

ZIADOST O PREDDAVOK
Meno a priezvisko Ziadatel'a: .........ccooevrrericrienrnnee e
Organizadny TIVAL: .....ooiiiiiceiiiiiiieieee e e e e e eeeeeeeeans
Ziadam o vyplatenie preddavku finantnej hotovosti vo V¥SKe: ....ocoiecninnicincicnee.
I A BEBLY T ettt ettt et e e e e e re et e e e ne e b esr e i e eans
Podpis zamestnanca: ............ccocoeevneee

Datum: v
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Stihlas s vyplatenim preddavku:S finanénou

operéciou suhlasim — nestihlasim */

*/ nehodiace sa prediatknite

S finanénou operaciou sthlasim — nestthlasim */

*{ nehodiace sa prefiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Détum, podpis:

Datum, podpis:

7. Prikaz na tuzemska a zahrani¢ni pracovnu cestu

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

Podmienky vykonu pracovnej cesty schvalil a vykon prace je v sulade s dohodnutym drubom

prace:

S finan¢nou operaciou stihlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

S finandnou operaciou siiblasim — nestthlasim #/

*/ nehodiace sa prefiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Détam, podpis:

Datum, podpis:

Vytétovanie pracovnej cesty schvalil:

S finanénou operaciou sthlasim — nesthlasim #/

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
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Déatum, podpis:

Détum, podpis:

8. Likvidaény list faktiry/platobny poukaz/kryei list faktiry

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

Suhlas s uhradenim faktiry:

S finanénou operaciou stihlasim — nesthlasim */

*/ nehodiace sa preiarknite

S finan¢nou operaciou sihlasim — nesthlasim */

#/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Détom, podpis:

Datum, podpis:

9. Zapis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni majetku

Na deklade bude realizovany vykon financnej kontroly nasledovne:

S finanénou operaciou sihlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

S finanénou operaciou sthlasim — nesihlasim */

*/ nehodiace sa pretiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

Datum, podpis:
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déjst’ k zmareniu trestného konania alebo iného konania podl'a osobitného predpisu, v navrhu
Ciastkovej spravy/spravy a v Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej financnej
kontroly/finanénej kontroly na mieste neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené poruSenie inych pravnych predpisov,
Statutdrny organ internatu alebo nim povereny zamestnanec oznadmi toto zistenie prisludnym
organom pre potreby dalSieho konania (napr. Protimonopolny trad SR, Urad pre verejné

obstaravanie, Finan¢né riaditel'stvo SR).

Cl. 13

Zaverecné ustanovenia
1. Smernica je si€astou systému finanéného riadenia Skolského internétu .
1. Smernica podlicha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.
2. Smernica je zavédzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrZiavanie bude hodnotené
ako poruSenie povinnosti zamestnanca.

3. Smernica je platna diiom schvélenia Statutarnym $kolského internadtu  od 03. 07. 2026

Vypracoval: Ing. Lubomir Kvasnicka - vediici ekonomicko organizacného oddelenia
yp

Schvalila: Mgr. Magdaléna Elidsovd - riaditelka



