
Základná škola Partizánska 362 – Nová Ves nad Žitavou

 Ročný plán kontrolnej činnosti 

riaditeľa 

školský rok 2023/2024
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Vypracovala: Mgr. Andrea Kériová

                            riaditeľka školy

Ročný plán kontrolnej činnosti riaditeľa  vychádza zo  zákona č. 10/1996 Z. z. o kontrole v štátnej práve v znení  zákona č.

245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon),  vyhlášky č. 224/2011 Z. z. o základnej škole a  zákon č. 2/2022 Z. z.,

ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov

v znení neskorších predpisov a ktorým sa menia a dopĺňajú niektoré zákony (účinnosť od 15. 1. 2022, z Plánu práce pre školský rok

2023/2024, Sprievodcu školským rokom MŠVVaŠ SR na školský rok 2023/2024, zo záverečnej vyhodnocovacej Správy za školský

rok 2022/2023, revíznych správ, Organizačného poriadku a Školského poriadku školy na školský rok 2023/2024 a z Kolektívnej

zmluvy. 

Cieľom kontrolnej činnosti je kontrola dodržiavania úloh, získavanie spätnej väzby a informácií o práci jednotlivých úsekov školy

ako aj o kvalite plnenia úloh.
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http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-224-2011-z-z.p-19.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-10-1996-z-z.p-186.html


Obsah kontroly je zameraný na plnenie základných pracovných povinností, pokynov, dodržiavanie predpisov a plánovaných úloh,

vedenie  pedagogickej  dokumentácie,  plnenie  štátneho  vzdelávacieho  programu  a školského  vzdelávacieho  programu,  úroveň

vyučovacieho  procesu,  účelnosť  využívania  foriem,  metód,  prostriedkov  vyučovania,  uplatňovanie  prierezových  tém,  kvalitu

vyučovania, spätnú väzbu, kontrolu dodržiavania vzdelávacích plánov, úroveň vzdelávacích výsledkov, účelnosť a hospodárnosť

nakladania s prostriedkami rozpočtu školy, riešenie podnetov a sťažností, organizáciu činnosti poradných orgánov školy, kontrolu

využívania IKT, posilňovanie čitateľskej gramotnosti, údržbu školského majetku.

Na kontrolu využívame tieto metódy: priamu hospitačnú činnosť, pozorovanie, individuálny rozhovor, rozbor dokumentov, javovú

analýzu, previerky, didaktické testy zamerané na plnenie štandardov, analýzu písomných prác, prieskum, konzultácie. 

Vnútorný kontrolný systém vnútroškolskej kontroly podľa Organizačného poriadku školy tvorí útvar kontroly: riaditeľka školy,

zástupkyňa školy, výchovný poradca, vedúca školskej jedálne, ekonómka.
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MESAČNÝ PLÁN

AUGUST

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Pripravenosť školy na školský rok obhliadka objektu Mgr. Kériová

Rozvrh  hodín  -  kvalifikovanosť,
odbornosť,  štruktúra  rozvrhu,
dodržiavanie  hygienických  zásad  v
súlade s POP

rozbor dokumentácie, ich
súlad s legislatívnymi 
predpismi

Mgr. Kériová

Pripravenosť školskej kuchyne  a jedálne
na prevádzku

obhliadka  objektu,
rozhovor

Citoríková

Personálne  obsadenie  školy,  kontrola
prac.  zmlúv,  pracovných  náplní,
doškolenie zamestnancov-BOZP

rozbor  dokumentácie,
úväzky  pg.
zamestnancov

Mgr. Kériová

SEPTEMBER

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Krúžková činnosť - ponuka - dopyt rozbor dokumentácie Mgr. Kériová
Analýza plánu práce školy rozbor  dokumentácie Mgr. Luleyová 

Mgr. Kériová
Spracovanie  školského  vzdelávacieho
programu - revidovanie

rozbor dokumentácie Mgr.Luleyová
Mgr. Kériová

Stav vedenia dokumentácie učiteľmi 
(triedne knihy, katalógové listy, výkazy)

rozbor dokumentácie Mgr. Luleyová 
Mgr. Kériová

Stav ASC agendy - vloženie údajov kontrola údajov Mgr. Luleyová 
Mgr. Kériová

Stav ďalšieho vzdelávania učiteľov rozbor ĎVZ, rozhovory  Mgr. Kériová, 
Mgr, Luleyová

Stav adaptácie žiakov 1. a 5. ročníka hospitácia, rozhovor Mgr. Kériová, 
Mgr, Luleyová

4



Stav adaptácie žiakov so ŠVVP hospitácia, pohovor s 
vyučujúcimi

Mgr.Valkovičová

Sledovanie čistoty priestorov školy obhliadka priestorov Mgr. Luleyová 
Mgr. Kériová

Stav a úroveň spracovania štatistických 
údajov

rozbor dokumentácie, 
archivácia

Mgr. Kériová

Príprava návrhov spolupráce s Radou 
školy, Radou rodičov, zriaďovateľom

rozhovor so zástupcami Mgr. Kériová

Stav a úroveň vypracovania plánu 
koordinátorov

porovnanie s plánom 
školy

Mgr. Luleyová

Kontrola spracovania štatistických 
výkazov školy, Eduzber

výkazy, porovnanie 
s metodic. pokynmi

Mgr.Kériová, 
Mgr. Luleyová, 
ekonómka

OKTÓBER

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Stav  vedenia  pedagogickej
dokumentácie   triednymi  učiteľmi
(katalógové listy, osobné spisy)

kontrola vedenia 
príslušnej dokumentácie

Mgr. Luleyová 
Mgr. Kériová

Stav vedenia dokumentácie IVP kontrola dokumentácie Mgr. Kériová
Dodržiavanie pracovného poriadku pozorovanie Mgr. Kériová
Stav  pedagogického dozoru pozorovanie Mgr. Kériová, 

Mgr, Luleyová
Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické
myslenie,  sebahodnotenie  žiakov,
možnosti  samostatného  myslenia,
uplatňovanie  zážitkového  učenia,
inovatívne  metódy,  aktívna  činnosť
žiakov

hospitácia, rozbor, 
pohovor

Mgr. Andrea 
Kériová, Mgr. 
Erika Luleyová

Kvalita vyučovacieho procesu - technická
výchova, informatika

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr.Kériová, 
Mgr. Luleyová

Plnenie pracovných povinností 
zamestnancov 

pozorovanie, rozhovor, Mgr. Kériová, 
Mgr, Luleyová

NOVEMBER
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Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Stav a úroveň vzdelávania začlenených 
žiakov

hospitácie Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová

Úroveň plánovania a zameranie činnosti 
triednych učiteľov na THF

kontrola TK Mgr, 
Luleyová

Stav realizácie adaptačného vzdelávania 
pedagogického asistenta

štruktúrovaný rozhovor Mgr. Kériová

Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické 
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov

hospitácia, rozbor, 
rozhovor 

Mgr.  Kériová

Kvalita vyučovacieho procesu 
v oddeleniach ŠKD

hospitácia, prieskum - 
rodičia

Mgr. Kériová

Využívanie didaktickej techniky/najmä 
interaktívna tabuľa/ na vyučovaní

hospitácia, rozhovor, 
pozorovanie

Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová

Dodržiavanie a využívanie pracovného 
času

pozorovanie, rozbor 
evidencie dochádzky

Mgr. Andrea 
Kériová

Úroveň plánovania činnosti triednych 
učiteľov 

rozbor dokumentácie, 
konzultácia

Mgr. 
Luleyová

Hodnotenie a klasifikácia žiakov hospitácia, kontrola 
klasifikačných záznamov,
rozhovor

Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová

Stav inventarizácie majetku školy fyzická kontrola inventáru Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová

Sledovanie čistoty priestorov, teploty v 
učebniach, osvetlenia

obhliadka Mgr. Kériová

 
DECEMBER

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické 
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr. Kériová
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možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov
Stav prípravy rozpočtu na nasledujúci 
kalendárny rok, stav na účtoch, sociálny 
fond, pokladničná kniha, prevádzkové 
náklady

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,
ekonómka

Sledovanie šetrenia energiami obhliadka Mgr. Kériová,
Mgr. 
Luleyová

JANUÁR

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Plnenie SkVp na 1. a 2. stupni ZŠ porovnávanie triednej 
knihy s ŠkVP

Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová

Dodržiavanie vnútorného poriadku školy 
a pracovného poriadku zamestnancov

pozorovanie, komparácia
s vnútornými predpismi

Mgr. Kériová

Stav vedenia príslušnej dokumentácie 
(triedne knihy, triedne výkazy, 
vysvedčenia)

rozbor vedenia príslušnej
dokumentácie

Mgr. Kériová,
Mgr, 
Luleyová 

Stav hospodárenia a plnenia rozpočtu rozbor ekonomickej 
dokumentácie

Mgr. Kériová,
ekonómka 
školy

Kvalita vyučovacieho procesu –- úroveň 
reflexie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, využitie
didaktickej techniky

hospitácia, rozhovor, 
rozbor

Mgr. Kériová

Plnenie úloh plánov koordinátorov plánované akcie. ich 
kvalita a plnenie

Mgr. 
Luleyová

 
FEBRUÁR

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie
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Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické 
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr. Kériová

Plnenie úloh v prierezových témach hospitácia, rozbor 
dokumentov

Mgr. Kériová

Príprava žiakov 9.ročníka na prijímacie 
konanie v SŠ

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová.
Mgr. 
Valkovičová

Sledovanie čistotypriestorov, teploty v 
učebniach, osvetlenia

obhliadka Mgr. Kériová

Kontrola triednej dokumentácie a 
záznamov o krúžkoch

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,
Mgr. 
Luleyová

Kontrola archivácie ekonomickej 
dokumentácie, ročné zúčtovanie dane

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,
ekonómka

Sledovanie šetrenia energiami obhliadka Mgr. Kériová

MAREC

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Stav spracovania a odoslania prihlášok 
žiakov 9. ročníka do SŠ

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová, 
Mgr.Valkovičová

Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov

hospitácie, rozbor, 
rozhovor

Mgr. Kériová

Stav a úroveň výsledkov žiakov 
v súťažiach, uverejňovanie na stránku 
školy

rozbor dokumentácie, 
kontrola stránky

Mgr. Kériová

Zápis žiakov 1. ročníka pozorovanie, rozbor 
príslušnej dokumentácie

Mgr.Kériová, 
Mgr. Luleyová

Kontrola vzájomných hospitácií učiteľov rozbor dokumentácie Mgr. Kériová, 
Mgr. Luleyová
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Kontrola školských klubov rozbor dokumentácie  Mgr. Luleyová
Kontrola areálu školy pozorovanie Mgr.Kériová

APRÍL

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Kontrola kvality stravy, úrovne stolovania 
a hygieny v školskej kuchyni

fyzická obhliadka Mgr. Kériová,
Citoríková

Kontrola zabezpečenia Testovania 9 rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,
Mgr. 
Luleyová

Kontrola kvality stravy, úrovne stolovania 
a hygieny ŠJ

fyzická obhliadka Mgr. Kériová

Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické 
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Kontrola fondu učebníc fyzická kontrola Mgr.Luleyová
Kontrola triednej dokumentácie kontrola triednej 

dokumentácie
Mgr.Luleyová

Sledovanie čistoty priestorov obhliadka Mgr. Kériová

MÁJ
Obsah Metódy, formy,

prostriedky
Zodpovedná

osoba
Dátum
kontroly

Zistenie

Stav poučenia BOZP a dokumentácia – 
plavecký výcvik 

rozbor dokumentácie Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Kontrola dokumentácie RR a RŠ rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,

Stav poučenia BOZP a dokumentácia –  
škola v prírode 

rozbor dokumentácie Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Stav objektu školy na určenie opráv 
a údržby vonkajších a vnútorných 
priestorov školy v čase letných prázdnin

obhliadka priestorov Mgr. Kériová
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Kvalita vyučovacieho procesu –- kritické 
myslenie, sebahodnotenie žiakov, 
možnosti samostatného myslenia, 
uplatňovanie zážitkového učenia, 
inovatívne metódy, aktívna činnosť 
žiakov

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr. Andrea 
Kériová

Kvalita vyučovacieho procesu - technická
výchova, informatika

hospitácia, rozbor, 
rozhovor

Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Stav a úroveň realizácie písomných 
previerok v predmetoch slovenský jazyk 
a literatúre a matematika v 2. a 9. ročníku

javová analýza Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Stav úspešnosti žiakov v školských 
olympiádach a súťažiach

rozbor výsledkov Mgr. Kériová,
Mgr. 
Luleyová

JÚN

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Stav a úroveň plnenia plánu práce rozbor dokumentácie Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Kontrola pedagogickej dokumentácie - 
archivácia

rozbor dokumentácie Mgr. Kériová,
Mgr. 
Luleyová

Stav plnenia plánu čerpania dovoleniek rozbor dokumentácie Mgr. Andrea 
Kériová

JÚL

Obsah Metódy, formy,
prostriedky

Zodpovedná
osoba

Dátum
kontroly

Zistenie

Aktivity školy - porovnanie s 
predchádzajúcim rokom

rozbor dokumentácie Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová

Projekty školy - porovnanie s 
predchádzajúcim rokom 

rozbor, porovnanie, 
odporúčania

Mgr.Kériová, 
Mgr. 
Luleyová
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Stav a úroveň archivácie dokumentov komparácia 
s registratúrnym 
poriadkom

Mgr. Kériová

Kontrola stavu objektu školy po stránke 
BOZP, stanovenie nutných opráv a 
údržby

obhliadka priestorov Mgr. Kériová

Kontrola plnenia revízií a kontrol Rozbor dokumentácie Mgr. Kériová

Kontrola pracovných dohôd na dobu 
určitú, nové dohody a úväzky

ekonomická agenda Mgr. Kériová,
ekonómka

Následná kontrola odstránenia zistených nedostatkov

Zistený nedostatok Prijaté opatrenie Dátum odstránenia Zodpovedná osoba
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V Novej Vsi nad Žitavou, dátum 04. 09. 2023
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