Zakladna $kola Partizanska 362 — Nova Ves nad Zitavou

Roény plan kontrolnej ¢innosti

riaditel’a

Skolsky rok 2023/2024



Vypracovala: Mgr. Andrea Kériova

riaditelka Skoly

Roény plan kontrolnej ¢innosti riaditela vychadza zo zakona €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej prave v zneni zakona €.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon), vyhlasky €. 224/2011 Z. z. o zakladnej Skole a zakon €. 2/2022 Z. z.,
ktorym sa meni a dopina zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony (aéinnost od 15. 1. 2022, z Planu prace pre $kolsky rok
2023/2024, Sprievodcu $kolskym rokom MSVVa$S SR na $kolsky rok 2023/2024, zo zavere&nej vyhodnocovacej Spravy za $kolsky

rok 2022/2023, reviznych sprav, Organizaéného poriadku a Skolského poriadku $koly na $kolsky rok 2023/2024 a z Kolektivnej
zmluvy.

Ciel'om kontrolnej ¢innosti je kontrola dodrziavania uloh, ziskavanie spatnej vazby a informacii o praci jednotlivych usekov Skoly
ako aj o kvalite plnenia uloh.


http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-224-2011-z-z.p-19.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-245-2008-z-z.p-1.html
http://www.direktor.sk/sk/predpisy/predpis-10-1996-z-z.p-186.html

Obsah kontroly je zamerany na plnenie zakladnych pracovnych povinnosti, pokynov, dodrziavanie predpisov a planovanych uloh,
vedenie pedagogickej dokumentacie, plnenie Statneho vzdelavacieho programu a Skolského vzdelavacieho programu, uroven
vyuCovacieho procesu, ucelnost vyuzivania foriem, metdd, prostriedkov vyucovania, uplatfiovanie prierezovych tém, kvalitu
vyu€ovania, spatnu vazbu, kontrolu dodrziavania vzdelavacich planov, uroven vzdelavacich vysledkov, ucelnost a hospodarnost
nakladania s prostriedkami rozpoc¢tu Skoly, rieSenie podnetov a staznosti, organizaciu Cinnosti poradnych organov Skoly, kontrolu

vyuzivania IKT, posilfiovanie Citatelskej gramotnosti, udrzbu Skolského majetku.

Na kontrolu vyuzivame tieto metédy: priamu hospitacnu ¢innost, pozorovanie, individualny rozhovor, rozbor dokumentov, javovu

analyzu, previerky, didaktické testy zamerané na plnenie Standardov, analyzu pisomnych prac, prieskum, konzultacie.

Vnutorny kontrolny systém vnutroskolskej kontroly podla Organizacného poriadku Skoly tvori Utvar kontroly: riaditelka Skoly,

zastupkyna Skoly, vychovny poradca, veduca Skolskej jedalne, ekondmka.



Obsah

Pripravenost 8koly na Skolsky rok

Rozvrh hodin -

odbornost,
dodrziavanie
stlade s POP

kvalifikovanost,
Struktura rozvrhu,
hygienickych zasad v

Pripravenost Skolskej kuchyne a jedalne

na prevadzku

Personalne obsadenie Skoly, kontrola

prac. zmlav,

pracovnych naplni,

doskolenie zamestnancov-BOZP

Obsah

KruZkova &innost - ponuka - dopyt
Analyza planu prace Skoly

Spracovanie Skolského vzdelavacieho
programu - revidovanie

Stav vedenia dokumentacie ucitelmi
(triedne knihy, katalégové listy, vykazy)
Stav ASC agendy - vloZenie udajov

Stav d'alSieho vzdelavania uditelov

Stav adaptacie ziakov 1. a 5. ro¢nika

MESACNY PLAN

Metody, formy,
prostriedky
obhliadka objektu

rozbor dokumentacie, ich
sulad s legislativnymi
predpismi

obhliadka objektu,
rozhovor

rozbor dokumentacie,
uvazky pg.
zamestnancov

Metody, formy,
prostriedky
rozbor dokumentacie
rozbor dokumentacie
rozbor dokumentacie
rozbor dokumentacie
kontrola udajov

rozbor DVZ, rozhovory

hospitacia, rozhovor

AUGUST

Zodpovedna
osoba
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Citorikova

Mgr. Kériova

SEPTEMBER

Zodpovedna
osoba

Mgr. Kériova
Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova
Mgr.Luleyova
Mgr. Kériova
Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova
Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova
Mgr. Kériova,
Mgr, Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr, Luleyova
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Datum
kontroly

Datum
kontroly

Zistenie

Zistenie



Stav adaptacie Ziakov so SVVP
Sledovanie Cistoty priestorov Skoly

Stav a Uroven spracovania Statistickych
udajov

Priprava navrhov spoluprace s Radou
Skoly, Radou rodi€ov, zriadovatelom
Stav a Uroven vypracovania planu
koordinatorov

Kontrola spracovania Statistickych
vykazov 8koly, Eduzber

Obsah

Stav vedenia pedagogickej
dokumentacie triednymi  ucitelmi
(katalogoveé listy, osobné spisy)

Stav vedenia dokumentacie IVP
Dodrziavanie pracovného poriadku

Stav pedagogického dozoru

Kvalita vyu€ovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie z&Zitkového uc€enia,
inovativne metddy, aktivna C&innost
Ziakov

Kvalita vyu€ovacieho procesu - technicka
vychova, informatika

Plnenie pracovnych povinnosti
zamestnancov

hospitacia, pohovor s
vyucujucimi
obhliadka priestorov

rozbor dokumentacie,
archivacia
rozhovor so zastupcami

porovnanie s planom
Skoly

vykazy, porovnanie
s metodic. pokynmi

Metédy, formy,
prostriedky
kontrola vedenia
prislusnej dokumentacie

kontrola dokumentéacie
pozorovanie
pozorovanie

hospitacia, rozbor,
pohovor

hospitacia, rozbor,
rozhovor
pozorovanie, rozhovor,

Mgr.Valkovi¢ova

Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova
Mgr. Luleyova

Mgr.Kériova,
Mgr. Luleyova,
ekonémka

OKTOBER

Zodpovedna
osoba
Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova
Mgr. Kériova
Mgr. Kériova,
Mgr, Luleyova
Mgr. Andrea
Kériova, Mgr.
Erika Luleyova

Mgr.Kériova,

Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr, Luleyovéa

NOVEMBER

Datum
kontroly

Zistenie



Obsah

Stav a uroven vzdelavania zaclenenych
ziakov

Urover planovania a zameranie ginnosti
triednych ucitefov na THF

Stav realizacie adaptacného vzdelavania

pedagogického asistenta

Kvalita vyu€ovacieho procesu —- kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplatfiovanie zaZitkového ucenia,
inovativne metddy, aktivna Cinnost
Ziakov

Kvalita vyu€ovacieho procesu

v oddeleniach SKD

Vyuzivanie didaktickej techniky/najma
interaktivna tabula/ na vyucovani

DodrZiavanie a vyuzivanie pracovného
Casu

Uroveri planovania &innosti triednych
ucitelov

Hodnotenie a klasifikacia ziakov

Stav inventarizacie majetku Skoly

Sledovanie Cistoty priestorov, teploty v
ucebniach, osvetlenia

Obsah

Kvalita vyu€ovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,

Metddy, formy,
prostriedky
hospitacie

kontrola TK
Strukturovany rozhovor

hospitacia, rozbor,
rozhovor

hospitacia, prieskum -
rodiCia

hospitacia, rozhovor,
pozorovanie

pozorovanie, rozbor
evidencie dochadzky
rozbor dokumentacie,
konzultacia

hospitacia, kontrola
klasifikacnych zaznamov,
rozhovor

fyzick& kontrola inventaru

obhliadka

Metody, formy,
prostriedky
hospitacia, rozbor,
rozhovor

Zodpovedna
osoba
Mgr. Kériova,

Mgr,
Luleyova
Mgr,
Luleyova
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova,
Mgr,
Luleyova
Mgr. Andrea
Kériova

Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr,
Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr,
Luleyova
Mgr. Kériova

DECEMBER
Zodpovedna

osoba
Mgr. Kériova

Datum
kontroly

Datum
kontroly

Zistenie

Zistenie



moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie zazitkového ucenia,
inovativhe metody, aktivna ¢innost
Ziakov

Stav pripravy rozpoctu na nasledujuci
kalendarny rok, stav na uctoch, socialny
fond, pokladni¢na kniha, prevadzkové
naklady

Sledovanie Setrenia energiami

Obsah

Plnenie SkVp na 1. a 2. stupni ZS

DodrZiavanie vnutorného poriadku Skoly
a pracovného poriadku zamestnancov
Stav vedenia prisluSnej dokumentacie
(triedne knihy, triedne vykazy,
vysvedcenia)

Stav hospodarenia a plnenia rozpoctu

Kvalita vyu€ovacieho procesu — uroven
reflexie, sebahodnotenie ziakov,
moznosti samostatného myslenia,

uplathovanie zazitkového u€enia, vyuZzitie

didaktickej techniky
Plnenie uloh planov koordinatorov

Obsah

rozbor dokumentacie

obhliadka

Metody, formy,
prostriedky
porovnavanie triednej
knihy s SkVP

pozorovanie, komparacia
s vnutornymi predpismi
rozbor vedenia prisludnej
dokumentacie

rozbor ekonomickej
dokumentacie

hospitacia, rozhovor,
rozbor

planované akcie. ich
kvalita a plnenie

Metody, formy,
prostriedky

Mgr. Kériova,
ekonémka

Mgr. Kériova,
Magr.
Luleyova

JANUAR

Zodpovedna
osoba
Mgr. Kériova,

Magr,
Luleyova
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova,
Mar,
Luleyova
Mgr. Kériova,
ekondmka
Skoly

Mgr. Kériova

Magr.
Luleyova

FEBRUAR

Zodpovedna
osoba
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Datum
kontroly

Datum
kontroly

Zistenie

Zistenie



Kvalita vyu€ovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie zazitkového ucenia,
inovativhe metddy, aktivna €innost
Ziakov

Plnenie uloh v prierezovych témach

Priprava ziakov 9.ro¢nika na prijimacie
konanie v SS

Sledovanie Cistotypriestorov, teploty v
ucebniach, osvetlenia

Kontrola triednej dokumentéacie a
zadznamov o kruzkoch

Kontrola archivacie ekonomickej
dokumentacie, rocné zuctovanie dane
Sledovanie Setrenia energiami

Obsah

Stav spracovania a odoslania prihlaSok
Ziakov 9. roénika do SS

Kvalita vyuCovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie zazitkového ucenia,
inovativhe metddy, aktivna €innost
Ziakov

Stav a uroven vysledkov Ziakov

v sutaZiach, uverejfiovanie na stranku
Skoly

Zapis ziakov 1. ro¢nika

Kontrola vzajomnych hospitacii ucitefov

hospitacia, rozbor,
rozhovor

hospitacia, rozbor
dokumentov
rozbor dokumentacie

obhliadka

rozbor dokumentacie

rozbor dokumentacie

obhliadka

Metédy, formy,
prostriedky
rozbor dokumentacie

hospitacie, rozbor,
rozhovor

rozbor dokumentacie,
kontrola stranky

pozorovanie, rozbor

prisludnej dokumentacie

rozbor dokumentacie

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova.
Mgr.
Valkovi¢ova
Mgr. Kériova

Mgr. Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova,
ekonémka
Mgr. Kériova

MAREC
Zodpovedna

osoba
Mgr. Kériova,

Mgr.Valkovicova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr.Kériova,

Mgr. Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr. Luleyova
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Kontrola Skolskych klubov
Kontrola arealu Skoly

Obsah

Kontrola kvality stravy, drovne stolovania
a hygieny v Skolskej kuchyni
Kontrola zabezpecenia Testovania 9

Kontrola kvality stravy, urovne stolovania
a hygieny SJ

Kvalita vyu€ovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie zazitkového ucenia,
inovativne metddy, aktivna €innost
Ziakov

Kontrola fondu u€ebnic

Kontrola triednej dokumentacie

Sledovanie Cistoty priestorov

Obsah

Stav poucenia BOZP a dokumentacia —
plavecky vycvik

Kontrola dokumentacie RR a RS

Stav poucenia BOZP a dokumentacia —
Skola v prirode

Stav objektu Skoly na urenie oprav
a udrzby vonkajsich a vnutornych
priestorov Skoly v €ase letnych prazdnin

rozbor dokumentacie
pozorovanie

Metédy, formy,
prostriedky
fyzické obhliadka

rozbor dokumentacie

fyzicka obhliadka

hospitacia, rozbor,
rozhovor

fyzické kontrola
kontrola triedne;j
dokumentacie
obhliadka

Metody, formy,
prostriedky
rozbor dokumentacie

rozbor dokumentacie

rozbor dokumentacie

obhliadka priestorov

Mgr. Luleyova
Mgr.Kériova

APRIL

Zodpovedna
osoba
Mgr. Kériova,

Citorikova
Mgr. Kériova,
Magr.
Luleyova
Mgr. Kériova

Mgr.Kériova,
Magr.
Luleyova

Mgr.Luleyova
Mgr.Luleyova

Mgr. Kériova

MAJ
Zodpovedna
osoba

Mgr.Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova,

Mgr.Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova

Datum
kontroly

Datum
kontroly

Zistenie

Zistenie



Kvalita vyu€ovacieho procesu — kritické
myslenie, sebahodnotenie Ziakov,
moznosti samostatného myslenia,
uplathovanie zazitkového ucenia,
inovativhe metddy, aktivna €innost
Ziakov

Kvalita vyu€ovacieho procesu - technicka
vychova, informatika

Stav a Uroveri realizacie pisomnych
previerok v predmetoch slovensky jazyk
a literature a matematika v 2. a 9. ro€niku

Stav uspesnosti Ziakov v Skolskych
olympiadach a sutaziach

Obsah

Stav a uroven plnenia planu prace
Kontrola pedagogickej dokumentacie -
archivacia

Stav plnenia planu Cerpania dovoleniek

Obsah

Aktivity Skoly - porovnanie s
predchadzajucim rokom

Projekty Skoly - porovnanie s
predchadzajucim rokom

hospitacia, rozbor,
rozhovor

hospitacia, rozbor,
rozhovor

javova analyza

rozbor vysledkov

Metody, formy,
prostriedky

rozbor dokumentacie

rozbor dokumentacie

rozbor dokumentacie

Metody, formy,

prostriedky
rozbor dokumentacie

rozbor, porovnanie,
odporucania

Mgr. Andrea
Kériova

Mgr.Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr.Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr.
Luleyova

JUN

Zodpovedna
osoba
Mgr.Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Kériova,
Mgr.
Luleyova
Mgr. Andrea
Kériova

JUL

Zodpovedna
osoba
Mgr.Kériova,
Magr.
Luleyova
Mgr.Kériova,
Magr.
Luleyova

10

Datum
kontroly

Datum
kontroly

Zistenie

Zistenie



Stav a Uroven archivacie dokumentov

Kontrola stavu objektu Skoly po stranke
BOZP, stanovenie nutnych oprav a
udrzby

Kontrola plnenia revizii a kontrol

Kontrola pracovnych dohdd na dobu
urcitd, nové dohody a uvazky

komparacia

s registraturnym
poriadkom
obhliadka priestorov

Rozbor dokumentacie

ekonomicka agenda

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova

Mgr. Kériova,
ekonémka

Naslednd kontrola odstranenia zistenych nedostatkov

Zisteny nedostatok

Prijaté opatrenie

Datum odstranenia

Zodpovedna osoba
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V Novej Vsi nad Zitavou, datum 04. 09. 2023
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