SZKOLA PODSTAWOWA
im. Wspélnej Europy w Zalesiu Gérnym
ul. Sarenki 20, 05-540 Zalesie Garre
tel./fax 22 756 52 17

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora

Szkoly Podstawowej im. Wspéinej Europy w Zalesiu Gérnym
nr1/2021/2022

REGULAMIN ORGANIZACJI PRACY I ZAJEC
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. WSPOLNEJ EUROPY
W ZALESTU GORNYM W CZASIE STANU EPIDEMII W ZWIAZKU Z
ZAKAZENIAMI WIRUSEM COVID-19.

L. Przepisy ogolne

§1. Szkola Podstawowa im. Wspélnej Europy w Zalesiu Gérnym w dniu 1 wrzesnia 2021 roku
rozpoczyna funkcjonowanie w warunkach rezimu sanitarnego z uwzglednieniem wytycznych
Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Edukacji i Nauki, Ministra Zdrowia,
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty oraz Organu Prowadzacego (Gmina Piaseczno).

§2. W okresie funkcjonowania szkoty w rezimie sanitarnym realizacja zadan szkoly, w tym
realizacja podstawy programowej odbywa si¢ w trybie stacjonarnym, zgodnie z

zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng tygodniowym planem zaje¢ oraz arkuszem
organizacyjnym.

§3. Zajgcia stacjonarne w szkole odbywaja si¢ zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez Ministra
Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora sanitarnego.

§4. Ze wzgledu na aktualng sytuacj¢ epidemiologiczna, ktéra moze byé¢ zagrozeniem dla
zdrowia uczniéw szkola w kazdej chwili moze przej$é w tryb realizacji zadan online lub tryb
pracy mieszany, w ktorym czes¢ oddzialéw lub uczniéw bedzie pracowala w systemie

tradycyjnym — stacjonarnym z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego, a czes¢ w systemie
online.

§5. Regulamin opisuje dzialania przygotowujace szkote do zmiany trybu pracy jeszcze w trybie
pracy stacjonarnej

I1. Zasady pracy szkoly w rezimie sanitarnym

§6. Zasady dotyczace ogélnej organizacji pracy szkoty

1. Uczniowie na teren szkoly wchodza trzema wejsciami: klasy 0 — 6 wejsciem A od ul.
Sarenki albo wejsciem B od ul Bialej Brzozy, klasy 7 — 8 wejéciem C od ul. Biatej Brzozy.
2. Zajecia lekcyjne rozpoczynaja sie zgodnie z tygodniowym rozkladem zajec.
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Do szkoty przychodzg tylko uczniowie/pracownicy/ osoby z zewnatrz/ zdrowi - bez
objawdw przezigbienia i bez temperatury. Uczniowie z objawami przezigbienia lub
temperaturg sg odsytani do domu zgodnie z Procedura post¢powania z uczniem, u ktérego
wystepujg objawy, ktore mogg sugerowa¢ zakazenie COVID 19 — zalgeznik 1.

Nad poprawnoscig zachowan przy wehodzeniu czuwa wyznaczony pracownik szkoly, ktory
monitoruje wejscia 0sob z zewnatrz.

W widocznym miejscu przy wejsciach umieszczona tabliczka z numerami telefondw do
organu prowadzgcego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, shuzb
medycznych oraz wyrazny napis ,,UCZNIOWIE I PRACOWNICY ORAZ INNE OSOBY
Z OBJAWAMI ZAKAZENIA GORNYCH DROG ODDECHOWYCH I
TEMPERATURA POWYZEJ 37°C NIE MOGA WEJSC NA TEREN SZKOLY”

Sprawy administracyjne i rézne, w tym skargi adresowane do dyrektora, rady
pedagogicznej i samorzadu uczniowskiego nalezy kierowaé do sekretariatu szkoty w formie
clektronicznej na adres sekretariat@spzalesiegorne.pl lub Librusem. Z sekretarzem szkoty
mozna skontaktowac¢ sie telefonicznie pod numerem 22 756 52 17.

Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail irina.maleszewska@spzalesiegorne.pl, Librusem lub telefonicznie
pod numerem 22 756 52 17, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia
terminu spotkania.

Na teren szkoly poza uczniami i pracownikami szkoty moga wchodzi¢ wylacznie rodzice i
opiekunowie uczniow oraz osoby, ktorych wejécie zostalo wczesniej uzgodnione
telefonicznie lub mailowo w sekretariacie szkoty.

W czasie zaje¢ szkolnych 2 razy dziennie oraz w razie potrzeby ciagi komunikacyjne,
klamki, umywalki, baterie tazienkowe, toalety wycierane sa bezpiecznymi $rodkami
odkazajacymi. Sprawdzane i uzupelniane sg pojemniki z plynami do dezynfekcji rak przy
wejsciu, w salach, w toaletach.

Na przerwie s$niadaniowej przed zjedzenie drugiego $niadania uczniowie obowiazkowo
myja albo dezynfekuja rece.
W sanitariatach dostepne sg plakaty prezentujace prawidlowe mycie rak.

- Na terenie szkoly zebrania z udziatem os6b niebedacych pracownikami szkoty moga by¢

organizowane wylacznie w piatki po zakonczeniu zajeé szkolnych.

Zawiesza sig/ogranicza si¢ do odwotania uzywanie, poidelek. Uczniowie przynosza z domu
kanapki i picie.

Osoby z zewnatrz, ktérych wejscie do szkoly zostalo uzgodnione telefonicznie sg
przeprowadzane do wyznaczonego miejsca spotkania przez pracownika obstugi.

Rodzice, opiekunowie i osoby z zewngtrz zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do 0séb przebywajacych w tym otoczeniu.

- Kazda osoba wehodzaea do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowaé rece lub

natozy¢ jednorazowe rekawice ochronne.
Toalety sa dezynfekowane w czasie zaje¢ lekcyjnych odpowiada za to dyzurujacy na

* kazdym pigtrze pracownik niepedagogiczny. W czasie zaje¢ pracownik ten dezynfekuje

takze powierzchnie dotykowe w wyznaczonym dla siebie obszarze dyzuru.



19. Przed i po zajgciach — szczegolnie w czasie przerwy, gdy do sali ma wejsé nowa grupa
uczniéw pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sa do dezynfekcji pomieszczenia, w
ktérym odbywaly si¢ zajecia, w tym powierzchni dotykowych — takich jak: porecze, klamki,
wylaczniki Swiatla, gniazdka, klawiatury komputeréw oraz wszystkie powierzchnie ptaskie,
w tym blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow.

20. Pomieszczenia sg wietrzone na kazdej przerwie.

§7. Zasady bezpiecznego zachowania uczniéw w czasie przebywania na zajeciach
lekcyjnych i na przerwie

1. Uczniowie sa wyposazeni przez rodzica/ opiekuna w maseczke ochronna, ktéra w razie
potrzeby na polecenie nauczyciela lub innego pracownika musza zatozy¢.

2. W czasie przebywania w szkole, w przestrzeniach wspdlnych na przerwach (korytarze,
szatnie, wejscia) uczniowie sa zobowigzani zachowywa¢ dystans spoleczny — 1.5 m od
drugiej osoby oraz zalozy¢ maseczke¢. Jezeli zachowanie dystansu nie jest mozliwe i
dochodzi do kontaktéw z inng klasa poza przestrzeniami wsp6lnymi takze powinni zatozy¢
maseczke. Zatozone maseczki obowiazuja w czasie przerw. Na lekcjach maseczki nie sa
obowigzkowe.

3. Uczniowie w sali maja stale miejsca siedzenia w tawkach, nie moga tych miejsc zmieniaé.

4. W kazdej klasie jest ptyn do dezynfekcji rak.

5. Przed wejsciem nowej grupy kazda sala lekcyjna jest wietrzona i dezynfekowana, ze
szczegolnym zwrdceniem uwagi na powierzchnie dotykowe.

6. Jezeli jest to mozliwe, nalezy (jak najczesciej) organizowac prowadzenie zajeé¢ klasach I-
I11, zaje¢ wychowania fizycznego oraz innych zaj¢¢ na powietrzu, tj. w otwarte]j przestrzeni
na terenie szkoty.

7. W trakcie zaje¢ zaleca si¢ unikanie organizacji pracy uczniow w matych grupach lub
parach, nie organizuje si¢ takze oceny kolezenskiej prac ani innych dziatan zwigzanych z
wymiang rzeczy nalezacych do innego ucznia, uczniowie nie mogg pozyczaé swoich rzeczy
innym.

8. Uczniowie przynosza ze sobg do szkoly tylko niezbedne do pracy materialy. Materialy te
nie moga by¢ pozyczane ani przekazywane innym uczniom.

§8. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece

Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniow codziennie, w godzinach dostosowanych do
potrzeb i mozliwosci szkoly.

. 7 zasobow biblioteki moga korzystaé tylko osoby zdrowe, nieobj¢te kwarantanng.

Osoby z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczacym ograniczania przebywania oséb z
zewnatrz na terenie szkoty, w czasie pandemii COVID 19, nie moga korzysta¢ z biblioteki
szkolne;j.

W okresie zagrozenia epidemicznego COVID-19 czytelnie jest wylaczona z uzytku i nie ma
wolnego dostepu do ksiggozbioru.

Ksiazki do wypozyczenia przygotowuje bibliotekarz.
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Nauczyciel/bibliotekarz zobowigzany jest do zakrywania ust i nosa oraz uzywania rekawiczek
jednorazowych, pddczas wykonywania swoich obowigzkéw /kontaktu z czytelnikiem/.
Czytelnicy takze sg zobowigzani do zakrywania ust i nosa podczas wypozyczefii zwrotéw
ksigzek.

Czytelnicy wypozyczajacy/oddajacy ksigzki nie wehodzg do pomieszezen bibliotecznych, lecz
obstugiwani sg przez otwarte drzwi do biblioteki.

Czytelnicy wszystkie ksigzki 1 materiaty rezerwuja poprzez modut e-Biblio w Librusie.
Bibliotekarzpo  przygotowaniu zamowienia informuje  czytelnika  poprzez Librusa,
ze ksiazki sg gotowe do odbioru.

W przygotowaniu zaméwienia pomocny bedzie nasz katalog znajdujacy sie w programie e-
Biblio.

. Zwracane ksigzki bedg odkiadane na dwudniowa kwarantanng i po tym terminie beda

udostepniane nastepnym czytelnikom.

§9. Zasady bezpiecznego zachowania w szatni

1. Porzadku w szatni pilnuje dyzurujacy nauczyciel lub nauczyciel, z ktorym klasa wychodzi
na zewngtrz budynku szkolnego na zajecia.

2. Jezeli zajgcia koficzg dwie grupy jednoczesnie — zeby uniknaé tloku w szatni pilnujemy
zmianowosci zejs¢ do szatni.

3. Przy schodzeniu wykorzystujemy oba wejscia do szatni.

4. Do szatni uczniowie schodza w §rodkach ochrony osobiste;.

§10. Zasady bezpiecznego zachowania si¢ na stoléwee szkolnej

1. Przy organizacji zywienia obowigzuja dotychczasowe wymagania odnoszace sie do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy a dodatkowo procedury szczegblnej ostroznosci
dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikéw, a takze podwyzszone
standardy obrébki produktow zywnosciowych, dezynfekcii opakowan produktow i higieny
stanowisk pracy.

2. Miejsca spozywania positkoéw wyznaczone sa z zachowanie dystansu spotecznego 1,5 m.

3. Obiady wydawane sg wg harmonogramu, zgodnie z ktorym uczniowie na stoldowce
przebywaja w tych samych zespolach jak podczas zaje¢ szkolnych. Positki uczniowie jedza
przy stolikach wskazanych przez nauczyciela dyzurujgcego.

4. Przed wejsciem do stoléwki uczniowie myja rece. W stotowee dostgpne sg plyny
dezynfekujace rece i instrukcje dezynfekowania rak.

5. Wyznaczony pracownik, wyciera stoty i krzesta plynem dezynfekujacym po kazdej grupie
spozywajace] positek.



III. Zasady post¢powania w przypadku podejrzenia zakazenia u osoby przebywajacej
na terenie szkoly

1. W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u ucznia obowiazuje procedura dziatania
zgodnie z wytycznymi GIS i MZ — zalgeznik nr 1.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika szkoly obowiazuje procedura
dzialania zgodnie z wytycznymi GIZ i MZ — zalgcznik nr 2.

3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie
szkoly zastosowanie majg wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostepne na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie¢ do oséb, ktore miaty
kontakt z zakazonym.

IV. Przygotowanie szkoly do pracy online

§ 1. Ustalenie platformy edukacyjnej

1. W razie przejscia szkoly na prace w trybie online zajecia lekcyjne i inne spotkania zwigzane
z realizacja zadan szkoly bedg si¢ odbywatly z wykorzystaniem platformy Teams.

2. Kontakt pracownikéw szkoly z rodzicami/opiekunami uczniéw bedzie odbywat si¢ za
pomocg dziennika elektronicznego Librus lub adresu stuzbowego na outlooku.

§2. Zadania wychowawcow klas

1. W celu usprawnienia przejécia szkoly na prace w trybie online wychowawecy klas w czasie
pracy w rezimie sanitarnym zbiorg informacje dotyczace:
a) aktualnych telefonéw 1 adresow mailowych uczniéw i rodzicow w swojej klasie,
b) mozliwosci dostgpu ucznia do sprzetu komputerowego i dostgpu do Internetu w
warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ online,
c¢) na lekcjach wychowawczych omowig zasady pracy szkoly w trybie zdalnym.
2. Wychowawca poinformuje rodzicow o tym, do kogo nalezy si¢ zwraca¢ w celu
wygenerowania dla ucznia nowego hasta dostepu do platformy Teams.

V. Postanowienia koncowe.

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoly, przestana jako wiadomos¢ w dzienniku
elektronicznym do nauczycieli, rodzicow i uczniow oraz udostgpniona w formie papierowej w
sekretariacie szkoty.

4. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.



5. O wszelkich zmianach w procedurze
zainteresowane.

beda niezwlocznie powiadamiane osoby

P-0. DYREKTORA

Szkoly Podstawowej im. Wspaolnej Europy

w Zalesiu,Gdrn
mgr Irina\%azr?ééwska



Zalgcznik nr 2

Zasady post¢powania w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

I. Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystapienia niepokojacych objawdw, nie
powinien przychodzi¢ do pracy.

2. Pracownik o niepokojacych objawach powinien niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoly 1 skontaktowac sie ze stacja sanitarno — epidemiologiczna, oddziatem zakaZnym

szpitala, a w razie pogarszajacego sie stanu zdrowia zadzwonié na pogotowie pod numer 999
lub 112.

3. Dyrektor szkoly powiadamia o sytuacji, o ktorej mowa w p.2, odpowiednie stuzby sanitarne,
medyczne i organ prowadzgcy.

4. Jesli stan choroby ujawni si¢ podezas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub osoby uprawnione i izoluje si¢ od wszystkich 0s6b w izolatorium.

5. W pomieszczeniu petnigcym rolg izolatorium — sala nr110 nie moga przebywac inne osoby.

6. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jego stan zdrowia na to pozwoli, bedzie
przebywa¢ w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

7. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.);

8. Nalezy stosowac si¢ do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢
dodatkowe procedury biorge pod uwage zaistnialy przypadek.

9. Zalecane jest ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czesci budynku,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

10. O zaistnialym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomié
wszystkich pracownikéw oraz rodzicow.

p.o. DYREKTORA

Szkoly Podstawowej im. Wspolnej Europy
w Zalesiu Gérnym

mgr Irina Maleszewska
V.



Zalgcznik 1

Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia

1. Jezeli rodzice dziecka zauwaza niepokojgce objawy u siebie lub swojego dziecka, nie moga
przyprowadzi¢ dziecka do szkoty.

2. O podejrzeniu choroby musza niezwlocznie poinformowa¢ dyrektora, a takze skontaktowac
si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

3. Nauczyciel, ktory zauwazyl u dziecka oznaki choroby, niezwlocznie powiadamia dyrektora
szkoly.

4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie, tzw. izolatorium, stuzace do odizolowania
ucznia, u ktérego zaobserwowano oznaki choroby podczas pobytu w szkole.

5. Izolatorium — sala nr 110, jest wyposazone w srodki ochrony osobistej oraz srodki do
dezynfekc;ji.

6. W izolatorium dziecko przebywa pod opieka nauczyciela z zapewnieniem minimum 2 m
odlegtosci 1 $rodkow bezpieczenstwa, w oczekiwaniu na rodzicéw/opiekundéw prawnych,
ktérzy musza jak najszybciej odebra¢ dziecko ze szkoty.

7. O zaistnialej sytuacji dyrektor, wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwlocznie
powiadamia poza rodzicami/opiekunami dziecka takze Sanepid oraz organ prowadzacy szkole.

8. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i o podjetych
dziataniach niezwloczne informuje rodzicoéw i pracownikow szkoty.

9. Obszar, w ktorym przebywal i poruszal si¢ chory uczen nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

10. Nalezy ustali¢ liczbg o0sdb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach
placowki, w ktorych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie i zastosowaé sie do
wytycznych GIS odnoszacych si¢ do 0sob, ktére miaty kontakt z zakazonym.

p.o. DYREKTORA

Szkoty Podstawowe] im. Wspolngj Europy
w Zalesi Gﬁrnym

mgr lrrﬁa eszewska



