Pracownia komputerowa w rachunkowosci

Wymagania programowe

syntetyczne i analityczne

bilans otwarcia do programu

Dzial programowy Tematy jednostek - -
metodycznych podstawowe Stopien ponadpodstawowe Stopien
Uczen potrafi: wymagan | Uczen potrafi: wymagan
I. Przygotowanie 1. Podstawy prawne |- okresli¢ wymagania K - skorzystac z instrukcji obstugi R
do pracy i instalacja ergonomiczne urzadzen technicznych
Z programem programu dla stanowiska pracy przy podczas wykonywania pracy
finansowo- finansowo- komputerze przy komputerze
ksiggowym ksiggowego B . ot
do prowadzenia do prowadzenia Poqac prVZy'klady WlaSCIWy,Ch R
. . i niewlasciwych zachowan
ksigg ksigg przy pracach z urzadzeniami
rachunkowych rachunkowych - wskaza¢ obowiazki P biurowymi podiaczonymi do
pracodawcy sieci elektrycznej
w zakresie organizacji
Czasu pracy - okresli¢c wymagania D
dla prgcownlka sprzetowe
pracujacego zainstalowa¢ program
na stanowisku finansowo-ksiggowy
komputerowym
|- zidentyfikowa¢ dziatania P
prewencyjne
zapobiegajace
powstawaniu pozaru lub
innego zagrozenia na
stanowisku pracy biurowej
- rozpoznaé sytuacje grozace K
pozarem podczas pracy
biurowej
- okresli¢ warunki prawne P
korzystania
z programow uzytkowych
- omowi¢ zasady instalacji P
programu finansowo-
ksiggowego
2. Modyfikacja - uruchomi¢ program K - samodzielnie uzupehié R
programu brakujace dane podmiotu
d? potrzep - wprowadzi¢ dane K - uzupehi¢ dane kontrahentow, R
uzytkownika podmiotu do systemu instytucji, stownikowe i
parametrow samodzielnie,
- zmodyfikowa¢ dane P poruszajac si¢ po interfejsie
stownikowe programu finansowo-
- zmodyfikowac dane P ksiggowego
parametrow
- zmodyfikowa¢ kartoteki K
kontrahentéw
- zmodyfikowa¢ kartoteki P
instytucji
- wprowadzi¢ usprawnienia P
poprawiajace warunki
pracy
i podwyzszajace jakos¢ jej
wykonania
1. Prowadzenie 1. Plankontibilans |- zidentyfikowa¢ elementy K - stosowa¢ zasady R
ksiag otwarcia zasad (polityki) funkcjonowania kont
rachunkowych rachunkowosci ksiggowych: aktywnych,
irejestrow V/_\T - wskaza¢ elementy konta K pasywnych, aktywno-
Z zastosowaniem ksiegowego pasywnych, kosztow,
programu przychodéw, analitycznych,
finansowo- pozabilansowych
ksiggowego - otworzy¢ konta ksiggi gldwnej R
i konta ksiag pomocniczych
- rozpozna¢ rodzaje kont P
ksiggowych,
np. bilansowe, wynikowe, - wprowadzi¢ samodzielnie R
pozabilansowe, plan kont
rozliczeniowe, do programu
podstawowe i korygujace, - samodzielnie wprowadzi¢ D




- wprowadzi¢ plan kont do
programu
Z pomocg nauczyciela

- wprowadzi¢ bilans
otwarcia do programu z
pomoca nauczyciela

2.

Dekretacja

i ksiggowanie
dowodow
ksiggowych w
programie
finansowo-
ksiggowym

- rozpozna¢ nadrze¢dne
zasady rachunkowosci

- zadekretowa¢ dowody
ksiggowe zgodnie z planem
kont

- zdefiniowaé zasady
ksiggowania stosowana na
roznych urzadzeniach
ksiggowych

- sformutowad tresci operacji
gospodarczych na podstawie
zadekretowanych dowodow
ksiggowych

- zaksiggowac rozne
operacje gospodarcze w
jednostkach
produkcyjnych,
handlowych
i ustugowych w programie
finansowo-ksiggowym
zgodnie
z przyjeta polityka
rachunkowosci przy
pomocy nauczyciela

- stosowac zasadg¢ podwdjnego
zapisu na kontach ksiggi
gldwnej

- stosowac zasadg zapisu
jednostronnego na kontach,
np. zapisu powtoérzonego na
kontach ksiagg pomocniczych,
zapisu jednostronnego na
kontach pozabilansowych

- wskaza¢ akty prawne
dotyczace rozliczen z
tytutu podatku od towaréw
i ustug

- samodzielnie zaksiggowac
rozne operacje gospodarcze
w jednostkach
produkcyjnych, handlowych i
ustugowych
w programie finansowo-
ksiegowym zgodnie z

- okresli¢ rodzaj
dokumentacji podatkowej
wymaganej w celu
rozliczenia z urzgdem
skarbowym
z tytutu podatku VAT

przyjeta polityka
rachunkowosci

- prowadzi¢ w programie
finansowo-ksiggowym
rozliczenia w obrgbie
rachunku kosztow zgodnie z
przyjeta polityka
rachunkowosci

- prowadzi¢ w programie
finansowo-ksiggowym
rachunek migdzyokresowych
rozliczef kosztow i
przychodow

- zaewidencjonowac
operacje gospodarcze w
rejestrach VAT
Z pomoca nauczyciela

- zinterpretowac zapisy na
kontach: bilansowych,
bilansowo-wynikowych,
wynikowych, korygujacych,

- rozrozni¢ ksiggowe
dokumenty rozliczeniowe

rozliczeniowych,
pozabilansowych na
podstawie dowodoéw

zidentyfikowaé metody
poprawiania bigdow
ksiggowych

ksiegowych wykorzystanych
podczas ksiggowania

- wskazac biedne zapisy w
rejestrze ksiggowym na
podstawie analizy tresci

- okresli¢ wplyw storna
czarnego
i czerwonego na obroty
kont

operacji wynikajacej z
dowodu ksiggowego

- podac procedurg
ksiggowania
zadekretowanych
dokumentow
w programie finansowo-
ksiggowym

- samodzielnie
zaewidencjonowac operacje
gospodarcze w rejestrach
VAT




- wskaza¢ skutki wykonania
procedury ,,Ksieguj” w
programie finansowo-
ksiggowym

- dobra¢ ksiggowy dowod
rozliczeniowy do tresci
operacji gospodarczej

- sporzadzi¢ ksiggowe dowody
rozliczeniowe bgdace
podstawa zapisow w ksiggach
rachunkowych, np. noty
ksiggowe, noty odsetkowe,
polecenia ksiggowania w
programie finansowo-
ksiggowym

- sporzadzi¢ ksiggowe
dokumenty rozliczeniowe o
charakterze informacyjnym,
np. monity, wezwania do
zaplaty w programie
finansowo-ksiggowym

- dobra¢ metodg poprawiania
bledow ksiggowych do
terminu, w jakim je
stwierdzono i rodzaju kont,
na ktorych koryguje si¢
zapisy stosowane w technice
komputerowej rachunkowosci

- poprawi¢ bledy ksiggowe,
stornem czarnym i stornem
czerwonym
z wykorzystaniem programu
finansowo-ksiggowego

- sporzadzi¢ w programie
dowody ksiggowe stanowiace
podstawe zapisow
korygujacych bledy ksiegowe

3.

Zestawienia,
deklaracje

i sprawozdania
w programie
finansowo-
ksiegowym

- wskaza¢ akty prawne
dotyczace rozliczen

- zinterpretowac zapisy ustaw
podatkowych dotyczacych

podatkowych podmiotéw podmiotéw prowadzacych
prowadzacych ksiggi ksiegi rachunkowe
rachunkowe

- wskaza¢ bledy ksiggowe - sporzadzi¢ zestawienie
mozliwe obrotow

do wykrycia poprzez
sporzadzanie zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi
glownej

i sald kont ksiggi gtownej w
roznych formach w programie
zgodnie

z zasadami i terminem jego
sporzadzania

- zastosowac zasady
uzgadniania obrotow i sald
kont ksiag pomocniczych z
obrotami i saldami kont
ksiegi glownej w programie
finansowo-ksiggowym

- zaewidencjonowaé w
programie finansowo-
ksiggowym operacje
zwigzane z ustalaniem
wyniku finansowego brutto
z uwzglednieniem roznic
trwatych
i przej$ciowych w podatku
dochodowym

- zaewidencjonowaé w
programie finansowo-
ksiggowym rezerwe

- zidentyfikowa¢ czynnosci
poprzedzajace zamknigcie
ksiag rachunkowych

na odroczony podatek
dochodowy oraz aktywa z
tytutu odroczonego podatku

dochodowego




- zaewidencjonowac operacje
gospodarcze zwiazane z
pokryciem straty z lat

zidentyfikowa¢ elementy
wyniku finansowego

ubiegtych w réznych
jednostkach w programie
finansowo-ksiegowym

zidentyfikowaé
obowigzkowe obcigzenia
wyniku finansowego
brutto w réznych
jednostkach

- zaewidencjonowac operacje
gospodarcze dotyczace
fakultatywnego podziatu
zysku netto
w roznych jednostkach w

obliczy¢ podstawe
opodatkowania

i ustali¢ zobowiazanie z
tytutu podatku
dochodowego bez
uwzgledniania réznic w
podatku

programie finansowo-
ksiggowym

- wygenerowac¢ i wydrukowaé
dziennik

- dobra¢ metodg poprawienia
bledow ksiggowych
stwierdzonych
po zamknigciu ksiag
rachunkowych

- obliczy¢ kwotg zmiany
podstawy opodatkowania i
wysokosci podatku
dochodowego w wyniku
poprawienia bigdu
ksiegowego po zamknigciu
ksigg rachunkowych

zamkna¢ ksiegi
rachunkowe zgodnie
z przepisami prawa

- sporzadzi¢ jednostkowe
sprawozdania finansowe
jednostki mikro, matej i innej
niz banki, zaklady
ubezpieczen i reasekuracji
w programie finansowo-

zidentyfikowa¢ jednostke,
dla ktorej prowadzona jest
ewidencja jako mikro,
matg lub inng niz banki,
zaktady ubezpieczen i
reasekuracji

ksiegowym

- sporzadzi¢ deklaracje
podatkowe
w programie finansowo-
ksiggowym

dobra¢ w programie
finansowo-ksiggowym
elementy sprawozdania
finansowego do rodzaju
jednostki

wskaza¢ rodzaj deklaracji
stosownej

do podatku od towarow i
ustug

i podatku dochodowego od
0s0b prawnych

Archiwizacja
dokumentacji
ksiggowej

wskazac¢ kategorie
archiwalne dokumentacji
ksiggowej

- dobra¢ odporny na zagrozenia
informatyczny no$nik danych
do archiwizacji zbioru
ksiggowego

wskaza¢ okresy
przechowywania
dokumentacji ksiggowej
wedlug przepisow prawa
bilansowego

i podatkowego

- utworzy¢ kopie zbiorow
danych ksiggowych na
informatycznym no$niku
danych

- zabezpieczy¢ bazg¢ danych
ksiggowych i papierowe
zbiory ksiggowe przed

okresli¢ zasady ochrony
baz danych

nieupowaznionym dostgpem
lub zniszczeniem




w przypadku prowadzenia
ksiag rachunkowych przy
uzyciu technik
komputerowych

oceni¢ poprawno$¢ ochrony
baz danych na podstawie
podanego opisu

11l. Ewidencja
$rodkow trwatych
w systemie
komputerowym

1. Kartoteki srodkow |- okresli¢ kategorie przyjete - obliczy¢ warto$¢ poczatkowa
trwatych dla potrzeb wyceny rzeczowych sktadnikow
$rodkow trwatych, np. aktywow trwatych
cena zakupu, cena
nabycia, cena sprzedazy — p
d - wprowadzi¢ srodki trwate do
netto, ,k,OSZt wytworzenia, kartoteki srodkow trwatych,
warto$¢ poczatkowa, PR o
rt08é godzi w tym réowniez sktadniki z
wartosc godziwa bilansem otwarcia
- zlikwidowac $rodki trwate z
ewidencji srodkow trwatych
- wskaza¢ dokumenty
rzeczowego obrotu — -
$rodkami trwatymi - sporzadzi¢ i wydrukowaé
dokumenty przyjecia i
likwidacji srodkéw trwatych
2. Zuzycie srodkow |- rozpoznaé roznice miedzy - rozpozna¢ roznice w

trwatych.

Tabele amortyzacyjne

amortyzacja a umorzeniem
srodkow trwatych

naliczaniu amortyzacji
wedtug prawa bilansowego i
podatkowego

|- okresli¢ warunki, ktore
musza spetnia¢ sktadniki
aktywow trwatych
podlegajace amortyzacji

obliczy¢ kwoty odpisow

- zidentyfikowac sktadniki
srodkow trwatych
podlegajace amortyzacji
wedlug prawa
bilansowego i
podatkowego

amortyzacyjnych $rodkow
trwatych réznymi metodami
dla celow bilansowych i
podatkowych przy pomocy
programu finansowo-
ksiggowego

- rozrozni¢ metody
naliczania amortyzacji

- sporzadzi¢ plan
amortyzacji bilansowej lub
podatkowej $rodkow
trwatych w programie
finansowo-ksiggowym

sporzadzi¢ tabele
amortyzacyjne

z uwzglednieniem metod
amortyzacji liniowej i
degresywnej w programie
finansowo-ksiggowym

zaksiegowac zbiorczo
amortyzacj¢ za dany okres w
programie finansowo-
ksiegowym




