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Digitálne zručnosti pedagogických zamestnancov 

pre prácu v platforme Office365 
 
 

Aktualizačné vzdelávanie vytvorené v súlade s § 90d ods. 12 zákona č. 138/2019 Z. z. 
o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, obsahové zameranie: 
 

DIGITÁLNE ZRUČNOSTI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PaedDr. Peter Hruška 
štatutárny zástupca poskytovateľa 

  



Názov a sídlo poskytovateľa  Spojená škola, Rosinská cesta 4, 010 08 Žilina 

Identifikačné číslo 
poskytovateľa 00695106 

Názov programu vzdelávania  Digitálne zručnosti pedagogických zamestnancov pre 
prácu v platforme Office365 

Anotácia programu 
vzdelávania 

Vzdelávanie je zamerané na možnosti prihlásenia sa do 
SharePointu, získavanie, zdieľanie a zobrazovanie správ a 
informácií v SharePointe, prácu s lokalitami, možnosti 
nastavenia spolupráce používateľov, sprístupnenie a 
nastavenie SharePointu v mobilných zariadeniach, 
vytvorenie lokality, webovej časti v SharePointe. 

Odborný garant programu 
vzdelávania 

PaedDr. Jana Čibenková 

Podpis: ....................................................................... 
Ak je program vzdelávania predmetom dodávky služby, 
podpisuje štatutár poskytovateľa inovačného vzdelávania.  

Druh vzdelávania v 
profesijnom rozvoji 

Aktualizačné vzdelávanie podľa § 90d ods. 12 zákona č. 
138/2019 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a 
odborných zamestnancov a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov, realizované v rámci individuálneho profesijného 
rozvoja pedagogických zamestnancov a odborných 
zamestnancov podporeného z Plánu obnovy a odolnosti 
Slovenskej republiky (K7, R2) 

Rozsah vzdelávania v 
hodinách 21 hodín  

Forma vzdelávania Prezenčná  

Ciele a obsah vzdelávania 

Hlavný cieľ 

- posilniť a rozvíjať digitálne zručnosti v 
prostredí intranetového portálu a 
sociálnej siete SharePoint pre potreby 
zlepšenia komunikácie žiakov 
a pedagogických zamestnancov školy.  

Čiastkové ciele 

- zdieľať informácie so žiakmi a kolegami 
v podmienkach školy prostredníctvom 
platformy Office 365, 
- aplikovať získané vedomosti 
a zručnosti pri výkone pracovnej činnosti 
bez ohľadu na typ koncového zariadenia 
(desktopové, resp. mobilné) 



- vytvoriť stromovú štruktúru 
v platforme Office 365 v súlade so 
požiadavkami vedenia a ŠkVP 

Špecifické ciele nie sú definované  

Tematické celky obsahu 
vzdelávania (ciele, obsah) 

Tematický celok  Rozsah 
(h) 

Prihlásenie sa do SharePointu, jeho základné 
nastavenia. 3 

Zdieľanie informácií a správ. 3 

Práca s lokalitami. 3 

Webová časť SharePointu 3 

Sprístupnenie a nastavenie SharePointu 
v mobilných zariadeniach. 3 

Aplikovanie získaných vedomostí a zručností pre 
potreby Spojenej školy – vytvorenie stromovej 
štruktúry v súlade s učebnými plánmi školy. 

6 

Získané profesijné 
kompetencie absolventa 
programu vzdelávania 

Plánovať a projektovať výchovno-vzdelávaciu činnosť 
- zdieľať informácie a správy v platforme Office 365 
- pracovať s lokalitami Office 365 
- aplikovať nadobudnuté vedomosti a zručnosti pri 

výkone pracovnej činnosti  

Opatrenia na zabezpečenie 
kvality 

Požiadavky na 
pedagogického 
zamestnanca a 
odborného 
zamestnanca pri 
zaradení na 
vzdelávanie 

učiteľ/ učiteľka strednej školy 
vychovávateľ/ vychovávateľka 

Personálne 
zabezpečenie 
vzdelávania a 
požiadavky 
poskytovateľa 
na odbornosť 
personálneho 
zabezpečenia 

odborný garant – riaditeľ školy 
lektor – učiteľ strednej školy s I. alebo II. 
atestáciou 

Materiálne, 
technické a 
informačné 
zabezpečenie 
vzdelávania 

učebňa s PC alebo tabletmi, projekčnou 
technikou a prístupom do platformy 
Office365 

Podmienky 
ukončenia 
vzdelávania  

absolvovanie min. 80% rozsahu celého 
vzdelávania 



spracovanie záverečného výstupu zo 
vzdelávania 

Autor programu  Spojená škola, Rosinská cesta 4, Žilina 

Schválil  PaedDr. Peter Hruška 

Odtlačok pečiatky 
poskytovateľa a podpis 
štatutárneho zástupcu 
poskytovateľa 

  

 


