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Program vzdelavania

Digitalne zrucnosti pedagogickych zamestnancov
pre pracu v platforme Office365

Aktualiza¢né vzdelavanie vytvorené v sulade s § 90d ods. 12 zakona ¢. 138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, obsahové zameranie:

DIGITALNE ZRUCNOSTI

PaedDr. Peter Hruska
Statutarny zastupca poskytovatela



Nazov a sidlo poskytovatela

Spojend skola, Rosinskd cesta 4, 010 08 Zilina

Identifikacné cislo
poskytovatela

00695106

Nazov programu vzdeldvania

Digitalne zrucnosti pedagogickych zamestnancov pre
pracu v platforme Office365

Anotdcia programu
vzdelavania

Vzdeldvanie je zamerané na mozZnosti prihlasenia sa do
SharePointu, ziskavanie, zdielanie a zobrazovanie sprav a
informacii v SharePointe, prdacu slokalitami, moZnosti
nastavenia spoluprace pouZivatelov, spristupnenie a
nastavenie  SharePointu v mobilnych  zariadeniach,
vytvorenie lokality, webovej Casti v SharePointe.

Odborny garant programu
vzdelavania

PaedDr. Jana Cibenkova

(20 T o1 13 IS
Ak je program vzdeldvania predmetom doddvky sluzby,
podpisuje sStatutdr poskytovatela inovacného vzdeldvania.

Druh vzdelavania v
profesijnom rozvoji

Aktualizacné vzdelavanie podla § 90d ods. 12 zakona C.
138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, realizované v ramci individudlneho profesijného
rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov podporeného z Planu obnovy a odolnosti
Slovenskej republiky (K7, R2)

Rozsah vzdelavania v
hodinach

21 hodin

Forma vzdelavania

Prezencna

Ciele a obsah vzdelavania

- posilnit a rozvijat digitdlne zrucnosti v
prostredi intranetového portdlu a
Hlavny ciel socidlnej siete SharePoint pre potreby
zlepsenia komunikdcie Ziakov
a pedagogickych zamestnancov skoly.

- zdielat informdcie so Ziakmi a kolegami
v podmienkach skoly prostrednictvom
platformy Office 365,

Ciastkové ciele |- aplikovat  ziskané vedomosti
a zrucnosti pri vykone pracovnej ¢innosti
bez ohladu na typ koncového zariadenia
(desktopové, resp. mobilné)




- vytvorit ~ stromovu Strukturu
v platforme Office 365 vsulade so
poZiadavkami vedenia a SkVP

Specifické ciele

nie su definované

Tematické celky obsahu
vzdeldvania (ciele, obsah)

0 Rozsah
Tematicky celok

(h)
Prihlasenie sa do SharePointu, jeho zakladné 3
nastavenia.
Zdielanie informdcii a sprav. 3
Praca s lokalitami. 3
Webova cast SharePointu 3
Spristupnenie a nastavenie SharePointu 3
v mobilnych zariadeniach.
Aplikovanie ziskanych vedomosti a zru¢nosti pre
potreby Spojenej Skoly — vytvorenie stromovej 6
Struktury v sulade s u¢ebnymi planmi skoly.

Ziskané profesijné
kompetencie absolventa
programu vzdelavania

Planovat a projektovat vychovno-vzdeldvaciu ¢innost
- zdielat informdcie a spravy v platforme Office 365

- pracovat's

lokalitami Office 365

- aplikovat nadobudnuté vedomosti a zrucnosti pri
vykone pracovnej ¢innosti

Opatrenia na zabezpecenie
kvality

Poziadavky na
pedagogického
zamestnanca a
odborného
zamestnanca pri
zaradeni na
vzdelavanie

ucitel/ ucitelka strednej skoly
vychovdvatel/ vychovdvatelka

Persondlne
zabezpecenie
vzdeldvania a
poziadavky
poskytovatela
na odbornost
personalneho
zabezpecenia

odborny garant — riaditel Skoly
lektor — ucitel strednej skoly s I. alebo Il.
atestdciou

Materialne,
technické a
informacné
zabezpecenie
vzdelavania

ucebna s PC alebo tabletmi, projekcnou
technikou a pristupom do platformy
Office365

Podmienky
ukoncenia
vzdeldvania

absolvovanie min. 80% rozsahu celého
vzdeldvania




spracovanie zdverecného vystupu zo
vzdeldvania

Autor programu

Spojend skola, Rosinskd cesta 4, Zilina

Schvalil

PaedDr. Peter Hruska

Odtlacok peciatky
poskytovatela a podpis
Statutarneho zastupcu
poskytovatela




