Szkota Podstawowa nr 4 im. . J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim

Zatgcznik 1 do Zarzadzenia nr 13/2021/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4

im. |. ) .Paderewskiego Pruszczu Gdarnskim

z dnia 4 listopada 2021 r.

Procedura obiegu opinii, opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju,
orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz IPET i WOPFU obowigzujaca
w Szkole Podstawowej nr 4 im. . J. Paderewskiego w Pruszczu Gdarnskim

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1280 );

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2017 r. poz. 1646
oraz z 2019 r. poz. 1664 z p6éz. zm.);

. § 28, ust. 1-12 Statutu Szkoty Podstawowej nr 4 w Pruszczu Gdarskim;
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania

wczeshego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2017 r., poz. 1635);

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw

organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mitodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2020 r. poz.
1309).

§1.
Rejestrowanie orzeczenia lub opinii.
Kserokopie opinii, opinii o potrzebie wczesnego wspomaganiu rozwoju dziecka lub orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego rodzice ucznia/dziecka niezwtocznie po otrzymaniu z poradni
psychologiczno-pedagogicznej dostarczajg do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr 4 w Pruszczu
Gdanskim osobiscie lub drogg elektroniczng na adres: sekretariat@sp4gda.pl

W przypadku dostarczenia przez rodzica kserokopii opinii, opinii o potrzebie wczesnego

wspomaganiu rozwoju dziecka lub orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego ucznia/dziecka do

wychowawcy lub pedagoga szkolnego, osoby te zobowigzane sg niezwtocznie przekaza¢ dokument
do sekretariatu Szkoty.

Sekretarz Szkoty, kazdg otrzymang opinie, opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka lub orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego ucznia/dziecka odnotowuje
w prowadzonym przez Szkote rejestrze. Na dokumencie oraz w rejestrze odnotowuje date wptywu
dokumentu.

Po rejestracji opinia w pierwszej kolejnosci przekazywana jest wicedyrektorowi odpowiedzialnemu
za organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole. Nastepnie po dokonaniu weryfikacji
trafia do pedagoga szkolnego, ktéry wpisuje dokument w rejestrze pedagoga.

Po rejestracji opinia o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka lub orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego w pierwszej kolejnosci przekazywane jest wicedyrektorowi
odpowiedzialnemu za organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole. Nastepnie po
dokonaniu weryfikacji trafia do:
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i 1) pedagoga szkolnego, ktéry wpisuje dokument w rejestrze pedagoga;
J-/i2-\ 2) upowaznionego pracownika administracji Szkoty w celu wprowadzenia danych z powyzszych

dokumentdéw do Systemu Informacji Oswiatowe;.

6. Osoby, ktére otrzymaty kserokopie opinii, opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka lub orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego potwierdzajg ten fakt poprzez ztozenie
podpisu w szkolnym rejestrze dokumentéw.

Wicedyrektor po uzyskaniu informacji o otrzymaniu przez dziecko opinii o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka lub orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego przez ucznia,
sporzgdza odpowiednie pismo do organu prowadzacego dotyczace przydziatu godzin na zajecia
dodatkowe.

Wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowe]j dotyczgcych dzieci posiadajgcych opinie
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju oraz ucznidow posiadanych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego nadzoruje wicedyrektor odpowiedzialny za organizacjia pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

§2.
Weryfikacja i klasyfikacja opinii, opinii o wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka, orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz IPET i WOPFU.

. Dyrektor lub wicedyrektor wraz z zespotem szkolnych specjalistow ustala formy, zakres
i czas udzielania pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

. Pedagog szkolny przez dziennik elektroniczny przekazuje wychowawcy, nauczycielom prowadzgacym
zajecia z uczniem lub dzieckiem informacje o stwierdzonych dysfunkcjach, wnioskach czy zaleceniach
wydanych przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna.

. Wychowawca klasy informuje nauczycieli pracujgcych z uczniem o potrzebie objecia jego pomoca
psychologiczno — pedagogiczng zgodnie z zaleceniami. We wspotpracy z nauczycielami
i specjalistami planuje i koordynuje:

1) pomoc psychologiczno-pedagogiczng;
2) spotkania w ramach zintegrowanych dziatan.

. Nauczyciel przedmiotu opracowuje arkusz dostosowan edukacyjnych dla ucznia na podstawie
informacji i zalecen wydanych przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng zawartych w opinii.

. W przypadku otrzymania przez dziecko/ucznia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego

zwotywany jest zespot, ktéry opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny na
podstawie Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia.

. W sktad ww. zespotu wchodza nauczyciele i specjalisci, prowadzacy zajecia z uczniem, ktdrzy
dokonujg wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac diagnoze
i wnioski sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

. Zespot opracowuje program na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny. Program opracowuje sie w terminie:

1) do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym uczen rozpoczyna od poczatku roku szkolnego
realizowanie wychowania przedszkolnego albo ksztatcenie w szkole podstawowej,
2) 30 dni od dnia ztozenia w oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej lub szkole orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
. Prace zespotu koordynuje odpowiednio wychowawca oddziatu lub w szczegdlnych przypadkach
wyznaczony specjalista.
. Spotkania zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku szkolnym.
. W spotkaniach zespotu mogg takze uczestniczyc:
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na wniosek dyrektora szkoty - przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej,

na wniosek lub za zgodg rodzicéw ucznia - inne osoby, w szczegdlnosci lekarz, psycholog,
pedagog, logopeda lub inny specjalista.

11. Zespot, co najmniej dwa razy w roku szkolnym, dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny
poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajgc ocene efektywnosci oraz w miare potrzeb, dokonuje
modyfikacji programu. Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia
i modyfikacji programu dokonuje sie, w zaleznosci od potrzeb, we wspodtpracy z poradnia
psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczng, a takze — za zgoda rodzicéw ucznia —
z innymi podmiotami.

. Rodzice ucznia majg prawo uczestniczyé w spotkaniach zespotu, a takze w opracowaniu i modyfikacji
programu oraz dokonywaniu wielospecjalistycznych ocen.

. Dyrektor szkoty poprzez wychowawce klasy zawiadamia pisemnie rodzicow ucznia o terminie
kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu (Zatacznik nr 1).

. Zawiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 13, wychowawca klasy, przesyta do rodzica ucznia poprzez
dziennik elektroniczny UONET+ wraz z informacja do wiadomosci wicedyrektora Szkoty
odpowiedzialnego za organizacje PPP.

. Rodzice nie pdzniej niz dwa dni robocze po otrzymaniu zawiadomienia informujg wychowawce klasy
o wyrazeniu woli udziatu w ww. spotkaniu.

. W przypadku wyrazenia woli przez rodzica, o ktdrej mowa w ust. 15, nauczyciel wyznacza rodzicowi
szczegbtowq godzine udziatu w spotkaniu.

. Po opracowaniu dokumentacji przez zespdt, wychowawca klasy zobowigzany jest do zebrania
wtasnorecznych podpiséw wszystkich uczestnikow wchodzgcych w sktad zespotu.

. Niezwtocznie po dokonaniu wszelkich formalnosci w ww. dokumentacji wychowawca klasy
przekazuje rodzicowi ucznia kopie:

1) wielospecjalistycznych ocen-WOPFU,
2) programu-IPET.
19.Zespo6t wczesnego wspomagania i rozwoju dziecka na podstawie opinii o potrzebie wczesnego

wspomagania rozwoju dziecka oraz diagnozy poziomu funkcjonowania dziecka, ustala kierunki
i harmonogram dziatann podejmowanych w zakresie wczesnego wspomagania i wsparcia rodziny
dziecka. Zespot opracowuje Indywidualny Program Wczesnego Wspomagania. Z przygotowang
dokumentacja wychowawca zapoznaje rodzicdw dziecka, ktdérzy otrzymujg potwierdzong kopie
dokumentacji.

20.0pinie, opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka wydawane przez poradnie
psychologiczno — pedagogiczng oraz orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego przechowywane
sg u pedagoga szkolnego. Pedagog zaktada kazdemu uczniowi indywidualng teczke, w ktorej
gromadzi jego dokumentacje.

21.Rolg pedagoga szkolnego jest odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji, o ktérej mowa w § 2. ust.
7, w szczegoblnosci przed:

1) zniszczeniem;
2) utratg;
3) udostepnieniem osobie nieupowaznione;j.

22.W szczegdlnych przypadkach pedagog szkolny udostepnia do wgladu dokumentacje zwigzang
z udzielang uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogiczng osobom upowaznionym, w tym
wychowawcy klasy, nauczycielom uczgcym lub specjalistom prowadzacy zajecia z uczniem.

. Wychowawca klasy na pierwszym spotkaniu z rodzicami przekazuje informacje o koniecznosci
dostarczenia do sekretariatu Szkoty osobiscie lub droga mailowg na adres: sekretariat@sp4gda.pl

dokumentacji tzn. opinii lub orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego na podstawie, ktérych
uczniowi zostajg dostosowane warunki egzaminu po klasie 6smej.

24. Pedagog szkolny wraz z wychowawcy klasy dsmej do dnia 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego
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[ analizuje indywidualng dokumentacje ucznidow posiadajgcych opinie i orzeczenia o potrzebie

Ty kszta’fcenia specjalnego w celu wyznaczenia ucznidw, ktérym na egzaminie ésmoklasisty nalezy

“dostosowaé warunki i formy przeprowadzania egzaminu do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych.

. Przygotowang dokumentacje dotyczacg dostosowan egzaminacyjnych weryfikujg wicedyrektorzy

odpowiedzialni za organizacje egzaminu po klasie 6smej.

. Wicedyrektor odpowiedzialny za organizacje pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole wraz
z pedagogiem szkolnym dokonujg weryfikacji terminéw obowigzywania opinii o potrzebie wczesnego

wspomagania rozwoju dziecka oraz orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego. W przypadku
stwierdzenia braku aktualnosci obowigzywania dokumentu, rodzice ucznia otrzymujg od pedagoga
szkolnego stosowne wnioski do poradni psychologiczno — pedagogicznej w celu aktualizacji
dokumentu.

. W przypadku otrzymania przez wychowawce informacji dotyczgcej zmiany szkoty przez ucznia
posiadajgcego opinie lub orzeczenie, wychowawca zobowigzany jest do natychmiastowego

zgtoszenia tego faktu do sekretariatu Szkoty osobiscie lub drogg elektroniczng na adres mailowy:

sekretariat@sp4gda.pl

. Wicedyrektor po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 14, sporzadza pismo do organu

prowadzgcego dotyczgce zmiany przyznanych godzin w arkuszu organizacji pracy Szkoty.
. Niezwtocznie po otrzymaniu informacji o zmianie szkoty przez ucznia/dziecko, pracownik
administracyjny, o ktdrym mowa w § 1 ust. 5 pkt 2, dokonuje stosownej zmiany w SIO.

§3.
Przechowywanie orzeczen i opinii.
. Dokumentacja dotyczaca udzielania uczniowi pomocy psychologiczno - pedagogicznej

przechowywana jest w Szkole, w teczce wychowawcy przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia przez
ucznia/dziecko nauki w Szkole.

. Indywidualne teczki bytych ucznidéw/dzieci przechowywane sg w szkolnym archiwum odpowiednio
zabezpieczonym przez upowaznionych Sekretarzy Szkoty.

. Osobami odpowiedzialnymi za przechowywanie dokumentacji w szkolnym archiwum sg Sekretarze
Szkoty.

. Osobami upowaznionymi za przechowywanie indywidualnych teczek obecnych uczniéw s3
pedagodzy Szkoty.

lwona Polanska Pawet Biesiekierski
/opracowata/ /zatwierdzit/

Stronad4:z5



mailto:sekretariat@sp4gda.pl

Szkota Podstawowa nr 4 im. . J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim

= Y Pruszcz Gdanski,
..+ Zatacznik 1 do Procedury obiegu opinii, opinii o potrzebie
" "Wczesnego wspomagania rozwoju, orzeczeri o potrzebie
“ksztatcenia specjalnego oraz IPET i WOPFU obowigzujaca
w Szkole Podstawowej nr 4 im. I. J. Paderewskiego
w Pruszczu Gdanskim z dnia 4 listopada 2021 r.

Pani/Pan

(adres zamieszkania)

ZAWIADOMIENIE

Szanowni Panstwo,

dyrektor szkoty, dziatajgc na podstawie § 6 ust. 11 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9
sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym, ktdére stanowi zatacznik do obwieszczenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lipca 2020
r.(Dz. U.z2020r. poz. 1309),

zawiadamia,

ze dnia odbedzie sie spotkanie zespotu nauczycieli i specjalistow
dotyczace ucznia klasy

Celem spotkania bedzie miedzy innymi: oméwienie wynikéw Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu
Funkcjonowania Ucznia i opracowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego ocena
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz inne sporawy wynikajgce
z biezgcych potrzeb.

Zgodnie z przywotanymi przepisami mozecie Panstwo uczestniczy¢ w spotkaniu zespotu.

Ponadto informuje, ze zgodnie z § 6 ust. 8 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spoftecznym na Panistwa wniosek, w spotkaniu moga uczestniczy¢ inne osoby, w szczegélnosci lekarz,
psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

Spotkanie zespotu odbedzie sie w formie:
v' Zdalnej *

v’ Stacjonarnej w sali nr

W przypadku wyrazenia przez Panstwo checi udziatu w spotkaniu uprzejmie prosze o niezwtoczne

przekazanie informacji wychowawcy klasy, jednak nie pézniej niz do dwdch dni roboczych po otrzymaniu

powyzszego zawiadomienia.

(podpis wychowawcy klasy) (podpis i piecze¢ dyrektora)

* (whasciwe podkreslic)
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