
ZARZĄDZENIE DYREKTORA  
SPOŁECZNEJ SZKOŁY PODSTAWOWEJ im. J. 

Słowackiego  
NR 03/2023 z dnia 27.08.2023 r. 

Na podstawie Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 
i placówkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327) oraz Rozdziału 4, § 3 pkt 1, ppkt 10 Statutu Szkoły 
zarządza się co następuje: 
 

§ 1 
 
1. Zabrania się uczniom opuszczania terenu szkoły bez opieki lub bez uzyskania zgody 

wychowawcy klasy lub nauczyciela sprawującego w danym czasie opiekę, lub Dyrektora 
Szkoły. 
 

2. Na boisku szkolnym uczniowie mogą przebywać na przerwach lub zajęciach 
edukacyjnych pod opieką nauczycieli prowadzących w danym czasie zajęcia lub 
pełniących dyżur.  

 
3. Na boisko szkolne uczniowie mogą wyjść tylko wtedy, gdy na nim znajdować się będzie 

opiekun lub nauczyciel dyżurujący. 
 
4. O wyjściu uczniów podczas przerwy na boisko szkolne decyduje nauczyciel dyżurujący, 

który uwzględnia warunki atmosferyczne. 
 
5. W czasie przerwy uczniowie nie mogą przebywać bez pozwolenia na obszarze za 

budynkiem szkoły w okolicy bramy wjazdowej dla samochodów oraz wzdłuż budynku od 
strony drogi osiedlowej. 

 
6. W czasie przerw zabrania się jeżdżenia na rolkach i deskorolkach, używania przedmiotów 

lub uczestniczenia w zabawach i grach mogących stanowić zagrożenie dla zdrowia, i życia 
innych osób przebywających na boisku. 

 
7. W razie zaistnienia wypadku należy bezzwłocznie zawiadomić najbliższej znajdującego 

się nauczyciela lub pracownika szkoły. 
 
8. Pracownik szkoły lub placówki, który powziął wiadomość o wypadku, niezwłocznie 

zapewnia poszkodowanemu opiekę udzielając poszkodowanemu w miarę możliwości 
pierwszej pomocy, a w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną. 

 
 
 
 

§ 2 
 



1. W czasie przerw w budynku szkolnym uczniowie mogą przebywać na dolnym korytarzu 
(kl. VA, VB, VIA, VIIA, VIIB, VIIIA), na górnym korytarzu (kl. IA, IB, IIA, IIIA, IIIB, IVA, IVB). 

2. W uzasadnionych przypadkach uczniowie mogą przebywać w innych częściach budynku 
np.  sekretariacie szkoły, gabinecie medycznym, itp. 
 

3. Zabrania się przebywania w pomieszczeniach piwnicznych z wyjątkiem: 

 korzystania z szatni,  

 korzystania z biblioteki i stołówki w określonych godzinach, 

 przejścia na zajęcia dydaktyczne w pracowni komputerowej, plastycznej lub 
przyrodniczej, 

 korzystania ze świetlicy szkolnej. 
 

4. Na zajęcia wymienione w pkt. 3 uczniowie udają się pod opieką nauczycieli oczekując na 
opiekunów na dolnym korytarzu. 
 

5. W szatni uczniowie przebywają tylko w celu zmiany obuwia, pozostawienia lub zabrania 
okrycia wierzchniego. 

 
6. W czasie spędzania przerw w budynku szkolnym zabrania się biegania po korytarzach 

szkolnych, używania sprzętu i przedmiotów mogących stanowić zagrożenie dla zdrowia 
i życia osób przebywających na korytarzach oraz przebywania bez pozwolenia w izbach 
lekcyjnych z wyjątkiem pomieszczenia nr 40, w którym mogą przebywać uczniowie klas 
VII i VIII pod nadzorem nauczyciela. Nie wolno przebywać w pomieszczeniach szkolnych 
sanitariatów bez koniecznej potrzeby. 

 
7. Po wejściu do szkoły uczniowie zmieniają w szatni obuwie zewnętrzne na wewnętrzne 

i pozostawiają w niej okrycie zewnętrzne. Rodzaj obuwia określą wychowawcy klas. 
 
8. Termin obowiązkowego zmieniania obuwia określa Dyrektor Szkoły – obowiązkowa 

zmiana obuwia od 15 października, chyba że warunki atmosferyczne wymogą ją 
wcześniej. 

 
9. Zabrania się przechowywania obuwia i okrycia zewnętrznego w izbach lekcyjnych bez 

wyraźnego pozwolenia nauczyciela. 
 
10. Zabrania się pozostawiania wszelkich przedmiotów tj. tornistrów, plecaków, worków itp. 

na schodach i w okolicach wejść i zejść ze schodów. 
 
11. Na 10 minut przed zakończeniem ostatniej lekcji uczniowie klas I-III pod opieką 

nauczyciela schodzą do szatni. 
 
12. Uczniowie klas V - VIII wchodzą do budynku szkolnego wejściem od strony 

wewnętrznego parkingu szkolnego, a uczniowie klas I-IV od strony boiska. 
 
13. Uczniowie klas V-VIII po zajęciach schodzą do szatni od strony stołówki i tą samą drogą 

opuszczają szatnię. 
 



14. Uczniowie klas V-VIII wychodzą z budynku szkolnego po zakończonych zajęciach 
wyjściem od strony wewnętrznego parkingu szkolnego. 

 
15. W wypadku ogłoszenia przez Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego lub 

Ministra Edukacji i Nauki ograniczeń dotyczących zapobiegania i rozprzestrzeniania się 
COVID-19 sposób wchodzenia, przebywania i wychodzenia uczniów i innych osób ze 
szkoły określa Zarządzenie Dyrektora Szkoły nr 9/2021 z dnia 26.08.2021 r. do momentu 
odwołania. Zawiesza się wtedy pkt.1,12-14 §2 niniejszego zarządzenia. 

 
§ 3 

 
1. Nauczyciele wychodzą na zajęcia po pierwszym dzwonku kończącym przerwę. 
 
2. Na zajęcia dydaktyczne uczniowie wchodzą do poszczególnych izb lekcyjnych pod opieką 

nauczyciela po wcześniejszym ustawieniu się na korytarzu szkolnym. 
 
3. W czasie lekcji uczniowie nie mogą wychodzić z klasy bez wyraźnego pozwolenia 

nauczyciela. 
4. Zajęcia organizowane poza obszarem szkoły należy zgłaszać Dyrektorowi Szkoły. 
 

§ 4 
 

Dyżury w czasie przerw międzylekcyjnych 
 
1. Na przerwach nauczyciele pełnią dyżury według planu dyżurów, wywieszonego w pokoju 

nauczycielskim. 
 

2. Dyrektor Szkoły wyznacza nauczyciela do ułożenia planu dyżurów. 
 
3. Nauczyciele zobowiązani są do zapoznania się z planem dyżurów. 
 
4. W czasie nieobecności nauczyciela w szkole nauczyciel zastępujący pełni także dyżur 

występujący bezpośrednio po lekcji zastępczej. 
 
5. Jeżeli zajdą okoliczności, które nie pozwalają na pełnienie dyżuru, nauczyciel zgłasza ten 

fakt Dyrektorowi Szkoły. 
 
6. W czasie dyżurów nauczyciel winien być skoncentrowany na obserwacji uczniów, 

gotowości do interwencji w sytuacjach niebezpiecznych dla ucznia i konfliktowych. 
Nauczyciel rozpoczyna dyżur w czasie możliwie najkrótszym od zakończenia własnej 
lekcji. 

 
7. Nauczyciel dyżurujący zobowiązany jest do eliminowania wszystkich sytuacji 

zagrażających zdrowiu i życiu uczniów takich jak:  
1. gier i zabaw, które zagrażają bezpieczeństwu uczniów,  

2. biegania po szkole, przebywania na półpiętrach, schodach, w zakamarkach czy 
w sanitariatach, w celach innych niż załatwianie potrzeb fizjologicznych, 



3. samowolnego opuszczania budynku szkoły przez uczniów, jeśli nie zakończyli zajęć 
lub nie posiadają zgody na wyjście,  

4. negatywnego zachowania uczniów we wzajemnych relacjach (np.: wyśmiewania się 
z innych uczniów, wyzwisk, używania wulgarnego słownictwa),  

5. przebywania dzieci w klasie, podczas przerwy bez opieki innego nauczyciela, chyba że 
zostanie to ustalone z wychowawcą klasy lub innym opiekunem, który pozwoli np. na 
spożycie posiłku uczniom w czasie przerwy w sali lekcyjnej i zapewni im stosowny 
nadzór. 

4. Nauczyciel pełniący dyżur zgłasza wychowawcy niewłaściwe zachowania uczniów lub 
odnotowuje fakt w e-dzienniku.  

5. Nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoły o zauważonych podczas dyżuru zniszczeniach 
mienia szkolnego oraz zagrożeniach, których nie jest w stanie sam usunąć.  

6. W przypadku, gdy uczeń ulegnie wypadkowi podczas przerwy nauczyciel zobowiązany jest 
przede wszystkim do udzielenia pierwszej pomocy i powiadomienia pielęgniarki szkolnej, 
następnie powiadomienia dyrektora szkoły, wezwania odpowiednich służb medycznych 
(jeśli jest to konieczne), zabezpieczenia miejsca wypadku. 

7. Nauczyciel nie może pod żadnym pozorem zejść z dyżuru bez ustalenia zastępstwa.  

8. W przypadku obecności tylko dwojga nauczycieli na boisku zobowiązani są oni do zajęcia 
takich pozycji, by móc monitorować cały obszar boiska szkolnego (np. jeden przy bramie 
wjazdowej, a drugi po przekątnej boiska). 

9. Dyżur kończy się wraz z dzwonkiem na lekcję, kiedy to nauczyciel może opuścić swoje 
stanowisko, zakładając, że w tym czasie na lekcje udają się już nauczyciele, którzy nie 
pełnili dyżuru. 

10. Nauczyciel pełniący dyżur ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo dzieci w miejscu 
dyżurowania.  

11. Nie wywiązywanie się przez nauczyciela z obowiązku pełnienia dyżurów lub nie 
stosowanie się do założeń powyższego regulaminu pociąga za sobą konsekwencje 
służbowe. 

 
§ 5 

 
Warunki wnoszenia na teren Szkoły i korzystania ze smartfonów/telefonów komórkowych, 

innych urządzeń elektronicznych, używek, żywności i wyglądu zewnętrznego 
 

1. W czasie przebywania uczniów w Szkole telefony/smartfony winny być wyłączone i 
zdeponowane w macierzystej sali lekcyjnej dla danego oddziału klasowego w specjalnie 
do tego przeznaczonym pojemniku z zastrzeżeniem pkt. 4, 5 i 6. 
 

2. Pojemnika na telefony nie wolno, bez zgody wychowawcy, przenosić do innego 
pomieszczenia w Szkole. 

 



3. W wypadku rozpoczęcia nauki w innej klasie lub poza Szkołą uczniowie deponują 
telefony niezwłocznie po wejściu na pierwszą lekcję w macierzystej klasie. 

 
4. W przypadku wyjścia poza Szkołę i niewracania do niej uczniowie zabierają telefony 

komórkowe ze sobą i korzystają z nich na zasadach określonych przez opiekuna. 
 
5. W razie konieczności skorzystania z telefonu uczeń musi uzyskać zgodę nauczyciela lub 

zadzwonić z telefonu służbowego znajdującego się w sekretariacie Szkoły. 
 
6. Przed rozpoczęciem nauki (do godz. 830) i po zakończeniu własnych zajęć uczniowie mogą 

korzystać z telefonów komórkowych bez uprzedniej zgody nauczyciela. 
 
7. Używanie telefonu komórkowego w celu nagrywania rozmów i filmów, robienia zdjęć bez 

zgody zainteresowanego uważa się za poważne naruszenie dóbr osobistych drugiej 
osoby i zagrożone jest upomnieniem lub naganą Dyrektora Szkoły. 

 
8. Zabrania się wnoszenia na teren Szkoły innych urządzeń elektronicznych służących do 

grania w gry komputerowe, nagrywania, wykonywania zdjęć, odtwarzania muzyki i 
filmów itp. 

 
9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach ww. urządzenia można wnieść na teren Szkoły 

po uzyskaniu zgody wychowawcy klasy lub Dyrektora Szkoły. 
 
10. Szkoła nie odpowiada za utracone rzeczy wniesione przez uczniów na teren Szkoły 

niezgodnie z niniejszym Statutem. 
 
11. Zabrania się wnoszenia na teren Szkoły, spożywania lub dystrybuowania używek takich 

jak: alkohol, narkotyki, napoje energetyczne, papierosy oraz innych środków 
odurzających lub środków i rzeczy powodujących utratę zdrowia lub życia. 

 
12. Zabrania się w czasie przebywania w Szkole zamawiania przez uczniów bez pozwolenia 

żywności w formie cateringowej i jej spożywania na terenie Szkoły. 
 
13. W wyjątkowych sytuacjach zgodę może wyrazić wychowawca klasy, nauczyciel mający 

pod opieką uczniów w danym czasie lub Dyrektor Szkoły. 
 
14. Zabrania się na terenie Szkoły lub na jakichkolwiek zajęciach edukacyjnych, imprezach, 

wycieczkach itp. organizowanych przez Szkołę: 

 stosowania niestosownego makijażu, piercingu, długich i pomalowanych 
paznokci (w tym tipsów) oraz tatuażu itp. 

 noszenia krótkich bluzek, które nie zakrywają pępka i spódniczek ultra-mini, 
 

 
§ 6 

 
 Ustala się następujące drogi ewakuacyjne na wypadek pożaru czy powstania zagrożenia 
życia lub zdrowia poprzez inne czynniki. 



 
1. Osoba która zauważy pożar zobowiązana jest do podjęcia działań ograniczających jego 

rozprzestrzenianie się poprzez użycie podręcznego sprzętu gaśniczego oraz 
powiadomienie dyrektora o zaistniałej sytuacji.  
 

2. Dyrektor podejmuje decyzję o zawiadomieniu straży pożarnej i ogłoszeniu alarmu po 
otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz 
rozpoznaniu sytuacji. 

 
3. Na wypadek zagrożenia, po usłyszeniu sygnału o zagrożeniu (trzy sygnały dzwonka, 

trwające ok. 10 s. każdy lub trzykrotny sygnał słowny: alarm, alarm, alarm) uczniowie 
pod opieką nauczyciela zachowując spokój opuszczają budynek oznakowanymi 
drogami ewakuacyjnymi zgodnie ze znakami informacyjnymi i kierunkowymi 
znajdującymi się na ścianach korytarzy lub nad drzwiami dróg ewakuacyjnych. 

 
4. Uczniowie i inne osoby, którzy w momencie alarmu znajdują się w salach nr: 

  50, 51, 52, 53, 54 kierują się do wyjścia budynku „żółtą” klatką schodową (od 
strony zachodniej), 

 46, 49, 55, 56, 57 kierują się wyjścia budynku „zieloną” klatką schodową (od 
strony wschodniej), 

 26, 27, 41, 42, 43, 44 kierują się do wyjścia od strony wschodniej, 
 41, 28, 40 wychodzą bezpośrednio na boisko własnymi wyjściami, 
 4, 5, 8 kierują się „żółtą” klatką schodową w górę do wyjścia od strony 

zachodniej, 
 6, 7 skierują się „żółtą/zieloną” klatką schodową w górę do wyjścia od strony 

wschodniej, 
 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,21 kierują się „żółtą/zieloną” klatką schodową do góry 

do wyjścia od strony wschodniej, 
 29,30,31,32 kierują się do wyjścia na parterze od strony zachodniej. 
 

5. W wypadku, gdy nastąpiło nagłe i bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam 
podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu. 

 
6. Po rozpoznaniu przez nauczyciela zagrożenia i po dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel 

decyduje o możliwej i najkrótszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie 
nauczyciela ustawiają się w szeregu i w sposób zorganizowany kierują się do 
wskazanego wyjścia ewakuacyjnego. Poruszać się należy po prawej stronie korytarzy 
i klatek schodowych, wykonując polecenia opiekuna. Podczas ewakuacji należy zwrócić 
uwagę na to aby uczniowie poruszali się jeden za drugim („gęsiego”) i trzymali się za 
ręce nie dopuszczając do rozerwania szyku. Ponadto należy pamiętać o takim 
prowadzeniu ewakuacji, aby przez zadymienie uczniowie nie stracili orientacji 
dotyczącej kierunku ewakuacji. 

 
7. Po opuszczeniu budynku wszyscy kierują się do miejsca zbiórki ewakuacyjnej – 

południowo-zachodnia strona boiska szkolnego (po prawej stronie boiska do 
koszykówki), 

 



8. Opiekunowie dzieci w czasie drogi ewakuacyjnej kontrolują liczbę i stan dzieci. 
 

9. Opiekunowie dzieci po przybyciu na miejsce zbiórki ewakuacyjnej sprawdzają liczbę 
i stan dzieci oraz meldują Dyrektorowi Szkoły oraz dowódcy straży pożarnej 
dowodzącemu akcją, czy wszyscy uczniowie opuścili budynek szkoły oraz podają 
informacje o stanie ich zdrowia. 

 
10. Szkoła wyposażona jest w następujący podręczny sprzęt gaśniczy: na każdym piętrze 

dwa hydranty 25 z wężami płasko składanymi oraz 2 gaśnice proszkowe o masie 4 kg 
każda. Ponadto do gaszenia zewnętrznego pożarów używana będzie woda z hydrantu 
zlokalizowanego w ciągu pieszym przy budynku szkoły od strony północnej za 
ogrodzeniem szkoły. 

 
11. Główny wyłącznik prądu znajduje się przy wejściu od strony zachodniej 

 
§ 7 

Ramowy regulamin wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych 
 
1. Przy organizacji zajęć, imprez i wycieczek poza terenem szkoły lub placówki liczbę 

opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień 
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania 
i umiejętności, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich będą 
się one odbywać oraz aktualne wymagania epidemiologiczne. 

 
2. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem z każdego 

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu 
docelowego. 

 
3. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 
 
4. Jeżeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestników zaznajamia się z zasadami 

bezpiecznego przebywania nad wodą. 
 
5. Osoby pozostające pod opieką szkoły lub placówki mogą pływać oraz kąpać się tylko 

w obrębie kąpielisk i pływalni w rozumieniu przepisów określających warunki 
bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się 
i uprawiających sporty wodne. 

 
6. Dla uczniów klas I-III szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim 

wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliższej okolicy, 
macierzystego województwa i regionu geograficzno-turystycznego. 

 
7. Dla uczniów klas IV-VIII szkoły podstawowej powinny być organizowane przede 

wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne, turystyki kwalifikowanej 
i imprezy krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego województwa, regionu 
geograficzno-turystycznego i kraju. 

 



8. Uczniowie biorący udział w wycieczkach zagranicznych muszą być obligatoryjnie 
ubezpieczeni. 

 
9. Udział uczniów małoletnich w wycieczkach (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających 

się w ramach zajęć lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodziców albo opiekunów 
prawnych. 

 
10. Wycieczka lub impreza powinna być należycie przygotowana pod względem 

programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w 
zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu oraz zasad 
bezpieczeństwa. 

 
11. Dyrektor Szkoły na początku roku szkolnego ogłasza regulamin wycieczek szkolnych 

w danym roku szkolnym. 
 

§ 8 
 

1. Za naruszenie postanowień niniejszego zarządzenia grożą dla uczniów kary wynikające 
ze Statutu Szkoły, a w stosunku do nauczycieli Kodeksu Pracy. 

2. Z treścią zarządzenia nauczyciele zostaną poinformowani na Radzie Pedagogicznej 
29.08.2022 r. Osoby nieobecne zapoznają się z Zarządzeniem po opublikowaniu na 
stronie internetowej.  

3. Zobowiązuje się wychowawców klas do zapoznania uczniów z § 1, § 2, § 3, §5 i §6 
zarządzenia.  

4. Uczniowie podpisują się pod zarządzeniem w obecności wychowawcy klasy. 
 

§ 9 
 

1. Zarządzenie zostanie opublikowane na szkolnej stronie internetowej do publicznej 
wiadomości. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 września 2023 r. 
3. Traci moc Zarządzenie Dyrektora nr 2/2022 z dnia 27.08.2022 r. 
 


