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Čl. I 

Úvodné ustanovenia 

1. Volebný poriadok sa vydáva pre účely voľby členov do rady školy (ďalej len „RŠ“), ktorá  

sa ako orgán školskej samosprávy ustanovuje v zmysle zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej 

správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 596/2003 Z. z.“), v súlade s vyhláškou č. 291/2004 

Z. z., ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe ustanovenia orgánov školskej samosprávy, o 

ich zložení, o ich organizačnom a finančnom zabezpečení (ďalej len „vyhláška č. 291/2004 

Z. z.“) v znení vyhlášky č. 230/2009 Z. z.. 

2. Volebný poriadok pre voľby do RŠ pri Základnej škole s materskou školou Jozefa Murgaša, 

Horná 22, Šaľa (ďalej len „ZŠ s MŠ“) vydáva riaditeľ školy. 

3. Voľby členov RŠ sú všeobecné, tajné a rovné. 

 

Čl. II   

Podmienky a priebeh ustanovenia RŠ 

1. Zodpovednosť za ustanovenie RŠ má zriaďovateľ, ktorý proces konštituovania zabezpečuje 

v spolupráci s riaditeľom školy.  

2. Zriaďovateľ vykoná a zverejní výzvu na voľby členov RŠ tak, aby sa nová RŠ mohla 

ustanoviť najneskôr do dňa ukončenia funkčného obdobia existujúcej RŠ.   

3. Voľbu za pedagogických zamestnancov (ďalej len „PZ“), nepedagogických zamestnancov 

(ďalej len „NZ“), za rodičov detí a žiakov školy (ďalej len „rodičia“) zabezpečí riaditeľ 

školy, ktorý spôsobom zvyčajným zvolá osobitne PZ, NZ, resp. v spolupráci so zástupcami 

rodičov (rada rodičov) aj uvedenú voličskú skupinu. 

4. Riaditeľ školy zabezpečí zvolanie jednotlivých skupín voličov tak, aby všetci boli o voľbách 

upovedomení včas, zrozumiteľne a mohli tak uplatniť svoje právo voliť si zástupcov do RŠ.  

5. Pri voľbe zástupcov rodičov do RŠ môžu rodičia (zákonní zástupcovia) uplatniť len jeden 

hlas a to aj napriek tomu, že školu navštevujú viaceré ich deti. Rovnaký princíp platí aj 

v prípade ak ide o úplnú (obidvaja rodičia) alebo neúplnú rodinu (jeden z rodičov absentuje), 

tzn., že pri oboch eventualitách platí princíp využitia len jedného hlasu. 

6. Voľby do RŠ sa môžu uskutočniť, ak je prítomná nadpolovičná väčšina oprávnených 

voličov. 

7. Ak sa nezišla nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, riaditeľ školy v spolupráci 

s volebnou komisiou vyhlási opakovanú voľbu, môže tak uskutočniť v ten istý deň (stanoví 

sa primeraný časový odstup od predchádzajúceho prvého kola volieb), pričom sa pri 

opakovanej voľbe podmienka účasti nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov už 

nevyžaduje. Vychádza sa z princípu nadpolovičnej väčšiny prítomných voličov. 

8. Kandidátov na voleného člena RŠ  (PZ, NZ, rodičia) má právo navrhovať ktorýkoľvek                             

z oprávnených voličov, vrátane vedúcich zamestnancov školy (riaditeľ, zástupcovia), 

pričom navrhovaný kandidát musí s návrhom súhlasiť. Súhlas musí byť písomný 

a predložený vopred, do stanoveného termínu, najneskôr však 24 hodín pred samotným 

aktom volieb do RŠ za príslušnú skupinu voličov. 

9. Kandidovať za člena RŠ (PZ, NZ, rodičia) má právo každý oprávnený volič ak svoje 

súhlasné stanovisko s kandidatúrou oznámi písomne vopred, do stanoveného termínu, 

najneskôr však 24 hodín pred konaním volieb do RŠ za príslušnú skupinu voličov.  

10. Voľby sa uskutočňujú tajným hlasovaním prostredníctvom hlasovacích lístkov (PZ, NZ, 

rodičia).   

11. Hlasovanie určí poradie kandidátov a to od najvyššieho počtu získaných hlasov. Kandidát/i 

s najvyšším počtom hlasov sa stane/ú členmi RŠ za príslušnú skupinu zástupcov (PZ, NZ, 

resp. rodičia). Ak nastane rovnosť hlasov, o členstve v RŠ sa rozhodne žrebovaním (§ 1 ods. 

9 vyhlášky č. 291/2004 Z. z.).  
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12. Riaditeľ školy zabezpečí spísanie zápisnice z volieb a to za každú volenú skupinu zástupcov 

(PZ, NZ, rodičia) osobitne. Po realizovaní volieb do RŠ za každú volenú skupinu (PZ, NZ, 

rodičia) a po delegovaní zástupcov za zriaďovateľa, zriaďovateľ v spolupráci s riaditeľom 

školy zvolá ustanovujúce zasadnutie RŠ. 

13. Na čele RŠ je predseda, ktorého volia členovia RŠ. Predsedom RŠ sa stáva kandidát, ktorý  

vo voľbách získal nadpolovičnú väčšinu hlasov členov RŠ. Predseda RŠ sa volí na 

ustanovujúcom zasadnutí RŠ. V prípade rovnosti hlasov o predsedovi Rady školy rozhodne 

žrebovaním predseda volebnej komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa 

školy. 

14. Podpredseda RŠ sa volí identickým spôsobom ako predseda RŠ na jej ustanovujúcom 

zasadnutí.  

15. Členom RŠ nemôže byť riaditeľ školy, ani zástupcovia riaditeľa školy. 

16. Riaditeľ školy sprístupní na verejne dostupnom mieste (napr. webové sídlo školy, aplikácia 

EduPage, e-mailová komunikácia, vonkajšie informačné vitríny) oznam o pripravovanom 

uskutočnení volieb do RŠ a výzvu na podávanie návrhov na kandidátov do volieb RŠ. 

Oznam musí obsahovať predovšetkým dátum a miesto konania volieb, základné podmienky 

uskutočnenia volieb do RŠ a pod. 

17. Návrhy kandidátov na členov RŠ môže podávať každý zamestnanec školy (vrátane riaditeľa 

školy a jeho zástupcov), resp. rodič. Návrhy na kandidátov za členov RŠ prijíma riaditeľ 

školy do vopred určeného termínu a to buď:  

a) osobne, na podateľni-sekretariáte školy 

alebo 

b) elektronicky, prostredníctvom aplikácie EduPage, prípadne e-mailovej pošty na adresu: 

volbydoradyskoly@zsmurgasasala.sk 

V prípade návrhov predkladaných elektronicky je nevyhnutné, aby doklady boli zasielané                                 

v naskenovanej forme a do termínu určeného na podávanie kandidatúr.     

18. Návrh musí obsahovať: meno, priezvisko, titul navrhovateľa a navrhovaného kandidáta, 

podpis navrhovateľa, dátum, skupinu voličov. 

19. K písomnému návrhu kandidáta do volieb za člena RŠ zástupcu príslušnej skupiny voličov 

(PZ, NZ, rodičia) ako podmienka na jeho zaradenie do procesu volieb, musí byť zo strany 

navrhovateľa priložený písomný súhlas kandidáta, že s návrhom súhlasí. 

20. V prípade osobného záujmu kandidovať za člena RŠ, sú podmienky pre záujemcu identické. 

 

Čl. III 

Termín, miesto volieb a spôsob hlasovania 

1. Termín a miesto konania volieb členov RŠ určí riaditeľ školy vo vopred zverejnenom 

ozname. 

2. Voľby členov RŠ zo zástupcov PZ a NZ sa môžu uskutočniť, ak je prítomná nadpolovičná 

väčšina oprávnených voličov. Ak sa nezišla nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, 

riaditeľ školy vyhlási opakovanú voľbu, pričom táto sa môže uskutočniť v ten istý deň.                             

Pri opakovanej voľbe sa podmienka účasti nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov 

nevyžaduje. Voľba členov RŠ je v takomto prípade ak súhlas s kandidátom/mi vyjadrí 

nadpolovičná väčšina prítomných voličov. 

3. Oprávnenými voličmi pre voľbu členov do RŠ sú všetci zamestnanci školy, ktorí majú so 

školou uzatvorenú pracovnú zmluvu, tzn. sú ku dňu konania volieb so školou, ako 

zamestnávateľom, v pracovnom pomere. 

4. Oprávnenými voličmi pre voľbu členov do RŠ sú rodičia (zákonní zástupcovia), ktorých deti 

ku dňu konania volieb navštevujú základnú alebo materskú školu. 

 

 

mailto:volbydoradyskoly@zsmurgasasala.sk
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Čl. IV 

Zloženie a postavenie RŠ 

1. RŠ pri ZŠ s MŠ má 11 členov a tvoria ju nasledujúci zástupcovia: 

a) 2 zástupcovia PZ zvolení vo voľbách PZ z toho 1 zástupca PZ za základnú školu a 1 

zástupca za materskú školu*, 

b) 1 zástupca NZ zvolený vo voľbách NZ, 

c) 4 zástupcovia rodičov (nemôžu byť v pozícii zamestnancov školy) zvolení vo voľbách 

rodičmi školy z toho 3 zástupcovia rodičov základnej školy a 1 zástupca rodičov 

materskej školy**, 

d) 4 delegovaní zástupcovia zriaďovateľa školy. 
(*/** - § 2 ods. 3 vyhlášky č. 291/2004 Z. z.: V základnej škole s materskou školou, ktorej zriaďovateľom je 

obec, sa ustanoví rada školy v zložení podľa odseku 1 vyhlášky tak, že jedným z členov rady školy podľa odseku 

1 písm. a) vyhlášky je zvolený zástupca pedagogických zamestnancov materskej školy a jedným členom rady 

školy podľa odseku 1 písm. c) vyhlášky je zvolený zástupca rodičov detí materskej školy.) 

2. RŠ, ako samosprávny orgán, má predovšetkým iniciatívnu a poradnú funkciu. V rámci 

svojich kompetencií plní tiež funkciu verejnej kontroly v oblasti výchovy a vzdelávania                      

(§ 5 ods. 7 zákona č. 596/2003 Z. z.).  

3. Riaditeľ školy na základe dotknutého ustanovenia predkladá RŠ na vyjadrenie: 

a) návrhy na počty prijímaných žiakov a návrhy na počty tried, 

b) návrh školského vzdelávacieho programu a výchovného programu, 

c) návrh rozpočtu, 

d) návrh na vykonávanie podnikateľskej činnosti školy alebo školského zariadenia, 

e) správu o výchovno-vzdelávacej činnosti, jej výsledkoch a podmienkach (§ 14 ods. 5                          

písm. d) zákona č. 596/2003 Z. z.), 

f) správu o výsledkoch hospodárenia školy alebo školského zariadenia, 

g) koncepčný zámer rozvoja školy alebo školského zariadenia rozpracovaný najmenej na 

dva roky a každoročne jeho vyhodnotenie, 

h) informáciu o pedagogicko-organizačnom a materiálno-technickom zabezpečení 

výchovno-vzdelávacieho procesu. 

 

Čl. V 

Činnosť riaditeľa školy 

1. Pred konaním volieb do RŠ riaditeľ školy: 

a) zabezpečí vhodné priestory na konanie volieb s možnosťou tajného hlasovania a volebnú 

urnu, 

b) v spolupráci s volebnou komisiou, zaistí pripravenosť volieb, vytlačenie prezenčných 

listín voličov a hlasovacích lístkov pre voľby jednotlivých skupín voličov, 

c) zabezpečí oboznámenie voličov o termíne, mieste, spôsobe a podmienkach hlasovania, 

d) v prípade, ak je prítomná nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, poverí predsedu 

volebnej komisie otvorením volieb, 

e) v prípade ak sa nezišla nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, vyhlási opakovanú/é 

voľbu/y členov do RŠ s možnosťou jej/ich uskutočnenia v ten istý deň po stanovení času.  

2) Po vykonaní volieb do RŠ riaditeľ školy: 

a) zabezpečí nerušený priebeh sčítania hlasov volebnou komisiou, 

b) prevezme od predsedu volebnej komisie zápisnicu z volieb spolu s prezenčnou listinou a 

všetkými hlasovacími lístkami a starostlivo ich uschová, 

c) oznámi zvoleným členom RŠ výsledok volieb a termín konania ustanovujúceho 

zasadnutia RŠ, ktorý dohodne so zriaďovateľom. 
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Čl. VI 

Volebná komisia – kreovanie, činnosť 

1. Voľby riadi riaditeľom školy ustanovená volebná komisia. Jej členov vymenúva riaditeľ 

školy. Volebná komisia je spravidla trojčlenná (1 predseda a 2 členovia). Volebnú komisiu 

v prípade voličov, zástupcov rodičov, si ustanovuje rodičovské plénum na svojom zasadnutí. 

2. Volebná komisia sa ustanovuje s cieľom prípravy, organizácie, kontroly a vyhodnotenia 

volieb členov do RŠ. 

3. Riaditeľ školy môže ustanoviť jednu spoločnú volebnú komisiu alebo ustanoví samostatné 

volebné komisie pre jednotlivé skupiny voličov do RŠ. 

4. V prípade ustanovenia spoločnej volebnej komisie musia mať v nej zastúpenie obe skupiny 

voličov (PZ, NZ) a to v pomere 2 zástupcovia PZ a jeden zástupca NZ.       

5. Členom volebnej komisie za príslušnú skupinu voličov, môže byť iba ten, kto súhlasí so 

svojím členstvom vo volebnej komisii. Žiadny člen volebnej komisie nemôže kandidovať 

vo voľbách, ktoré riadi. 

6. V prípade ustanovenia volebných komisií pre voľby jednotlivých skupín voličov majú v nich 

zastúpenie len členovia príslušných voličských skupín (PZ alebo NZ, resp. rodičia) 

7. Činnosť členov volebnej komisie pred konaním volieb: 

a) v spolupráci s riaditeľom školy zabezpečia vytlačenie hlasovacích lístkov (tie budú 

obsahovať názov – Hlasovací lístok pre voľby do RŠ, dátum, čas a miesto konania volieb, 

očíslovaný zoznam navrhnutých kandidátov), 

b) zabezpečia vytlačenie prezenčných listín pre voľby do RŠ za príslušnú skupinu voličov, 

c) skontrolujú pripravenosť volebnej miestnosti a hlasovacej urny. 

8. Činnosť členov volebnej komisie počas konania volieb: 

a) realizujú distribúciu hlasovacích lístkov, zodpovedajú zároveň za ich formálnu a 

obsahovú správnosť, 

b) sprostredkujú voličom základné informácie o podmienkach hlasovania s dôrazom na 

spôsob označovania kandidátov (zakrúžkovaním poradového čísla), ktorých mená sú 

zverejnené na hlasovacom lístku, aký najvyšší (určený) počet je možné označiť v prípade 

príslušnej skupiny voličov a pod., 

c) predseda volebnej komisie na základe vymenovania do funkcie riaditeľom školy otvorí 

voľby a stanoví dĺžku trvania volieb,  

d) pred vydaním hlasovacieho lístka voličovi zabezpečia jeho zapísanie do prezenčnej 

listiny (tá obsahuje poradové číslo, meno, priezvisko, podpis), 

e) dohliadajú na transparentný priebeh volieb.  

9. Činnosť členov volebnej komisie po vykonaní volieb: 

a) bezprostredne po ukončení volieb zisťujú počet platných hlasovacích lístkov, pričom pri 

sčítaní hlasovacích lístkov sú prítomní všetci členovia volebnej komisie, 

b) vykonajú sčítanie hlasov pre jednotlivých kandidátov, 

c) v prípade rovnosti hlasov o členstve v Rade školy rozhodne žrebovaním predseda 

volebnej komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa školy, 

d) vyhotovia zápisnicu z volieb do RŠ aj za prítomnosti riaditeľa školy, ktorú následne 

podpíšu,   

10. Zápisnica obsahuje: 

a) označenie volieb (PZ. NZ, rodičia), 

b) termín a miesto konania volieb, 

c) počet oprávnených voličov, 

d) počet zúčastnených/prítomných voličov, 

e) zoznam navrhnutých kandidátov s uvedením počtu platných/získaných hlasov, 

f) zoznam zvolených členov RŠ, 

g) v prípade sporných situácií počas volieb ich stručnú charakteristiku a spôsob riešenia, 
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h) prílohy zápisnice tvoria prezenčné listiny voličov, platné/neplatné hlasovacie lístky, 

návrhy/oznámenia o kandidatúre do volieb za člena RŠ, písomné súhlasy kandidáta                            

s kandidatúrou. 

Zápisnicu z volieb členov RŠ spolu s prílohami odovzdá predseda volebnej komisie riaditeľovi 

školy bezprostredne po ukončení sčítania hlasov. Volebná komisia tým ukončí svoju činnosť.  

 

Čl. VII 

Hlasovací lístok 

1. Platný hlasovací lístok musí spĺňať nasledovné podmienky: 

a) zvolený kandidát je označený zakrúžkovaním poradového čísla, 

b) označený je určený alebo nižší počet kandidátov ustanovený pre tú-ktorú skupinu voličov, 

c) poškodený hlasovací lístok (roztrhnutý, popísaný, pokreslený a pod.), ktorý spĺňa ostatné 

podmienky, je právoplatný, 

d) dopísaní kandidáti sa neberú do úvahy, ale hlasovací lístok je platný, ak spĺňa ostatné 

podmienky. 

2. Neplatný hlasovací lístok: 

a) kandidát je označený iným spôsobom ako zakrúžkovaním, 

b) zakrúžkovaný je vyšší ako určený počet kandidátov stanovený pre tú-ktorú skupinu 

voličov do RŠ. 

 

Čl. VIII 

Voľby zástupcov PZ 

1. Hlasovací lístok obsahuje v abecednom poradí očíslovaný zoznam všetkých kandidátov, 

ktorí volebnej komisii do stanoveného termínu oznámili svoju kandidatúru, resp. boli 

navrhnutí a písomne súhlasili so svojou kandidatúrou. Na hlasovacom lístku sa vedie poradie 

kandidátov za člena RŠ samostatne pre základnú školu a materskú školu, tzn. nie sú vedení 

v jednom spoločnom zozname. 

2. Každý volič môže na hlasovacom lístku označiť najviac určený alebo nižší počet kandidátov 

stanovený pre túto skupinu voličov do RŠ, tzn. 2 kandidátov, z toho 1 kandidáta za PZ 

základnej školy a 1 kandidáta PZ materskej školy. 

3. Členmi RŠ sa stávajú kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov. 

4. V prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie 

za prítomnosti ostatných členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

5. Ak niektorý zo zvolených kandidátov do RŠ odmietne svoje členstvo v RŠ, stáva sa jej 

členom za PZ v poradí ďalší kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov. 

 

Čl. IX 

Voľby zástupcu NZ 

1. Hlasovací lístok obsahuje v abecednom poradí očíslovaný zoznam všetkých kandidátov 

z radov NZ, ktorí volebnej komisii do stanoveného termínu oznámili svoju kandidatúru 

alebo bola ich kandidatúra navrhnutá a súhlas s ňou potvrdili vopred písomne. 

2. Každý volič môže na hlasovacom lístku vyznačiť najviac určený počet kandidátov, tzn.                                

1 kandidáta za NZ. 

3. Členom RŠ sa stáva kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov.  

4. V prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie 

za prítomnosti ostatných členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

5. V prípade, ak kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov odmietne svoje členstvo v RŠ, 

stáva sa členom RŠ za NZ v poradí ďalší kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov. 
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Čl. X 

Voľby zástupcov rodičov 

1. Hlasovací lístok obsahuje v abecednom poradí zoznam všetkých kandidátov z radov 

rodičov, ktorí volebnej komisii do stanoveného termínu oznámili svoju kandidatúru alebo 

bola ich kandidatúra navrhnutá a súhlas s ňou potvrdili vopred písomne. 

2. Každý volič môže na hlasovacom lístku vyznačiť najviac určený alebo nižší počet  

kandidátov, tzn. 4, z toho 3 musia byť vyznačený kandidáti za rodičov základnej školy a                       

1 kandidát za rodičov materskej školy. 

3. Členmi RŠ sa stávajú kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov.  

4. V prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie 

za prítomnosti ostatných členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

5. V prípade, ak niektorý z kandidátov odmietne svoje členstvo v RŠ, stáva sa členom RŠ za 

zástupcov rodičov v poradí ďalší kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov. 

 

Čl. XI 

Ustanovujúce zasadnutie RŠ 

1. Ustanovujúce zasadnutie RŠ zabezpečí zriaďovateľ v spolupráci s riaditeľom školy. 

2. Na ustanovujúcom zasadnutí RŠ si členovia spomedzi seba zvolia predsedu.  

3. Na návrh zvoleného predsedu si RŠ zvolí svojho podpredsedu.                                 

4. Z ustanovujúceho zasadnutia RŠ sa vyhotoví zápisnica, ktorá obsahuje najmä: 

a) termín, miesto, čas začiatku a ukončenia zasadnutia, 

b) zoznam všetkých členov RŠ s počtom získaných hlasov, 

c) opis priebehu a výsledky volieb do RŠ,  

d) mená, priezviská a tituly členov RŠ,  

e) meno, priezvisko, titul zvoleného predsedu, resp. podpredsedu RŠ, 

f) ďalšie skutočnosti týkajúce sa zasadnutia.  

5. Vyhotovenie zápisnice zabezpečí zvolený predseda RŠ v spolupráci s riaditeľom školy, ktorí 

zápisnicu podpisujú. 

6. Prílohami zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia RŠ sú prezenčné listiny voličov, 

hlasovacie lístky a iná dokumentácia o voľbe, mená členov volebnej komisie.  

7. Zápisnicu z ustanovujúceho zasadnutia RŠ so všetkými prílohami doručí predseda RŠ 

najneskôr do troch dní od zasadnutia zriaďovateľovi. 

8. RŠ je zriadená dňom podpísania zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia RŠ zriaďovateľom.  

 

Čl. XII 

Záverečné ustanovenia 

1. Tento vnútorný predpis vydaný riaditeľom školy možno meniť alebo dopĺňať len formou 

písomných dodatkov, resp. jeho celkovou novelizáciou. 

2. Volebný poriadok nadobúda účinnosť dňom podpisu pod č. j. ZŠMŠJMSA/2023/4.  

3. Volebný poriadok je informatívnym dokumentom pre voľby členov RŠ zo zástupcov PZ, 

NZ a zástupcov rodičov. Obsahuje spôsob a podmienky realizácie volieb do RŠ.   

4. Volebný poriadok ustanovuje spôsob kreovania volebnej komisie.    

 

 

V Šali, dňa 12. januára 2023 

 

 

                                                                                                      PhDr. Rudolf Kuklovský, v. r. 

                                                                                                                    riaditeľ školy  


