Z.akladna Skola Valentina Beniaka s materskou Skolou
Skolska 186/13
956 33 Chynorany

SKOLSKY PORIADOK

MATERSKEJ SKOLY

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zakona &. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani /Skolsky zdkon/ a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, vyhlasky
MS SR &. 541/2021 Z. z. , u¢inna od 1. 1.2022, Pracovného poriadku MS SR ¢&. T 315/ 2002
pre pedagogickych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni v pdsobnosti Zékladnej Skoly V.
Beniaka s materskou Skolou v Chynoranoch.

Tento Skolsky poriadok zohl'adfiuje poslanie a ciel’ predprimarneho vzdeldvania, ktorym je
dosiahnutie optimalnej kognitivnej, senzomotorickej a socialno — citovej urovne ako zakladu
pre Skolské vzdelavanie v zékladnej Skole a pre zivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi
a vekovymi osobitostami deti. Vysledkom je jedine¢nost dietata, aktivne ucenie
a zacletiovanie do skupiny a kolektivu.

Casovo a vecne stanovuje pravidelné a ustalené ¢innosti uskutoéiujiice sa v predskolskom
zariadeni a urcuje povinnosti vSetkych tucastnikov vychovno-vzdelavacieho procesu, ktory sa
uskutoéfiuje v tomto zariadeni. Skolsky poriadok je umiestneny v Satniach deti ana
internetovej stranke Skoly.



|. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola je pattriedna. Poskytuje celodennt aj poldennu vychovu a vzdelavanie
detom vo veku spravidla od troch do Siestich rokov, detom plniacim povinné predprimarne
vzdelavanie a detom pokradujicim v plneni povinného predprimarneho vzdelavania. Skolsky
zakon aj vyhlaSka o materskej Skole umoznuju riaditelovi prijimat’ aj deti so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami. Deti po doviSeni dvoch rokov veku mozu byt prijaté, ak
st vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.

Materska skola je zrekonstruovand prizemna budova novSieho typu. Skladd sa z troch
pavilénov materskej Skoly abyvalého hospodarskeho pavilonu, v ktorom je zriadend
telocvicna a Stvrta trieda pre deti s poldennou starostlivostou. Ma samostatny vchod, Satiiu
a hygienické zariadenia.

Kazdy pavilon méa samostatny vchod, vstupni chodbu, kotoliu, Satiiu pre ucitel’ky,
kabinet ucebnych pomécok, WC pre personal, Satnu pre deti, umyvarne pre deti, hernu,
spaliiu a prirucni kuchynku. Jednotlivé pavilony st pospajané dlhou chodbou. Na konci
chodby sa nachadza kancelaria zastupkyne riaditel'a pre matersku skolu a zborovna uciteliek.

Modulova materska Skola je jednotriedna. Poskytuje celodennu vychovnu starostlivost’. Je
to novopostavend prizemna budova, ktord sa nachadza v aredli zdkladnej a materskej Skoly.
Pavilon ma samostatny vchod, vstupnt chodbu, kotoliiu, Satitu pre ucitel’ky, WC pre personal,
Satnu pre deti, umyvaren s WC pre deti, sprchu, heriiu a priru¢nti kuchynku.

Il. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.30 hod. do 16.00 hod.

Riaditel’ Zakladnej Skoly: PaedDr. Andrej Petrik

Zastupkyiia riaditePa pre MS: Be. Silvia Meluova Belicova

Konzulta¢né hodiny: kazdy pondelok — ranna zmena: 12:35 — 14:15 hod.
poobedna zmena: 7:40 — 9:20 hod.

Veduci Skolskej jedalne: Miroslav Mavrak

Konzulta¢né hodiny: pocas pracovnej doby

gpeciélny pedagog: Mgr. Simona gupové Slesarova

Konzulta¢né hodiny: pocas pracovnej doby

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena najmenej na tri tyzdne.
V tomto obdobi vykonavaju nepedagogicki zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov,
pedagogicki a ostatni zamestnanci si podl'a planu dovoleniek cerpajii dovolenku, ndhradné
vol'no. Riaditel' Skoly mo6Zze nariadit’ pedagogickému zamestnancovi i ndhradnt pracu, ktora
bude vykonévat’ v materskej skole.

PreruSenie prevadzky pocas letnych prazdnin oznami riaditel oznamom spravidla dva
mesiace vopred. Nasa MS ma prevadzku v mesiaci jul, v auguste je zatvorena. V ase
ostatnych prazdnin, ak klesne pocCet deti pod desat, s prihliadnutim na ekonomickeé
podmienky materskej Skoly, informuje zakonnych zastupcov tyzden vopred.

PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY MOZE FUNGOVAT PRI 10 DETOCH.



lIl. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ
SKOLY

. ZAPIS A PRIJATIE DETi DO MATERSKEJ SKOLY

Na predpriméarne vzdelavanie sa prijimaju deti podla §59 a 59a Skolského zakona ¢.
245/2008 Z. z. a podla Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 541/2021 Z. z. o materskych
Skolach s u¢innostou od 1.1.2022. Riaditel’ skoly a Skolského zariadenia prijima deti do
materskej Skoly priebezne, ak je vol’na kapacita, alebo ak nasledujtci Skolsky rok bude
plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie na zaklade pisomnej Ziadosti zikonného
zastupcu spolu s potvrdenim o zdravotnom stave diet’at’a od vSeobecného lekara pre deti
a dorast, ktorého stcast'ou je aj idaj o povinnom o¢kovani. Ak ide o dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny =zastupca predlozi aj vyjadrenie centra
pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie. Ak ide o dieta so zmyslovym
a telesnym postihnutim, priklada vyjadrenie prislusného odborného lekara.

V stilade § 59 b ods.1 zékona ¢. 245/2008 Z. z. pravo na prijatie na predprimarne
vzdeldvanie ma diet’a od zaciatku Skolského roku nasledujuceho po Skolskom roku, v ktorom
bola ziadost’ o prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie podana riaditel'ovi spadovej
materskej Skoly v termine podl'a § 59 ods. 4.

Zakonny zastupca moze podat’ ziadost’ bud’: osobne, pisomne postou, e — mailom, pripadne
elektronicky, ako formular.

Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdeldvanie pre nasledujuci $kolsky rok sa
podavaji v materskej Skole. Miesto a Cas poddvania Ziadosti zverejni riaditel’ po dohode so
zriad’'ovatel'om na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste od 1. maja do
31. maja. Riaditel' spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej Skoly. Podla § 28a zakona 245/2008 Z. z. je pre dieta, ktoré dosiahlo pit’ rokov
veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude diet’a plnit’
povinnu Skolsku dochadzku v zékladnej Skole, je predprimarne vzdelavanie povinné.

Pri prijimacom konani riaditel’ v prvom rade akceptuje podmienky prijimania deti stanovené
Skolskym zakonom.

e deti s rozhodnutim o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania ,
e deti, ktoré do 31. 8. daného roku dovfSia piaty rok,

e na zéklade nariadenia zriadovatela ¢. 1/2021 sa prednostne na plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania prijimaju deti z obce Chynorany.

Ziadost' o pokraovani plnenia povinného predprimarneho vzdelivania dietat’a
predlozi zakonny zastupca riaditePovi materskej Skoly do 28. maja. K Ziadosti
o pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelivania zidkonny zastupca
dolozi:

e pisomny sthlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,

e pisomny sthlas v§eobecného lekara pre deti a dorast

¢ informovany sthlas zdkonného zéastupcu

V pripade, ak zakonny zastupca dietata nezapiSe na povinné predprimarne vzdeldvanie,
riaditel’ bude postupovat’ podl'a § 5 ods. 15 a 16 zakona €. 596/2003 Z. z. takto:



e riaditel’ oznami tato skutoCnost’ prislusnému organu Statnej spravy a obci, v ktorej ma
zékonny zéstupca diet’at’a trvaly pobyt

KRITERIA PRE PRIJIMANIE DETI NA POBYT V MATERSKEJ SKOLE

V sulade s § 59 ods.2 zakona €. 245/2008 Z. z. na predprimarne vzdelavanie sa
prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné, a
nasledne deti, ktoré maju pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie.

Podla §161t ods.1 zékona ¢.245/2008 Z.z. pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie
podrla predpisov ucinnych od 1. septembra 2023 ma na skolsky rok 2024/2025 len dieta, ktoré
dovfsi Styri roky veku do 31. augusta 2024. Pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie
podl’a predpisov ucinnych od 1. septembra 2023 na Skolsky rok 2024/2025 sa uplatiiuje
podanim Zziadosti o prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie v ¢ase od 1. maja 2024 do
31. maja 2024.

Ostatné podmienky prijimania urci riaditel’ materskej Skoly po dohode so
zriad’ovatel'om a zverejni ich na verejne pristupnom mieste alebo na webovom sidle materske;j
Skoly, ak ho ma zriadené.

Ostatné podmienky prijimania:

V pripade zvyseného zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do MS Chynorany,
po prijati vSetkych deti, pre ktoré¢ bude v nasledujuicom Skolskom roku predprimérne
vzdelavanie povinné, budl na zaklade zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia do naplnenia
kapacity materskej Skoly prednostne prijaté deti:

- deti starSie ako tri roky,

- ktoré doposial nie su prijaté do inej materskej Skoly,

- ktor¢ maji osvojené¢ zdkladné hygienické a samoobsluzné ndvyky a st primerane
samostatné (nema plienky, cumlik, flasu, samostatne sa naje lyZicou, napije z pohara,
pouziva WC, umyje si ruky, oblecie si zakladné Casti odevu, obuje sa).

Zastupkyna pre MS konzultuje moznost’ o pokradovani plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania s riaditel'om zakladnej Skoly. Obaja dbajl na to, aby sa diet'a vyhlo stresom, ktoré
by zazivalo pri vstupe do zdkladnej Skoly. O jeho zaradeni rozhodne riaditel na zéklade
odporticania vSeobecného lekara pre deti a dorast acentra pedagogicko-psychologického
poradenstva a prevencie.

Pocet deti v triede po prijati dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
v sulade s § 28 ods. 12 Skolského zdkona moZe byt zniZeny najviac o dve deti za kazdé¢ dieta
so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami. Do jednej triedy mozno zaradit
maximalne dve takéto deti. Vykonom prav dietat’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami nemdézu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy
a vzdelavania.

Pred vydanim rozhodnutia o prijati dietata so Specialnymi vychovno-vzdeliavacimi
potrebami, ako aj o ureni formy vychovy a vzdelavania, riaditel’ dokladne preskiima vsetky
podklady a okolnosti. Zakonni zéstupcovia st povinni informovat® materski Skolu
o zmendach zdravotného stavu diet’at’a alebo o inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli
mat’ vplyv na priebeh vychovy avzdeldvania dietata (§ 144 ods. 7 pism. d) Skolského
zékona). Ak tak neurobia, riaditel’ po nastupe dietata do materskej Skoly a po zisteni



okolnosti pristupi k tomu, ze uréi diagnosticky pobyt dietat’a, pocas ktorého sa overi, €i
dojde k zmene formy vychovy a vzdelavania (§ 108 Skolského zékona), prip. ¢i pristipi po
predchadzajicom upozorneni zdkonného zastupcu k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruseni
dochadzky diet’at’a, alebo pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania z dévodu,
ze materskd Skola nie je schopnd vzhl'adom na svoje podmienky poskytnut vychovu
a vzdelavanie primeranu druhu a stupiiu zdravotného znevyhodnenia dietata. Komunikacia so
zakonnymi zastupcami dietata so Specidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami bude
zaznamenavana pisomne a riadne evidovana v osobnom spise.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku
Skolského roka dostane zakonny zéastupca dietata najneskor do 30. jina prislusného
kalendarneho roka. V pripade prijimania v priebehu Skolského roka do 30 dni odo dna
podania pisomnej ziadosti.

Prijatiu dietata moze z dovodu 'ahsej adaptacie predchadzat’ adaptaény pobyt dietat’a po
dohode zdkonného zastupcu s riaditelom alebo so zastupkyiiou riaditel’a $koly pre MS (dalej
len ZRS). O spdsobe pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata.
Zakonny zastupca privadza dieta do MS postupne na jednu hodinu, dve a najviac na $tyri
hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata zMS
zabezpeluje riadnu starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v MS — maximalne za tri
mesiace, mdze dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditelom, pripadne ZRS pravidelne
navitevovatt MS v dohodnutom ¢&ase. V pripade zniZzenej adapta¢nej schopnosti dietata
av zaujme jeho zdravého vyvinu moZe riaditel po dohode so zastupkyiiou MS a po
prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnit’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej
Skoly na dohodnuty ¢as.

O individualne vzdelavanie svojho dietata bude mdct zdkonny zéstupca poziadat’ riaditela
materskej Skoly podla § 28b zakona ¢. 245/2008 Z. z. aZz po jeho prijati na povinné
predprimarne vzdelavanie a to len v pripade:

a) § 28b ods.2 pismena a - ak jeho zdravotny stav mu neumoZziiuje Gcast’ na povinnom
predprimarnom vzdeldvani v kmenovej materskej Skole alebo

b) § 28b ods. 2 pismena b — ak zdkonny zastupca o to poZiada.

Pri individudlnom vzdeldvani podl'a pismena b je zdkonny zastupca dietata povinny v
termine uréenom kmenovou materskou Skolou zabezpecit' absolvovanie overenia
osobnostného rozvoja dietata. Overenie uskutoc¢iiuje materska Skola v priebehu februdra
prislusného skolského roka, v ktorom diet’a plni povinné predprimarne vzdelavanie.

Pri individudlnom vzdelavani podla pismena a materska Skola zabezpecuje individuédlne
vzdelavanie vrozsahu 2 hodin tyzdenne. Dieta neabsolvuje overovanie osobnostného
rozvoja. Pedagogicky zamestnanec, ktory zabezpecuje individudlne vzdeldvanie dietata, na
konci pol roka prislusného Skolského roka predlozi riaditelovi materskej Skoly pisomni
spravu o individudlnom vzdeldvani diet’ata.

V sulade s § 28d ods.6 zakona €. 245/2008 Z. z. mdze riaditel’ materskej Skoly rozhodnut’ o
pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimérne
vzdelavanie, ak

a) diet’a sustavne alebo zdvaznym spdsobom porusuje Skolsky poriadok,

b) zakonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky
predprimérneho vzdeldvania diet'ata uréené Skolskym poriadkom,



c) zakonny zastupca dietat’a alebo zéstupca zariadenia neinformuje materskt Skolu o zmene
zdravotnej sposobilosti diet'at’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych
skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,

d) zékonny zastupca dietat’a alebo zastupca zariadenia bezdovodne odmietne s diet'at’om
absolvovat’ diagnostické vysetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a
prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania diet’at’a,
alebo

e) predcasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporuci zariadenie poradenstva a
prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so Specializaciou v inom
Specializatnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.

2. DOCHADZKA DETIi DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej skoly do 8.00 hod., odovzda ho ucitel'ke
v triede a prevezme ho do 16.00 hod. Sposob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne
zakonny zastupca so ZRS. Diet’a bez stravy nemdZe byt’ v materskej §kole dlhsie ako 3,5
hodiny a to len na zaklade lekarskeho potvrdenia alergologa /alergia na potraviny/ a so
sthlasom zriad’ovatel'a. Zadkonni zastupcovia, ktori prihlésili svoje deti na poldenny pobyt, si
pridu po dieta do 12.00 hod.

Prevzatie dietata mdze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak dieta v materskej Skole pocas dina
ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeCi jeho izoladciu od ostatnych deti, dozor nim
poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje zdkonného zastupcu dietata. Do
materskej Skoly sa vyslovene zakazuje prijimat’ diet’a s liekmi a inymi zdravotnickymi
pomdckami. Pedagogicky zamestnanec nesmie davkovat’ dietat'u lieky. Zékonny zastupca
je povinny izolovat’ takéto diet’a od kolektivu.

Nepritomnost’ dietat’a ozndmi zdkonny zastupca najneskor v deil nepritomnosti dietata do
7:45 hod. a odhlasenie zo stravy deii vopred najneskor do 14:00 hod. ato osobne
telefonicky alebo cez internet. V prvy den nepritomnosti je mozZné si stravu prist’ zobrat’ do
SI.

Rodi¢ predklada pri nastupe do Skoly a po kazdom preruseni dochadzky do Skoly a
Skolského zariadenia v trvani 5 a viac po sebe nasledujicich vyucovacich dni (vikendy a
sviatky sa nepocitaji) Pisomné vyhldsenie o bezpriznakovosti diet’at’a.

V pripade, Ze rodi¢ nepredloZi Pisomné vyhlasenie o bezpriznakovosti, dieta sa povazuje za
priznakového a je potrebné, aby rodi¢ kontaktoval vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktory
ho bude d’alej usmeriiovat’.

V zmysle § 144 ods.10 zédkona ¢. 245/2008 Z. z. ak nepritomnost’ dietata, ktoré plni
povinné predprimdrne vzdeldvanie, z dovodu ochorenia trvd najviac sedem po sebe
nasledujucich vyu€ovacich dni, nepritomnost’ ospravedliiuje zdkonny zastupca alebo zastupca
zariadenia; ak nepritomnost’ takého diet'ata z dovodu ochorenia trva viac ako sedem po sebe
nasledujucich vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predlozenie potvrdenia od lekara. V cCase
mimoriadnej situacie, nadzového stavu alebo vynimocného stavu moéze zakonny zéstupca
alebo zastupca zariadenia ospravedlnit’ nepritomnost’ z dovodu ochorenia bez lekéarskeho
potvrdenia aj v trvani viac dni; pocet dni ur¢i ministerstvo Skolstva.



Rodicia deti s nepovinnym predprimarnym vzdeliavanim Potvrdenie od lekara
nepredkladaju.

Ak zakonny zastupca dietata, ktoré plni povinnu predskolski dochadzku
neospravedlni 5 dni v mesiaci, riaditel’ Skoly podl'a § 5 ods. 15 a 16 zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
oznami tuto skuto¢nost’ obci, v ktorej ma dieta trvaly pobyt a prisluSnému tradu prace,
socidlnych veci a rodiny.

Najneskoér do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata oznami zédkonny
zastupca dovod a predpokladany Cas jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po
sebe nasledujucich dni, oznami ZRS dovod nepritomnosti pisomne (Ziadost' o prerusenie
dochadzky dietata do MS), pric¢om pri opitovnom nastupe dietata do materskej $koly
predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia alebo potvrdenie od vSeobecného
lekara pre deti a dorast o zdravotnom stave diet’at’a.

Ak zakonny zastupca do 30 pracovnych dni neozndmi ZRS dévod nepritomnosti dietat’a
alebo zdvaznym sposobom opakovane porusi Skolsky poriadok materskej Skoly ( ked’ dieta
inym detom ublizuje, z bezpeénostnych dévodov), ZRS poda navrh na predéasné ukonéenie
predprimarneho vzdeldvania riaditel'stvu Skoly.

3. UHRADA PRISPEVKU NA CIASTOCNU UHRADU NAKLADOV

Na c¢iastocnu uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim v materskej $kole
prispieva rodi¢ alebo ina osoba, ktora ma voci dietat’u vyZivovaciu povinnost’. VySku
mesacného prispevku na jedno diet'a stanovuje platné VSeobecne zavizné nariadenie
obce Chynorany o poplatkoch v Skolskych zariadeniach schvialené na zasadnuti
Obecného zastupitel’stva v Chynoranoch podla § 28 ods. 5, 6, 7 a 8 Zakona SNR ¢.
245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani / §kolsky zakon/ a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Prispevok sa neuhradza v pripadoch uvedenych v § 28 ods. 7 Skolského zakona, a to za
dieta:

a/ ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b/ ak zakonny zastupca dietat’a predlozi riaditelovi ZS doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej nudzi a prispevkov k ddvke v hmotnej nudzi,

¢/ ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

Prispevok sa neuhradza na zéklade rozhodnutia zriad'ovatel'a v pripadoch uvedenych v § 28
ods. 8 Skolského zakona, a to za diet’a:

a/ ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dévodov preukézatelnym spésobom
(lekarske potvrdenie pri chorobe, Cestné vyhlasenie pri rodinnych dévodoch),

b/ ktoré nedochadzalo do MS v &ase letnych prazdnin alebo pri preruseni prevadzky MS
zapri¢inenej zriad'ovatel'om alebo inymi zavaznymi dovodmi.

Zakonni zastupcovia uhradzaju prispevok bezhotovostnymi platbami, a to bud’ poStovou
poukazkou, trvalym prikazom alebo prevodom prostrednictvom internet bankingu.



- triedne ucitel’ky vypisuju postové poukazky a vydaju zakonnému zastupcovi od 1. do
3. dna v mesiaci,

- pri bankovom prevode je potrebné uviest’ variabilny symbol a do kolonky ,,sprava pre
adresata“ napisat’ meno a priezvisko diet’at’a,

- variabilny symbol bude uvedeny na postovej poukazke a bude pre cely Skolsky rok
rovnaky,

- plati sa mesacne, do 10. dila v mesiaci ma platba prebehnut’ na ucet skoly,

- triedna ucitel’ka predlozi do 10. dia v mesiaci aktudlny zoznam deti vo svojej triede,

- Uctovnicka do 15. vmesiaci odkontroluje prijaté platby anahldsi zoznam
nezaplatenych poplatkov triednym ucitel’kam,

- triedna ucitel’ka do troch dni zabezpeci doruCenie pisomného upozornenia rodiovi,
aby zaplatil poplatok,

- v pripade nastupu dietata do MS v priebehu k. roka rodi¢ zaplati prispevok do 5 dni
od nastupu na zaklade vydania Seku.

Okrem tohto prispevku je zakonny zastupca povinny uhradit’ prispevok na
stravovanie diet’at’a, pokial’ sa v materskej Skole stravuje.

Zakonny zastupca je povinny uhradit’ prispevok na stravovanie do konca mesiaca. Sek
dostane do 20.teho dia v mesiaci. Je povinny skontrolovat’ si ho a v pripade nejasnosti sa
obratit’ na veduceho Skolskej jeddlne. Na zdklade VZN ¢&. 5/2022 o poplatkoch v Skolskych
zariadeniach je vyska stravného schvalena obecnym zastupitel’stvom.

Ak dieta chyba v prisluSnom mesiaci, tento defi mé& odpocitany nie v nasledujicom
mesiaci, ale o dva mesiace neskor.

V pripade, Ze zakonny zastupca neuhradi prispevok za stravovanie v uvedenom termine,
vedici Skolskej jedidlne méZe po predchadzajucom pisomnom upozorneni podat’ navrh
na rozhodnutie o ukonceni dochadzky dietata do materskej Skoly riaditel’stvu Skoly
a riaditel’ Skoly vyda rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania.
Rodi¢ je povinny odhlasit’ diet’a zo stravy den vopred, najneskor do 14:00 hodiny a to
osobne u vediceho Skolskej jedalne, telefonicky na cisle ( 038/542 43 37 ) alebo cez
webovi stranku Skoly. V pripade ochorenia diet’at’a si moZe obed v prvy dei odobrat’
pri okienku cudzich stravnikov za uhradu stravy v plnej vySke. Ak rodi¢ dieta
neodhlasi, je povinny uhradit’ stravu v plnej vyske, aj ked’ obed neodobral.



IV. VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

I. Organizacia tried, vekové zloZenie deti , denny poriadok a osobitné stravovanie deti
vid.: Priloha ¢. 1

V zmysle Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 541/2021 o materskej Skole § 3 ods.1

riaditel’ Skoly po dohode so zastupkynou riaditel'a Skoly ur¢i pre kazda triedu v materskej
Skole triedneho uditel’a, ktory zabezpecuje organizaciu vychovno-vzdelavacej cCinnosti
v urCenej triede. Ak je triedny udlitel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, zastupuje ho iny
ucitel’ materskej Skoly urceny riaditel’om.
Triedny ucitel’ zodpoveda za tplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie
tykajicej sa deti alebo triedy. Spolupracuje so zdkonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel
pedagogické poradenstvo. Triedny uclitel utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupraci so zdkonnym zastupcom diet’at’a, ostatnymi
zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast a s prisluSnym
Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

DENNY PORIADOK

3-4 ro¢né deti

6:30

schadzanie deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, ranny kruh, zdravotné cvic¢enie
8:30-9:00

¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobnd hygiena, stravovanie, stolovanie) — desiata
9:00

vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

9:30-11:00

pobyt vonku, vychédzka

11:00-11:35

¢innosti zabezpec€ujuce Zivotospravu (osobnd hygiena, stravovanie, stolovanie) — obed
11:35

odpocinok

14:00 - 14:30

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — olovrant
14:30-16:00

vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, pobyt vonku



DENNY PORIADOK

4-5 roéné deti

6:30

schadzanie deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, ranny kruh, zdravotné cvic¢enie

8:30 - 9:00

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — desiata
9:00

vzdeldvacie aktivity, hry a ¢innosti podla vyberu deti

9:40 - 11:20

pobyt vonku, vychédzka

11:20-11:50

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — obed
11:50

odpocinok

14:00 - 14:30

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — olovrant
14:30-16:00

vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, pobyt vonku

DENNY PORIADOK
5-6 roéné deti

6:30

schadzanie deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, ranny kruh, zdravotné cvi¢enie
8:30-9:00

¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — desiata
9:00

vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podla vyberu deti

9:45-11:20

pobyt vonku, vychadzka

11:20-11:50

¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — obed
11:50

odpocinok

14:00 - 14:30

¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) — olovrant
14:30-16:00

vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, pobyt vonku



2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti, adapta¢ny pobyt, diagnosticky pobyt

Tento $kolsky rok mame v MS 5 homogénnych tried. Pre spestrenie sme ich pomenovali:
Lienky, V¢ielky, Sovicky, Slniecka a Motyliky.
Deti sa rano schadzaji vo svojich triedach. Po obede idu deti prijaté do MS na poldenny
pobyt domov a deti prijaté na celodenny pobyt zostavaju na odpocinok v spaliiach alebo
v triedach, kde maju tak ako dopoludnia vychovno-vzdeldvacie Cinnosti a aktivity. Deti
z triedy s poldennou vychovou a vzdelavanim odchadzaji na odpocinok a dopoludnajsie
vychovno-vzdelavacie ¢innosti a aktivity do tried Lienky, Sovicky a Slniecka. Pani ucitel’ky
pouzivaju pracovné zoSity, ktoré su schvalené Ministerstvom Skolstva Slovenskej republiky
(vid’. Plan MZ MS).

Na adaptacény pobyt sa dieta zaraduje na obdobie najskoér jedného mesiaca a to

postupnou adaptaciou (podl'a potreby v pritomnosti alebo bez pritomnosti zdkonného
zastupcu) postupne od jednej hodiny denne s naslednym zvySovanim na dve, tri, Styri hodiny
denne v zavislosti od individualnych osobitosti dietat’a, az po celodenny pobyt v MS.
Dnom, ktory je uvedeny na oznameni o zaradeni sa adaptaény pobyt kon¢i a vzhladom na
individualne osobitosti diet’at’a, riaditel’ ZS V. Beniaka s MS po prerokovani so zastupkyiiou
MS, s triednou ugitel’kou a so zakonnym zastupcom uréi d’alsi postup. Vyda rozhodnutie o
prijati dietata do MS na celodenny (poldenny) pobyt alebo opitovne vyda prijatie na
adaptacny pobyt dietata s udanim nového terminu. Adaptaény pobyt nesmie byt’ dlhsi ako
tri mesiace. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a mdze riaditel’ po prerokovani
so zédkonnym zastupcom rozhodnit’ o preruseni dochadzky do materskej Skoly na
dohodnuty ¢as.

Na diagnosticky pobyt prijimame deti so zdravotnym znevyhodnenim. Diagnosticky
pobyt nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace.

3. Preberanie a odovzdanie deti

Diet’a od zdkonnych zastupcov prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az
do odovzdania rodi¢om (inej splnomocnenej osobe) alebo pedagodgovi, ktory ju v praci
strieda.

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly v zmysle § 3 ods.6 Vyhlasky Ministerstva
Skolstva SR ¢. 541/2021 Z. z. o materskej Skole ucitel' materskej Skoly odovzda dieta len
inému ucitel'ovi materskej Skoly, zadkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

4. Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a iné splnomocnené osoby, ktoré po vstupe do
materskej Skoly sa spravaji spolocensky a kultarne. Pri prezliekani a odkladani veci do
skrinky vedu zékonni zéastupcovia v spolupraci s ulitel’kami deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a esteticki upravu Satne zodpovedaju
ucitel’ky, za hygienu a uzamknutie vchodu p. upratovacky. Kazdé dieta mé svoju samostatnii
skrinku. Kazdé skrinka je oznacena znackou.



5. Organizacia v umyvarni

Kazdé dieta ma vlastny hrebenn oznaCeny znackou. Za pravidelni vymenu uterakov
zodpoveda p. Petra Havaldova. Za cCistenie hrebeniov zodpovedaji zdkonni zastupcovia. Za
suchi podlahu ahygienu umyvarne zodpovedaji p. upratovacky. Deti sa v umyvarni
zdrziavaju len za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uc¢i zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe. Za celkovl organizéaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie
WC adodrzanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov
zodpoveda ucitel’ka prislusne;j triedy.

6. Organizacia v jedalni

Jedlo sa detom podava v jednotlivych triedach, pretoZze materska Skola nema samostatnii
jedalen:

Desiata: 8.30 hod. do 9.00 hod.
Obed: 11.15 hod. do 12.00 hod.
Olovrant: 14.00 hod. do 14.30 hod.

Za kvalitu a predpisané mnozZstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpoveda
vediici $kolskej jedalne. Dalej zabezpefuje zistovanie po¢tu stravnikov a pitny reZim
v spolupréci so zamestnancami materskej skoly.

Za organizaciu a vychovny proces pocas podavania jedla zodpoveda zastupkyna materskej
Skoly a ucitel’ky.

Ucitel’ky vedu deti k osvojovaniu si zdkladnych navykov kultirneho stolovania,
v maximalnej miere pri tom uplatituju individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti
nenasilne usmeriuje, podla Zelania zdkonnych zastupcov aj prikrmuje. Nentti ich jest. Deti
3-rocné pouzivaju pri jedle lyzicu. Deti 4-roéné aj vidlicku. Deti 5-6-rocné pouzivaju
kompletny pribor. Za Ccistotu stolov v triede poas podavania jedla je zodpovedna
upratovacka. Za suchu podlahu a hygienu v triede je zodpovedna upratovacka.

7. Pobyt deti vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinnd zabezpecit detom plnohodnotnd,
organizovanu ¢innost, venuje detom zvySenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti
a ochrany ich zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecnych zévidznych pravnych predpisov
a pokynov riaditel’ky Skoly. Deti z kazdej triedy sa zdrZiavaju na tradvnatom pozemku,
pieskovisku a preliezackach pri im ur€enom pavilone. UCcitel'ka prihliada na zakladné
fyziologické potreby deti a zarad’'uje také €innosti, aby €o najviac eliminovala moZnost’ urazu.

V Case pobytu vonku sa plnia edukaéné ciele a aktivity podl'a planov prace, zmeny sa
nahlasuji zastupkyni riaditel'a Skoly. Pocas pobytu vonku, ktorého sucastou médze, byt aj
vychéadzka, zodpoveda v zmysle § 4 ods.2 Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 541/2021 Z.
z. o materskych Skolach jeden ucitel materskej Skoly a podl'a potreby aj d’al§i zamestnanec
materskej Skoly za najviac 21 deti vo veku dva aZ Sest’ rokov, 21 deti vo veku Styri az pit’
rokov a 22 deti vo veku péat’ az Sest’ rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo ¢innostiach, ktoré si
vyzaduju zvySeny dozor (napr. sankovanie, navSteva divadelného predstavenia, plavanie),



riaditel’ zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na
bezpecnost’ deti. S detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od 3 do 4 rokov a s det’'mi
so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢ni vychadzka deti vZdy za pritomnosti dvoch
zamestnancov.

Pred pobytom deti na dvore skontroluju ucitel’ky stav preliezaciek a zistenia zaznacia do
Knihy detského ihriska. Dbaju, aby na preliezackach a pri nahanackach na skolskom dvore
nedoslo k trazom. Kazdy uraz je uclitelka povinnad zapisat do knihy urazov a ozndmit’
riaditel'ovi Skoly. Zaznam o uraze musi byt spisany do 24 hod.. Ak je svedkom ina osoba,
musi zaznam o uraze podpisat. Ucitel’ka poskytne dietatu prvii pomoc a zabezpeci
vysetrenia u vieobecného lekara pre deti a dorast. ZRS alebo ugitel’ka informuje zakonného
zastupcu o uraze.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel’ zabezpeci d’alSieho zamestnanca
materskej Skoly, ktory spolu s u¢itelom materskej Skoly zodpoveda za bezpecnost’ deti.

Pri ¢innostiach podl'a §28 ods.16 skolského zdkona, ktoré organizuje a vykonava materska
Skola, sa zabezpecuje na
a) pobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac desat’ deti,

b) vylet alebo exkurziu dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverena plnoleta osoba na
pocet deti podl'a § 28 ods. 9 zakona,

¢) saunovanie jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac desat’ deti,

d) Sportovy vycvik jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac osem deti,

e) dalsie aktivity v stlade so Skolskym vzdeldvacim programom jeden pedagogicky
zamestnanec a jedna poverena plnoletd osoba na najviac desat’ deti v zmysle Vyhlasky
Ministerstva Skolstva SR ¢. 541/2021 Z. z. o materskych skolach § 4 ods. 3 a 4.

Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie sa o organizatnom zabezpeceni vyletu alebo
exkurzie vyhotovi pisomny zdznam, ktory obsahuje poucenie zucastnenych osob a deti o
bezpecnosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického zamestnanca povereného riaditelom a
podpisy vSetkych plnoletych zucastnenych oséb v zmysle Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR
¢. 541/2021 Z. z. o materskych skolach § 4 ods. 5.

8. Organizacia v spalni

Pocas popoludnajSieho oddychu v spalni dba ucditel’ka na primerané oblecenie deti. Kazdé
dieta ma svoje vlastné pyzamo, o ktoré sa stara zdkonny zéastupca, kazdy tyzden ho perie
doma.

Postel'ni bielizenn vymiena upratovacka jedenkrdt do mesiaca, v letnom obdobi podla
potreby. O hygienu spalne sa stard upratovacka podla nariadenia ZRS. Upratovacka
zabezpeci i pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
ucitel’ka neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uji potrebu spanku.

9. Organizacia krizkovej ¢innosti

V zmysle Vyhlagky Ministerstva $kolstva SR ¢. 541/2021 Z. z. o MS, § 6 ods. 3 sa v MS
moze v sulade so Skolskym vzdelavacim programom organizovat aj kruzkova cCinnost.
Zabezpecuju ju kmenovi ucitelia. Vo vyucbe cudzieho jazyka a aktivit, na ktoré nemaju
kmeniovi ucitelia odbornii spdsobilost’, Cinnost’ zabezpeCuju aj cudzi lektori. Kruzkova
¢innost’ sa organizuje v ase po 12:45 hod. po odpocinku najmenej 30 minut a na zaklade
informovaného suhlasu zakonného zastupcu.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/245/#paragraf-28.odsek-9

10. Osobitné stravovanie deti

Diétne stravovanie v Skolach a Skolskych zariadeniach je upravené v § 140 ods. 5
Skolského zakona, v ktorom je ustanovené, ze v Skolskom stravovani sa mozu pripravovat’
diétne jedla pre deti a ziakov, u ktorych podla postdenia osetrujuceho lekara zdravotny stav
vyzaduje osobitné stravovanie, podl'a materidlno-spotrebnych noriem a receptir pre diétne
stravovanie vydané ministerstvom Skolstva.

Zabezpecenie diétneho stravovania v Skolskych zariadeniach pre deti s potravinovou
alergiou mozno uskutoc¢iovat’ dvomi spdsobmi, a to:

1) diétna strava pre deti materskych Skdl a Ziakov zdkladnych a strednych $kol sa
pripravuje priamo v zariadeni Skolského stravovania podl'a odporucanych receptir pre diétne
stravovanie (Materidlno-spotrebné normy a receptury pre diétny stravovaci systém v
skolskom stravovani vydalo MS SR 2008 pod &islom CD-2008-809/1771- 1:918),

2) detom je mozné individudlne donésat’ stravu do zariadenia Skolského stravovania
vtedy, ak posudenie lekara vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast, alebo
posudenie lekara so $pecializaciou v prislusnom $pecializacnom odbore dokladuje, ze vyziva
dietata alebo ziaka vyzaduje osobitné stravovanie.

Hotovu diétnu stravu po vzdjomnej dohode rodicov, riaditela Skoly a vediceho
Skolskej jedalne zabezpecuje zdkonny zastupca pricom musia byt’ splnené tieto podmienky:

a) hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatel'nych nadobach doda
zédkonny zéastupca dietat’a v deni jeho konzumacie,

b) jedlo v nadobach sa uchovava v samostatnom chladiacom zariadeni. Ak podmienky
Skolskej kuchyne nedovol'uji tento postup, je mozné skladovat doneseny pokrm vo
vyclenenej Casti chladnicky, ur€enej vyhradne len na tento ucel,

c¢) hotové diétne jedlo sa bude zohrievat’ v mikrovinnej rure,

d) v zaujme zamedzenia krizovej kontaminacie bude naddoby umyvat’ rodic,

e) na servirovanie a podavanie stravy je potrebné pouzivat samostatny riad

f) zabezpecenie diétneho stravovania deti a Ziakov, vratane donasky stravy pre deti a
ziakov, u ktorych podla posudenia oSetrujuceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné
stravovanie s uvedenim spdsobu manipuldcie a vydavania jedal, musi byt zakomponované v
prevadzkovom poriadku 3koly Skolska jedalen pri ZS s MS Skolska, Chynorany nema
vytvorené vhodné pracovné podmienky na pripravu diétnych jedal. Zabezpecit diétne
stravovanie dietata je mozné individualnou dondskou stravy do zariadenia Skolského

stravovania. Skolskd jedaleit moze na zéklade ziadosti zakonného zastupcu formou donasky



hotového jedla do Skolskej jedalne a dodrzani podmienok, ktoré su v sulade s §8 odst.3
pismen b) Vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia

pre deti a mladez.

Podmienky za akych je povolena donaska individudlne pripravovanej stravy do Skolského

zariadenia:

1. Zakonny zastupca diet’at’a:

* je garantom zdravotnej nezavadnosti pouzitych surovin a hotového jedla,

* stravu pripravovani v domacnosti prispdsobi pokrmom jedalneho listka Skolskej jedalne,

* hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatel'nych nddobach doda zékonny
zastupca dietata v deni jeho konzumacie,

* stravu prinesie v obaloch pouzite'nych na zohrievanie.

2. Skolska jedaleii:

» zabezpeci spravne skladovanie prinesenej stravy v skladovacich priestoroch — vo vy¢lenene;j
casti chladnicky,

* s prinesenou stravou budil manipulovat’ len zamestnanci skolskej jedalne,

* pri manipuldcii s prinesenou stravou sa budu dodrziavat’ ustanovenia Vyhlasky MZ SR
¢.533/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia spolo¢ného stravovania,

* hotove diétne jedlo sa bude zohrievat’ v mikrovlnnej rure,

* na servirovanie a podavanie stravy sa bude pouzivat’ samostatny riad,

3. Povolenie donasky individuilne pripravovanej stravy pre dieta do Skolského

stravovacieho zariadenia sa vydava na jeden Skolsky rok a je viazané na lekarsku spravu,

ktoré tvori prilohu zZiadosti o povolenie dondsky individudlne pripravovanej stravy pre dieta

do Skolského stravovacieho zariadenia. Zakonny zastupca dietata je povinny informovat’ o

zmenach zdravotného stavu diet’at’a, ktoré suvisia so zmenami stravovania diet’at’a.

4. Povolenie donasky individualne pripravovanej stravy pre dieta do Skolského

stravovacieho zariadenia riaditel’ Skoly zrusi ak nastane:

* porusenie a zmena podmienok vydaného povolenia,

» zmena zdravotného stavu diet’at’a, ktora suvisi so zmenou stravovania diet’at’a.

Ziadost a podmienky su na webstranke $koly .



V. STAROSTLIVOST O HYGIENU , ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeCnost deti zamestnanci materskej Skoly sa
riadia vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, najmd § 7 Vyhlasky Ministerstva
Skolstva SR €. 308/2009 Z.z. o materskej Skole, §146,147,148 a § 177-222 Zékonnika prace,
Zakonom Narodnej rady SR €. 330/1996 Z. z. o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci, § 422
Obcianskeho zakonnika, zdkonom Narodnej rady SR ¢. 277/1994 Z.z. o zdravotnej
starostlivosti v zneni zmien a doplnkov, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi
riaditel’ky a ZRS. Za dodrziavanie hygienickych predpisov materskej $koly a ochranu zdravia
deti zodpovedaju vSetci zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.

VI. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Vchody do materskej $koly st zaistené zamkami. KPade od budovy vlastni ZRS,
nepedagogicki zamestnanci a pedagogicki zamestnanci. Budovu a brany rdno odomykaju
pedagogicki zamestnanci, ktori sa tyzdenne striedaju a popoludni zamyka upratovacka.
Ucitelka uzamyka budovu iba v pripade, ked” zostane na pracovisku po pracovnom case.

V budove materskej S$koly je bez sprievodu zamestnanca materskej $koly zakazany
akykol’'vek pohyb cudzej osoby. Zamestnanci sa m6Zu zdrziavat’ v priestoroch materskej
Skoly iba pocas prevadzkovych hodin, mimo prevadzkovych hodin iba vo vynimoénych
pripadoch s vedomim a siihlasom ZRS.

Vetranie miestnosti sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Pred
skonfenim pracovnej doby je upratovacka povinnd prekontrolovat’ uzatvorenie okien. Po
ukonceni prevadzky materskej Skoly ucitel’ka odlozi didakticku techniku na uzamykatelné,
vopred urcené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve
o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie prava
a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.
Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na urcené uzamykatel’'né miesto.

V. _PRACOVNE POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH A OSTATNYCH
ZAMESTNANCOV PREDSKOLSKEHO ZARIADENIA

Vsetci zamestnanci materskej Skoly su povinni poznat' a dodrziavat Zékonnik préce,
Pracovny poriadok a Skolsky poriadok materskej $koly.

Pritomnost’ a nepritomnost’” zamestnancov na pracovisku sa eviduje v Knihe dochadzky.
Predvidani nepritomnost hlasia zamestnanci véas ZRS. Stcastou Knihy dochadzky je
rozvrhnutie pracovného Casu zamestnancov.

1. Pracovné povinnosti pedagogickych zamestnancov

Tyzdenny pracovny Cas pedagogickych zamestnancov pozostava z Casu, poc€as ktorého
vykondvaju vyucovaciu a vychovnu ¢innost’ a z €asu, pocas ktorého vykondvaju ostatné
¢innosti suvisiace s pedagogickou pracou.



Rozsah vyucovacej a vychovnej ¢innosti je ustanoveny nariadenim vlady SR ¢. 238/2004
Z. z.. Pracovny cas pedagogickych zamestnancov vo verejnej sluzbe je 36 a jedna Stvrtina
hodiny tyzdenne v dvojzmennej prevadzke a 37,5 hodiny tyzdenne v jednozmennej
prevadzke. Priamu vychovno-vyucovaciu Cinnost' vykonavaju ucitel’ky 28 hodin tyzdenne
a zastupkyha riaditelky $koly pre MS 14 hodin tyzdenne. Cas na obed sa prirativa
k pracovnému casu.
Pracovné povinnosti kazdého pedagogického zamestnanca obsahuje jeho pracovna napli.

2. Pracovné povinnosti ostatnych zamestnancov

Pracovny cCas prevadzkovych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni je pri 100 %
uvézku 37,5 hodiny tyzdenne.
Cas na obed sa prirativa k pracovnému &asu. Pri znizenych pracovnych tvizkoch sa
pracovny Cas prepocitava. Pracovné povinnosti kazdého prevadzkového zamestnanca
obsahuje jeho pracovna népli

VIil. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Diet’a ma pravo :

- vyjadrit’ primeranym spdsobom svoj nazor

- na ochranu svojho stikromia, ako aj na ochranu svojej rodiny

- mat vSetky moznosti na hru a zotavenie, ktoré sleduju tie isté zdmery ako vzdelavanie

- primerane vyuzivat’ Skolské zariadenie, pomocky, kniznicu a bezplatny pitny rezim

- prihlasit’ sa do zdujmového krazku, ktory je organizovany v skole

- podrla svojich potrieb vyuZivat’ pomoc pedag. i nepedag. pracovnikov MS a $pecialnej
pedagogicky

- na zdravy dusevny, moralny vyvin v podmienkach slobody a dostojnosti

- dieta dusevne, fyzicky alebo socidlne postihnuté mé pravo na osobitné zaobchadzanie,
vychovu a starostlivost’

- na vychovu, ktora pomaha zvysit’ jeho v§eobecnt kultarnu troven

- byt chréanen¢ pred vSetkymi formami nedbalosti, krutosti a vyuZivania

- byt chranené pred ¢inmi, ktoré by mohli podporovat’ rasovili, ndboZensku alebo int formu
diskriminacie

- naochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

- na ochranu stikromia, cti a povesti /osobné tidaje tykajlice sa zdravia/

- na odpoc¢inok a vol'ny ¢as

- navychovu a vzdelavanie v bezpecnom a zdravom prostredi

- za kazdych okolnosti byt medzi prvymi, ktorym sa poskytuje ochrana a pomoc

Povinnosti deti :

- spravat sa slusne, v duchu porozumenia, znaSanlivosti a priatel'stva

- dbat’ na pokyny pedagogickych pracovnikov

- opustit’ triedu alebo miesto pobytu vonku len so suhlasom pedagdga

- udrZiavat’ triedu a svoju skrinku v Cistote a v poriadku

- manipulovat’ s vypina¢mi, balkdbnovymi dverami a u€ebnymi pomockami len so stthlasom
ucitel’ky

- nerozhadzovat v triede i v areali MS papiere a iné odpadky

- prezavat’ sa do vhodnej, zdravotne nezavadnej obuvi, ktord tiez vyhovuje bezpecnosti
pohybu

- neublizovat’ ostatnym det'om, nezastrasovat ich



IX. PRAVA A POVINNOSTI RODICOV (ZAKONNYCH ZASTUPCOV)

Zakonny zastupca ma pravo :

na bezplatnll vychovu a vzdeldvanie svojho diet'at’a bez diskriminacie

na informacie o MS — koncepény zamer rozvoja $koly, analyza vychovno-vzdelavacej
¢innosti za predchadzajici Sk. rok, ro¢ny plan prace, Skolsky poriadok, materialno-
technické vybavenie

na individudlny pristup k svojmu dietatu vo vychove a vzdeldvani / v pripade potreby/

o pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania svojho dietata o jeden
Skolsky rok

na uplné a presné informacie o svojom dietati

poziadat’ o poldenny alebo celodenny pobyt svojho dietata v MS

na i¢ast’ na vychovnom a vzdelavacom procese po dohode s riad. $koly alebo ZRS
rozhodnut’ o Ucasti svojho dietat’a na kruzkovej ¢innosti, vyletoch, exkurziach

/ informovany suhlas/

na vyriesenie podnetov, staznosti

na vydanie potvrdenia o naviteve MS

Povinnosti zakonnych zastupcov:

dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej §koly

reSpektovat’ prevadzku materskej Skoly

redpektovat’ oznamy a pokyny zriad’ovatel’a, riad. $koly, ZRS a ugiteliek

dodrziavat’ vSetky terminy platieb za pobyt diet'at’a a stravu v materskej Skole

neziadat’ o prijatie dietat’a do materskej Skoly, ktoré nie je zdravé

upozornit’ triednu ucitel’ku na zvlastnosti, ndvyky a riziké spojené so spravanim sa diet’at’a
a jeho zdravotnym stavom

neziadat’ podavanie liekov dietat'u a ak, tak len po pisomnom odporac¢ani lekara
primerane diet’a obliekat’ a obuvat’

do skrinky Satni pripravit’ ndhradné oblecenie prispdsobené rocnému obdobiu

dbat’, aby diet'a do materskej Skoly nenosilo: Zuvacky, zdraviu Skodlivé hracky

oznacit’ vSetky veci dietat’a

chranit’ majetok a prostredie Skoly, nepoSkodzovat’ majetok materskej Skoly

oznamit’ vopred predvidana nepritomnost’ dietat’a, nepritomnost” dlh§iu ako 30 po sebe
nasledujticich dni oznamit' ZRS na predpisanom tlagive

oznamit’ vopred alebo v det nepritomnosti diet’a najneskor do 7:45 hod. a jeho odhlasenie
zo stravovania den vopred, najneskor do 14,00 hod.

oznamovat’ zmeny tykajice sa diet'at’a a jeho zdkon. zastupcu (priezvisko, bydlisko, telef.
kontakt, vyzivovacia povinnost'...)

pripadné problémy riesit’ osobne s konkrétnou uéitel’kou, ZRS , veducim $kolskej jedalne,
riaditel'om Skoly a nie prostrednictvom d’al§ich osob

zucastiiovat’ sa na stretnutiach OZ ,,Detsky svet*



X. SIKANOVANIE

Vypracované na zaklade smernice ¢. 36/2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti a
ziakov v Skolach a Skolskych zariadeniach.

Charakteristika Sikanovania:

Sikanovanim rozumieme akékol'vek spravanie dietata alebo deti, ktorych zamerom je
ublizenie inému dietat'u alebo detom, prip. ich ohrozenie alebo zastraSovanie. Ide o cielené
opakované pouzitie nasilia voc¢i takému dietatu alebo skupine deti, ktoré sa z najroznejSich
pri¢in nevedia alebo nemdzu branit. Sikanovanie sa prejavuje v réoznych podobach, ktoré
mozu mat’ nasledky na psychickom a fyzickom zdravi (chikane, franc.-zlomysel'né
obt'azovanie, prenasledovanie, tyranie).

Materska skola zodpoveda za deti v ¢ase vychovno vyucovacieho procesu a Skolskych
akcii. Zamestnanci materskej Skoly nesmi Sikanovanie v Ziadnej miere akceptovat'.
Pedagogicki zamestnanci musia Sikanovanie medzi detmi bez meskania riesit’ a kazdej jeho
obeti poskytnut’ okamziti pomoc.

Zamestnanec, ktorému bude zndmy pripad Sikanovania a neprijme v tomto smere Ziadne
opatrenie, sa vystavuje riziku trestného postihu. Takymto konanim moéze pedagogicky
zamestnanec napiiat’ i skutkovil podstatu trestného &inu neprekazenia trestného &inu alebo
ubliZzenia na zdravi a to tak, Zze inému z nedbalosti ublizi na zdravi tym, ze porusi dolezita
povinnost’ vyplyvajicu zjeho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo
ulozenu mu podl'a zékona.

Zamestnanci materskej Skoly v ramci prevencie Sikanovania:

budu nad’alej vytvarat’ pozitivnu klimu

v individualnych rozhovoroch s detmi odhalovat’ aj najmensie ndznaky Sikanovania
vhodnymi tvorivymi a didaktickymi hrami odstraniovat’ zacinajice neZiadice
sociopatologickée javy

informovat rodi¢ov doporucenym propaga¢nym materidlom o moznych prejavoch
Sikanovania / nepodceniovat’ poc¢iato¢né prejavy Sikanovania, potreba informovat’ pedag.
zamestnanca Skoly o vyskyte tohto prejavu zo strany rodi¢ov/

posiliiovat’ prosocialnu a emocionalnu vychovu v materskej Skoly

Opatrenia na rieSenie situacie:

1. Riaditel’ Skoly alebo nim poverena osoba zostavuje tim zamestnancov $koly, ktory navrhuje
a zabezpecuje odborny postup pri rieSeni Sikanovania.

2. Riaditel’ $koly alebo nim poverend osoba pri zistovani a preverovani Sikanovania najmé

a) zabezpeci bezodkladni pomoc obetiam a ochranu obeti,
b) zabezpeci dozor v triede, kde sa preferuje Sikanovanie,



c¢) vykondva opatrenia na zabranenie moznej krivej vypovede agresora jeho izolaciou pocas
preverovania Sikanovania,
d) preferuje Sikanovanie bezodkladne v Case, ked” agresor nie je eSte dohodnuty na spolo¢ne;j
vypovedi s obet'ou, svedkami alebo inymi osobami, ktoré na Sikanovanie upozornili,
e) zabezpeci, aby obet’ nebola konfrontovana s agresorom,
f) zabezpec¢i zistenie vhodnych svedkov a uskuto¢nenie individualnich rozhovorov alebo
konfronta¢nych rozhovorov so svedkami,
g) uchovava dokazy pri podozreni na kyberSikanovanie v spolupraci s koordinatorom
informatizacie alebo externym expertom,
h) kontaktuje vo vztahu k obeti, agresorovi a svedkovi Sikanovania
1. zakonnych zastupcov,
2. osoby, ktoré sa osobne staraju o diet’a,
3. zariadenie, v ktorom je ziak umiestneny na zéklade rozhodnutia stidu,
4. zariadenie socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, v ktorom je zZiak
umiestneny,
1) kontaktuje miestne prisluSné centrum,
J) zabezpeci pouzitie anonymnej dotaznikovej metody,
k) vedie pisomné zdznamy o rieSeni jednotlivych pripadov Sikanovania,
1) zabezpeci pri rozhovoroch pritomnost’ najmenej dvoch pedagogickych zamestnancov alebo
odbornych zamestnancov,
m) ohlasuje prislusnym utvarom Policajného zboru podozrenie na spachanie priestupku alebo
trestného ¢inu.

Spolupraca Skoly s organmi ¢innymi v trestnom konani a organom sociilno pravnej
ochrany deti a socialnej kurately

1 Riaditel’ Skoly je povinny ozndmit’ organom ¢innym v trestnom konani podozrenie, Ze Ziak
sa dopustil
a) Sikanovania,
b) spachania trestného ¢inu uvedeného v €l. 2 ods. 7 alebo opakovane pachal  priestupky
uvedené v €l. 2 ods. 8 v suvislosti so Sikanovanim.
2 Riaditel’ Skoly je povinny organu socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately oznamit’
a) podozrenie podl'a odseku 1,
b) skutocnosti, ktoré ohrozuji obet’, agresora alebo svedkov,
¢) opatrenia, ktoré prijal podl’a &lanku 4 alebo &lanku 5. C1. 7

Spolupraca Skoly so zakonnymi zastupkami Ziakov, osobami, ktoré sa osobne staraju o
diet’a alebo zariadenim, v ktorom je Ziak umiestneny na ziklade rozhodnutia sudu.

1 Pri podozreni na Sikanovanie ziaka spolupracuju riaditel’ Skoly, koordindtor prevencie,
vychovny poradca, d’al$i pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci s rodinou obete a s
rodinou agresora.

2 Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci dbaju pri rozhovore so zakonnym
zastupcom obete, agresora alebo svedka najma na zachovanie dovernosti informacii.



3 Riaditel’ Skoly mdze odporucit’ zakonnym zastupcom agresora a osobam, ktoré sa osobne
staraju o dieta alebo zariadeniu, v ktorom je umiestneny na zaklade rozhodnutia sudu,
umiestnit’ agresora na dobrovolny diagnosticky pobyt do diagnostického centra alebo do
lieCebno-vychovného sanatoria.

4 O tkonoch podl'a tohto ¢lanku osoba poverena riaditel'om Skoly vyhotovuje zapis, z ktoré¢ho
po jednom vyhotoveni poskytne kazdému zo zucastnenych osob.



Xl. ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok materskej §koly bol vypracovany na konkrétne podmienky Materskej §koly
Chynorany.

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvaleny na rade §koly diia: 27. 06. 2023

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvéaleny na pedagogickej rade diia: 26. 06. 2023
Oboznamili sa snim vsSetci pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci zariadenia, bol
prerokovany so zakonnymi zastupcami deti, ktoré navstevuju materska skolu dna: 28. 06.

2023

V pripade zmien v priebehu Skolského roka sa tieto zapracuji do dodatku, ktory bude
sucast'ou tohto skolského poriadku.

Skolsky poriadok bol schvaleny riaditefom ZS V. Beniaka s MS v Chynoranoch diia: 26. 06.
2023

Be. Silvia MeluSova Belicova PaedDr. Andrej Petrik
ZRS pre MS riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 1

1. trieda:

2. trieda:

3. trieda:

4. trieda:

5. trieda:

»Lienky* 5-6 ro¢né deti triedna p. ucite’ka: Mgr. Maria Kanova
p. ucitel’ka: Bc. Mariana Magdolenova

» VCielky* 4-5 ro¢né deti triedna p. ucitePka: Mgr. Alexandra Turianova
p. ucitel’ka: Ing. Maria Magdolenova Remekova

»S0ViCky“ 3-4 rocné deti triedna p. ucitel’ka: Andrea RozkoSna
p. ucitel’ka: Mgr. Maria Hubova

»SlnieCka“ 2-3 ro¢né deti triedna p. ucitel’ka: Bc. Katarina Fraterova
p. ulitel’ka, zastupkyna RS: Bc. Silvia MeluSova Belicova

»Motyliky* 5-6 ro¢né deti triedna ucitel’ka: Terézie Magdolenova



meno, priezvisko, adresa zakonného zastupcu (rodica)

Pisomné vyhlasenie o tom, Ze diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema
nariadené karanténne opatrenie

Vyhlasujem, Ze dieta ............................. bytom v ...cccooviviiien. neprejavuje priznaky
akutneho ochorenia a Ze regiondly urad verejného zdravotnictva ani lekar vseobecnej
zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast menovanému dietatu nenaradil karanténne
opatrenie (karanténu, zvySeny zdravotny dozor alebo lekarsky dohlad). Nie je mi zname, Ze by
dieta, jeho rodicia alebo iné osoby, ktoré s nim ziju spolocne v domacnosti, prisli v priebehu
ostatného mesiaca do styku s osobami, ktoré ochoreli na prenosné ochorenie (napr. hnacka,
angina, virusovy zdpal pecene, zapal mozgovych blan, horuckové ochorenie s vyrdazkami).

Som si vedomy(a) pravnych nasledkov v pripade nepravdivého vyhlasenia, najmd som si
vedomy(a), ze by som sa dopustil(a) priestupku podla § 56 zdakona ¢ 355/2007 Z. z. o
ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdakonov.

podpis zakonného zastupcu diet’at’a

meno, priezvisko, adresa zdkonného zastupcu (rodica)

Pisemné vyhlisenie o tom, Ze diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema
nariadené karanténne opatrenie

Vyhlasujem, Ze dieta ...............c........ bytom v ...ccooiiiiiii neprejavuje priznaky
akutneho ochorenia a Ze regionalny urad verejného zdravotnictva ani lekar vseobecnej
zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast menovanému dietatu nenaradil karanténne
opatrenie (karanténu, zvyseny zdravotny dozor alebo lekarsky dohlad). Nie je mi zndme, Ze by
dieta, jeho rodicia alebo iné osoby, ktoré s nim Ziju spolocne v domacnosti, prisli v priebehu
ostatného mesiaca do styku s osobami, ktoré ochoreli na prenosné ochorenie (napr. hnacka,
angina, virusovy zapal pecene, zapal mozgovych blan, horuckové ochorenie s vyrazkami).

Som si vedomy(a) pravnych ndsledkov v pripade nepravdivého vyhlasenia, najmd som si
vedomy(a), Ze by som sa dopustil(a) priestupku podla § 56 zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o
ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

podpis zdkonného zastupcu dietat’a



