Regulamin korzystania z systemu dostepu do budynku, wydawania,
uzytkowania e-legitymacji i identyfikatorow oraz przebywania rodzicow i osob
obcych na terenie Szkoly Podstawowej nr 5 im. Jadwigi Korczakowskiej w
Otwocku

§ 1. Postanowienia ogélne

1. W celu zwickszenia bezpieczenstwa ucznidow oraz usprawnienia kontroli dostepu do budynku
Szkoly Podstawowej nr 5 w Otwocku, zwanej dalej "Szkola", wprowadza si¢ obowigzek
korzystania z indywidualnych zblizeniowych kart dostgpu do budynku Szkoty, zwanych dalej
"Kartg".

2. Do korzystania z Kart dostgpu uprawnieni s3:

* uczniowie,

* pracownicy pedagogiczni,

 pracownicy administracji i obstugi,

* inne osoby upowaznione przez dyrektora szkoty w uzasadnionych przypadkach.

3. Karty sg aktywne i dziatajg od poniedziatku do piatku godzinach pracy szkoty.

4. Karta dostgpu upowaznia:

* ucznia do wejScia na teren Szkoty i1 udzialu w zajeciach dydaktycznych, wychowawczych,
opiekunczych prowadzonych przez nauczycieli oraz do skorzystania z obiadow w stotowce szkolne;.
* rodzica (opiekuna ucznia) do pozostawiania/odbioru dziecka w szkole na podstawie decyzji
Dyrektora

» pracownika Szkoty - do wejécia na teren placowki w celu wykonywania powierzonych mu
obowigzkow,

* inng osob¢ do wykonywania zadan na terenie Szkoty okreslonych odrebng umowa.

5. Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego ucznia, pracownika, upowaznionej osoby i
nie moze by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom.

6.Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej Karty dostepu jest mozliwe
- po dokonaniu wpisu w ksigzce wej$¢ 1 wyjs¢, ktora znajduje si¢ w dyzurce szkolnej
- w przypadku nieobecno$ci pracownika obslugi (w dyzurce)- wskazane jest uzycie dzwonka

znajdujacego si¢ po prawej stronie drzwi wejsciowych.
7.Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem Karty odpowiada wtasciciel Karty.

§ 2. Zasady wydawania Kart dostepu

1.  Wydanie Karty nastepuje przez szkolnego administratora systemu.

2. Uzytkownik Karty potwierdza jej przyjecie wlasnorgcznym podpisem, ktdry réwnoczesnie
oznacza zaakceptowanie regulaminu.

3. Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

4.  Wydanie Karty dla ucznia jest bezptatne.

5. Karta dla ucznia wydawana jest na czas trwania jego nauki w Szkole. Po uptywie tego okresu

uczen jest zobowigzany zwrdci¢ Karte szkolnemu administratorowi.

6. Wrazie zgubienia lub zniszczenia Karty nalezy uisci¢ ustalong przez administratora optatg. Forma
ptatnosci: przelewem na konto : 25 8001 0005 2001 0008 0015 0002 z dopiskiem ,, Optata za
duplikat e-legitymacji/identyfikatora, imi¢ i nazwisko, klasa”.

7. Karta dostgpu pracownika Szkoty jest wlasnoscig Szkoty. W momencie ustania stosunku pracy,

pracownik ma obowigzek zwroci¢ ja administratorowi.

Za wydanie kazdej kolejnej Karty dla osoby uprawnionej pobierana jest optata.
W wyjatkowych sytuacjach, Szkota moze anulowa¢ aktywno$¢ Karty.
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§3. Zasady korzystania z Karty

1. Na terenie placowki znajduje si¢ czytnik Kart, do ktéorego Uzytkownik jest zobowigzany zblizy¢
Karte. Pojawienie si¢ jednorazowego sygnalu dzwigkowego oznacza, ze Uzytkownik dokonat
zblizenia Karty w prawidtowy sposéb.

2. Uzycie Karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejsScie osoby uprawnionej na
teren budynku. W takiej sytuacji konieczne jest ,,odbicie” Karty przy wyjsciu w celu zaznaczenia w
systemie, ze dana osoba opuscita budynek Szkoty.

3. Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane beda tylko 1 wytacznie w
celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom Szkoty oraz udostepniane tylko osobom
upowaznionym.

4. Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem Karty dostepu nalezy zglasza¢ do administratora
systemu.

5. Karty nie mozna trzyma¢ w poblizu telefonu komorkowego, urzadzen multimedialnych, no§nikow
danych. Nie nalezy jej zgina¢ i rozwarstwiac.

6. Znaleziong Kart¢ nalezy odda¢ do sekretariatu Szkoty.

7. Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z pobranej Karty nalezy niezwlocznie
zglosi¢ administratorowi systemu osobiscie lub poprzez e-dziennik. Zgloszenie takie spowoduje
zablokowanie Karty w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

§ 4. Zasady przebywania rodzicow i oséb obcych na terenie Szkoly.

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem Szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osoba
obca.

2. Osoby obce wchodzace do Szkoly moga to zrobi¢ jedynie w uzasadnionych lub wcze$niej
zgloszonych przypadkach nauczycielowi/dyrektorowi/specjali§cie pracujagcemu w Szkole.

3. Wchodzacy na teren Szkoly sa zobowiazani do okazania dowodu tozsamosci pracownikowi
portierni 1 wpisania si¢ do zeszytu wejs¢.W zeszycie wejs¢ odnotowywane sg :

. imi¢ 1 nazwisko osoby wchodzace;j
. do kogo?

. data, godzina wejscia 1 wyjscia

. podpis

4. Osoby obce wchodza do Szkoly i otrzymuja identyfikator z napisem ,,GOSC”. Wychodzac z
budynku sg zobowigzane zwréci¢ identyfikator osobie dyzurujace;.
5.Karta dostepu nie upowaznia jego wtasciciela do:

- bezpodstawnego poruszania si¢ po calym budynku Szkoty,

- przeszkadzania pracownikom Szkoty w wykonywaniu ich obowiazkow.
6.0soby niezarejestrowane w ksiedze wejS¢ 1 nieposiadajgce identyfikatora nie majg prawa
przebywania na terenie Szkoty.
7. Zewngtrzne grupy zorganizowane wchodza na teren Szkoly z opiekunem . Opiekun rejestrujac
wejscie grupy odpowiada za przestrzeganie niniejszego regulaminu przez czlonkéw grupy
pozostajacych pod jego opieka.
8.W terminach zebran z rodzicami i dni otwartych (wynikajacych z kalendarza szkolnego) nie
obowigzuja wpisy do zeszytu wejsc.

§ 5. Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowigzujacego prawa.



2. Zmiana niniejszego regulaminu moze nastapi¢ poprzez jego ogloszenie na stronie internetowe;j
placowki.

3. wprowadza Dyrektor Szkoty. Zmiany do regulaminu

4. Regulamin wprowadza si¢ w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.

5. Regulamin korzystania z Kart dostepu do budynku Szkoty Podstawowej nr 5 w Otwocku

wchodzi  w zycie od dnia 3 wrzesnia 2019 r.



