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PORADENSTVO A SLUZBY V OBLASTI

OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

POVERENIE OPRAVNENEJ OSOBY

na spractivanie osobnych tidajov v zmysle ¢1. 32 ods. 4 Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z
27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sob pri spractivani osobnych tidajov a o vo'nom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov)

PREVADZKOVATEL: Centrum voPného ¢asu - Spektrum,
Stefanikova 1704/2, 924 01 Galanta

tymto poveruje

FYZICKU OSOBU:

(d’alej len ako ,,Poverena osoba®)

na nizSie uvedené ucely spractivania osobnych tidajov a na spracovatel'ské ¢innosti, ktoré poverena osoba v kontexte
svojej pracovnej naplne s osobnymi udajmi u neho vykonava

ROZSAH POVERENIA (ucely spraciivania osobnych udajov):
(vedPa jednotlivého IS zasSkrtnite prosim IS, do ktorého ma opravnena osoba pristup)

] 1so1: Mzdy a personalistika *
ucel spractivania: plnenie povinnosti zamestnavatela suvisiacich s pracovnym pomerom alebo obdobnym
vzt'ahom (napr. na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) vratane
predzmluvnych vzt'ahov, vedenie personalnej a mzdovej agendy

L] 1S02: Ustovné doklady *
ucel spracivania: Spractivanie objednavok, doslych a odoslanych faktur, styk s bankami, vedenie pokladne,
zabezpecovanie hotovostnych prijmov a vydavkov, skladové hospodarstvo, evidencia investicného majetku
a drobného majetku, vedenie jednoduchého/podvojného uctovnictva

|| 1S03: Evidencia uchadzagov o zamestnanie *
ucel spractvania: evidencia uchadza¢ov o zamestnanie

[]

IS04: Evidencia prichadzajtcej a odosielanej posty (papierova podoba-e-mail) *
ucel spractvania: evidencia prichadzajucej a odchadzajicej posty (listy, podnety, staznosti a iné) v
papierovej alebo elektronickej forme

ISO5: Evidencia zmlav *
ucel spractivania: Evidencia uzavretych zmliv

IS06: Evidencia najomnych zmlav na bytové-nebytové priestory *
ucel spracivania: Evidencia ndjomnych zmlav na bytové/nebytové priestory

IS07: Evidencia priani a staznosti *
ucel spractivania: Evidencia priani a staznosti

IS08: Evidencia Ziakov *
ucel spractvania: Evidencia Ziakov

IS09: Evidencia Ziadosti podl'a zakona o slobode informacii *
ucel spractivania: evidencia a vybavovanie ziadosti o spristupnenie informacii

I1S10: BOZP, PZS, PO *
ucel spractivania: plnenie povinnosti zamestnavatel'a na useku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
pracovnej zdravotnej sluzby a poziarnej ochrany
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L] 1s11: Fotografie a vided *
ucel spractivania: vytvorenie obrazu za uc¢elom jeho prenesenia na papier ¢i iné médium

L] 18128 Spréva registratury *
ucel spractivania: sprava registraturnych zdznamov, tvorba registratirnych poriadkov a planov, vytriedenie a
usporiadanie registratirneho strediska

] 1s13: Marketing *
ucel spractivania: podpora predaja - marketingové ponuky, newsletter, informacie o produktoch a novinkach

] 1s14: Podujatia *
ucel spractivania: evidencia 0s6b zii¢astnenych na podujati

* Prevadzkovatel’ vyhlasuje, ze zaskrtol pristup do informaénych systémov podla rozsahu udeleného opravnenia
poverenej osoby.

POPIS SPRACOVATELSKYCH CINNOSTI:

a) Vykonavanie spracovatel'skych operacii s osobnymi udajmi: ziskavat, zhromazd’ovat, zaznamenavat),
usporaduvat,, Struktirovat’, uchovavat’, prepracuvat’ alebo menit, vyhl'adavat, prehliadat, vyuzivat, poskytovat’
prenosom, Sirenim alebo poskytovat’ inym spdsobom, preskupovat alebo kombinovat, obmedzit’, vymazat’
alebo likvidovat'.

PRAVA POVERENEJ OSOBY:

a) Poverena osoba je opravnena nakladat’s osobnymi udajmi v rozsahu hore uvedenych opravneni, s ktorymi pride
do styku pri vyuzivani informa¢ného systému prevadzkovatel’a.

b) Prevadzkovatel’ je povinny opdtovne poucit’ poverenu osobu, ak doSlo k podstatnej zmene jej pracovného,
sluzobného alebo funk¢ného zaradenia, a tym sa vyrazne zmenil obsah naplne jej pracovnych ¢innosti, alebo sa
podstatne zmenili podmienky spractivania osobnych udajov alebo rozsah spractivanych osobnych udajov v
ramci jej pracovného, sluzobného alebo funkéného zaradenia.

POVINNOSTI POVERENEJ OSOBY (PODMIENKY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV):

a) Poverena osoba je povinna pri prvom kontakte s dotknutou osobou, od ktorej pozaduje osobné tdaje jej
oznamit, Ze spracuva jej osobné udaje v mene hore uvedenej spolocnosti a musi uviest presne vymedzeny
alebo ustanoveny ucel spracovania tychto udajov.

b) Poverena osoba je povinna dodrziavat’ technické, organizaéné a personalne opatrenia prevadzkovatel'a prijaté
na zabezpecenie ochrany osobnych tidajov pred odcudzenim, stratou, po§kodenim, neopravnenym pristupom,
Zmenou a roz§irovanim — oboznamit’ sa s Bezpe¢nostnou dokumentaciou.

c) Poverena osoba je povinna vsetky prace stvisiace s vkladanim osobnych udajov do pocitaca vykonavat
priamo na pracovisku u prevadzkovatel’a.

d) Poverena osoba je povinna zachovavat ml¢anlivost’ o osobnych tidajoch, s ktorymi pride do styku, tieto
nesmie vyuZzit’ ani pre osobnu potrebu a bez suhlasu prevadzkovatela ich nesmie zverejnit’ a nikomu poskytntt
ani spristupnit’.

e) Povinnost’ mlcanlivosti podl'a pism. d) trva aj po zaniku funkcie opravnenej osoby alebo po skonceni jej
pracovného pomeru, Stdtnozamestnaneckého pomeru, sluzobného pomeru alebo obdobného pracovného
vzt'ahu.

f) Povinnost’ ml¢anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh sidu a organov ¢innych v trestnom konani
podl’a osobitného pravneho predpisu.

ZODPOVEDNOST POVERENEJ OSOBY ZA PORUSENIE:
a) Ak pri kontrole ingpektori z Uradu na ochranu osobnych udajov SR zistia porusenie prav dotknutej osoby
alebo nesplnenie povinnosti pri spractivani osobnych tdajov a ulozia pokutu, je povinna spolupodiel’at’ sa na

tejto pokute az do vysky, ktora umoziuje Zakonnik prace.
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Poverend osoba svojim podpisom v plnom rozsahu prijima poverenie na spraciivanie osobnych udajov.

DATUM POVERENIA:

POVERENIE VYKONAL

ZAMESTNANEC, KTORY
POVERENIE PRIJAL

Poverenie straca u¢innost’ diiom skoncenia pracovného pomeru alebo niektorej z dohdd o praci vykonavanej
mimo pracovného pomeru, alebo preradenim na ini pracovnu poziciu.
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